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Wordpress

Wordpress fue creado como software para blogueo.

Los blogs son una forma de Content Management System (CMS) (Sistema de gestién de contenidos), es
decir, un sistema que facilita el acceso a la publicacién de contenidos a un rango mayor de usuarios.

Tanto blogs como Sistemas de gestion de contenidos pueden desempefiar un rol en un sitio web. Un sitio
puede pensarse como una coleccién de articulos e informacion acerca de un tema, senicio o producto en
especifico.

Mas recientemente, el rol de WordPress se ha expandido, y los desarrolladores de WordPress han
comenzado a utilizar el término méas general de sitio, en lugar de blog.

Edupress basicamente es un wordpress con ciertas funcionalidades y configuraciones implementadas por
e-ducativa.
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Administracion del Wordpress

Entradas

Los Posts, Articulos o Entradas son el principal componente de un blog.

Basicamente, son escritos, composiciones, discusiones, discursos y creaciones del propietario del sitio y
autores invitados.

Inclusive, el médulo de Escritorio "Borrador rédpido" hace muy facil escribir rapidamente y publicar
entradas.

Las entradas se ordenan cronolégicamente y cada una puede pertenecer a una 0 mas categorias que
permiten una organizacion por temas y tipos de contenidos, por ejemplo, noticias, agenda, video, etc.

La opcién "Afiadir nueva" permite crear un nueva entrada.
Las entradas tienen un titulo, cuerpo y atributos asociados.
Para definir el cuerpo de la entrada existen dos opciones, utilizar el Editor de texto o Usar secciones.
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Entradas Afiadir nueva

Todos (3) | Publicadas (3) | Papelera (1) Buscar entradas

Acciones en lote IEI Aplicar Todas las fechas '! Todas las categorias EI Filtrar 3 elementos
B Titulo Autor Categorias Etiquetas 6 Fecha
[ ;Y si educaramos “a lo Usuario Sin categoria — — Publicada
Mascherano™? Editor 31/10/2016
[[] La Universidad Corporativa a Usuario Sin categoria - — Publicada
un clic de distancia Editor 31/10/2016
[7]  Recursos para e-learning: Usuario Sin categoria — — Publicada
ideas para utilizar Google+ Editor 31/10/2016
O Titulo Autor Categorias Etiquetas 3 Fecha
Acciones en lote IEI Aplicar 3 elementos

Atributos asociados a una entrada

Categorias
Un parte importante del proceso de publicacion es el momento de asignar estas entradas a Categorias.

Cada entrada es registrada bajo una o0 mas de estas categorias. Las Categorias pueden organizarse
jerarquicamente, con una Categoria superior, que englobe a subcategorias, cada una pudiendo contener
otras subcategorias a su vez.

Una adecuada categorizacién permite agrupar entradas de contenidos similar o bien organizado por temas,
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lo cual facilitara a los visitantes la navegacion por los contenidos del sitio y por lo tanto obtener una mejor
respuesta de los mismos.

Etiquetas
Ademas de las categorias, es posible adicionar etiquetas en cada una de las entradas.

Las Etiquetas son otra clasificacion que al igual que las categorias, facilita relacionar contenidos del sitio
unos con otros, facilitando su navegacion, pero a diferencia de las Categorias, no son jerarquicas y es
notorio que son més Utiles para facilitar la localizacion de las entradas por medio de los motores de
blsqueda, atrayendo més lectores al sitio.

., Como dividir el contenido de sus entradas en columnas?

Si desea definir el contenido de sus entradas en columnas consulte el siguiente punto Agregar columnas.

¢, Como publicar una entrada?

Para establecer las condiciones de publicaciéon de su entrada consulte el siguiente punto Publicar una

Entrada o Pagina.

4 -
Paginas
Las Paginas suelen presentar informacion general del sitio, tal como "Descripciéon” o "Contactenos”, y es
comun que se acceda a ellas mediante algun tipo de Men(.

La pagina es similar a una entrada, salvo que no son parte de la corriente cronoldgica del blog, siendo una
especie de articulo permanente.

La opcién "Afadir nueva" permite crear una nueva pagina.
Las péginas tienen un titulo, cuerpo y atributos asociados.
Para definir el cuerpo de la pagina existen dos opciones, utilizar el Editor de texto o Usar secciones.
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Péginas Afadir nueva

Todos (3) | Publicadas (5) Buscar paginas
Acciones en lote B Aplicar Todas las fechas Z Filtrar 5 elementos
B Titulo Autor & Fecha
Blog — Pagina de entradas educativa - Publicada

31/10/2016

] Contacto educativa — Publicada
31/10/2016
1 Cursos educativa = Publicada

31/10/2016

_| Inicio — Pagina de inicio educativa . Publicada
31/10/2018
] MNosotros educativa - Publicada

31/10/2018
E Titulo Autor =] Fecha

Acciones en lote E| Aplicar 5 elementos

Atributos asociados a una pagina

Las péginas no estén categorizadas o etiquetadas, pero pueden tener jerarquia.

Es posible anidar paginas bajo otras paginas haciendo que una sea “Superior” de otra, creando asi grupos
de paginas.

Esta estructura jerarquica es principalmente adecuada para facilitar la navegacion y se logra mediante los
atributos de pagina Superior y Orden.

Superior

Es posible ordenar las paginas en jerarquias. Por ejemplo, podria tener una pagina “Cursos” que tenga
como inferiores las paginas “Microsoft Office” y “Corporativos”. No hay limitaciones de hasta cuantos niveles
poder anidar paginas.

Orden

Las paginas normalmente se ordenan alfabéticamente, pero es posible elegir un orden en particular
introduciendo un nimero en este campo (por €j. 1 para la primera, etc.).

¢, Como dividir el contenido de sus paginas en columnas?
Si desea definir el contenido de sus paginas en columnas consulte el siguiente punto Agregar columnas
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¢, Como publicar una pagina?

Para establecer las condiciones de publicacién de su pagina consulte el siguiente punto Publicar una
Entr Pagina.

Publicar una Entrada o Pagina

Puede establecer las condiciones de publicacién de su entrada/pagina en la caja Publicar.

Para cambiar el Estado, Visibilidad y Publicar inmediatamente debe hacer clic en el enlace Editar para
ver mas opciones.

Opciones de pantalla ¥ hyuda ¥

Anadir nueva entrada

Habilidades para ser exitoso Usar secciones $

Enlace permanente: hitp://manual.v

exitoso/ Editar Publicar a

Q7 Afiadir objeto | EY Agregar Slider e 3010 gtsare Yl iy

S e = = = — = = Estado: Borrador Editar
irsle v B I EEGEZZ =S RE X T
= E & Visibilidad: Pablico Editar

g 0 = = 7]
— Mover a |a papelera

Segnn la opinion de algunos que han logrado gran

(=i

Publicar inmediatamente Editar

i
|
pS
H]

.. v . Categorias B
éxito en sus emprendimientos

Todas las categorias Mas utilizadas
El fundador de{Alibaba, Jack Ma, estuvo en Detroit esta semana para la

conferencia Gateway'17 v durante una entrevista con CNBC, el magnate estrategia

del e-commerce dijo que aquellos que con un conocimiento de como 5in categoria

analizar v aplicar datos serian los mas aptos profesionalmente en el
futuro. + Afadir nueva categoria

P

En el apartado Visibilidad se incluyen las siguientes opciones:

e Publico

La entrada/pagina es de acceso libre a todos los usuarios.

Para el caso de las entradas, se ofrece también la opcién Fijar esta entrada en la pagina de inicio, la
cual hace que la entrada se fije en la parte superior del blog.

® Protegida con contrasefia
Permite establecer una contrasefia distinta para cada entrada/péagina.

e Privada
Oculta la entrada/pagina a todos excepto a editores y administradores.
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La opcién Publicar inmediatamente permite establecer una fecha y hora futura, para que pueda
programar que una entrada/péagina se publique mas adelante.

Medios

Parte integral de un sitio son las iméagenes, archivos de audio, video y demas objetos que conwverten al
mismo en una plataforma multimedia completa.

La opcidn Afadir nuevo permite agregar un nuewo objeto a la Biblioteca de medios.
Con ésta, se facilita la insercién de objetos multimedia en las entradas.

Ayuda ¥

Biblioteca de medios afadir nuevo

E Todos los medios IEI Todas las fechas EI Seleccion miltiple Busca meaios..

Insertando medios en Paginas o Entradas

Es posible insertar archivos multimedia (imagenes, audios, documentos, etc.) en entradas o paginas, con
sélo hacer clic en el boton "Afiadir objeto".

Puede elegir entras las imagenes ya subidas a la Biblioteca de medios o subir nuevos archivos.

Puede incrustar contenidos de distintos sitios web como Twitter, You Tube, Flickr y otros sélo con poner la
URL del contenido en una linea (solo la URL en el parrafo) en la entrada o pagina.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Editar entrada Adadir nueva
;Y si educaramos “a lo Mascherano? Usar secciones .
Enlace permanente: http://manual.
mascherano/ Editar Publicar A

07 Afiadir objeto || B3 Agregar Slider visual | HTML Vista previa de los cambios

° ' "% Insertar medios x
cerrar etiquet]
Subir archivos ~ Biblioteca de medios
Luego de 13
a la de toll Todosles medios ] Tedas las fechas j FJE?E medios
llevade a 1

describiend

| »

hicieron e
g

popular.

j SO, [PSEYEY

m

N

Comentarios

Después de que una entrada se ha publicado, las personas que la leeran podrian expresarse mediante
comentarios a la mismay, a su vez, los autores podrian responder nuevamente.

El sistema de comentarios habilita la posibilidad de la comunicacién, del intercambio entre autores y
lectores, quienes de esta manera adquieren también un protagonismo propio en el sitio.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Comentarios

Todos (2) | Pendientes (0) | Aprobados (2) | Spam (0) | Papelera (0) iRy sy N [

Acciones en lote z| Aplicar Todos los tipos de comentarﬂ Filtrar 2 elementos
B Autor Comentario En respuesta a Enviado el
[l Usuario Editor La Universidad 12/09/2017 a

— Mota muy interesante! ;
Corporativa aun  las 9:28 am

clic de distancia
Ver entrada

| Usuario Editor _ : Recursos para 12/09/2017 a
Muy buena nota! )
e-learning: ideas  las 918 am
para utilizar
Google+

Ver entrada

& Autor Comentario En respuesta a Enviado el

editor@ejemplo.com
192.168.0.221

editor@ejemplo.com
192.168.0.221

En la columna Autor, ademas del nombre del autor y direccion de correo electrénico, se muestra la
direccion IP del comentarista. Haciendo clic en ese enlace se mostraran todos los comentarios realizados
desde esa direccion IP.

En la columna Comentario, se Visualiza el comentario realizado. Al pasar el cursor sobre cualquiera de
ellos vera las opciones de Rechazar, Responder, Edicién rapida, Editar, marcar como spam o envar a la
papelera ese comentario.

En la columna En respuesta a hay tres elementos.
El texto es el nombre de la entrada que inspird el comentario, y los enlaces al editor para esa entrada.
El enlace de Ver entrada lo lleva a esa entrada en su sitio.

La pequefia burbuja con nimeros muestra la cantidad de comentarios aprobados que ha recibido esa
entrada.

Haciendo clic en la burbuja filtrara la pantalla de comentarios para mostrar solo los comentarios de esa
entrada.

En la columna Enviado el se mostrara la fecha y hora en que aparecio el comentario en su sitio.

Contacto

Desde aqui puede gestionar los Formularios de contacto. Puede definir un nimero ilimitado de ellos.
Cada formulario de contacto tiene un ID y un cédigo abreviado Unico de la forma ([contact-form-7 ...]).
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Formularios de contacto Afadir nuevo

Buscar formularios de contacto

Acdones en lote B Aplicar 1 elemento
[ Titulo Cadigo abreviado Autor Fecha
[l Formulario de contacto [contact-form-7 id="57" title="Formular: educativa  AM/10/17

Ayuda ¥

a Ttl Anadir nuevo formulario de contacto

Acdoned  Formulario de contacto Estado
Formulario Correo electrénico Mensajes Ajustes adicionales
. Informacion
Formulario

Documentacion

Preguntas frecuentes
Soporte

texto || correo electronico || URL | teléfono || nidmero || fecha || drea de texto
menu desplegable || casillas de verificacion || botones de seleccion || aceptacion
cuestionario reCAPTCHA | archive enviar

<label> Nombre (requerido)
[text® your-name] </label>

<label> Tu correo electronico (requerido)
[email* your-email] </label>

<label> Asunto
[text your-subject] </label>

<label> Mensaje
[textarea your-message] </label>

[submit "Enviar”]

La opcion "Afiadir nuevo" permite crear un nuew formulario de contacto, el cual se compone de los
siguientes elementos:

e Titulo
Es el titulo del formulario de contacto. Este titulo sélo se usa para etiquetar un formulario de contacto y se
puede editar.

® Formulario
Es el contenido del formulario, definido en HTML. En su definicion, puede usar las etiquetas de formulario
de Contact Form 7.

Més informacién en https://contactform?7.com/docs/

e Correo electrénico
Administra la plantilla de correo (cabeceras y cuerpo del mensaje) que enviard este formulario de contacto.
Puede usar aqui las etiquetas de correo electrénico de Contact Form 7.

e Correo electronico (2)
Es una plantilla de correo electrénico adicional, usada frecuentemente como respuesta automéatica. Correo
electronico (2) difiere de Correo electronico en que se envia Unicamente cuando el correo se ha enviado
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con éxito.

® Mensajes

Aqui puede editar varios tipos de mensajes utilizados para este formulario de contacto. Estos mensajes son
relativamente cortos, como un mensaje de error de validacion que aparece cuando se deja en blanco un
campo obligatorio.

® Ajustes adicionales
Pproporciona un lugar donde puede personalizar el comportamiento de este formulario de contacto,
afadiendo fragmentos de cddigo.

Etiquetas del formulario de contacto

Una etiqueta de formulario es un cédigo abreviado entre corchetes, usado en el contenido del formulario.

Generalmente representa un campo de entrada y sus componentes se pueden dividir en cuatro partes: tipo,
nombre, opciones y valores.

Contact Form 7 es compatible con varios tipos de etiquetas de formulario que incluyen campos de texto,
campos de nimero, campos de fecha, casillas de erificacion, botones de seleccion, menuds, campos de
carga de archivos, CAPTCHAS, y campos de cuestionario.

Para afadir una etiqueta en el formulario de contacto no es necesario conocer su sintaxis, ya que puede
usar el generador de etiquetas, es decir, los botones texto, correo electrénico, URL, teléfono, etc.

Algo importante es que, para recibir los datos enviados a traves de los distintos campos que componen el
formulario de contacto, debe insertar las etiquetas correspondientes (Ej. [your-name]) en alguno de los
campos de la pestafia Correo electrénico.

Duplicar un formulario de contacto

Clona un formulario de contacto.

El formulario de contacto resultante hereda todo el contenido del original, pero tendra un ID y codigo
abreviado distinto.

Incrustar el formulario de contacto en una pagina
Para insertar un formulario de contacto en una entrada o pagina, debe incluir el siguiente codigo abreviado
en el contenido de la misma.

Ejemplo de codigo abreviado:
[contact-form-7 id="57" title="Formulario de contacto"]

Mail Poet

Con Mail Poet puede crear newsletters de forma muy sencilla y personalizada.

Boletines
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Crear un boletin
Acceda al menu Mail Poet y haga clic en ‘Boletines’.

Por defecto aparece un boletin ya creado en modo borrador ‘Plantilla de ejemplo’, a partir del cual ya podra
crear el suyo, o si no puede borrarlo y crear uno desde cero.

También aparece una ‘Guia de Usuario de 5 Minutos’, que es recomendable obsenar para aprender un poco
mas sobre el funcionamiento de esta herramienta.

Todos los Boletines  crear un nuevo correo electrénico _o duplica una de abajo para copiar su disefio.

Todo (2] | Boletines estandar (2) | Borrador (2) Buscar boletines

Mostrar todos los meses |[*|  Ver por lista B Filtra

= Abiertos, dicados, Modificado Enviado E
Nombre Estado Listas dados de baja bl nviado E

] Plantilla de ejemplo - Mo enviado aln Usuarios de Wordpress 18 Mayo =
Borrador 2017

[[] Guia de Usuario de 5 Minutos Mo enviado atin Usuarios de Wordpress 18 Mayo,
- Borrador 2017

— Abiertos, dicados, Modificado Enviado E
I\ r t i . nviado E
Nambre Estado Listas dados de baja E

En este apartado de ‘Boletines’ se puede encontrar:
1. Opcidn para crear un nuevo mail, o duplicar uno que ya tenga creado y a partir de ahi modificarlo.
2. Listado con todos los mails creados.
3. Estado de los boletines: enviados, activos, inactivos, etc.
4. Listas a las cuales estan vinculados los mails.

5. Estadisticas de los mails. Ratio de apertura, clicados y dados de baja.

Crear un newsletter
Acceda al menu Mail Poet y haga clic en ‘Boletines’.

Haga clic en la opcién ‘Crear un nuevo correo electrénico’.
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Primer paso: Detalles principales antes de crear el newsletter

En principio, debe indicar si se trata de un Boletin estdndar (para un comunicado puntual) o si se trata de
un Boletin automatico (se envian de acuerdo a una cierta configuracion preestablecida).

Primer paso: detalles principales

;Qué tipo de boletin es éste? Boletines estandar @ Boletin automatico
Enviado automaticamente... Cuando hay nuevo contenido... '| una vez al dia, a las... EI 12:00 am | ™
Asunto Todas las novedades a un clic!!!

Inserte [newsletter:total] para
mostrar el niimero de entradas,
[newsletter:post _title] para
maostrar el titulo de la dGltima
entrada y [newsletternumber]
para mostrar el nimero de
boletin.

Listas [ Mi primera lista (1)

[¥] Usuarios de Wordpress (2)

Si selecciona la opcidn ‘Boletin automatico’ apareceran las siguientes opciones:

= Cuéando enviar el boletin: cuando haya nuewo contenido, cuando alguien se suscriba a la lista o
cuando se dé de alta un nuevo usuario en tu WordPress.

= Frecuencia de envio del boletin: una vez al dia, un dia a la semana o0 mes en concreto, o de forma
inmediata.

= Hora de envio del boletin.

A continuacién escoja un asunto impactante y atractivo para obtener un buen ratio de apertura en sus
envios. Puede insertar diferentes shortcodes para que se muestre el nimero de entradas que contiene el
boletin, el titulo de la dltima entrada o el nimero del boletin.

Y, por ultimo, seleccione la lista a la que desea enviar este boletin.

Segundo paso: Contenido, disefio y estructura del newsletter

En este paso, se accede a la creacion en si del newsletter. Para ello se dispone de un editor “drag &
drop” (arrastrar y soltar), muy facil de manejar.
Aqui se vera:

1. El contenido del boletin.
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2. El contenido gue es posible afadir.

3. Opcion de enviarse un correo de prueba para ver como ha quedado el disefio del boletin y, sobre
todo, visualizarlo en diferentes plataformas o dispositivos.

Puede incorporar texto, imagenes, marcadores de redes sociales, separadores y un bloque que
automaticamente coloca el contenido mas reciente de su blog. Este (ltimo ideal para los envios de

boletines automatizados.
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Segundo paso: "Todas las novedades a un clic!!!"

i Tienes problemas para visualizar? Mira este boletin en tu naveqador.

" Arrastra tu logo sobre este encabezado.

Sidejas este espacio vacio, no se mostrard cuando envies tu comreo electrénico

Paso 1: Oye, jhaz click en este texto!

Para editar, haz click sobre este blogue de texto.

Paso 2: juega con esta imagen

Coloca el ratdn sobre |2 imagen a la izquierda.

Paso 3: arrastra el contenido aca
Arrastra y suelta texto, post, divisores. {Mira a la derechal

Incluso puedes usar marcadores sociales como estos:

e

Paso 4: ;Y el pie de pagina?

Cambia el contenido del pié en la pagina de Opciones de MailPoet

Arrastra tu imagen de pie de pagina aca.
Sidejas este espacio vacio, no se mostrard cuando envies tu comeo eledtronico

Darse de Baja

editor@ejemplo.com Envia una vista previa

Guardar cambios | Siguiente paso ReltOELEl

Manual de uso de Wordpress

Arrastra los widgets de abgjo a tu boletin

Titulos & texto
Articulo de Wordpress
Separador

Marcadores sociales
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Paso final: ultimos detalles antes de lanzar el newsletter

En este Ultimo paso, se muestran, a modo resumen, diferentes campos que han sido configurados en el
primer paso, asi como la opcién de poder escoger el remitente del boletin con el que lo verdn sus
suscritores, ademas del nombre y direccion de correo electronico de respuesta.

Paso final: ultimos detalles

Asunto Todas las novedades a un clic!l!

j5€é creativo! Es la primera cosa
que tus suscriptores ven.
Tiéntalos para que abran tu
correo electronico.

Listas [C] Mi primera lista (1)
Lista de suscriptores que se

¢ £ [¥] Usuarios de Wordpress (2)
usard para esta campaiia.

Remitente Edupress noresponder@e-ducativa.com

Nombre, correo y tu nombre o el
de tu empresa.

Nombre y direccién de correo Edupress info@example.com
electrénico de respuesta

Cuando los suscriptores pinchen

en “responder” éste es quien

recibird su correo electrénico.

Programar

editor@ejemplo.com Envia una vista previa

Guardar como borrador y cerrar | o simplemente volver al disefio.

Suscriptores

Configurar listas de suscriptores para el envio de Newsletter

Es posible crear una lista de suscriptores para enviar un newsletter. Para ello acceda al mend Mail Poet y
haga clic en ‘Suscriptores’.

Por defecto aparecen dos listas creadas:

e Mi primera lista: lista de ejemplo con la que puedes empezar a trabajar para el envio de newsletter.
También puedes modificarla, o eliminarla 'y crear una desde cero.

e Usuarios de WordPress: lista con los usuarios que dispongas en tu panel de WordPress. Esta lista
no se puede eliminar.
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En este apartado de listas y suscriptores se puede ver:

L]Stas y Suscriptores Aniadir Suscriptor | Afadir Lista

Todo (2) | Suscrito (2)

Accones en lote

Correo electrénico

Usuario Editor

servicioswp@e-
ducativa.com
Soporte e-ducativa

Correo electronico

EI Aplicar

editor@ejemplo.com

Ver todas las listas

Listas

Usuarios de Wordpress

Mi primera lista, Usuarios de
Wordpress

Listas

Editar listas

B Filtro
Estado

Suscrito

Suscrito

Estado

Importar | Exportar
, Ultimo
Suscrito en =
abierto
18 Mayo,
2017
18 Mayo, =
2017
’ Ultimo
Suscrito en ik
abierto

Buscar suscriptores

Ultimo dlick

Ultimo dlick

Desplegable con diferentes acciones en lote, como puede ser mower contactos de una lista a otra,

Desplegable para ver los contactos de todas las listas de suscriptores, los que estan registrados en

una lista en concreto o aquellos que no aparecen en ninguna lista.

Informacién de los contactos: el estado de los suscriptores (puede ser que estén suscritos pero no
confirmados, por ejemplo), la fecha en la que se han suscrito, el Ultimo boletin que han abierto y su

Diferentes opciones para afiadir un suscriptor de forma manual, crear una nueva lista, editar una ya

[ ]

eliminarlos de nuestra base de datos, etc.
[ ]
[ ]

Ultima interaccién con él.
[ ]

existente, o importar/exportar contactos.
Apariencia
Menus

Desde aqui podra gestionar un menu de navegacion personalizado, es decir, podra:

e Crear, editar y borrar menus

e Afadir, organizar y modificar elementos individuales de los menus

Para editar un menu existente, elija un menu del desplegable y haga clic en "Elegir"

Si no ha creado ningln menu todavia, haga clic en el enlace "Crea un nuevo men(", defina un nombre a
su menu y luego haga clic en "Crear menu".
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Menus

Editar menus Gestionar ubicaciones

Elige el ment que quieras editar:  Prinapal (Mend prinapal) B Elegir | o crea un nuevo menu.

Paginas i Nombre del mend  Secundario
Mas reciente = Vertodo Buscar Estructura del menu
- Anade elementos de mend desde la columna de |a izquierda.
I Contacto
[ elog
[ Cursos
[l Nosotros Ajustes del menu
[ micio Afadir péginas [ 2 tomatic it v aqi de nivel io
iadir pdginas  [T] Agregar automaticamente nuevas paginas de nivel superior a
gutomdticamente este mend
Seleccionar todos Ddnde se verd slideout Menu

Afiadir al ment [E] Meni principal {Actualmente como: Principal

Entradas v
Enlaces personalizados v
Categorias v

Cada menu personalizado puede contener una mezcla de enlaces a péaginas, entradas, categorias, URLs
personalizadas u otro tipo de contenido.

Los enlaces de menu se afiaden eligiendo elementos de las cajas expandibles de la columna izquierda.

e Afade uno o varios elementos a la vez eligiendo la casilla de al lado de cada elemento y luego
haciendo clic en el boton "Afiadir al mend"

e Para afiadir un enlace personalizado, expanda la seccion Enlaces personalizados, e introduzca
una URL y un texto para el enlace, luego haga clic en el botén "Afiadir al menud"

e Para reorganizar elementos del menl arrastre y suelte elementos con el ratén o use el teclado.
Arrastrando o moviendo un elemento de menu un poco a la derecha lo convierte en subment

e Borre un elemento de menu expandiéndolo y haciendo clic en el enlace "Eliminar"

Si hace clic en la flecha de la derecha de cualquier elemento de menu, se mostrara un grupo estandar de
ajustes.

Meta Slider

Con Meta Slider puede crear una presentacion de diapositivas.

Basta con seleccionar las imagenes de su Biblioteca de medios, establecer los titulos de diapositivas y
enlaces.

Luego podra utilizar el cédigo proporcionado para integrar las presentaciones de diapositivas en paginas o
entradas.
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Inicio +
Diapositivas B nadir diapositiva Guardar y previsualizar
General .
Responsive
E : Wivo Slider Cain Slider
Abierta la inscripcion al <b>nuevo curso</b> de Slides
Liderazgo!
Ancho 1900 B px
URL ]
Alto 749 = px
¥ 1
Efecto Fundido |z
General
Subtitulo Tema Por defecto - |
Flechas =l
URL ]
Imagen de la diapositiva Navegacién : Oculto
9@ Puntos

Crear una presentacion de diapositivas

Haga clic en el boton "+" para crear una nueva presentacion de diapositivas.

Se creara una nueva presentacion de diapositivas vacia.

Todas las presentaciones de diapositivas apareceran como pestafias en la parte superior de la pagina.

La configuracion de la presentacion de diapositivas se muestra en el lado derecho de la pagina y las
diapositivas de cada presentacion se mostraran en el area principal de la pagina.

Adicién de diapositivas
Para agregar una diapositiva a la presentacion de diapositivas, haga clic en el boton "Afadir diapositiva".

Accedera a la Biblioteca de medios, donde podra cargar nuevas imagenes de diapositivas o0 seleccionar
imagenes existentes. Mantenga presionada la tecla CTRL para seleccionar varias imagenes al mismo
tiempo.

Después de hacer clic en "Afiadir al pase", los diapositivas se afiadiran a la presentacion de diapositivas.
Puede arrastrar y soltar las diapositivas para reordenarlas.

Configuracién de diapositivas

Hay tres pestafias que se pueden utilizar para configurar cada diapositiva:

® General: establece la leyenda de la diapositiva (admite codigo HTML) y la URL
e SEO: establece ALT y texto del titulo para la imagen de diapositiva
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® Recortar: permite ajustar la posicion de recorte de la diapositiva

Ajuste de la configuracién de la presentacidon de diapositivas

La configuracion de la presentacion de diapositivas se muestra en el lado derecho de la pagina.

Puede elegir el tipo de presentacion de diapositivas entre Flex Slider, Responsive Slides, Nivo Slider o Coin Slider.
Las diferentes opciones se activaran / desactivaran en funcion del tipo de presentacion seleccionado.

Para obtener una vista previa de la presentacion haga clic en el boton "Guardar y previsualizar".

Incorporar la presentacidén en una entrada o pagina

Una vez que haya finalizado su presentacién de diapositivas, desplacese hasta la seccién "Uso" (debajo a
la derecha) y copie el cédigo corto proporcionado.

e Shortcode
El cédigo abreviado se puede pegar directamente en cualquier entrada o pagina.

e Template include
Si desea incluir la presentacion de diapositivas directamente en los archivos de plantilla de tema, utilice el
cbdigo que aparece en la solapa "Incluir plantilla".

Uso

Shortcode

Eliminar una diapositiva / presentaciéon de diapositivas

Para eliminar una diapositiva posicione el mouse sobre la misma y luego haga clic en el cesto de basura
("Eliminar dispositiva") que aparecera en el extremo superior izquierdo de la misma.

Para eliminar una presentacién de diapositivas haga clic en el boton "Borrar pase" que se encuentra en el
extremo inferior derecho, debajo de la seccién "Uso".

Usar secciones

La funcionalidad "Usar secciones" permite desglosar una pagina o entrada en distintos items.
La opcién "Agregar seccidn" permite crear una nueva seccion.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Edital’ péglna Afadir nueva

Inicio Usar secciones ‘)

Enlace permanente: http://manual.wordpress.e-ducativa.x/

Publicar &

PREPARADOS PARA EL FUTURO ‘ Vista previa de los cambios
? Estado: Publicada Editar

@& Visibilidad: Pablico Editar

&)

Revisiones: 20 Explorar

Publicada el: 31 Oct de 2016 @ 13:17
itar

SOBRE NOSOTROS ' !

Contenido

Haciendo clic en el lapicito que aparece a la derecha podra editar el contenido de la seccion.

(d
=B

Etiqueta: Introduzca un titulo para la seccion.
Editor de texto: Introduzca el texto para la seccion.

Puede insertar archivos multimedia haciendo clic en "Agregar media".

Puede alinear o editar imagenes utilizando la barra de herramientas de formato integrada que esta
disponible en el modo Visual.

Configuracién

Entre otras cosas, puede definir el color de fondo, del texto, de los links.
Puede ademas indicar una imagen de fondo.

Agregar columnas

La opcién "Agregar columnas" del editor de textos permite dividir el contenido de sus entradas o paginas
en columnas.
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Editar péglna Afiadir nueva

Nosotros

Enlace permanente: hitp://manualwordpress.e-ducativa.x/nosotros/ Editar

Q7 Afadir objeto | X Agregar Slider Visual  HTML
Parrafo v+ B I = £ ¢ = = = >
“~-A @OQEENCO

Nosotros

Somos una organizacion especializada en la implementacion de proyectos y soluciones para la gestion de la
formacion.

Nuestra trayectoria de afios, nos ha conducido a una especializacion en el rubro que nos diferencia claramente en el
mercado permitiéndonos trabajar en cualquiera de las etapas que todo provecto requiere.

[lgc_column grid="40" tablet_grid="40" mobile_grid="100" last="false"]

Nuestra Vision es que nuestra empresa se constituya en un referente para toda actividad v seamos reconocidos por
nuestra trayectoria y valores.

[/1gc_column]

Ademas de poder incluir los textos o imagenes que desee, permite mediante un selector de columnas,
determinar facilmente el ancho de las mismas y la separacion entre columnas.

De esta manera, se logra un disefio web responsive o adaptativo, es decir, la correcta visualizaciéon de
una misma pagina en distintos dispositivos, desde ordenadores de escritorio a tablets y maviles.

Las siguientes opciones permiten indicar el porcentaje del ancho de pantalla que se asignara a cada tipo de
dispositivo desde el cual se pueda visualizar la informacion.

e Porcentaje grilla para Escritorio
e Porcentaje grilla para Tablet
e Porcentaje grilla para Moviles

Por ejemplo, si se deseara incrustar cuatro imagenes deberian definirse los porcentajes de la siguiente
manera:

e Porcentaje grilla para Escritorio: 25%

e Porcentaje grilla para Tablet: 50%
e Porcentaje grilla para Méviles: 100 %

Incluir altimas entradas

La opcion "Incluir altimas entradas" (WP Show Posts) del editor de textos permite incluir las Ultimas
tres entradas realizadas, en una pagina, seccién o también en otra entrada.
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ARadir nueva pagina

Ultimas entradas...

Enlace permanente: hitp://manual.wordpress.e-ducativa.x/u/ Editar

0 anadir objeto || B3 Agregar Slider Vicual HTML

2R=E=H = pod

Ultimas entradas WP Show Posts

Parrafo v B I = =
e _i'ﬁo (8] =l

Jm
©

[wp_show_posts id="383"] .
Ultimas entradas

Cancelar
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Soporte Técnico

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina de e-ducativa en Argentina
9 de Julio 1875
S2000BOK — Rosario.

Santa Fe, Argentina

Tel / Fax. +54 341 440-2514
Email: soporte@e-ducativa.com

Oficina de e-ducativa en Espafia
Camino de los Afligidos 5, 1° Derecha
28804 - Alcala de Henares

Madrid, Espafia

Tel / Fax. 902 014 852
Email: soporte.espana@e-ducativa.com

Manual de uso de Wordpress Péagina



	Introducción
	Administración del Wordpress
	Entradas
	Páginas
	Publicar una Entrada o Página
	Medios
	Comentarios
	Contacto
	Mail Poet
	Boletines
	Suscriptores

	Apariencia
	Meta Slider
	Usar secciones
	Agregar columnas
	Incluir últimas entradas

	Soporte Técnico
	Descargar manual en PDF

