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Enfoque

La intencién de este manual es la de trasladar nuestra vision del producto a nuestros clientes para
qgue comprendan la filosofia de trabajo de nuestro desarrollo y puedan asi aprovechar al maximo la
flexibilidad que posee la herramienta en la creacion de comunidades virtuales.

El Campus es una herramienta de comunicacion alternativa y complementaria entre grupos de
personas con intereses comunes que buscan establecer una interaccion e intercambio de experiencias en
un espacio virtual.

Utiliza Internet como medio y su desarrollo esta basado en el concepto de colaboracion. Esto hace
posible que cada integrante pueda realizar aportes de informacion al resto. Con esta filosofia, mas la
inherente capacidad de interactividad que posibilita Internet y con una cuota de trabajo asincrénico
necesario, se logra formar una comunidad virtual que no conoce de tiempos, espacios, ni lugares.

Uno de los conceptos claves que intentamos desarrollar con nuestro software es la posibilidad de que
todos los integrantes del campus puedan beneficiarse con el uso de Internet sin tener que recurrir a
especialistas en informatica, lo que sin duda otorga mayor independencia. Esto genera un beneficio
importante a las areas de sistemas o informatica, dado que no reciben la carga de trabajo a realizar por los
contenidos que debe contener el Campus de la organizacion, sino que sélo se limitan a garantizar la
disponibilidad del servicio Web.

Es importante sefialar que en la era de la Informacion no puede desconocerse el impacto de estas
aplicaciones y que el desarrollo de este tipo de proyectos hace que el grupo de personas relacionadas
tenga un aprovechamiento intensivo de la comunicacién e informacion.

Para explicar las posibilidades que se pueden presentar debemos definir algunos términos que
usaremos a lo largo de este manual. En paginas posteriores revisaremos estos temas con detenimiento,
pero por ahora, sélo los definiremos. También hay que sefialar que dada la versatilidad que le otorgamos
al campus, encontrara muchas referencias genéricas que identifican a los mismos objetos. Como ejemplo
podemos sefialar a Profesores y Alumnos o Disertantes y Participantes para &mbitos como un Curso y un
Seminario respectivamente.

Puedes comenzar por conocer los conceptos basicos necesarios para gestionar el campus, para
luego revisar algunas aclaraciones generales antes de comenzar a usar el producto.

La ayuda sobre el producto se encuantra disponible en las distintas vistas del producto
(administracion y vista de usuario).
Conceptos Basicos

Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente en el campus. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a una o mas aulas, debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.

Perfiles

Como ocurre en cualquier comunidad real, los participantes poseen un atributo que los identifica
segln su categoria y funciones dentro de la comunidad virtual. Algunos ejemplos son: Alumnos,
Profesores, Coordinadores, Directivos, Invitados, etc.

En el campus este atributo se denomina perfil. Los perfiles son configurables, ya que no sélo puede
cambiarse el nombre de cada perfil, segun las necesidades, sino que pueden asignarse distintos Permisos
sobre cada una de las Secciones.

El campus ofrece la posibilidad de configurar seis perfiles diferentes en el aula, a los que se sumara
un séptimo perfil: Andnimo, que sera aplicable cuando se permita el acceso de visitantes no identificados,
gue ingresan desde un link externo al campus.

Se recomienda que los usuarios cursantes se establezcan siempre en el primer perfil.

Permisos
Los permisos determinan las acciones que un usuario puede realizar en cada una de las secciones,
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dependiendo l6gicamente del Perfil que se le haya asignado como usuario.

Cada seccion tiene permisos especificos, dependiendo del tipo de informacion que utiliza y de las
acciones que los usuarios podran hacer en ellas.

Aulas

La plataforma educativa permite la creacion de diferentes espacios de trabajo en donde los usuarios
se congregan virtualmente. Cada uno de estos espacios definidos se denomina aula, y pueden ser
creados para diferentes fines.

Una organizacion que implementa el campus puede tener definidos una ilimitada cantidad de aulas.
Esto le da al cliente la libertad de utilizarla para llevar adelante proyectos de distinta naturaleza: catedras
on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-presenciales, a distancia, grupos de investigacion, trabajo de
grupo entre oficinas, apoyo a jornadas y seminarios, entre los usos mas recurrentes.

Un Aula es un entorno por excelencia para el desarrollo de cualquier actividad a distancia asi como
cualquier tipo de jornada o apoyo presencial dada su versatilidad en la gestiéon de los contenidos.
Normalemente utiliza usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos, Ayudantes y Directivos, que disponen
de las secciones de Programa, Calificaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

Cada aula incorpora un completo seguimiento del avance de los usuarios y su trabajo con los distintos
contenidos disponibles (incluidos paquetes SCORM -1.2 RTE nivel 3- en las unidades de contenido).

Es posible trabajar, en distintas instancias del mismo navegador en varias aulas a la vez tanto
en la Vista de Usuario como en la Administracion.

Secciones

Las tareas que puede realizar cualquier usuario de la plataforma e-ducativa se organizan en
Secciones y dependen de varios factores como:

+ Secciones disponibles
+ Perfil del usuario
+ Permisos del perfil

Las secciones aparecen a la izquierda de la pantalla y pueden ser habilitadas o deshabilitadas en
forma independiente, segun las necesidades de cada aula.

Escritorio

Cuando un usuario ingresa a la plataforma se encontrara siempre con un entorno que resume sus
actividades en el campus. Este cumple la funcion de un Panel de control de las actividades del usuario en
la plataforma. Conoce mas detalle en el topico Escritorio.

Portafolio

El portafolio es un espacio privado, de uso personal, dentro del campus. El desarrollo de esta
herramienta estd basado en la idea de contar con una recopilacion organizada y sistematizada de los
trabajos mas representativos del proceso que se desarrolla en la campus, puede incluir trabajos,
borradores, memorias, notas, todo lo que el usuario (tutor/cursante) considere necesatrio.

El detalle de esta herramienta se encuantra en el manual de usuario del campus, ya que su
administracién se realiza en forma personal ingresando desde el Escritorio.

Mi Perfil

Cada usuario puede desde el Escritorio o cualquiera de sus aulas acceder a configurar su informacion
personal en su Perfil.

Roles

Existen varias funciones elementales que necesitan ser desarrolladas desde la administracion.
Algunas de estas funciones pueden ser llevadas a cabo por distintos ROLES. Estos roles son aplicados a
los usuarios, independientemente del perfil que estos tengan para la vista de usuario. Las tareas que
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pueden ser compartidas o ejecutadas por cualquiera de ellos, siendo conveniente delimitar claramente que
actividades desarrolla cada uno.

Ademas debemos tener en cuenta que en algunos casos los profesores no pueden depender del
administrador ni del Webmaster para administrar los contenidos en su aula. Es por esto que resulta
conveniente poder darles acceso a la administracion a aquellos profesores que tienen a su cargo la
responsabilidad sobre ciertos contenidos.

En la seccion correspondiente del manual se detallan las funciones de cada rol:
+ Webmaster
+ Administrador

+ Responsable
Escritorio

Desde el Escritorio podremos acceder a las distintas aulas definidas.

Este entorno cuenta con varios blogues que pueden reubicarse segun lo requiera el usuario. A la
izquierda son mas amplios y con mayor contenido; en la derecha, se reducen. De esta manera, es el
usuario el que decide el grado de importancia a darle a cada uno. Debe considerarse que de acuerdo al
ancho disponible se acomodaran los contenidos para mantener una 6ptima visualizacion.

En el encabezado encontraremos:

1. Acceso directo al Portafolio: al hacer clic en la rueda nos permite ingresar a nuestro portafolio de
documentos.

2. Acceso directo a la Administracién: al hacer clic en la rueda nos permite ingresar directamente a
la administracion.

3. Acceso a Perfil y preferencias y a cerrar sesion desde el nombre del usuario logueado.
4. Personalizar mi escritorio: permite al usuario definir que médulos utiliza el usuario.

|
= Campus 9 I w
-ducativa | Q 0
: |
| ‘
|

Escritorio

¥ Mensajes no leidos I

= Perfil y preferencias

Cerrar sesion

¥ Sucesos recientes

v
¥/ Notas

corel

Anélisis de Sistemas

|
|
|
|
|
|
:nensajes sin leer

Luego podemos visualizar:
5. Acceso rapido a la Ayuda al hacer clic en 2.

6. Notificaciones en Escritorio: se muestran las notificaciones generales colocadas por el
webmaster del campus.

Mensaje de Mantenimiento: desde el 15/06 a las 6:00 hs. hastalas 16:00 hs. 6més  vertodas
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Finalmente se encuentran los médulos con informacién, que se acomodaran de acuerdo al espacio
disponible:
7. Acceso a aulas: en este boque se muestra el nombre y descripcion de cada grupo al que

pertenece el usuario, e informacion adicional como la fecha del Ultimo acceso. Este listado soporta
basquedas y ordenamiento por distintos campos. Al hacer clic en el aula podremos acceder a ella.

8. Sucesos recientes: muestra los Ultimos sucesos, comenzando con el mas reciente y agrupados
por dia, de las aulas del usuario. Esta informacion también es visible en la pagina de inicio del grupo,
donde se muestran sélo los sucesos ocurridos en el mismo. Al hacer clic en Seleccionar suceso podras
filtrar el listado por tipo de suceso.

9. Notas: en este bloque se permite registrar notas breves, visibles solo al usuario, accesibles
siempre desde el Escritorio.

10. Mensajes no leidos: es una bandeja de entrada del correo interno de todas las aulas del usuario,

mostrando solamente los mails no lefdos.
:

Seleccionar sucesos

Acceso a aulas

(=X Orden: Favorito E| t Hace 3 dias 7

Has recibido 6 mensajes en Analisis de Sistemas 15:03hs

Access basico (demo) e
no leigos

Mostrar mas v

‘ A Agregar

Analisis de Sistemas

Ciudadania

Mensajes no leidos

Ver: Todos E’ Orden: Fecha E] 2

RE: Mail para notificacién instantanea
e Soporte, 20 de Marzo, 15:00 hs en Andlisis de Sistemas

e-ducativa

Perfil y preferencias

Desde la opcion Perfil y preferencias de la barra superior, el usuario puede acceder a actualizar su
informacion personal, pudiendo ademas elegir el idioma de la interfaz, suscribirse a las noticias y a los
foros de debate, para recibir notificaciones de las nuevas participaciones. Ademas, desde esta pantalla
podra modificar su clave de acceso. Si el aula esta configurada para no permitir la modificacion de estos

datos, las opciones permaneceran deshabilitadas.

= Perfil y preferencias

Cerrar sesion

Campus 9

-ducativa

Escritorio

¥ Mensajes no leidos

¥| Sucesos recientes
Acceso a au

¥ Notas

g

Analisis de Sistemas

mnensajes sin leer
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Informacién personal

perfil preferencias

usuario ailenis
nombre Ailén
apellido Ailenis

clave Conservar clave

fotografia

@ mantener aaaa.jpg
) cambiar| Examinar... | No se selecciono un archivo

~ eliminar

V| Mostrar los siguientes datos al resto de los usuarios

email amonti@e-ducativa.x

]

fecha nac. 02/02/1998

Cada usuario, podré registrar su fecha de nacimiento haciendo clic en el calendario. Cabe aclarar
gue, si bien se solicita la fecha completa de nacimiento, el resto de los usuarios visualizaran Unicamente el
mes/afio, por ejemplo en la seccion Contactos.

Datos Adicionales

El usuario podr4 modificar sus datos adicionales. Los datos mostrados para completar serdn los
definidos en la Configuracion de la plataforma.
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informacion biografica Docente en Matematicas.
Graduada en la Escuela "Gral. San Martin 125

intereses / actividades Ciencia Ficcién, Tenis, Jardineria
mensaje personal Pienso, luego existo...
otros
comentarios
guardar
Cada botén “, al posicionarse sobre el mismo, dara informacion sobre como completar el campo
adecuadamente.

Preferencias

En esta seccion el usuario puede elegir (segun esté permitido desde la configuracion del aula):
+ El idioma preferido

+ La zona horaria

+ El manejo de los contenidos no leidos

+ Su suscripcion a las noticias y foros.

perfil preferencias

idioma preferido Espariol (Vos) E
zona horaria America, Argentina, Buenos Aires E|

resaltar contenidos no leidos en los Ultimos 6 mesesB

Para las aulas que envian

avisos:
recibir avisos de noticias [
recibir avisos de foros Temas e intervencionesB

guardar
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Ficha del usuario

Otros usuarios podran visualizar esta informacién, haciendo clic sobre el nombre del usuario en
cuestion en la vista de usuario (siempre y cuando esté permitido poder visualizarlos).

Allgn Allenls B w

amo

o 02/02/1998 enviar mensaje

Mensajeria
Msn ailen.is@hotmail.com

Skype ailenis_87

Contacto

Direccion Pasaje Anchorena 123b
Telefono fijo 43698521

Localidad Buenos Aires

Pais Argentina

Docente en Matematicas. Graduada en la Escuela "Gral. San Martin 125"

Intereses / actividades
Ciencia Ficcion, Tenis, Jardineria

Pienso, luego existo...

Generalidades

En este manual sélo nos abocaremos a explicar la Administracion dado que el resto de la aplicacion
se detalla en el Manual del Usuario.

El acceso a la Administracién estara disponible so6lo para aquellos usuarios definidos como
administradores. Los Responsables en las diferentes Aulas pueden tener acceso a la Administracién
también segun la configuracion de la misma (Funciones Generales)

Debemos destacar que existen dos clases de administradores. Uno para toda la aplicacion llamado
Webmaster y otro Administrador para cada uno de las aulas que se definan. Sobre este tema y sus
posibilidades se ampliara en el capitulo Usuarios.

Una vez que el usuario se identificé en el sistema y éste detecta que posee el perfil de administrador,
tendra disponible los accesos para ingresar a la Administracion en la barra de funciones junto a su
nombre.
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Ir a la Administracion
4

©

Deben considerarse las siguientes caracteristicas generales con respecto al funcionamiento de las
pantallas de Alta, Baja y Maodificacién de informacion:

+ Los campos en negrita son obligatorios.
+ Estado ACTIVO con verificacion, significa que el registro estd en uso o ACTIVADO.

+ Los datos que estan definidos como NO modificables de un registro, otorgan mayor confiabilidad a
la informacién que esta publicada, negando la posibilidad de cambios no deseados por los usuarios.

+ En los casos en que el administrador esté trabajando en una seccién y cambie a otra aula que no
disponga de esta seccidn activa, automaticamente sera posicionado en la primera seccion activa del aula.

+ Al realizar un alta, baja o modificacion de un registro, se informara mediante una etiqueta el
resultado de la operacién.

@ Se ha guardado correctamente. ‘ ‘ @ Se ha eliminado correctamente.

+ Cuando intente eliminar un registro que disponga de informacién relacionada, se informara al
administrador y éste decidira el borrado de todos los registros (borrado en cascada). Por ejemplo al
intentar eliminar el aula Andlisis de Sistemas, se mostrara el siguiente mensaje:

El Grupo Analisis de Sistemas contiene |a siguiente informacion relacionada:

18 Usuarios {si pertenacen 2 otros grupos no son sliminados de aquelios)
4 Categorias de archivos (5 archivos)

4 Cstegorias de sitios (3 sitios)

7 Foros

Al eliminarlo se eliminara dicha informadan.

Esté sequro que desea continuar? | Continuar

Cancelar

Sesion de un usuario

Se podra establecer opcionalmente un tiempo de sesién restringido a los usuarios, luego del cual
estaran obligados a reingresar al campus con su usuario y contrasefia. Esta restriccién es opcional y de
considerarse necesaria debe ser solicitada a soporte@educativa.com.

Correos de aviso

En el campus diversas herramientas envian correos de aviso a las cuentas de correo externas
definidas por los usuarios. Todos los correos del campus se envian con un formato estandar.

Los correos de aviso son notificaciones para que los usuarios estén informados sobre las ocurrencias
en sus aulas en el campus. Algunos ejemplos de los mismos son: avisos de datos de acceso, aviso de
nuevo correo, aviso de nuevo tema de debate o intervenciones en los foros, aviso de correccidn/entrega
de una actividad de cursado.

La generacion de estos correos puede configurarse en las distinas secciones que los emiten y no
estan propuestos para ser contestados, sino para que el usuario ingrese al campus ante el alerta. Por lo
tanto llegaran desde una cuenta remitente genérica que no es controlada, aunque el cliente puede solicitar
a educativa que se coloque una cuenta particular si lo considera necesario.
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Ayuda en el campus

Los usuarios tienen acceso a los manuales de la plataforma en formato navegable y descargable,
tanto desde la vista del usuario como desde la administracion.

En la vista del usuario es posible acceder a la ayuda online a través del link Ayuda del men( superior.
r ?

[Obtener ayuda sensible al contexto ]

Al ingresar, en el extremo superior de la ventana, se visualizar4 un link al manual de la vista usuario
desde el cual podra descargarlo si asi lo desea o comunicarse con el administrador si no es suficiente la
informacioén proporcionada.

@® manuales.e-ducativa.x/?title_translate=Ayuda%20contextual&dis ='-:v:cr'igmal&f'o:'matc::h:ml&wé
Ayuda contextual Comunicarse con el administrador
: —— e : Introduccion Qi
Contenidos | Indice Busqueda
D Home El funcionamiento de cualquier tipo de comunidad de
+ g personas nunca volvera a ser igual a partir de la existencia de
» = Internet.
+- & Acceso al Campus _ B _
= & Esciitog La interaccion entre perscnas se ve potenciada de manera
Sthono hasta hoy desconocida. permitiende en tode momento y en todo
+- & Portafolio lugar congregar y hacer participar virtualmente a perscnas de un
; 0 Pagina Inicial o Homepage|| 9"UP° © perfil determinado, con intereses comunes.
* & Ment Superior Te invitamos a conocer Campus
# & Men Izquierdo
B Ment Derecho Campus
+ &% Area de Notificaciones Inst
[ ElEditor
D Anexo
3 Descargar manual en PDF|

Desde la administracion, se accede a la ayuda online de la misma mediante el boton ubicado a la
derecha del menu de Acceso rapido.

/

Acceso Rapido: Administracion ‘@
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La Administracion

Descripcién de la Interfaz de la Administracion

La estructura esquematica de los menuls y submends que componen la interfaz de la administracion
es la siguiente:

ducativa  Escritorio  Administracion del Campus Virtual v

Regresar a la plataforma

(ITELOEN  Aulas  Contenidos  Publicos  Repositorio  Catalogo  Configuracion Acceso Rapido: | Administracion M 0

Analisis de Sistemas ¥ Administracion Pemmisos  Grupos de trabajo Reportes Avisos Mensajeria Importacion Certificados

Para modificar los datos de un Usuario presions sobra su Nombre

Agregar Puede raalizar una bisqueda por apallido o nombra (extremo inferior de 2 pagina). Activados Desactivados @ Todos
Modificar USUARIOS DEFINIDOS

Eliminar 1 silenis Ailenis, Ailén amonti@e-ducativax Alumnos 05/06/2013 7 B]
Copiar/Maver 2 alejandris Alejandris, Alejandra amonti®e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 T4 %

3 amparis Alvarez, Amparo lulisi@e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 v 2]
Inscribir 4 andrin Anchorena, Andrés anchorena@e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 Bl

5 camilis Carabias, Camila %7 ccarabias@educativa.x Coordinadores 28/05/2013 v [3]

6 =ducativa e-ducativa, Soporte ¥  amonti@e-ducativa.x Tutores 28/05/2013 v [>]

Ordenados por: NOMBRE
Cantidad de usuarios: 17 (Invitados: 4, Alumnos: 8, Tutores: 4, Coordinadores: 1) Guardar

v Webmaster: 4 Y7 Administrador: 3 7 Responsable: 8

Los coloreadas indican USUARIOS DESACTIVADOS , usted puede cambiar esta opcion modificandolo . Resultados 1-17 de 17

paginas: 1
Apellido c Nombre ¥

Barra de Funciones:

Se dispone de la barra de funciones con las mismas opciones que se encuentran en la vista de
usuario: acceso al escritorio, al portafolio, a la administracion, al perfil y preferencias y a cerrar sesion.

Comandos: en la parte izquierda de casi todas las secciones se encuentran los comandos Agregar,
Modificar y Eliminar. Adicionalmente pueden encontrarse otras herramientas especificas de la pestafia o
mend.

Acceso rapido: esta util herramienta permite un acceso directo a las distintas secciones de la
Administracion, sin tener que ingresar por el Menua Principal. Simplemente seleccione la seccién a la que
desea ingresar desde el mena desplegable, y de esta manera ingresara en forma directa y sencilla a la
misma.

Salir: es posible volver a la vista de usuario haciendo clic en Regresar a la plataforma que se
encuentra ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla.

Respecto a la funcion de las diferentes pestafias presentadas:

+ Usuarios: permite gestionar los usuarios del campus y el mantenimiento de los datos de los
mismos, asi como también la inscripcion a aulas, asignacion de perfiles y especificacion de permisos
correspondientes a los perfiles. Ademas cuenta con Utiles herramientas como reportes de estadisticas de
acceso y participacion, servicio de mensajeria y avisos, envio de certificados, importacion de usuarios en
lotes. Accede al detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Aulas: permite realizar el mantenimiento de Aulas, la creacion y definicion de entornos de trabajo.
Accede al detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Contenidos: dispone de las herramientas de gestion para los contenidos. Es decir, esta compuesto
por secciones que contienen y organizan la informacion de las auas definidas en el campus. Por ejemplo:
Presentacion, Programa, Archivos, Sitios, Noticias, Foros, Calendario, Calificaciones, Anuncios, Otros.
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Accede al detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Plblicos: en esta pestafia los webmasters podran gestionar los contenidos pertenecientes a
categorias de tipo publico. Accede al detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Repositorio: en esta pestafia podremos subir archivos de cualquier tipo que podran ser utilizados
(linkeados o incrustados) desde cualquier editor o ser linkeado incluso como material de estudio o
actividades. Cumple esencialmente como una biblioteca de la plataforma, utilizada para mantener archivos
sin necesidad de subirlos méas de una vez. Accede al detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Catélogo: esta herramienta nos permitira ofertar los cursos dictados en cada aula a nuestros
usuarios o a la comunidad en general.Sera accesible para los usuarios Webmasters y Administradores de
las aulas. Conoce el detalle completo de esta pestafia desde aqui.

+ Configuracién: Permite establecer la configuracion general del aspecto visual del entorno del
campus. Solo serd accesible para los usuarios Webmasters. Conoce el detalle completo de esta pestafia
desde aqui.
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Administracion de usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente del campus. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a una o mas aulas, a las cuales accedera debiendo identificarse con su
Nombre de Usuario y Clave. La siguiente imagen de la administracion muestra la ventana Usuarios
correspondiente a un aula determinada.

VETELGEN  Aulas  Contenidos  Publicos Repositorio  Configuracion

Analisis de Sistemas ¥ Administracion Pemmisos  Grupos de trabajo = Reportes  Awvisos

Para modificar los datos de un Usuario presione sobre su Nombre
Agregar Puade realizar una busqueda por apellido o nombre (extremo inferior de la pagina).

Modificar USUARIOS DEFINIDOS
USUARIOS DEFINIDOS
E-mail

amonti@e-ducativa.x

1 ailenis Ailenis, Ailén Alumnas 05/06/2013

2 azlgjandris  Alejandris, Alejandra amonti@e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 L 2]
3 amparis  Alvarez, Amparo ltulisi@e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 v [>]
4 andrin Anchorena, Andrés anchorena@®e-ducativa.x Alumnos 28/05/2013 [>]
S andreani  Andreani, Andrea F. cmonhi@e-ducativa.x Alumnos 29/05/2013 v [>]

6 camilis Carabias, Camila & ccarabias@educativa.x Coordinadores ~ 28/05/2013 4 2]

Ordenados por: NOMBRE

Cantidad de usuarios: 17 (Invitados: 4, Alumnos: 8, Tutores: 4, Coordinadores: 1) Guardar

9 Webmaster: 4 ¥ Administrador: 3 %7 Responsable: 7

Los coloreadas indican USUARIOS DESACTIVADOS , usted puede cambiar esta opcién modificandolo . Resultados 1-17 de 171
paginas:

|| Apellido o Nombre v | | Buscar |
Apellido o Nombre R

Usuario
Alta
Email

Se dispone de filtros para mostrar sélo los usuarios activados, desactivados o ambos en la parte
superior derecha. En la inferior se encuentra un cuadro destinado a la busqueda de usuarios por medio de
su Apellido o Nombre o por Email o Fecha de alta.

Por medio de la columna Estado, puede determinar que usuarios estan activados en el grupo en el
cual esta posicionado. Si se realizan cambios, debe hacer clic en Guardar para que éstos tengan efecto.

Guardar

Resultados 1-23 de 2
paginas:

Por medio del link que se encuentra en la columna Permisos, podra acceder automaticamente a la
ventana de definicion de Permisos del usuario correspondiente.

Podra modificar el orden de los usuarios mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se ordend.

Es posible activar/desactivar usuarios desde la vista de Usuarios Definidos, evitando asi tener que
acceder a cada usuario en particular para cambiar su estado en un aula determinada. Simplemente debera
tildar la casilla Estado para aquellos usuarios que desee activar y luego presionar el boton Guardar
presente en el extremo derecho inferior, por debajo del listado de usuarios definidos. En el caso de querer
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desactivarlos debera quitar la marca de la casilla en cuestion.

Roles de usuarios

La estrella amarilla rellena que se muestra a la derecha de algunos de los nombres de usuarios se
utiliza para identificar a los usuarios Webmaster del campus y la estrella amarilla sin rellenar para
identificar a los usuarios administradores del grupo en el cual se encuentra posicionado. Los usuarios que
se encuentren como responsables de unidades se identificaran en el listado de usuarios definidos a través
de una estrella azul a la derecha de su nhombre.

En el caso que un usuario tenga asignado mas de un rol, entonces tendra asociadas las estrellas que
identifican estos roles.

1- demoalumne Xl‘umno, 6émo a-lumno@e-éllc-a;;a.x ;Iurr
2 alumno2 Alvaro, Pereira alvaro@e-ducativa.com  Alunm
3 mariela Bartoccith, Mariela mbartocci@e-ducativax  Alun
4 democoordinador Coordinador, Demo coordinador@e-ducativa.x Coor
5 educativa e-ducativa, Soporte * amonti@e-ducativa.x Tuto
& demotutor Tutor, Demo tutor@e-ducativa.com Tuto
7 webmaster Plataforma, Webmaster * noresponder@e-ducativa.x Invit

La informacion manejada en vista de usuario puede verse en el tema explicado anteriormente
en Perfil y preferencias.

Roles, Permisos y Perfiles

Los Perfiles y Permisos regiran el comportamiento de los usuarios en la Vista de Usuario.

Los Roles determinardn qué usuarios tendran acceso a la Administracion del campus,
independientemente de su perfil en la vista de usuario.
Roles

Existen varias funciones elementales que necesitan ser desarrolladas desde la Administracion.
Algunas de estas funciones pueden ser llevadas a cabo por el Webmaster, otras por el Administrador de
Aula y otras por los Responsables. Estos roles son aplicados a los usuarios, independientemente del
perfil que estos tengan.

También existen tareas que pueden ser compartidas o ejecutadas por cualquiera de ellos, siendo
conveniente delimitar claramente que actividades desarrolla cada uno.

Debemos tener en cuenta que en algunos casos los profesores no pueden depender del
administrador ni del Webmaster para administrar los contenidos en su aula. Es por esto que resulta
conveniente poder darles acceso a la administracion a aquellos profesores que tienen a su cargo la
responsabilidad sobre ciertos contenidos.

A continuacion se detallaran las funciones de cada rol:
+ Webmaster
+ Administrador

+ Responsable
Webmaster

Usuario de mayor jerarquia que tiene la responsabilidad de la administracion total de la Plataforma.
Es el Unico que puede crear nuevas aulas y definir usuarios administradores. Accede a la administracion
desde cualquier aula en la que esté activo.

El Webmaster es un usuario que tiene acceso a la creacion de nuevos cursos, a la asignacion de
roles a los usuarios y a la configuracidn total de la plataforma. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Crear el aula con sus caracteristicas propias.
+ Definir el contenido de la Home Page del Aula con todas sus caracteristicas.
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+ Definir las secciones. Activar / desactivar las que se consideren adecuadas.
+ Otorgar el orden necesario a las secciones.

+ Ingresar los usuarios Administradores de Aula.

+ Definir los perfiles y accesos que se utilizaran.

El Webmaster puede desempefiarse con cualquiera de los roles ya que puede configurar su propio
usuario como sea necesatrio.

Administrador de aulas
Accede a la administracion solamente desde sus aula/s. Administra solamente sus aula/s.

Puede habilitar y deshabilitar secciones y cargar contenidos, asi como gestionar los usuarios dentro
de su grupo.

Es necesario que cada grupo tenga al menos un administrador de aula, siendo lo recomendado no
mas tres personas.

El administrador es un usuario que, ademas de las funciones de un Responsable, tiene acceso a la
gestién de los Usuarios de su curso, pudiendo ver toda la informacién de éstos, dar de alta y baja a
alumnos, etc. Soélo tiene acceso y control sobre la informacién relacionada con las aula/s en las que es
Administrador. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Ingresar o importar los datos de usuarios. Usuario, Clave, Nombre, Apellido y E-mail.
+ Enviar e-mail de aviso con Informacion de Acceso.
+ Crear los topicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el aula como ser Programa, Archivos,
Sitios, Foros.

+ Definir las categorias de las secciones.
+ Definir el sondeo inicial.
+ Ingresar Publicidad y / 0 Recomendados que se visualizardn en la Home Page.

Responsable

Accede a la administracién Unicamente desde las aulas en las cuales es responsable de algin
contenido y ademas esta permitido, en su configuracion que los Responsables accedan a la
administracion. Puede subir, modificar y eliminar contenidos en el aula que es responsable y consultar los
Reportes de los alumnos, si esta permitido en la configuracién de la misma.

Un responsable es aquel usuario (normalmente profesor) que tiene facultades para gestionar desde la
vista de Administracion, los materiales de estudio del curso, asi como la informacién que se publica en su
curso. Ocasionalmente, puede permitirse que vea los informes sobre los alumnos. Entre sus posibles
tareas figuran:

+ Enviar mensajes grupales desde la administracion a todos los usuarios pertenecientes a sus aulas,
tiene la posibilidad de discriminar los mensajes por perfiles de usuarios. Ej: a todos sus alumnos, o a todos
los profesores, etc.

+ Tiene acceso a los informes de los usuarios de su aula. (opcional)
+ Crear los topicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el aula, como ser Archivos, Sitios,
Foros.

+ Definir las categorias de las secciones utilizadas.

+ Definir la encuesta inicial.

+ Ingresar Publicidad y / 0 Recomendados que se visualizaran en la Home Page.
+ Carga de Unidades.

+ Carga de contenidos en el material de la propuesta.

+ Preparacioén y carga de Evaluaciones y Preguntas.

+ Preparacion y carga de Actividades.

+ Utilizacion y carga del material cargado en el Repositorio.
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Como se puede observar, la tarea del responsable no es minima, por lo que seria inviable que el
administrador o webmaster también se ocupe de estas tareas... pensemos en 100 profesores que
demanden la carga de sus materiales.

Permisos y Perfiles

Un Perfil es una categoria de usuario, constituida por un conjunto de Permisos, es decir una serie de
acciones que puede realizar en cada seccion.

En cada uno de los Perfiles se puede definir que permisos otorgar para que los usuarios
pertenecientes al mismo puedan interactuar con el resto segun la conveniencia del aula. Para tal fin
disponemos de la matriz de permisos que nos permite realizar estas adaptaciones.

Los nombres de los perfiles son personalizables, de manera que el Administrador puede decidir cémo
llamar a cada perfil activo en un aula, eligiendo asi el nombre mas conveniente. Por ejemplo: si se trata de
un curso para directivos, tal vez en vez de llamarlo Alumnos se lo denomine Asistentes. Los perfiles por
default son los siguientes:

+ Alumno

+ Profesores

+ Ayudantes

+ Directivos

+ Coordinadores

+ Invitados (o invisibles): es un perfil de usuario para aquellos integrantes cuyos datos no deben ser
visualizados en los listados de Contactos. Puede ser utilizado para los participantes que so6lo observen la
plataforma o que administren sin intervenir en la vista de usuarios.

Al agregar o modificar un usuario, si se activa la casilla de verificacion "Este usuario es Webmaster",
se asigna autométicamente el perfil Invitado en cada aula a la cual se agrega. En el caso de que no exista
el perfil invitado en algina o se encuentre desactivado, se le asigna el perfil por defecto (habitualmente es
el de la primera columna). En las aulas en que ya tiene un perfil asignado, éste se mantiene.

Perfiles

En el comando Perfiles podré redefinir los nombres de los tipos de perfiles y, ademas, optar por
utilizarlos a todos o a algunos de ellos tildando o destildando la casilla de estado correspondiente. Siempre
deben existir al menos tres perfiles activados.
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Para medificar los parmisos definidos por perfiles, cambie las opciones y presione Guardar.
Para modificar los permisos y a su vez aplicar dichas modificaciones a todos los usuarios del grupo presione: guardar y aplicaralosu

PERMISOS DEFINIDOS POR

Perfiles Estado _ Archivos Sitios Noticias Foros Wikis

Alumnos Activo |[Mens.Grupal ¥ |[Akaprivads ¥ |Ataprivads ¥ |Lectura v | Ataprivada v | Akaprivada ¥ |
Tutores Activo |Mens.Grupal ¥ |Ahaprivada ¥ |Alaprivada ¥ | Ataprivada ¥ | Ataprivada V¥ | Aaprivada ¥

F\yudames [ ) Activo Mens.Grupal ¥ | Atz privada v | Ataprivada ¥ | Ataprivada ¥ |Ataprvadzs ¥ | Araprvads ¥ |
Directivos || Activo Mens Grupal ¥ | Ataprvada ¥ | Ataprivada ¥ | Ataprivada ¥ | Alaprivada v | Akaprivada v
fcoordinacion Activo | Mens.Grupal ¥ |Ahaprvada ¥ | Ataprivads ¥ | Ahaprvada ¥ |Alaprvada ¥ | Ahaprvada v |
Invitados (¥ Activo Sin Mgrupal ¥ | Lectura v | Lectura v | Lecturz v | Lectura v | Lecturz v I

Los coloreados indican que los usuarios con este perfil no se visualizan en la seccion contacios .

Guardar Y Aplicar

PERFILES

Calendario CGalificadones Anundos _;

| Alta privada v [Verpropo ¥ | [Ahaprvada ¥ | Cursa !
| Az privada ¥ | Carga ¥ | |Ataprvada ¥ [Céfrfnca Y Az ¥ | No acceds v
| Alta privads v | Carga v | [Arzprivada ¥ | Calfica v [ Al v [Nozcesde ¥ |
[Ahz privads ¥ [Noacceds v | [ARaprivads ¥ [Noaccede v [Ala v [Noaccede v |
I Aha privada ¥ |Vertodos ¥ | |Ataprwads ¥ [Vertodos ¥ | Ala ¥ | Noacesde V|
ELectura v | Noacceds v | |Lectra v [Noaccede ¥ [Lectura ¥ [Noaccede v |

Los Usuarios

Una vez realizados los cambios, el botén Guardar permitira que la modificacion de los permisos se
apligue en adelante para todos los usuarios nuevos, mientras que el boton Guardar y Aplicar a los
Usuarios, aplica los cambios a los usuarios existentes también. Si un usuario tiene permisos individuales
por encima de las posibilidades de su aula, estos seran reemplazados al aplicarle los nuevos y tendran
gue ser personalizados nuevamente.

Usuarios

Mediante esta opcién puede visualizar los permisos otorgados a cada usuario y cambiar algunos en
particular. Al elegir el comando Usuarios aparecera una tabla con los usuarios del aula seleccionada en la
esquina superior izquierda, junto con sus permisos.

Para modificar los permisos de un Usuario presionz sobre 2l Nombre de Usuario.

PERMISOS DEFINIDOS EN USUARIOS

I Lopez, Veronica * Sin M.grupal  Lectura Lectura Lactura Lactura | B No accade
I Plataforma, Webmaster *  Sin M.grupal  Lectura Lactura Lectura Lectura . @ Lectura Accesoal RG
I  Tulisi, Romina * Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura ! ‘e Lectura Noaccede
A  Alumno, Demo Mens.Grupal Alta privada Altaprivada Lectura  Alaprivada A | Lectura Noaccede
A  Alvaro, Pereira Mens.Grupal Alta privada Alta privada  Lectura  Alaprivada A | Lectura Noaccede
A Bartoccith, Mariela Mens.Grupal Alta privada Alta privada  Lectura  Altaprivada A | Lectura No accede
P e-ducativa, Soporte * Mens.Grupal Alta privada Alta privada Alta privada Alta privada A | Altz No accade
P Tutor, Demo % Mens.Grupal Alta privada Alta privada Alta privada Alta privada A Alta No accads
% Coordinador, Demo -~ Mens.Grupal Alta privada Alta privada Altaprivada Altaprivada A §  Aka  AccesoalRL

Perfiles: A-Alumnos P-Tutores M-Ayudantes D-Directivos X-Coordinacion I-
Invitados Resultados 1-9 de 9

Ordenados por: PERFIL paginas: 1

BUSQUEDA
Apellido o Nombre: | | [Buscar]

No neacesariamente deben estar completos los datos. Visualizacion de todos los datos, blsquada con 2l campo vacn,

Luego debera seleccionar un usuario en particular haciendo clic sobre el nombre del mismo.

Campus 9 Pagina 23



Manual de administracion

PERMISOS DEFINIDOS E

Bartoccith,

A Marizla

Mens Grupal ¥ || Ata prvada ¥ | ARz privadz ¥ | Lecturs v | Atz privada ¥ || Aka privada ¥ |

EL USUARIO

Atz prvaca ¥ [Verpropio ¥ | [ARaprvada ¥ [[Cursa ¥ [lectua ¥ [Noaccsde v |

En esta ventana podra cambiar sus permisos en particular de un usuario. Esta posibilidad es muy util
cuando algunos usuarios deben tener funciones diferenciales del resto. Note que si se modifica la matriz
de permisos de los perfiles del aula y se aplica a todos los usuarios, los personalizados perderan sus
permisos individuales, que tendran que ser nuevamente otorgados.

Andnimo

Este tipo especial de usuario se utiliza cuando se desea que la informacién de un aula esté disponible
para personas que no necesiten registrarse en el sistema para obtenerla. Un ejemplo valido son las
catedras masivas de Facultades que pueden llegar a tener mas de 1000 alumnos y en las cuales carece
de sentido realizar una administracion de tantos usuarios que no aprovecharan los beneficios del
seguimiento como usuarios individuales que se brindan con este tipo de servicio.

Los permisos del usuario Anénimo se definen desde el Comando Andnimo. Para utilizar este tipo de
usuario, debe estar permitido en la configuracion del aula.

Esquema de permisos por seccion
A continuacion se detalla el significado de los permisos especifico de cada seccion.

El permiso No accede se comporta igual en todas las secciones y no permite al usuario acceder a la
seccion.

Contactos
- Sin M. Grupal: el usuario no podra enviar mensajes grupales.
- Mens. Grupal: Puede enviar mensajes grupales.

Archivos, Sitios, Noticia, Anuncios y FAQs

- Lectura: el usuario sélo puede leer el contenido.

- Alta Privada: ingresa informacion SOLO a categorias de ese aula.

- Alta Pablica: Ingresa informacion a categorias publicas, en TODOS los aulas.

Nota: en la seccion FAQs (preguntas frecuentes) se cuenta con los permisos No Accede, Lectura y
Alta, Gnicamente, es decir, no se realiza la discriminacién entre categorias publicas y privadas.

Foros

- Lectura: el usuario sélo puede leer el contenido.

- Responder: solo ingresa respuestas a los temas planteados pero no crea nuevos temas.
- Alta Privada: ingresa nuevos temas de debate SOLO a categorias de ese aula.

- Alta Pablica: Ingresa nuevos temas de debate a categorias publicas.

Wikis
- Lectura: el usuario sélo puede leer el contenido y realizar acciones que que no registren cambios en
los contenidos visualizados en wikis privadas y publicas..

- Editar: edita los contenidos de las wikis creadas pero no crea nuevas wikis.
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- Alta Privada: crea nuevas wikis en categorias de ese aula y edita todos sus contenidos.
- Alta Pablica: crea nuevas wikis en categorias publicas y edita todos sus contenidos.

Calendario

- Lectura: el usuario sélo puede leer el contenido. Puede Cargar eventos en la categoria propia, "Mi
Calendario".

- Alta Privada: ingresa nuevos eventos a categorias de ese aula.
- Alta Pablica: ingresa nuevos eventos a categorias publicas.

Calificaciones

- Ver Propio: Este permiso se debera asignar a todo usuario que reciba calificaciones. En la vista de
usuario, cuando el usuario ingrese a la seccidon se presentara un listado con todos los examenes
cargados, y luego de seleccionar el de interés, el sistema mostrara la Calificacion y Observaciones
correspondiente. El usuario podré visualizar solamente su registro; de forma privada y confidencial.

- Carga: El usuario tiene capacidades para cargar las calificaciones a cada usuario que tiene como
permiso Ver Propio (generalmente Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre calificaciones
cargadas con anterioridad. Este es el permiso comun a los que califican y dan resultados de examenes a
los alumnos.

- Ver Todos: El usuario que reciba este permiso podra visualizar las calificaciones de todos los
usuarios para la totalidad de los examenes cargados. Es un permiso especial que deberia ser asignado a
Directivos, Coordinadores, etc. No podra modificarlos. En la vista de usuario, al ingresar a la seccion, se
presenta un listado con la totalidad de exdmenes cargados, y al seleccionar uno de ellos se muestra la
planilla con todos los usuarios, sus calificaciones y observaciones.

Programa

- Ver Propio: El usuario poseedor de este permiso tendra acceso a la lectura de los materiales de
estudio publicados, podra realizar las actividades y las autoevaluaciones definidas para cada unidad del
aula en cuestion. Estos usuarios seran evaluados por aquellos que tengan permiso Califica o Ver todos.

- Califica: El usuario poseedor de este permiso podrd ver el grado de avance de sus
correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa en la seccidon Programa) como, asi también,
tendré la capacidad de corregir trabajos practicos y liberar autoevaluaciones a los mismos.

- Ver Todos: El usuario poseedor de este permiso podra Unicamente ver el grado de avance de sus
correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa).

Repositorio

- Acceso a RP: el usuario sélo puede buscar objetos de su repositorio personal.
- Acceso a RL: puede buscar objetos de su repositorio personal y Local.

- Acceso a RG: puede buscar objetos de su repositorio personal, local y Global.

Alta de un usuario

Al dar de alta un usuario se deben incluir, como minimo los datos obligatorios: el Nombre de Usuario,
Clave, Nombre, Apellido y seleccionar al menos un aula a la que pertenecera.

Unavez que se ha dado de alta un usuario, su Nombre de Usuario no podra ser modificado.

Es aconsejable también incluir el Email del usuario. En caso de no contar con este dato el aviso de
informacion de acceso al campus deberd realizarse con un medio no digital, por ejemplo mediante una
tarjeta impresa que es entregada personalmente, para garantizar la privacidad.

Los datos personales de los usuarios que se muestran al dar de alta o modificar un usuario se dividen
en Informacién Personal y Datos Adicionales. Luego se deben definir sus Roles y a qué aulas pertenecera.

Los usuarios pueden ser ingresados manualmente por el administrador del aula. Si desea realizar
agregados de muchos usuarios nuevos por vez puede utilizar la herramienta de Importacion o si se
necesita anotar a muchos usuarios existentes a nuevas aulas puede consultarse la herramienta Inscribir,
o ser incorporados desde sistemas externos de gestion en caso de que se encuentre activada la opcion
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Acceso Remoto (ver anexo).

Informacion Personal

USUARIO NUEVO

Usuario: |anates Clave: |asd123 | Generar Clave |

(El usuario debe contaner antre 3 y 30 caracteres. Soko s2 puaden incluir letras mindsculas, nimerosy/o ), ', '@, -\
No se puaden usar mayusculas, acentos ni caracteres, como por gjemplo: =, !, %, 7, atc.)

(La clave debe contener al menos 6 caracteres, No puade contaner al ID de usuario, Sdlo s2 pueden incluir letras, ndmeros y/o '\, _
No s2 puaden usar acentos ni caracteres, como por gjemplo: =, !, ¥, 7, etc.)

Nombre: Anabel Apellido:  Testudo
Email: antensudo@educativa.x
Zona Horaria: | America, Argentina, Buenos Aires ¥

Idioma: | Espariol (Vos) v | , Marzo, 2017
Fecha Nac.: | |

Foto: | Seleccionar archivo | Ning

Lun Mar Mié Jue Vie S2b Dom

P e 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

o

20::21.722: 23 24 25
27128 29 30 31
Seleccionar fecha

Usuario: es importante destacar que una vez creado un usuario, el campo Usuario no puede ser
modificado. Si es necesario cambiarlo debe ser dado de alta nuevamente. Si esto no es posible porque el
usuario ha sido utilizado y tiene avance en el campus contactese a soporte @educativa.com SIN CREAR el
nuevo usuario (luego no pueden unificarse dos usuarios ya existentes).

Clave: al hacer clic en Generar Clave, el sistema automaticamente propondra una clave aleatoria al
usuario y la mostrara -sélo la primera vez- en el campo clave. Cuando modifiquemos un usuario, la misma
no sera visible (se mostrara un texto "Conservar Clave" que desaparecera si colocamos otra). Para mas
detalles sobre los estandares aplicados a las contrasefias de acceso al campus consulte a
soporte@educativa.com.

Aunque el administrador no ingrese todos los datos del usuario, el propio interesado puede hacerlo
desde el boton Mi Perfil en la barra superior en la vista de usuario. Estos datos se van a poder modificar
siempre y cuando asi esté determinado en la Configuracidn del campus.

Email: cuenta de email del usuario.

Zona Horaria: este dato ajusta las fechas y horas de las publicaciones realizadas el el campus para
que el usuario las vea de acuerdo a su zona horaria de residencia.

Idioma: idioma preferido en que el usuario visualizara el campus.

Fecha de Nacimiento
Foto: En el caso de realizar una modificacion, le permitira cambiar la foto actual, eliminarla 0 mantener
la existente.

Datos adicionales

Desplegar Datos Adicuonales@|

Se muestran al hacer clic en el recuadro:
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Datos Adicionales
Contacto
Direccion
Teléfono fijo
Localidad
Pais
Codigo postal
Sitio Web

Mensajeria
Msn

GTalk

Skype

Social

Documento

Genero ® sin especificar
Masculino
Femenino

Los datos que se podran cargar aqui dependeran de lo definido en la pestafia Configuracion de la
Administracion, en el mend Usuarios.

En el caso de requerir algin dato adicional que no disponible en la configuracion del campus, debera
contactarse con el departamento de soporte a la cuenta soporte@educativa.com.

Aulas

Una vez completados los datos del usuario se debe seleccionar a qué aulas tendrd acceso. Se debe
recordar que el usuario es Unico, por lo que si pertenece a mas de un aula, utilizara el mismo Nombre de
Usuario y Clave para el ingreso a cualquiera de ellas.

Como ya hemos mencionado, dentro de la plataforma existen distintos perfiles de usuarios. Es en
este momento cuando se debe sefialar cual es el perfil que tendra el usuario en cada aula a la cual se
encuentre asignado. Este perfil puede ser modificado posteriormente.

Se mostraran organizados de la siguiente manera: primero las aulas a las cuales el usuario pertenece
y a continuacién las demas aulas de la plataforma:
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| Este usuario es WebMaster B

® perfil 1 @ perfil 2 ® perfil5 @ perfil 6

¥ X. Word Inicial ® Alumnos Tutores | Coordinacidn ) Invitados 12/03/2015 [ ¥ Activo
L] Access basico (demo) ‘® Alumnos ' Tutores : : Coordinacion '/ Invitados LJ L Activo
) AndlisisdeSCORM @ alumnos ) Tutores | | U Coordinadores ) nvitadas g 4

L) Analisis de Sistemas @ Alumnos ) Tutores 1 Coordinadores '~ Invitados L L Activo
| Ciudadania Curso ® Alumnas Profesores I Coordinadores '/ Invitados (&= ! Activo
|| Excel basico (demo} '® Alumnos -~ Tutores : : ' Coordinacion '“/ Invitados Ll L

! Geometria ® Alumnaos Tutores [ Coordinadores Invitados &5 ! Activo
L power Point (demo) '®' Alumnos - Tutores | 1 © coordinacion ) Invitados L L Activo
] scorm ® Alumnaos Profesores ! ! Coordinadores Invitados (= ! Activo

Los usuarios pertenecientes al primer perfil no podran ser Responsables del aula

* Los coloreados indican QUE PERTENECEN AL AULA.

* Jos coloreados indican aulas desactivadas. Guardar Y Enviar Aviso

La casilla Aula otorga la posibilidad de que el usuario pueda ingresar a ese aula. Un usuario debe
pertenecer al menos a una.

La casilla Estado determina si el usuario puede ingresar al aula. Si intenta acceder a un aula estando
desactivado se le informa que debe contactarse con el administrador del campus para resolver su
situacion.

En la columna Alta se indica la fecha a partir de la cual dicho usuario fue inscripto al aula
seleccionado.

Por otro lado, en aquellos casos en los que un usuario se encuentre como responsable de los
contenidos en alguno de las aulas a los que se encuentra asignado, el perfil Alumno aparecera
deshabilitado.

=
B aula O®perfil1 ®perdil2 P ®rerfils ®perfile Alta W Estadc
¥ Access basico (demoi Alumnos | ‘¥ Tutores : : ) Coordinacion ' Invitados ~ 10/04/2003 O W activo
¥ Excel basico (demo) [ Alumnas ;l '® Tutores || ' Coordinacion ' Invitados  10/04/2003 J ¥ activo
¥ Power Point {demo) Alumnas ®) Tutores | | & Coordinacion '~ Invitados 10/04/2003 ol ¥ Activo

Roles en la administracion

Marcando la casilla de Webmaster, se le otorga al usuario la administraciéon total del campus. Se
seleccionan autométicamente TODAS las aulas (si se desmarca deben sacarse las aulas que no
corresponden). El perfil por defecto para un webmaster es Invitado (invisible en los listados de vista de
usuario).

La casilla en la columna Admin. brinda al usuario la posibilidad de administrar el aula de esa fila.

Al agregar o modificar un usuario tendra la posibilidad de Guardar o Guardar y Enviar Aviso, segun
desee notificar o no al usuario sus datos de acceso o cambios realizados.

Es importante comprender que si los datos de acceso no se envian en el momento de la
creacion del usuario, la clave no podra ser comunicada posteriormente a través de un aviso
automatico, sino que debera generarse una nueva para que sea incluida en el mismo antes de
guardarse en la base de datos.

Modificacion de un usuario

La modificacién de un usuario permite actuailzar todos sus datos, con la excepcién de su Nombre de
usuario o ID, y gestionar su acceso a las aulas.

Desde la pantalla de modificacién de un usuario sélo puede desactivarse al usuario en un aula, para
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eliminarlo debe utilizarse el comando Eliminar.

Eliminacion de un usuario

Para eliminar usuarios podra optar por varias situaciones segun la necesidad. Recuerde que
siempre es preferible deasctivar un usuario a eliminarlo a menos que se esté seguro que no seran
necesarios sus avances en las aulas en que se borrara.

1. Borrar varios usuarios de un aula: ingresando al comando eliminar de la izquierda en el aula
seleccionado se muestran los usuarios definidos en el mismo.

Para eliminar el USUARIO del grupo actual, marque 2n la columna correspondients y presione ELIMINAR,
Puede realizar una biisqueda por apellido o nombre {extremo infarior de la pagina).
Activos "' Desactivados '® Todos

USUARIOS DEFINIDOS

1 = demealumno Alumno, Demo alumno@e-ducativa.x Alumnos 15/05/2003  [3]
2 ! alumno2 Alvaro, Pereira alvaro@e-ducativa.com Alumnos 28/05/20:3 3]
3 Ni mariela Bartoccith, Mariela mbartocci®@e-ducativa.x Alumnas 12/03/2015 [>]
4 J democoordinador Coordinador, Demo coordinador@e-ducativa.x Coordinacion  15/05/2003  [3]
s wabmaster Plataforma, Webmaster ®  noresponder@e-ducativacom  Invitados 11/03/2003 [3]
6 rtulisi Tulisi, Romina * rtulisi®e-ducativa.x Invitados 17/07/2013 [3]
7 demotutor Tutor, Demo W7 tutor@e-ducativa.com Tutores 13/03/2003 [3]

Eliminar

Ordenados por: NOMBRE
Cantidad de usuarios: 9 (Invitados: 3, Alumnaos: 3, Tutores: 2, Coordinacion: 1)

¥ Webmaster: 4 ¥7 Administrador: 1 %7 Respansable: 1 Resultados 1-9 de 9
Los coloreados indican USUARIOS DESACTIVADOS , usted puede cambiar esta opcion en Modificar . paginas: 1

| |[ Apellido o Nombre v |

Cabe aclarar que si el usuario tiene asignado algun rol de administracion no podra ser eliminado en el
aula hasta que no se le quiten las responsabilidades asignadas, y en lugar de los recuadros para tildar,
aparecera un icono +. Tampoco se podran eliminar los usuarios seleccionados como responsables de
manejo de email en el aula (establecido en la configuracion del aula) o en el campus (establecido en la
configuracion general).

Cuando un usuario no puede ser eliminado, al hacer clic sobre el icono “+ podré leerse un detalle de
las causas. En el detalle se visualiza la lista de ubicaciones donde este usuario debe ser reemplazado
antes de ser eliminado.

Si se tratase de un webmaster/Administrador, debe quitarse primero la propiedad de
webmaster/administrador al modificar el usuario.

2. Borrar un usuario de varias aulas: para acceder a esta opcion debemos hacer clic en el nombre
del usuario en la lista de eliminacién anterior mostrandose una pantalla similar a:
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ELTMINAR USUARIO O GRUPOS AL QUE PERTENECE

Cadigo: antonelis Clave:; ****
Nombre: Antonela Apellido: Listada
Email: antonelis@e-ducativa.x
Fecha Nac.:

Administrador:
ol Aula Perfil Alta Admin. Estado
g 3

| Analisis de Sistemas Alumnos 28/05/2013 Si Desactivo

) Ciudadania Curso Alumnos 30/05/2013 Si Activo
) SCORM Alumnos 30/05/2013 Si

Activo
inar * Jos coloreados indican aulas desactivadas

Si se elimina de todas sus aulas es eliminacion total del campus y se pierden sus datos personales y
adicionales.

3. Por (ltimo se dispone de la opcién de eliminar varios usuarios de todas las aulas a las que
pertenecen. Esto se realiza seleccionando * Todos * en el combo de seleccion de aulas, arriba a la
izquierda, marcando los usuarios a eliminar y presionandole botén Eliminar.

So6lo se permitira eliminar los usuarios que puedan ser eliminados de todas las aulas a los que
pertenecen.

Copiar/Mover usuarios

En diversas ocasiones es necesario copiar 0 mover los usuarios de un aula hacia otra, o de varias
aulas hacia otra. Por ejemplo, los alumnos de 4° Afio A, y B, pasan después de finalizado el afio escolar a
5° Afio. O también, los alumnos de 5° Afio de las distintas disciplinas escolares, pasan a un grupo llamado
Ex-Alumnos.

Pasar alumno por alumno modificando los usuarios a mano es un proceso engorroso, sin embargo,
con esta herramienta se vuelve una tarea simple y rapida, ya que se pueden realizar acciones masivas por
perfil.

Un punto importante es que el usuario encargado de realizar estas operaciones va a poder Mover los
usuarios a la PAPELERA. Este procedimiento funciona como un borrado masivo de usuarios de los
grupos seleccionados. Este borrado implica la eliminacion del usuario y sus contenidos en el aula origen y
es irreversible. Si los usuarios son borrados de todas sus aulas se perderan sus datos personales y ya no
existirdn en el campus.

Es importante notar también que la fecha de alta de un usuario en el aula Destino se establece con la
fecha en la que se realiza la copia 0 movimiento de los usuarios.

A continuacién se muestra la pantalla principal de Copiar/Mover Usuarios.
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Access basico (demo)
Analisis de SCORM

\Andlisis de Sistemas | Access basico {demo)

Ciudadania Curso | Andlisis de SCORM
|Excel basico (demo) lAna'Iisis de Sistemas
| Geometria Ciudadania Curso
Power Point (demo) | Excel basico (demo)
|SCORM
X. Word Inicial | Power Point {demo)
v| |SCORM Yy
Perfiles
| Alumnos
' Directivos
| Invitados
| Ayudantes
' Tutores
| Coordinadores

| Copiar o mover solamente usuarios activos

Por favor ssleccione que accion desea realizar con el/las aulas seleccionadas:

®' Mover Copiar

Contenido en Aulas Origen:

® Borrar Asignar a usuario Anénimo
* los coloreados indican aulas desactivadas.

Copiar/Mover

La pantalla se divide arriba en dos columnas, las aulas Desde (aulas de Origen) y el grupo Hacia
(una Unica aula Destino). Por ejemplo, en este caso, se estaran copiando o moviendo usuarios de 3 aulas
diferentes hacia un aula nueva (Geometria).

Pero antes es obligatorio seleccionar los perfiles de usuario a ser copiados. Se muestran todos los
perfiles existentes en el aula y es necesario seleccionar al menos un perfil. Si se seleccionan varias aulas
el nombre del perfil a ser mostrado en la lista es el correspondiente a la primera de las aulas
seleccionadas. De seleccionar un solo aula se mostraran sus perfiles.

Una vez seleccionados los perfiles y las aulas Origen y Destino, se podra seleccionar si se quiere
copiar o mover sélo los usuarios activos en cada uno de los perfiles. Si esta opcidn no esta seleccionada,
entonces se copiaran/moveran todos los usuarios de ese perfil, con el estado en el que estan.

El préximo paso es seleccionar qué accion se desea realizar con las aulas seleccionadas: ¢ Copiar 0
Mover?

Copiar

Cuando se selecciona Copiar, los usuarios de los perfiles seleccionados en las aulas origen
simplemente se inscribiran en el aula Destino. Los usuarios se conservan en el aula donde ya pertenecian
y se copiaran al nuevo aula, con el estado de usuario con el que figuraban en el aula original, y con la
fecha de alta actualizada.

Mover

Cuando se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados en las aulas origen, van a ser
inscriptos al aula Destino, sin embargo van a ser borrados en las aulas de origen seleccionadas. Dado
que el usuario se eliminara en su origen, el Administrador debe decidir qué hacer con el contenido de los
usuarios en las aulas origen:

- Borrar: se pierde el contenido agregado por los usuarios en las aulas de origen.
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- Asignar a usuario anénimo: se dejan los contenidos en las aulas origen pero quedan asignados al
usuario Anénimo.

Esta decision es necesaria, ya que al borrarse los usuarios creadores del contenido, el mismo
quedaria huérfano.

Una vez que todas estas decisiones son tomadas, con solo hacer clic en Copiar/Mover se realizara la
operacion.

En funcién de lo seleccionado se mostrara un mensaje acorde como medida preventiva en caso de
equivocaciones. Por ejemplo:

| ¢Est3 seguro que desez Copiar los usuarios activos de |zs aulzs Ciudadania Curso, Excel basico,
~ pertenacientes alos perfiles Alumnos haciz Geometria ?

Continuar| [Cancelarl

(Esta seguro que desea Mover los usuarios activos de |as aulas Ciudadania Curso, Excel basico,
pertenecientes a los perfiles Alumnos hacia Geometria, asignando al usuario anonimo sus
contenidos en |as aulas de origen?

Tenga en cuenta que los usuarios de |as aulas seleccionadas seran eliminados

| Continuar| ‘ Cancelar|

Al hacer clic en Continuar, se informara el mensaje correspondiente, confirmando la operacion:

@Se han copiado correctamente los usuarios activos de |as aulas Ciudadania Curso, Excel Basico,
pertenecientes z los perfiles Alumnos hacia Geometria

@Se han movido corractamente los usuarios activos de |as aulas Ciudadania Curso, Excel Basico,
pertenaecientes a los perfiles Alumnos hacia Geometria, borrando sus contenidos en |as aulas de origen

Inscribir

Con esta herramienta podremos realizar la accién de inscribir usuarios en masa a una o varias aulas.

Se utiliza para usuarios EXISTENTES en la plataforma en al menos un grupo, por lo que el
campus cuenta con datos del usuario que no es preciso ingresar nuevamente.

Se puede optar por tomar los usuarios desde un archivo o desde el listado de usuarios del aula actual
(seleccionada arriba a la derecha)

Archivo

Si los usuarios son tomados desde un archivo se muestra el botén Seleccionar Archivo. El formato del
archivo debe ser de texto plano (TXT), conteniendo un usuario (el dato id_usuario) por linea.
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Para inscribir usuarios eliga 2l origen de los datos, los grupos destines y 2l parfil

INSCRIPCION DE USUARIOS

Origen = & Archivo
(> Aula actual

Archivows ‘| Seleccionar archivo | Ningdn arc...leccionado

Inscribir en Disponibles Seleccionados

(S (Y
Access basico (demo)
Analisis de SCORM >>
Analisis de Sistemas
Ciudadania Curso >
Excel basico (demo)
Geometria &
Power Point (demo)
SCORM 2
X. Word Inicial

perfil . |Alumnos v _| Los coloreados indican grupos desactivados

Sélo debemos elegir el archivo a utilizar de nuestra PC, seleccionar las aulas a los cuales se
importaran y definir con qué perfil se ingresaran.

Aula Actual

Aqui bastara con elegir los usuarios a inscribir de la lista, definir cuales seran las aulas de destino y
elegir el perfil que tendran los usuarios.

INSCRIPCION DE USUARIOS

Origen Archivo

» Aula actual
Usuarios Disponibles Seleccionados
(&Y (&Y
Ailenis, Ailén ot

Alejandris, Alejandra
Alvarez, Amparo S5
Anchorena, Andrés
Andreani, Andrea F.

Carabias, Camila

Ivanisi, Ivan
Listada, Antonela

Martinelli, Brenda

_| Los coloreados indican usuarios desactivados
Inscribir en Disponibles Seleccionados

(GX @

l Access basico (demo)

Luego al hacer clic en Siguiente, se analizara el archivo elegido o los usuarios seleccionados,
devolviendo un resultado como el siguiente:
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INSCRIPCION DE USUARIOS

Perfl. Alurmnado

Inscribir en BIBLIOTECA, Ahalisis de Sisternas

USUARIOS A INSCRIBIR
USUARIOS RECHAZADOS

Al hacer clic en las distintas persianas se mostrara un detalle:

Usuarios a Inscribir: se previsualizara el usuario, con nombre y apellido, email y cursos en los cuales
sera inscripto.

USUARIOS A INSCRIBIR

ailenis Ailenis, Ailén amonti@e-ducativa.x SCORM
Ibrenda Martinelli, Brenda amonti@e-ducativa.x SCORM
I:arolina Perez, Carolina SCORM
Itutor Prueba, Tutor SCORM

Usuarios rechazados: se mostraran los usuarios que no seran importados, ya que existe en todas las
aulas seleccionadas (EC) o el usuario no existe en la plataforma (NE).

USUARIOS RECHAZADOS

Andreani, Andrea F. cmonhi@e-ducativa.x
Alvarez, Amparo ltulisi@e-ducativa.x EC
Listada, Antonala antonelis@e-ducativa.x

Al hacer clic en Inscribir, nos seran confirmados los usuarios inscriptos:

0 Se ha guardado correctamente.

USUARIOS INSCRIPTOS
Email Inscripto en
lailenis Ailenis, Ailén amenti@e-ducativa.x SCORM
brenda Martinelli, Brenda amonti@e-ducativa.x SCORM
carolina Perez, Carolina SCORM
tutor Prueba, Tutor SCORM

Regresar A La Inscripcion

Grupos de Trabajo

Esta herramienta tiene como finalidad permitir reunir los contenidos de participacion (Archivos, Sitios,
Foros, etc.) en categorias especiales visibles sélo para un determinado conjunto de usuarios del aula.
Estas categorias se denominan Grupos de Trabajo. En la administracion se definen los que se habilitan
en la vista de usuario:
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LLITEL G Aulas  Contenidos Publicos Repositorio  Configuracion

ISR IS CuECERA Administracion  Permisos ~ Grupos de trabajo  Reportes

Para modificar los datos de un GRUPO DE TRABAJD, presiona sobre su Nombre,
GRUPOS DE TRABAJO DEFINIDOS
Modificar Codigo Grupos de trabajo Usuarios
49115  Responsables 3
Carabias, Camila
e-ducativa, Soports

Agregar

Eliminar

Tatiani, Tatiana
49116 Comision 1 5
Ailenis, AB
Algjandris, Alejandra
Alvarez, Amparo
Listada, Antonela
Martinelli, Brenda

Ordenados por: CODIGO

El Grupo de trabajo Responsables se creara siempre y su funcion es contener a los usuarios que

pueden visualizar, en las distintas secciones, los contenidos de TODOS los demas grupos de trabajo
creados.

Agregar un Grupo de Trabajo

Al agregar un Grupo de Trabajo se solicita el nombre y descripcion del mismo (los cuales
corresponderan con las categorias asociadas en las secciones).

Si optamos por el origen Seleccién de usuarios se muestra, para elegir los usuarios a incluir en el
grupo de trabajo, un listado de Usuarios Disponibles del grupo actual. A la izquierda se muestran los
perfiles con colores para una mas sencilla identificacion de los usuarios.
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Para ingresar un nuevo Grupo de trabajo, complete los campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios,

NUEVO GRUPO DE TRABAJO
Codigo: 49220
Nombre: Comisién 1

Descripcion: IPrimera comision de trabajo l

Origen: & Seleccidn de usuarios
. Archivo de texto

Usuarios: Disponibles Seleccionados
Seleccione los usuarios (Q (Q
Alumnos Ailenis, Ailén = S 3
DRrectins d - Alejandris, Alejandra
Invitados Alvarez, Amparo Anchorena, Andrés
Ayudantes -

Tutores Andreani, Andrea F. s Listada, Antonela

Coordinadores Anénimo, Usuario

Ivanisi, Ivan

Martinelli, Brenda

Ortiz, Pablo
Perez, Carolina

Plataforma, Webmaster o,
Seleccione |as categorias del grupo de trabajo que estaran activas de |as siguientes secciones:
¥ Noticias ¥l Fags

¥ Archivos ¥ Czlendario

¥ Sitios ! Wikis

¥ Foros

Si se prefiere utilizar el origen Archivo, entonces el mismo debe ser en formato de texto plano
conteniendo un identificador por linea. Si no se selecciona un archivo el GT se crea vacio.
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NUEVO GRUPO DE TRABAJO

Codigo: 49216
Nombre: ‘Nueya Comisién
Descripcion: _Comisién de prueba
Origen: Seleccion de usuarios

e Archivo de texto

Seleccione las categorias del ar

Archivo de texto: | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

¥ Noticias | comision_2.TXT: Bloc de notas | = || & [[e23a]
! Archivos Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

¥ Sitios camilis =
@ s =

¥/ Faqs ailenis

! Calendario

W Wikis

Cuando en el archivo hay usuarios que no pertenecen al aula, no los ingresa e informa del error al
finalizar el proceso, listando los usuarios que no pudieron agregarse. Ademas debe considerarse que si un
usuario pertenece al GT de responsables, no se lo puede asociar a otro GT (y viceversa).

Q Se ha guardado correctamente.

' ' El usuario camilis no se agregd porque ya pertenece a2l grupo de trabzjo Responsables

(1) Los siguientes usuarios no se agregaron al grupo de trabajo porgue no existen en el curso:

* griosajorge
« lolz

Al crear un grupo de trabajo se generan automdticamente nuevas categorias en las secciones
seleccionadas con el nombre del nuevo Grupo de Trabajo. Por lo tanto, en cada una de esas secciones
solo los usuarios miembros del grupo de trabajo visualizaran una categoria aparte con el nombre del grupo
de trabajo.

Al momento de dar de alta o modificar un grupo de trabajo es posible indicar cual sera el estado de
las categorias de las diferentes secciones asociadas al mismo.

Modificar un Grupo de Trabajo

La modificacién de un grupo de trabajo se realiza haciendo clic sobre su nombre.

Eliminar un Grupo de Trabajo

La eliminacién de un grupo de trabajo implica la eliminacién de las categorias asociadas, por lo que
debera definirse como se conserva el material alli colocado. los usuarios no son afectados en modo
alguno.

Grupo de Trabajo Responsables

El grupo de trabajo Responsables debe contener a aquellos usuarios que en vista de usuario deben
acceder a todos los grupos de trabajo definidos.
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Aquellos usuarios que sean definidos como responsables de una unidad no necesariamente formaran
parte del grupo de trabajo de Responsables. Es decir, de necesitar que formen parte del mismo se debe
asignar dichos usuarios en forma manual.

Un usuario asignado al grupo de trabajo Responsables no podra ser incluido en ningln otro.

Permisos en un grupo de trabajo

Los permisos de los usuarios en las categoria de grupos de trabajo estan dados por defecto como
Alta privada o su equivalente independientemente de los establecidos para su perfil en cada seccién. Por
lo tanto, en la categoria de su grupo de trabajo podran cargar o editar contenidos en la seccion, dentro de
la categoria con el nombre de su grupo de trabajo.

Si se desea restringir estos permisos, puede establecerse desde la Configuracién del campus que la
seccion respete el permiso establecido en el perfil del aula.

Vista de usuario

A continuacién se presenta una vista para el usuario perteneciente al grupo de trabajo Comision 1 en
la seccién Foros:

Q usuario o contenido | buscar |
~ Unidad 01
Nebates de L) Aad
9 11/08/2015 13:24 - nitima actualizacion

Unidad 02

~natoz de | Inidad

En relacién con los grupos de trabajo, también se podra constituir salas de Chat por grupos, donde el
usuario podra acceder a la sala de toda esl aula o solo a la de su grupo de trabajo. El responsable tendra
acceso a todas las salas.

Visualizacién como responsable:;

Comizion 1 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizion 2 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizion Rec(Mi Grupo de Trabajo)
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Reportes

Esta opcion proporciona un completo sistema de reportes y estadisticas para un seguimiento
detallado de la actividad de los usuarios de la plataforma. El concepto se aplica para controlar el ingreso
de los usuarios y obtener conclusiones al respecto. Se podran observar diferentes tipos de reportes de
acuerdo a la opcion a la que se ingrese.

Ingresa a los menu correspondiente para conocer mas detalle:
+ Accesos
+ Participacion
+ Avanzados
Accesos

En el comando TOTALES se muestran los accesos por mes, dia y horas, dias de la semana
(indicandose los accesos y clics realizados) asi como el uso de las distintas secciones.

En el comando_X Usuarios se visualizan los accesos al aula por usuario y su participacion de todos
los usuarios o de cada uno en las diferentes secciones.

En los Reqgistros se detallan los accesos de los usuarios al aula, incluyendo su IP.
Accesos Totales

Esta opcidn proporciona informacién acerca de los accesos de los usuarios al campus agrupados por
mes y; para el mes actual se muestra la informacién por dias, por hora y por dia, por dias de la semana y
por secciones. A continuacion se muestran algunos de los distintos tipos de reportes presentados en esta
opcioén.

REGISTRO DE ACCESOS POR MES

Meses Accesos
junio
julio
agosto
septiembre 21
octubre
noviembre
- 13& diciembre 23
0 0 0 gy 2 3 ' 1 8 9 :
0% 0% 0% 1% 1% T o, 5% enero 11
: : e e - febrerg 8
jun jul ago sep oct nov dic ene feb rmar abr  may — :
abril 48
mayo 28

La informacién se presenta en nimeros y porcentajes proporcional a la totalidad de los accesos del
periodo exhibido.

Accesos hace referencia al nimero de entradas a la plataforma en el periodo indicado.

Clicks representa la cantidad de acciones que el usuario realice en las distintas secciones del
campus, en el periodo determinado. Las acciones son representadas por cada click que se haga en los
diferentes links de acceso a secciones o materiales.
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REGISTRO DE ACCESOS : mayo 2010
POR DiAS

52 &2
003*3.513I004304‘-‘5snnennnnnnnnnnnnnn3:52
N | . __._. ___________________ dlicks

01020304050607 08091011 121314151617 181920212223 24 3526 27 28293031 Dias

Accesos por Usuario

En esta opcion podra limitar la informacion que se mostrard mediante la eleccién de un rango de
fechas y ademas podra optar por incluir a todos los usuarios o0 a uno en particular, el nombre del usuario lo
podra elegir de la lista desplegable que se encuentra a la derecha de esta opcion. Para seleccionar
marque la casilla Usuario un usuario y simplemente selecciénelo.

Por defecto se mostrara la informacion correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta el dia de
la fecha y para todos los usuarios.

CONSULTAS

Desde fecha (dd/mm/zz=zz): @ Todos los Usuarios
Hasta fecha (dd/mm/zaza): @ Usuario |Aguiar, Simadn Andrés E“
Consulta Nueva
REGISTRO DE PARTICIPACION - 01/05/2010 al 17/05/2010 (Usuarios: )
Usuario Ultimos Accesos ACCesos

Aguiar, Simdn Andras - | o
Agui, Omar - | o
Aguilano, Gabi 03/05/2010 14:26:27 [ I
Aquili, Leurs 17052010 12:365:1¢ (NN 10
Cova, Flavig o4/05/2000 12:35:53 I 1
Cova, Franco = | ]
Monti, Analis 17jos/2010 15:05:12 (N -
Morales, Luciano - | o
Ostrowsky, D - | o
Revi, Mariz o4/o5/2010 15:05:35 [N 2
Ridierc, Ana 04052010 13:03:05 I -
Tessto, Ans 07/05/2010 13:44:10 | Y

Cord os por: USUARLIO

Cantidad de accesos: 26

Si desea realizar otra consulta, luego de establecer los nuevos parametros hacer clic en Consulta
Nueva.

La tabla estd compuesta por tres columnas. En la primera se puede observar un listado con los
nombres y apellidos de todos los usuarios del aula. En la segunda columna se visualiza el dia y hora del
ultimo acceso del usuario. Esta fecha/hora varia dependiendo el rango de fechas que se utiliza para
realizar la consulta. Es decir, si la fecha Hasta, es la del dia de hoy, se vera cuando accedi6 realmente por
ultima vez el usuario (en el Presente). Sin embargo, si se utiliza una fecha anterior, se vera la uUltima vez
que accediod en ese rango de fechas. En la tercera columna, se visualiza una barra cuya cifra que figura a
su derecha, indica la cantidad de accesos hasta el periodo que figura sobre como encabezado de la tabla.

Para un usuario en particular
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Para obtener informacién adicional en cuanto a los accesos de uno de los usuarios mostrados en la
consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrara una nueva ventana con
un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones del mes actual para
dicho usuario. También, se mostraran los clicks (participacion) en esos mismos periodos. En esta nueva
ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una nueva consulta.

Fecha | mayo 2010 |Z|| IJsuario |Aqui|i. Laura |Z||

Consulta Nueva

Para una consulta mas orientada a la participacion en particular de los usuarios se debe ingresar a
través de la opcion del menu superior, Participacion.

Registros

En esta opcién podra obtener un informe de la fecha y hora de los accesos a la plataforma, nombre
de los usuarios e IP desde donde fue ese acceso. Por defecto se mostrara la informacion correspondiente
desde el dia 1 del mes actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios. Podra cambiar esta
seleccion estableciendo el rango de fechas deseado y ademas podra optar por incluir a todos los usuarios
0 a uno en particular, el nombre del usuario lo podréa elegir de la lista desplegable que se encuentra a la
derecha de esta opcién. Luego debera hacer clic sobre "Consulta Nueva" para visualizar la informacion
correspondiente.

CONSULTAS

Desde fecha (dd/mm/====): |071/05/2070 @ Todos los Usuarios
Hasta fecha (dd/mm/==s=): | 17/05/2010 @) Usuario |Aguiar. Simadn Andrés IZH
Consulta Nueva
REGISTRO DE ACCESOS - 01/05/2010 al 17/05/2010 (Usuarios: )
Usuario Clicks
14/05/2010 14:11:45 Aquili, Laura 1 clicks 192.168.0.53
14/05/2010 13:03:16 Monti, Analia & clicks 192.168.0.55 74:27
12/05/2010 17:38:54 Aquili, Laura 2 clicks 192.168.0.53 41:34
10/05/2010 12:43:36 Monti, Analia 9 clicks 192.168.0.55 £3:51
10/05/2010 12:34:12 Monti, Analia clicks 192.168.0.58
07/05/2010 13:44:10 Tesato, Ana clicks 192.168.0.55
05052010 12:15:51 Aquili, Laura 35 clicks 192.168.0.53 05348
04/05/2010 17:51:45 Aquili, Laura & clicks 192.168.0.53 18:10
04/05/2010 15:05:39 Revi, Maria clicks 192.168.0.53
04/05/2010 15:02:08 Revi, Maria clicks 192.168.0.53
04/05/2010 13:03:05 Ridiero, Ana clicks 192.168.0.53
04/05/2010 12:35:53 Cova, Flavio clicks 192.168.0.53
04/05/2010 12:33:37 Aquili, Laura 2 clicks 192.168.0.53 02:18
04/05/2010 12:09:55 Revi, Maria clicks 192.168.0.53
04/05/2010 11:51:39 Aquili, Laura clicks 192.168.0.53
03/05/2010 19:11:27 Ridiero, Ana & clicks 192.168.0.53 14:53
03/05/2010 18:45:28 Revi, Maria 25 clicks 192.168.0.53 17:20
03/05/2010 14:26:37 Aquilano, Gabi clicks 192.168.0.53
03/05/2010 11:56:19 Aquili, Laura 45 clicks 192.168.0.53 23:16
03/05/2010 11:36:05 Aquili, Laura clicks 192.168.0.53

Crrden !
Cantidad: 26

Exportar

A la derecha del nombre y apellido del usuario, se observa el nimero de clicks. Este nUmero muestra
la cantidad de clicks que se hicieron durante la permanencia.

La permanencia se calcula como el tiempo entre el Ultimo click del usuario y su acceso
inmediatamente anterior. Por lo tanto si un usuario NUNCA cierra sesién, esta informacién no sera
confiable.

Si no hay ningn ndmero, es porque el usuario, ingresé al curso para entrar directamente a la
Administracion; ingreso pero no hizo nada; o porque ingreso6 pero se cambid a otro curso directamente.

Participacion
Participacion

Campus 9 Péagina 41



Manual de administracion

En este mend, en el comando X Usuarios se muestra los clics y participacion de los usuarios en las
secciones.

En el comando X Secciones se resumen las acciones en clics en participacion mas un detalle al
ingresan a la seccion deseada.

Para todos los Usuarios

Mediante esta opcion podra conocer la participacién, referente a items cargados y leidos, de cada
usuario en el campus. Por defecto se mostrara la informacién correspondiente desde el dia 1 del mes
actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.

REGISTRO DE PARTICIPACIGN 01/05/2010 al 17/05/2010 - Usuario: Todos

" . o -

M? de items totales del
—E s grpo sEleccionado
. . . . Cantidad de clicks | o
1 Aguiar, Simdn Andrés (Saguiar realizades por &l usuario en | o
el periodo determinado | o
2 Agui, Omar {omar) '- l o
3 Aquilano, Gabi (gabi) 4 - I o
4 Aquili, Laura (lau) 155 (4/05/2010 E 4
5 Bonanni, Mariano (mbonanni2) - I 2
6 Madel, Leonel (Imadel} = I 2
M - & M2 de items leidos (abiertos) |
7 Monti, Analia (amonti) 132 17/05/2010 H ﬁ |
M? de items cargados,
8 Morales, Luciano (Imorales) = I 2
9 Revi, Maria (maria) 7 04/05/2010 r 3
10 Ridiero, Ana (anita) 17 04/05/2010 E 3
11 Soporte Técnico, e-ducativa (educatival - I :
12 Tesato, Ana (ana) s 07/05/2010 '-1 .

Para un USUARIO en particular

También podra obtener informacion detallada sobre la participacién de un usuario en particular
haciendo clic sobre el nombre del mismo. Se mostrara un gréafico discriminado por secciones y, ademas,
un detalle por seccién compuesto por los items contenidos en cada una de ellas, totalizando la cantidad de
material no leido.

REGISTRO DE PARTICIPACIGN
01/05/2010 al 17/05/2010 - Us
I iCiL Foros F

En el detalle de cada una de las secciones, se pueden ver un listado de los elementos cargados y
leidos, con el dia y la cantidad de veces que fue leido.
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07f05/2010 g Nusva clase magiustral d= Anilisis dz Sistemas...
J 1 No Leidos

o7/o5/2010 T4} 5 E-learning

o7/o5/2010 T4 ; RE:Elesrning
07052010 45  RE:EMezrning
o7/o5/2010 T4 ; RE:Elesrning

1
Poner el cursaor sobre el
icono “ho leidoz’, =

wisualizara el nombre de
loz ftems no leidos,

J 18 No Leidos

Al poner el cursor sobre el icono que se muestra a la izquierda de la leyenda "No leidos", se
visualizara el nombre de éstos. EI mismo resultado se obtiene haciendo clic sobre la frase.

Para todas las secciones

En esta seccién se mostrara la participacion de los usuarios discriminado por secciones. Es decir, se
obtiene los mismos datos que en Participacion por Usuarios nada mas que en esta pantalla se discrimina
por secciones, organizando de otra manera la informacion. También figuran los items (totalidad de ellos)
leidos, cargados y los clicks, por seccion y totales.

REGISTRO DE PARTICIPACION 01/05/2010 al 17/05/2010

Clicks Participa
9 Presentacidn 2 I o
ac romems o S
e~ LT0Qrama Bl :
. | o
Moticias X .
e . | o
| & Calendaio 04,
___________ e
a Contactos 23 _ 5
J9 EAQs 0o |0
Administracian 0
Inicio a7
Mis datos
Blisqueda 0

Para una SECCION en particular

También podra obtener informacion de una seccién especifica haciendo clic sobre su nombre. Por
ejemplo, la seccidon Programa mostrara la siguiente ventana en donde se expone la utilizacion de los items
vinculados a dicha seccion.
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REGISTRO DE PARTICIPACIGN

01/05/2010 al 17/05/2010 - Seccion: Foros

Secciones
Unidad 01

o7jos/2010 T4} 4p  Eblesrning
03/os/2000 K RE:Eklearming
o7jos/zon0 O ¢ RE:E-lezrning
o4/05/2010 B} webquest
o4fos/2010 DMy webgquest
mjos/z010 K RE: Webquest
o4fos/zon0 O 5 RE:Webquest

J 0 Mo Leidos

Avanzados
En esta seccidn dispondremos de reportes integrales del campus.

Los usuarios que tendran acceso a la visualizacién de este tipo de reporte seran los webmaster.
También podran acceder los administradores, quienes so6lo podran obtener reportes sobre las aulas que
administran (esta opcion debe solicitarse para su activacion a soporte@educativa.com).

El formato preferido es XLSX de Excel (“‘5), aunque algunos reportes pueden generarse también en
HTML (%)

Los reportes disponibles por defecto son los siguientes:

+ Actividades:

- Estado por usuario: Muestra el estado de las actividades para cada usuario. “

- Realizaciones por estado: Muestra realizaciones en cada uno de los estados definidos. “*

+ Avance

- Avance de cada usuario en cada aula: Muestra el avance total de cada usuario en una o mas aulas.

_- e

- Avance de los usuarios por médulo: Avance y participacion de los usuarios en cada maédulo. s

+ Calificaciones

- Calificaciones de los usuarios de una o varias aulas: Notas y observaciones de las calificaciones de
usuarios.

+ Encuestas
- Respuestas detalladas: Obtener el detalle de las respuestas de encuestas para cada aula

seleccionada “*
- Respuestas sumarizadas: Obtener sumarizadas las respuestas de encuestas para cada aula

seleccionada **

+ Evaluaciones
- Realizaciones vy respuestas de evaluaciones por aula: Muestra por grupo las realizaciones y las
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respuestas de evaluaciones. * ==

- Reporte de Evaluaciones Realizadas: Muestra las evaluaciones realizadas en una o varias aulas “*

- Reporte de preguntas correctas por usuario: Muestra para cada evaluacion las respuestas correctas

de cada usuario del aula. =*
- Reporte de preguntas existentes: Este reporte muestra informacion sobre todas las preguntas

definidas en seccién evaluaciones. “*

+ Usuarios
- Cantidad de accesos de cada usuario: Cantidad de accesos de los usuarios para las aulas
indicadas. =*

- Cantidad de usuarios por perfil: Cantidad de usuarios por perfil para los aulas indicadas indicando
los activados y desactivados. <*

- Usuarios del aula: Usuarios de todos los grupos del campus. =*

Actividades — Estado por usuario
Este reporte muestra el estado de las actividades del aula para cada usuario el mismo.

Para su generacion sélo es necesario seleccionar el aula, los datos opcionales y los datos
adicionales a incluir en el mismo. Luego al hacer clic en Generar se obtendra un archivo de Excel como
el siguiente ejemplo:

Actividades - Estado por usuario

Fecha de
exportacion | 28/09/2015
Curso Analisis |
Unidad 01 Unidad 04 Unidad 09 Unidad 10
Usuario | Apellido | Nombre | Teléfono movil Actividad de
Actividad N° 01 | Actividad N°04| Campo Ejercitacion 1
ailenis Ailenis Ailén No leida A entregar Aprobada Aprobada
alejandris Alejandris |Alejandra No leida No leida No leida No leida
amparis Alvarez Amparo A entregar A entregar No leida No leida
andreani Andreani |Andrea F. No Aprobada No leida No leida No leida
brenda Martinelli Brenda +543415123456 |Aprobada No Aprobada No leida No leida
pablo Ortiz Pablo No leida No leida No leida No leida

Actividades — Realizaciones por estado
Muestra realizaciones en cada uno de los estados definidos para una o varias aulas.

Se seleccionan las aulas sobre los cuales se realizara el informe y un periodo en caso de ser
necesario.

Nota: si en el campus se encuentra activa la funcién Multiempresa podremos obtener este reporte con
los datos agregados por empresa.

Al generar el reporte obtendremos, por ejemplo:
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|Filtrado por Aula
|Estado de las realizaciones de actividades hasta 28-09-2015

Aula Unidad |[No leida |Leida |Entregada |Aprobada |No aprobada |Reentregar |Cerrada |Liberada
| Analisis de Sistemas |Unidad 01 (20 5 0 3 2 0 1 0
| Andlisis de Sistemas |Unidad 02|10 - - 1 - - - -

:Anélisis de Sistemas |Unidad 03 (7 = a2 = = i 5 P
| Analisis de Sistemas |Unidad 04 |- - N g - i L il
Totales 37 5 0 < 2 0 1 0

Avance - Avance de cada usuario en cada aula

Lista el avance total de cada usuario en una o mas aulas de tipo a distancia 0 SCORM. El mismo
permite obtener una visién general y consolidada del grado de avance que presentan los usuarios del o los
grupos indicados.

En este caso, se seleccionan el formato de salida, los grupos a incluir, datos opcionales y adicionales
de ser necesario.

En las columnas de la derecha bajo el nombre de cada aula, se observara la relaciéon de cada uno de
los usuarios con las aulas seleccionadas, es decir, su estado en el curso en cuestiéon. Dicho estado podra
ser un cierto grado de avance o No cursa si el usuario no registra acceso a dicha aula.

Por ejemplo, se visualizara de la siguiente manera.

ailenis Ailenis Ailén 20895369 43% No Cursa

alejandris Alsjandris Alsjandra 0% 0% —

amparis Alvar

and':n = Reporte de avances al 28-09-2015 XLSX |

andraani Andr

antonelis List=d= § Usuario Apellido [Nombre |Documento |Analisis de Sistemas |Geometria| |

brenda Martindll ailenis Ailenis Ailén 43%| NocCursa| |

pablo Ortiz ¥ alejandris Alejandris |Alejandra 0% 0% :

VOLVER... HTML amparis Alvarez Amparo 17% 8% | |
andrin Anchorena |Andrés  |31555999 8% 0%
andreani Andreani |Andrea F. 8%| No Cursa
antonelis Listada Antonela 0%| No Cursa
brenda Martinelli  |Brenda 21%| No Cursa
pablo Ortiz Pablo 4% 0%

Avance - Avance de los usuarios por médulo
Muestra el detalle de avance y participacion en cada médulo de los usuarios.

Se debe seleccionar el aula a reportar, y opcionalmente se pueden incluir los grupos de trabajo y
datos opcionales.

Al generar el reporte se obtiene, por ejemplo:
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'Nombre del aula: Analisis de Sistemas [28-09-2015] I

Unidad 01 Il unidad 04 Total
Usuario | Apellido | Nombre f :
% De avance |Participacion | |% avance |Participacion |% avance |Participacion

ailenis Ailenis Ailén 33% 30 0% 0
|alejandris |Alejandris |Alejandra 0% ofl | 0% 0
'amparis |Alvarez  |Amparo 17% 0 l I 0% 0
jandrin Anchorena |Andrés 17% 0 : : 0% 0
andreani |Andreani |Andrea F. 17% 0 | | 0% 0
\antonelis |Listada Antonela 0% ofl | 0% 0
brenda  |Martineli |Brenda 25% of | 100% 0
pablo  |ortiz Pablo 8% o}, 0% 0

[

cantidad de 100% 0 Il

cantidad de 0% 2 I

Cantidad en aula : :

Calificaciones — Calificaciones de los usuarios de una o varias aulas

Muestra las notas y observaciones de cada usuario para cada una de las calificaciones de las aulas
indicadas.

Para generar este reporte deben seleccionarse las aulas a considerar y puede optarse por mostrar
los grupos de trabajo a los cuales pertenecen los usuarios o incorporar datos adicionales.

El reporte obtenido sera similar a:

|Fecha de exportacion: 29/09/2015 10:44:25 :
|+ Fijo >+ Movil — — — — |
|
: » Il : Unil
Usuario | Apellido | Nombre | Grupos de trabajo | Localidad P Evalua!
Nota |Observaciones |Nota |Oby
ailenis Adlenis Ailén Comision 1, Comision 2 |Buenos Aires | 60.00/30 aprobada -l
|alejandris |Alejandris |Alejandra |Comision 1 - - - |
|amparis Alvarez Amparo |[Comision 1, Comision 2 |Santa Fe 60.00/30 aprobada - !
|andreani |Andreani |AndreaF.|Comision 1, Comision 2 60.00/80 aprobada| 0.00/80 :
{andrin Anchorena |Andrés Cordoba 60.00/30 aprobada = |
|antonelis  |Listada Antonela |Comision 2 Rosario 20.00/80 no aprobada - |
|brenda Martinelli Brenda Comision 2 80.00/80 aprobada| 60.00/80 !
'Aula: Andlisis de Sistemas Aula: Ciudadania Curso
dad 1 _ Presenciales Asignatura
jcién 2 Actividad de Campo Concepto Evaluacion 1 Evaluacion 3
Lenraciones Nota Observaciones |Nota |Observaciones [Nota Observaciones |Nota Observaciones
-| Aprobada| Muy buen trabajo! ) Muy bien!| 40.00/30 no aprobada| 66.67/100 no aprobada

Felictaciones - = = =

o | oo

Regular - - = =

|
L
I
|
|
| no aprocbada - -
[
L
I
|
[

aprobada - - - o = = = a

La primer parte serd fijja (usuario, apellido y nombre) y la segunda tendra una barra de
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desplazamiento en Excel, si excediera el ancho de la pantalla. Las calificaciones se muestran por aula y
unidad.
Encuestas — Respuestas detalladas

Este reporte devuelve el detalle de las encuestas realizadas en una o varias aulas, como se mostrara
en las imagenes siguientes.

Por Aulas
Si optamos por seleccionar primero las aulas, a continuacion se nos presentara...

Mediante este reports s2 puade obtaner 2l detalle de las encuestas realizadas en una o varias aulas,
Seleccione en este primer paso el punto de entrada para obtanerlo,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

e’ Obtener datos a partir de aulas
Obtener datos a partir de encuestas

...el listado de aulas del campus para seleccionar las mismas:
Saleccione en estz sequndo paso las aulas de interés para obtener las encuestas,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Aulas Disponibles Seleccionados

(Q (=Y

00_prueba_actividades Analisis de Sistemas

Access basico (demo) Ciudadania Curso
Andlisis de SCORM

Analisis de Sistemas (1)

Excel basico (demo)

& ¥

Power Point {(demo)
SCORM
Word basico (demo)

| Los coloreados indican aulas desactivadas

Una vez definidas las aulas, se mostrara el listado de encuestas pertenecientes a las mismas:
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Seleccione en este dltimo paso las encuestas de interés para generar el reporte,
Entre paréntesis se indica la cantidad de encuestas con ese nombre.,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

‘ i i s - =P
'f Se encontraron las siguientes encuestas 2 aulas seleccionadas | Meodificar seleccién
Encuestas Disponibles Seleccionados

Pregunta "Seleccidn Unica"

(3)

dictado curso (1)

Encuesta sobre e-learning

(1)

Plataformas de e-learning

(1)

Pregunta "Descripcidn (1)

E-learning en Argentina (1)

& ¥

Pregunta "Seleccidn
multiple" [otro] (1)

m

Pregunta "Seleccidn
Unica" [realizada] (1)

S 4

Generar

Desde el recuadro gris nos permitird consultar las aulas seleccionadas y volver al paso anterior si es
necesario (en este caso nos advertird que no se mantendra la seleccién actual de encuestas):

Aulas seleccionadas
Analisis de Sistemas 2 aulas seleccionadas | Modificar seleccién ‘

Ciudadania Curso

estable.e-ducativa.x dice:

Al cambiar las aulas se pierden las encuestas seleccionadas. ;desea
continuar?

Aceptar Cancelar

Si hacemos clic en Generar, obtendremos un reporte con las respuestas de cada usuario a las
distintas preguntas de cada encuesta:

Campus 9 Péagina 49



Manual de administracion

Fecha de

Grupo Formulario |Usuario |Nombre |Apellido |Email realizacion
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina brenda [Brenda |Martinelli |amonti@e-ducativa.x 07102013 13:00
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina pablo Pablo Ortiz pablito@agmail.com 07102013 13:06
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina ailenis  [Ailén Ailenis  |ailenis@e-ducativa.com |068/06/2013 17:59
Ciudadania |E-learning en
Curso Argentina camilis [Camila [Camilis |camilis@e-ducativa.com |06/06/201317:59

[ :Como valoraria usted las :Sobre qué tratan las intervenciones del
|Estructuracion de la intervenciones del tutor-profesor [tutor-profesor ? Marque todas casillas que
linformacion del curso |en calidad y cantidad ? correspondan

| Ofrece informacion; Contestaciones a

| decuado Adecuadas intervenciones de alumnos

I

|Muy adecuado Muy adecuadas Ofrece informacion

|Regular Adecuadas Ofrece informacion

|

\Regular Adecuadas Contestaciones a intervenciones de alumnos

Por Encuestas
Si optamos por seleccionar primero las encuestas, a continuacion se nos presentara...

Madiante esta reporte s2 puads obtener l detalle de las encuestas realizadas en una o varias aulas,
Selaccione en est2 primer paso el punto de entrada para obtznerlo.

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Obtener datos a partir de aulas
¢ Obtener datos a partir de encuestas

...el listado de encuestas del campus para seleccionar las mismas:

Seleccione en este segundo paso las encuestas de interés para generar el reporte,
Entre paréntesis se indica la cantidad de aulas que las contienen,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Encuestas Disponibles Seleccionados
(& @

Copia de Encuesta de

Satisfaccidn (3)

E-learning en Argentina (3)

test (3)
Encuesta sobre e-learning

(3)

Plataformas de e-learning

(3)

Pregunta "Descripcidn” (3)

m

& @

Pregunta "Seleccion (3
multiple” [otro] (3)

Pregunta "Seleccidn
Unica" [realizada] (3)

| Dunlicadodepeeonre R
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Una vez definidas las encuestas, se mostrara el listado de las aulas en las cuales se encuentran
definidas las encuestas seleccionadas:

Seleccione en esta Ultimo paso las aulas de interss para obtener las encuestas,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Se encontraron las siguientes aulas 6 encuestas seleccionadas | Modificar seleccién
Aulas Disponibles Seleccionados
&
Q @
00_prueba_actividades &nalisis de SCORM

Excel basico (demo) Analisis de Sistemas

Power Point {(demo)

Word basico (demo)

& @

Generar

Desde el recuadro gris nos permitira consultar las encuestas seleccionadas y volver al paso anterior si
es necesario (en este caso nos advertird que no se mantendra la seleccién actual de las aulas):

Encuestas seleccionadas x
E-learning en Argentina (3)
test (3)

6 encuestas seleccionadas | Modificar seleccién ’

estable.e-ducativa.x dice:

Al cambiar las encuestas se pierden las aulas seleccionadas, ;desea
continuar?

‘ Aceptar ‘ Cancelar

Si hacemos clic en Generar, obtendremos un reporte con las respuestas de cada usuario a las
distintas preguntas de cada encuesta:
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Fecha de
Aula Formulario |Usuario |Nombre |Apellido |Email realizacion
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina brenda [Brenda |Martinelli |amonti@e-ducativa.x 07102013 13:00
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina pablo Pablo Oriz pablito@agmail.com 07M0/201313:06
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argentina ailenis  [Ailén Ailenis  |ailenisi@e-ducativa.com |06/06/2013 17:59
Ciudadania |E-learning en
Curso Argentina camilis  |[Camila Camiliz  [camilisi@e-ducativa.com |06/06/2013 17:59
[ :Como valoraria usted las :Sobre qué tratan las intervenciones del
|Estructuracién de la intervenciones del tutor-profesor |tutor-profesor? Marque todas casillas que
linformacién del curso |en calidad y cantidad ? correspondan
| Ofrece informacion; Contestaciones a
| Adecuado Adecuadas intervenciones de alumnos

|Muy adecuado

Muy adecuadas

Ofrece informacion

I
|Regular

Adecuadas

Ofrece informacion

I
(Regular

Adecuadas

Contestaciones a intervenciones de alumnos

Encuestas — Respuestas sumarizadas

Este reporte permite obtener las respuestas sumarizadas de las encuestas realizadas en una o varias

aulas.

Su obtencién es igual al reporte anterior (Encuestas - Respuestas detalladas)

Sin embargo su salida serd diferente, ya que las respuestas se encontraran sumarizadas:

Aula Formulario Pregunta Respuesta Cantidad

Andlisis de

Sistemas  |E-learning en Argentina Estructuracion de la informacion del curso  |Regular 1

Andlisis de

Sistemas  |E-learning en Argentina Estructuracion de la informacion del curso  |Adecuado 1

Andlisis de

Sistemas  [E-learning en Argentina Estructuracion de la informacion del curso  |Muy adecuado 1
i Sobre qué tratan las intervenciones del

Andlisis de tutor-profesor? Margue todas casillas que

Sistemas  |E-learning en Argentina correspondan Ofrece informacion 2
;Sobre qué tratan las intervenciones del  |Ofrece informacion;

Andlisis de tutor-profesor? Marque todas casillas que |Contestaciones a

Sistemas  |E-learning en Argentina correspondan intervenciones de alumnos |1

Andlisis de

Sistemas  |Encuesta sobre e-learning |Estructuracion de la informacion del curso  |Regular 1

Andlisis de 2 Como valoraria usted las intervenciones

Sistemas  |E-learning en Argentina del tutor-profesor en calidad y cantidad?  [Muy adecuadas 0
;Sobre qué tratan las intervenciones del

Andlisis de tutor-profesor? Margue todas casillas que  |Contestaciones a

Sistemas |Encuesta sobre e-learning |correspondan intervenciones de alumnos 1

Andlisis de 2 Como valoraria usted las intervenciones

Sistemas |Encuesta sobre e-learning |del tutor-profesor en calidad vy cantidad?  |Inadecuadas 1

Evaluaciones - Realizaciones y respuestas de evaluaciones por aula

Muestra por aula las realizaciones y las respuestas de evaluaciones.

Este reporte muestra informacion sobre todas las preguntas definidas en la seccion evaluaciones.

Debemos solamente elegir las aulas a incluir, el formato de salida y si se incluird algan dato
opcional (el reporte es muy extenso e incluir datos adicionales no es recomendable).

Como salida se obtendra algo similar a esto, para las aulas seleccionadas y los alumnos
correspondientes:
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|

D Fechade |
|Aula EVALUACION [Nombre de evaluacion Usuario |Apellido |Nombre |realizacion |
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 amparis  |Amparis  |Amparo  |3105/2013 '
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 amparis  |Amparis  |Amparo  |3105/2013 '
I Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 andreani |Andreani |Andrea  |31/0572013 '
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 andreani  |Andreani |Andrea  |31/05/2013 :
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 andrin Andrin Andrés  [31/05/2013 ,
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 andrin Andrin Andrés (310572013 ;
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 andrin Andrin Andrés 3100572013 |
| Andlisis de Sistemas |26 Evaluacion 1 artonelis |Antonelis |Antonela |3105:2013 |l
E.Anélisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 ailenis Ailenis Ailén - [
| Andlisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 alejandris [Alejandris |Alejandra |- '
I Andlisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 amparis  [Amparis  [Amparo |- '
i.Ana’Iisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 andreani |Andreani |Andrea |- l
| Andlisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 andrin Andrin Andrés |- '
| Andlisis de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 antonelis [Antonelis  |Antonela |- '
' Indicador
[ D respuesta
lHora |ID REALIZACION Etiquetas |PREGUNTA |Hombre de la pregunta Respuesta |[correcta
l15:49 |58 33 verdad o falso wolves S
| 15:49 |58 34 Completa la oracion... casa;, mesa |N
l15:52 |59 33 verdad o falso wolfs N
: 15:52 |59 34 Completa la oracion... casa; fuerte |S
: 16:22 |60 Matemética |26 $Cuénto es uno més uno? 4 N
: 16:22 |60 27 ;Cual es el elemento con el que se toma mate? |"Llave" N
; 16:22 |60 33 verdad o falso wolves S
i 16:29 |61 Matemética |26 ¢ Cuénto es uno més uno? 4 N
I[- Mo Realizada - - - - -
Il- Mo Realizada £ - - ) £
I- No Realizada g 3 F g 2
I- No Reslizada s 3 F g g
Il No Realizada - - - - -
I MNo Realizada - - - - -

Evaluaciones - Reporte de evaluaciones realizadas
Muestra las evaluaciones realizadas en una o varias aulas.

Para obtener este reporte s6lo es necesario seleccionar las aulas sobre las cuales se generara el
mismo y agregar algunos datos opcionales de ser necesario.

Al generar el reporte obtendremos algo como:
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fecha de Fecha de
Usuario |Apellido [HNombre [email nacimiento |Nota |Observaciones |realizacion |Hora
antonelis [Antonelis [Antonela |artonelis@educativa.com [12M2M985 |80  |aprobado 31052013 [16:39:08
andrin Andrin Andrés  |andrin@educativa.com 60 |aprobado 31052013 |15:49:35
amparis  [Amparis  [Amparo  |amparis@educativa.com - - - -
ailenis Ailenis Ajlén ailenis@e-ducativa.com 90 [aprobado 31005/2013 [15:52:16

andreani [Andreani [Andrea  |andreani@educativa.com

andrin Andrin Andrés  |andrin@educativa.com Hora Aula Nombre de evaluacion
antonelis |Antonelis |Antonela |antonelis@educativa.com |- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Final
ailenis Ailenis Aijlén ailenis@e-ducativa.com {|- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Final

- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Final

- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Final

- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Final

- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
- Andlisis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
15:52:16 | Ciudadania Curso  [Evaluacion 1

- Ciudadania Curso  [Evaluacion 1

- Ciudadania Curso  |Evaluacion 1

16:39:06 | Ciudadania Curso  |Evaluacion 1

15:49:35 | Ciudadania Curso  |Evaluacion 1

andreani [Andreani [Andrea  |andreani@educativa.com
amparis  [Amparis  [Amparo  |amparisi@educativa.com
andreani [Andreani [Andrea  |andreani@educativa.com
ailenis Ailenis Ajlén ailenisi@e-ducativa.com
antonelis [Antonelis |Antonela |antonelis@educativa.com
andrin Andrin Andrés  |andrin@educativa.com
amparis  |Amparis  |Amparo  |amparis@educativa.com

Evaluaciones - Reporte de preguntas correctas por usuario

Muestra para cada evaluacion las respuestas correctas de cada usuario del aula y los valores totales
de esta misma informacion.

Eligiendo el grupo cuyos datos se desean obtener y afiadiendo datos opcionales y adicionales de ser
necesario se obtendra un informe similar a:

Aula: Andlisis de Sistemas
Fecha emision [01/07/2013
|
z . . Fecha de : |
Nombre | Apellido |Teléfono fijo |Documento | Grupos de trabajo A Email i
nacimiento
|
{
Ailén Ailenis 4536295 Comision 1 ailenis@e-ducativa.com
Alejandra |Alejandris 29887632 Comision 1 alejandris@e-ducativa.com |
Amparo  |Amparis Comision 1 25062000 |amparis@educativa.com |
Andrea Andreani 35629532 Comision 1, Comision 2 andreani@educativa.com |
Andrés Andrin Comision 2 andrini@educativa.com |
Antonela  |Antonelis Comision 2 antonelis@educativa.com ||
! Unidad 01
! Evaluacion Final Evaluacion Parcial 1 Evaluacion Parcial 2
|
Rtas Rtas Rtas Tot.
!cnrrec’tﬂs ULIS LR ) correctas LBl |2 correctas [ECEER] ks Preguntas e I
: 41 0% 5 0% 5 0% 14 0%
I 41 0% 5| 0% 5 0% 14 0%
[ 3 41 75% S| 0% S| 0% 14 2%
[ 3 41 75% 5| 0% S| 0% 14 2%
[ 3 41 75% 5| 0% S| 0% 14 M%
| 41 0% 5| 0% S 0% 14 0%

Evaluaciones - Reporte de preguntas existentes
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Este reporte muestra informacion sobre todas las preguntas definidas en la seccion evaluaciones.

Sélo es necesario definir sobre que aulas se realizara el reporte y se obtendra, por ejemplo:

Preguntas definidas en la seccion evaluaciones. [01/07/2013]
(*)No se consideran vinculaciones a través de selectores de preguntas aleatorias.

Nombre de la|Tipo de
Aula pregunta pregunta |Opciones
iCuales el OPCION 1: Tambor
elemento con el OPCION 2: Bombilla
Anélisis de |que setoma  |Seleccidn de OPCION 3; "Llave"
Sistemas  |mate? opciones OPCION 4: Caja
OPCION 1: woolfs
OPCION 2: wolfs
Anélisis de Seleccion de |[OPCION 3: wolves
Sistemas  [Verdad o falso |opciones OPCION 4: wulves
OPCION 1: Un conjunto de aplicaciones relacionadas entre si para algin objetivo
OPCION 2: Un conjunto de programas relacionados entre si para un Unico objetivo
Anélisis de Seleccion de [OPCION 3; una coleccidn de datos accesibles por varias aplicaci
Sistemas  |Base de Datos |opciones OPCION 4: una colecion de datos privada
FILAS: Los atributos de las bases de datos, Una tabla en Access, Una
ocurrencia en Access es, Un campo clave es
COLUMNAS: son los datos que nos interesa almacenar ., representa un obje
Anélisis de Relacionar  |oinstancia., la totalidad de atributos de una tabla conformando un
Sistemas  |Base de datos ||conceptos  [registro, es un atributo en que todas las ocurrencias son diferentes
| Evaluaciones |Cantidad de
| que la VECES Respuestas |Respuestas |Sin
||Respuesta correcta contienen (*) |presentada |[correctas incorrectas |responder
| Evaluacion 1,
| Avtocompletar
[ CPCIGN 2: Bombill con &l enunciacdo
l B BE BT 33.33% 0%
| Bwaluacion 1,
| . Autocompletar
| OPCION 3 waolves can el enunciado
X G G5 67 % 33.33% 0%
I
| OPCION 5 una coleccitn de datos Bwaluacian
| accesibles por varias aplicaciones Parcial - Tema 1
| 2 0% 0% 100%
Loz atributos de las bases de datos = son
I|lo= datos fgue nos interesa almacenar.
l|Una tabla en Access -= reprezenta un
[|obieto o instancia.
[|Una ocurrencia en Access ez -= |
| [totalidad de atributos de una tabla
| [zonformando un registro Evaluacidn
| |Un sampo clave es -= &3 un atributo en Parcial - Tema 1
[[gue todas las ocurrencias son diferentes 2 0% 0% 100%

Usuarios - Cantidad de accesos de cada usuario
Muestra para cada usuario en los grupos indicados, la cantidad de accesos al mismo y la fecha del
ultimo.

Se deben seleccionar las aulas cuyos accesos se incluiran, el rango de fechas si se desea filtrar, el
criterio de orden, datos opcionales y adicionales de ser necesarios. También puede obtenerse este
reporte para un unico usuario.
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Muestra para cada usuario en las aulas indicadas, la cantidad de accesos al mismo y la facha del Ultime.

USUARIOS - CANTIDAD DE ACCESOS DE CADA USUARIO

Aulas Disponibles Seleccionados

(CN @

Access basico (demo) i

Andlisis de Sistemas
Bioguimica
Ciudadania Curso
Excel basico (demo)

Geometria

Power Point (demo)

SCORM

v

_| Los coloreados indican grupos desactivados
Accesos y clicks @ Desde la fecha de creacion del aula

. En el periodo
Usuario Gnico !
Ordenar por |d de usuario v
| Mostrar los Grupos de Trabajo a los cuales pertenece el Usuario.
Datos Opcionales ~| Email

~| Fecha de nacimiento
Datos adicionales  ontacto

() Direccién

[ Teléfono fijo

| Teléfono movil

El reporte obtenido sera similar a:

Listado de usuarios y accesos al 29-09-2015

‘Usuario |Apellido |Nombre |nacimiento (Grupo grupo |Perfil grupo
‘ana Tesato Ana Ciudadania Curso 14|Invitados 28/05/2013
|andreani |Andreani |AndreaF. Analisis de Sistemas S|Alumnos 281052013
‘andreani |Andreani |AndreaF. Ciudadania
|andrin Anchorena |Andrés Analisis de §|Activo |Accesos I'nlimoaoeeso Clicks |Localidad
|andrin Anchorena |Andrés Ciudadania §| A 0 0
|anita Ridiero Ana 03/09/1977 |Ciudadania §|A 4/2014-01-17 10:40:08 |76
‘antonelis |Listada Antonela Andlisis de §[A 112014-01-17 14:03:16 |8
|antonelis |Listada Antonela Ciudadania §|D 3[2013-06-11 15:38:47 (25
brenda |Martineli |Brenda Andlisis de §[A 0 0
|brenda  |Martineli |Brenda Ciudadania §| A 0 0 Rosario
camilis Carabias [Camila 21/10/1991 |Analisis de §|D 6(2013-06-11 12:34:50 |38
jcarolina |Perez Carolina Analisis de §(A 112012-06-11 12:34:52 |2
__________________ A 14]2014-03-11 14:32:15 | 256
A 1(2014-02-03 15:52:53 |12
A 217|2015-04-27 11:13:31 |2142 [Santa Fe
A 2|2013-07-23 11:44:38 |4
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Usuarios - Cantidad de Usuarios por perfil

Este reporte devuelve la cantidad de usuarios por perfil para las aulas indicadas.

Solo es necesario elegir las aulas a incluir y se obtendra un informe similar a:

Fecha de exportacion: 03/06/2016 12:05:28

Aula [Nombre Perfil 1 Perfil 2 ' Iperfil6
Activados |Desactivados |Activados |Desactivados || |Activados |Desactivados
9| Analisis de Sistemas 6 2 4 o)l | 4 0
14|Ciudadania Curso 16 2 3 ofl | 18 0
20| Analisis de SCORM 1 1 3 0 ! ! 3 0
30Bioquimica 0 0 0 of | 4 0
TOTALES 23 s 10 of | 29 0

Usuarios - Usuarios del campus

Lista todos los usuarios del campus, de todas
adicionales. De esta manera, independientemente de a cuantas aulas se encuentre asignado un usuario,
éste aparecera en el reporte una Unica vez.

las aulas, permitiendo seleccionar los campos

El reporte obtenido, que permite incluir datos opcionales y adicionales, se obtendra similar a:

Usuario Apellido Hombre email Direccion Teléfono fijo
camilis Camilis Camila camiliz@educativa.com Sarmierta 445 (52361594
alumim11 Carloti Carla carlatigdeducativa.com
democoordinadar | Coordinadar Demao coordinadori@e-ducativa.com
amoriti Gabrieliz Gabriela gabrieliz@educativa.com Mitre 1215 [341] 4632241
agarcia Farcia Augusto agarciar@e-ducativa.com
ivanisi Ivanisi Ivan ivanisic@educativa.com
Imorales Morales Luciano
jozeluis Perales José Luiz jiperalesi@educativa.com
cherez Perez Carlos cperezi@e-ducativa.com
webmaster Platatarma Webmaster
maris prueba hiaria hitre 1215 (3417 4635241
anita Ridiera Ana Centeno 1745 |4451223
tatiani Tatiani Tatiana armontic@e-ducativa.x
ana Teszsgto Ana 456378675
demaotutor Tutor Demo tutor@e-ducativa.com

Avisos

En este menu se dispone de herramientas de comunicacion por correo con los usuarios del campus,
ya sea para enviarles su informacién de acceso como para programar y enviar avisos de seguimiento para
incentivar su avance de los cursos.

Datos de acceso

Esta funcionalidad esta disponible para enviarle a cada participante un email de INFORMACION de
ACCESO. El email contendra el nombre de usuario, clave (*), aulas y perfil al que pertenece, evitando asi
tener que confeccionar emails individuales para notificar la habilitacion del servicio o el recordatorio de
datos de acceso.

Al ingresar veremos listados los usuarios del aula con sus datos (nombre, apellido, usuario y correo),
su perfil, la fecha de alta en el aula y el estado de la clave.
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Para enviar a uno o varios usuarios sus datos de acceso (ID de usuario y URL de |z plataforma), debe seleccionar el correspondients
check del usuario. Para adjuntar un link 3l manual y/o generar una nueva clave de acceso, ssleccione el respectivo check al final de la
pagina, Para concretar |s operacion lusgo presions enviar,

Bisqueda | | Nombre v | Buscar || Todos |
AVISOS A USUARIOS

B Nombre Usuario E-mail Perfil Alta Clave
| | Alumno, Demo demoalumne alumno@e-ducativa.x Alumnos 15/05/2003 En uso

| Alvaro, Pereira alumno2 alvaro@e-ducativa.com Alumnos 28/05/2013 No enviada
| | Bartoccith, Mariela mariela mbartocci@e-ducativa.x Alumnos 12/03/2015 En uso
| Coordinador, Demo democoordinader coordinador@e-ducativa.x Coordinacion  15/05/2003 En uso
| | e-ducativa, Soporte educativa amonti@e-ducativa.x Tutores 22/01/2008 En uso

| Lopez, Veronica viopez hulisi@®e-ducativa.x Invitados 18/07/2013 No enviada
| | Plataforma, Webmaster webmaster noresponder@e-ducativa.com Invitados 11/03/2003 En uso
Tulisi, Romina rtulisi rtulisi@e-ducativa.x Invitados 17/07/2013 En uso
| | Tutor, Demo demotutor tutor@e-ducativa.com Tutores 11/03/2003 En uso

Ordenados por: NOMBRE
Los coloreados indican USUARIOS DESACTIVADOS en este Aula, usted puede cambiar esta opcion en Administracion de usuarios

! Agregar enlace al manual de la plataforma
Idioma del mensaje de acceso:

Restablecer Claves Y Enviar

Ademas dispondremos de las opciones de enviar el link al manual en el texto del mensaje vy fijar el
idioma en que se enviara el mismo. Los botones Enviar y Restablecer claves y Enviar nos permitiran
realizar la accion deseada.

(*) Importante: La clave se incluira en el aviso sélo si se utiliza el boton Restablecer claves y
Enviar. Si hemos seleccionado usuarios que tienen en uso su clave, y optamos la opcion anterior, se
advierte que a dichos usuarios se les van a reemplazar las claves.

Es importante comprender que las claves existentes ya guardadas no podran ser comunicadas
através de un aviso automético, sélo se enviaran al momento de colocar una nueva.

La columna Clave nos indicaré si los usuarios han accedido con su clave:

+ No enviada: no se ha realizado aun el envio de la clave al usuario.

+ Enviada: la clave ha sido enviada pero el usuario NO ha accedido con ella adn.
+ En uso: la clave ha sido enviada y el usuario S| ha accedido con ella.

Al adjuntar un enlace para descargar el manual de usuario se evita enviar mensajes con un
considerable tamafio por email.
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Plataforma LMS e-ducativa

Informacion de acceso

Estimado/a Veronica Lopez

Se detalla a continuacion la informacion necesaria para acceder a la plataforma
Es importante destacar el caracter personal y confidencial de la misma

URL: hitp://estable e-ducativa xfAULA_ ULTIMAVERSION/
Usuario: viopez
Clave: Q.g_OJs.uGXt

Por cuestiones de seguridad, sugerimos cambiar esta clave al acceder
Utilice esta informacion para acceder a
(entre paréntesis se indica su perfil de usuario)

Access basico (demo) - Access nivel Inicial (demo) - (Invitados)

_—e—— e e —— e —— o — e o o o o — o o o — —— —— — —— —— —— — — — — — — — — — — —— =

X. Word Inicial - Procesadores de texto - (Invitados)

Puede descargar el manual de usuario de la herramienta desde agui

Atentamente

Soporte e-ducativa
acceder

Plataforma LMS e-ducativa

Importante: Este es un aviso enviado por 13 plataforma, por favor NC lo respondas
Plataforma LMS e-ducativa

powers db Y

e ducativa

Avisos de seguimiento

Esta funcionalidad surge ante la necesidad de mantener un contacto permanente con los usuarios
cursantes optimizando la labor del educador. Se desarrolla para permitir el envio planificado y automatico
de comunicaciones via correo en distintas situaciones del cursado (inicio de clases, agregado de
contenidos, recordatorios de entregas o0 avisos en caso de demorarse en avanzar, por ejemplo).
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Configuracion

Contenidos ~ Publicos  Repositorio
Grupos de trabajo Reportes ~ Avisos

IETE T Aulas

Analisis de Sistemas ¥ Administracion Permisos

Datos de acceso ~ Seguimiento

Para modificar datos de un aviso de seguimianto presionz sobre su Nombre,
Agregar Busqueda | |Nombre v [Buscar][Todos]

Modificar AVISOS DE SEGUIMIENTO DEFINIDOS
Nombre Envio Fecha envio programado Fecha ultimo envio ¥ Fecha alta
Eliminar Bienvenido  No programado /08/2015 10/03/2015
| Inicio de clases Programado 23/06/2016 20/03/2015 19/03/2015 |

Envios
_| Avisos de saguimiento desactivados

Si un aviso se encuentra programado se mostrara dicha condicion y la fecha guardada para dicho

A continuacion se mostrara cOmo se gestionan los avisos y sus caracteristicas.

Agregar un aviso de seguimiento
Al ingresar a agregar un aviso de seguimiento se presentara un formulario de alta.

Para agregar un Aviso de saguimiento complets los campos y presions Guardar,

Los campos resaltados son obligatorios.
AGREGAR AVISO DE SEGUIMIENTO
————————————————————————————

Destinatarios & & Todos los alumnos
. Previsualizar aviso
Alumnos sin acceso
= HTML
. Segun avance del zlumno

Nombre . |

Texto | gienvenido al cursado de Analisis de Sis 2 =
Ty

En este aula desarrollaremos las activid
Nombre Apellido Usuario

Avance del usuario

Datos adicionales
Direccion Teléfono fijo

Teléfono movil Localidad Pais

Comentarios

Datos del aula
Nombre Descripcion

Dias para |a finalizacion

Estado @ (@ Activo Datos de la plataforma
Titulo plataforma Urd de acceso

|| Programar envio automatico
Guardar | Guardar Y Enviar Aviso

Los campos a completar en el mismo son:
A. Destinatarios: el aviso se enviara a todos los usuarios del perfil Alumno que estén activos en el

aula, pudiéndose limitar a los Alumnos sin acceso (alumnos que no hayan tenido ningin acceso al
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momento de realizar el envio) o Segun avance del alumno (Alumnos con avance inferior o igual a X% o
Alumnos con avance superior o igual a X%).

e Segun avance del alumno

® Alumnos con avance inferior o igual 2 %
Alumnos con avance superior o igual 2 %

B. Nombre: se convertira en el Asunto del mail de aviso emitido.

C. Texto: editor en el que el usuario debe escribir el contenido del mensaje. Sus posibilidades de
formato y alineacion se encuentran a la derecha. Ademas se podran ingresar links y campos variables (el
valor cambiara al enviar el aviso a cada usuario o al modificar los datos del aula y campus)

D. Estado: el envio automatico se realizara solo si son avisos activos.
E. Programar envio automatico: si optamos por esta opcién podremos dejar agendado el envio.

Estado & (@) Activo
¥ Programar envio automético ¢ (El aula permanecera activa desde 20/03/2015 hasta 20/11/2015)
® En una fecha Formato: dd/mm/aaaa
Dias antes de inicio del aulz
Dias despuss de inicio del aulz
Dias antes de fin del aula

Dias después de fin del aulz

Guardar f| Guardar Y Enviar Aviso

La cantidad de opciones mostrada en el punto E dependera de si el grupo en el cual estamos
trabajandose han definido fechas de inicio y fin.

Se puede optar por Guardar el aviso, o Guardar y Enviar Aviso, caso en que se enviara el aviso de
acuerdo a los criterios establecidos.

Modificar un aviso de seguimiento

La modificacion de un aviso de seguimiento se realiza haciendo clic sobre su nombre en el listados de
avisos definidos.

Eliminar un aviso de seguimiento

La eliminacion de un aviso de seguimiento se realiza con el comando Eliminar de la derecha. Si se
han realizado envios del mencionado aviso, también éstos se eliminaran.

Consultar envios realizados
En el comando Envios podremos revisar los envios realizados:
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Para ver el detalle de los destinatarios de un envio presione sobre la cantidad,

Busqueda | | Nombre v [Buscar|[Todos|
ENVIOS REALIZADOS
Nombre Tipo Fechaenvio ~ Destinatarios
Inicio de clases MANUAL 20/03/2015 15:12 5
Bienvenido MANUAL 20/03/2015 15:09 7
Inicio de clases 7
Bienvenido Destinatarios 7
Bienvenido B - 7
Nombre Inicio de clases
Inicio da clases 7
Iricio de dlases Envio Se ha enviado €l diz 19/03/2015 13:01 a 7 usuarios 7
Inicio de clases Destinatarios ajlenis, Ailén z
Bienvenido Alejandris, Alejandra L :
Ticio s chems Listada, Antonela 25
Tokcho o chaes Martinelli, Brenda .|

Ademas podemos acceder a los envios de un aviso desde el nimero al pie de su pantalla de
modificacion.

MODIFICAR AVISO DE SEGUIMIENTO

Destinatarios & =, Todos los alumnos
) Alumnos sin acceso
@ Segun avance del alumno

Estado ' [¥] Activo

[ Programar envio automatico «+ (El aulz permanecerz activa desde 01/07/2014 hasta
31/12/2020 )

Envios realizados [ 5

)
Enviar Ahora || Guardar

Vista de Usuario

Un aviso recibido se veria por ejemplo:
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Plataforma LMS e-ducativa

Avisa de seguimien
Inicio de clases

Estimados alumnos

El inicio de clases es el dia 20/03 viernes
Se recomienda participar en las actividades de participacion

acceder

Andrés
Tutor

Analisis de requerimientos, casos de usos.

(Analisis de Sistemas)

Plataforma LMS e-ducativa

Importante: Este es un aviso enviado por i3 plataforma, por favor NO o respondas

Plataforma LMS e-ducativa

powere d b Y

e ducativa

Mensajeria Grupal

Esta herramienta permite que el administrador envie emails grupales por perfiles a los usuarios de
todas las aulas que administra. Por ejemplo: enviar a TODOS los usuarios un mensaje para informarles
una salida de servicio del sistema por una necesidad concreta, o informar a todos los docentes, sin
importar el aula a la que pertenecen, sobre una modificacion en sus actividades. Si bien se permite
adjuntar archivos se recomienda compartirlos con otras herramientas del campus para optimizar los envios
de correos, considerando que suelen ser masivos.
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Seleccione los perfiles de los usuarios de las respectivas aulas, a los cuales desea enviarles el mensaje.

El mensaje seri enviado a la cuenta de mensajeria interna o externa dependiendo de la configuracion de cada aula
(Puede indicar el envio solo a la mensajeria externa),

Si decide incluir a los usuarios desactivados, éstos recibiran el mensaje en su cuenta de correo externa.

Asunto: | Mejorar manejo de Foros

Mensaje:

BIHQBG|A"397 §E|HTmL‘_Ql|V

| @ | g 204

Por favor, dedique un momento & leer el breve instructivo Uso de foros.pdf, la informacion
proporcmnada serd util para mejorar nuestro manejo de los foros de discusion.

Tamario -

El instructivo se encuentra en la seccidn Archivos de su aula, en la categoria Generales.

Atte.
El tutor

Adjunto:  Agreqar

ws normas_adicionales. TXT X

Se permiten hasta 3 archivos adiuntos y 10 MB en total.

[ Incluir en el envio a los usuarios desactivados

D Forzar envio a mensajeria externa

Wperfil2 MWperfil3  Wperfil4 M perfil 5 M perfil 6

EI .Analisis de Sistemas E’ Alumnos E] Tutores [] Coordinadores D Invitados
[F].ciudadania Curso [E aturmrios [E profesores [E] coordinadores - [ 1nvitados
D.SCDRM D Alurnnos D Profesores D Coordinadores D Invitados
Dm:(ess basico (demo) D Alumnos D Tutores D Coordinacion D Invitados
DExcel basico (demo) |:] Alumrios D Tutores D Coordinacion EI Invitados
Dpower Point (demo) l:’ Alumnos [I Tutores D Coordinacion D Invitados
D'Nord basico (demo) D Alumnos [:I Tutores lj Coordinacién [] Invitados

* los coloreados indican aulas desactivadas., .
Enwviar

Importacion de usuarios

Esta herramienta permite, en las organizaciones donde la informacion esta digitalizada, ingresar
muchos usuarios en forma automética. Se dispone de la posibilidad de importar usuarios a varias aulas en
simultaneo, agilizando el alta de los usuarios a distintas aulas del campus.

Se debe disponer de un archivo en formato texto plano con alguno de los separadores de campos
permitidos (Punto y Coma, Dos Puntos, Tabulador). Los campos obligatorios, en este orden son: Nombre
de Usuario, Clave, Apellido y Nombre, siendo la direccion de e-mail y otros datos, opcionales.

Los datos opcionales a importar son nominativos y no obligatorios, es decir, corresponden al usuario y
no a éste en relaciéon a un aula. Debe conservarse el orden propuesto de los campos para una correcta
importacion.

Si un registro de un usuario a importar posee mas campos opcionales de aquellos que se indicaron,
se importaran sélo aquéllos que se indicaron. Esto permitira que el archivo a importar pueda tener mas
datos y Unicamente se importen aquellos indicados, sin necesidad de modificar el archivo utilizado para tal
fin.

Si un registro de un usuario a importar posee menos campos opcionales de aquellos que se indicaron,
el usuario se considera aceptado y los valores para los campos opcionales se consideran vacios.
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= — . > 3 7 e - = -
| user_3.TXT: Bloc de notas X

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

ailenis;educativa;RAilén;Ailenis;ailenis@educativa.x;4356722;Rosario -
estebis;educativa;Esceban;Rotondo;tobi_rot@educativa.x;156999888;Rosario
roli;educativa;Rolando;Pérez;rolipeleducativa.x;3464 5996688;5anta Fe
luques;educativa;Luque;Moreno;mluquefeducativa.x;155338822
re;educativa;Renata;Lopez;reni @hotmail.com;;Pérez

A continuacién veremos la pantalla inicial de la importacion de usuarios:

IMPORTACION DE USUARIOS

Archivo “ Seleccionar archivo ‘usuarios.txt X

Importaren Aula actual
@ Seleccionar un conjunto de aulas

Aulas Disponibles Seleccionados
(o% ' (aY
Access basico (demo) Ciudadania
Analisis de Sistemas -
Bioguimica -

Excel basico (demo)

Geometria II S

Power Point (demo) <<
X. Word Inicial

_| Los coloreados indican aulas desactivadas

Perfil . | Alumnos v

Usuario
Clave
Apellido
Nombre
v Email

Campos a importar

SN NS

Datos adicionales Disponibles Seleccionados

(Q " (>
Contacto > Teléfono fijo

Direccion Localidad

Teléfono movil 5>

Cédigo postal
Sitio Web

Mensajeria
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Delimitador = ' () Dos puntos
® (,) Coma
) (;) Puntoy coma
) Tabulador

Idioma | Espafiol (Vos) v

Al posicionarse sobre el icono ' se visualizara informacién adicional sobre el campo en cuestion.

Al hacer clic en Siguiente, los datos del archivo seran analizados y se mostraran los registros a
importar clasificados segun su estado: a importar (correctos), con email existente en base (hay algun otros
usuario que ya tiene ese email), con nombre de usuario existente en la base, rechazados:

IMPORTACION DE USUARIOS

Perfil s Alumnos
Idioma  Espafiol (Vos)
Aulas  Ciudadania, Geometria

Enlace al manual dela [} En caso de enviar el aviso. se incluira el enlace al manual.
plataforma

Usuarios a importar 3 [] descargar como csv

Usuzrios Repetidos en 1 descargar como csv
2| Sistema

Usuarios rechazados 1 Ej descargar como csv

USUARIOS ATMPORTAR
USUARIOS REPETIDOS EN EL SISTEMA

USUARIOS RECHAZADOS
[ 0S DATOS AIMPORT

Importar Importar Y Enviar Aviso

<< Regresar

En el segundo paso nos permitira seleccionar ademas el envio del enlace al manual de usuario en el
aviso de clave si se opta por Importar y Enviar Aviso. Es importante comprender que si los datos de
acceso no se envian en este momento, las claves del archivo no podrdn ser comunicadas
posteriormente a través de un aviso automaético.

El estado de cada uno de los usuarios que se intentan importar se puede visualizar desplegando las
persianas disponibles:

+ Usuarios a Importar: usuarios aceptados por el sistema para ser importados.

USUARIOS AIMPORTAR
estabis

Estzban, Rotondo tobi_rot@educativa.x
luques Luque, Moreno mluque@educativa.x
roli Rolando, Pérez rolipe@aducativa.x

+ Usuarios Repetidos en la Base: aquellos cuyo nombre de usuario de usuario coincide con el de
algun usuario ya existente en la base actual. En este caso, se podra optar por que accion tomar con cada
uno de ellos.
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USUARIOS REPETIDOS EN EL SISTEMA

Usuario = Nombre Bxistente

Ailenis, Ailén Ailenis, Ailén

+ Usuarios con email existente en Base: aquellos cuyo email de usuario coincide con el de algin
usuario ya existente en la base actual. Ademas, se podra optar por una accién a tomar.

USUARIOS CON EMAIL EXISTENTE EN EL SISTEMA
Email Usuario existente Usuario nuevo O O1F

+ Usuarios rechazados: usuarios cuyos datos estan incorrectamente definidos en el archivo de
importacion.

USUARIOS RECHAZADOS

Ranata, Lopez reni_®hotmail.com

Usuario Nombre Email Aula
1 re , Lo -

+ Vista Preliminar de los datos a Importar: También podremos previsualizar como quedaran los
datos a importar:

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS AIMPORTAR

Usuario Nombre Email Teléfono fijo Localidad

ailenis Ailén, Ailenis ailenis@aducativa.x 4356722 Rosario
estabis Esteban, Rotondo tobi_rot@educativa.x 156993888 Rosario
luques Luque, Moreno miuque@eaducativa.x 155338822

roli Rolando, Pérez rolipe@educativa.x 3464 5996688 Santa Fe

Una vez que se proceda con la importacion de los usuarios, el resultado de la misma seréa informado,
con el listado completo de los usuarios importados en el aula en cuestion.

Si selecciona sélo Importar, se anotaran los usuarios pero no se les enviara el aviso de Datos de
acceso Y la clave no podra volver a enviarse sin ser pisda, ya que se guardé en la base de datos.

Si se opta por Importar y Enviar Aviso, se enviaran los avisos de Datos de Acceso con usuario y
contrasefia.
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Certificados

Existe la posibilidad de extender un certificado digital (en formato PDF o HTML) a los usuarios que
acrediten la realizacion de un determinado curso.

El certificado se extendera por defecto en formato HTML. La posibilidad de generar el certificado en
formato PDF va a depender de la instalacion de una aplicacion externa en el servidor que aloje la
plataforma.

En el caso que la plataforma se encuentre instalada en servidores propios del cliente y se desee optar
por generar el certificado en formato PDF, deberd contactarse con el departamento de soporte de e-
ducativa. Nuestro personal lo guiard para que la instalacion de dicha aplicacién se realice de manera
exitosa.

Al hacer clic en el comando Enviar del menu de la izquierda se visualizara un listado de los usuarios
asociados al aula previamente especificada, donde sera posible seleccionar aquellos a quienes se desea
enviar el certificado. Se mostraran preseleccionados los usuarios que hayan alcanzado el 100% de avance
y NO se les ha enviado el certificado aln (la columna fecha aparece vacia).

ENVIO DE CERTIFICADOS A USUARIOS

Usuario E-mail
'« Ailenis, Ailén ailenis amonti@e-ducativa.x Alumnos 100%
| Alejandris, Alejandra alejandris amonti@e-ducativa.x Alumnos 30/03/2015 0%
| Alvarez, Amparo amparis tulisi@e-ducativa.x Alumnos 23%
Anchorena, Andrés andrin anchorena@e-ducativa.x Alumnos 11%
Andreani, Andrea F. andreani cmonhi@e-ducativax  Alumnos 11%
Listada, Antonela antonelis antonelis@e-ducativa.x  Alumnos 0%
Martinelli, Brenda brendsa amonti@e-ducativa.x Alumnos 29%
Ortiz, Pablo pablo Alumnos 09/08/2015 5%

Ordenados por: NOMBRE

Los coloreados indican USUARIOS DESACTIVADOS en este Aula, usted puede cambiar esta opcion en Administracion de usuarios
Los coloreados indican usuarios que han alcanzado el 100% de avance.

Se indicara el grado de avance que cada usuario ha registrado en el aula, en funcién a la lectura de
los materiales de estudio y la realizacién de los trabajos practicos y/o autoevaluaciones definidas.

Cada vez que se envie un certificado, quedara registrada la fecha del Ultimo envio para cada usuario.

Si el servicio de Mensajeria interna se encuentra activado los usuarios seleccionados recibiran en su
cuenta de correo externa un aviso de nuevo mensaje y en su cuenta de correo interna un email con el
certificado adjunto. Si por el contrario, el servicio de Mensajeria interna se encuentra desactivado,
Unicamente aquellos usuarios que tengan definida una cuenta de correo externa podran recibir el
certificado.

Plantilla

Otra caracteristica importante de estos certificados es que se presentaran en formato de plantilla, de
tal forma que se podra definir un texto de certificado diferente para cada aula de la plataforma.
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Para modificar la plantilla de certificados escriba el texto y seleccione los datos a insartar,

PLANTILLA DE CERTIFICADO: certificado de cursado

Titulo del certificado: certificado de cursado Previsualizar Certificado:
Texto del certificado: | Por cuanto, <b>[NOMBRE] [APELLIDO}</b> g
ha participado del curso = PDF
"INOCMBRE_CURSQY",
realizado en [NOMBRE_PLATAFORMA].

/-
Ml ™~
il 1=

<palign=right=[NUMERO_DIAVINUMERO_MES}JANO}</p>

Datos del usuario

Campo empresa actual: [DATOSADICIONALES1T] Nombre
Campo nuevo fecha de fin: [FECHA_FINALIZACION] Apellido

= Datos adicionales

= Teléfono empresa
= Direccion empresa
= Datos del aula
= Nombre
= Descripcion &3
Titulo plataforma
Fecha de inicio
= Fecha de finalizacion
* Otros Datos
Fecha
= Dia
= Numero

= Nombre
= Mss
= Numero

o

| Quitar &l disefio personalizado del grupo « Nombre &

Permitz volver al disefio por defacto. Esta accion 25 permanente. = Afio

Estas etiquetas se utilizan como marcadores de posicion de datos para personalizar el contenido de
los certificados, ya que no se trata de datos estaticos sino variables.

La previsualizacion del certificado podra hacerse en HTML o PDF (si esta funcionalidad esta

instalada). Lo mostrado en la previsualizacion dependera de si el aula tiene un certificado personalizado o
utiliza el definido por defecto.

Si el certificado se encuentra personalizado en el aula se mostrara al final la opcién de Quitar dicho

disefio de forma permanente: Atencidon: esta accion elimina los archivos del servidor y es
irreversible.

Cuando se decida enviar el certificado, cada una de estas etiquetas asumira los valores
correspondientes reales. En la siguiente imagen puede verse como se visualizaria el certificado por
defecto de acuerdo a la plantilla previamente definida.
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Plataforma LMS e-ducativa

Certificado de cursado

Estimado/a Ailén Ailenis

Se adjunta el certificado de cursado sobre el curso Ciudadania Curso
(Ciudadania Curso)

tentamente
Soporte e-ducativa

Ciudadania Curso
(Ciudadania Curso)
Plataforma LMS e-ducativa

Importante: Este es un aviso enviado por |a plataform:

w
-

—
o
o

4

1e
o
C
"y
4

Plataforma LMS e-ducativa

po wered b y

e ducativa

El disefio del certificado que se visualiza en la imagen anterior es a modo ilustrativo. En el caso que
se desee generar un tipo especial de plantilla con la incorporacién de imagenes o diversos recursos de
disefio debera contactarse con el departamento de soporte de e-ducativa

A continuacién se presenta, a modo de ejemplo, el certificado emitido por Educar, el Portal educativo
del Estado argentino.
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@ EDUCACION

CIENCIA » TECNOLOGIA

Capacitacién a distancia en entornos virtuales
Cursos para docentes
Internet como recurso de innovacion docente

Por cuanto Aquili, Laura

ovacion docente”, realizado
.ar con una duracién de 5
y diciembre de 2005.

ha participado en el curso "Internet como rec»‘./
en el campus virtual de la plataforma~" \'O
(cinco) semanas durante los \4

Por tanto, se extiende es 0, como copia del original.

educs’s e-learning

Alejandro Piscitelli
Cerente General
educar

Buenos Aires, abril de 2006
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Como se menciond anteriormente, cada aula puede ser configurada con las secciones que necesite y
en el orden de jerarquia que se considere necesario. Esto permite que conjuntos de usuarios de
caracteristicas similares tengan disponibles sélo las herramientas que desean utilizar.

Usuarios J.VIECE Contenidos Publicos  Repositorio  Configuracion — Accese Répido: Adm

Administracion Secciones

Respaldos

Para modificar los datos de un AULA, presione sobre su Nombre. Activados @ D

Agregar

AULAS DEFINIDAS
Modificar

Access basico (demo) Access nivel Inicial (demo) 01/01/200!
12/12/201

01/02/201!

Eliminar

Analisis de SCORM Analisis de requerimientos, casos de usos

Copiar aula

Analisis de Sistemas Analisis de requerimientos, casos de usos,

Access basico (demo)
Analisis de SCORM
Analisis de Sistemas
Biogquimica
Ciudadania Curso
Excel basico (demo)
Geometria
Geometria II

Power Point (demo)
SCORM

X. Word Inicial

Access nivel Inicial (dame)

Analisis de raquerimientos, casos de usos
Analisis da requerimientos, casos de uses,
Catedra de bioquimica.

Ciudadania Curso

Excel nivel inicial (demo)

Geometria

Geometria

Power Point nivel inicial (demo)

PPT Avanzado

Procesadores de taxto

01/01/2008
12/12/2013
01/02/2015
16/07/2015
07/11/2011
01/01/2008
20/12/2013
08/08/2016
01/01/2008
02/03/2010
01/01/2008

Cantidad de aulas: 11 (Activados: 6, Desactivados: 5)
Ordenados por: NOMBRE
Los coloreados indican AULAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandolo.

Es tarea del Webmaster la personalizacion de cada entorno. Cada aula tiene su propia estructura de
contenido. Por lo tanto es recomendable que el Webmaster y las personas designadas como
Administrador del Aula, analicen y planifiquen la utilizacion de la herramienta para obtener la mayor
aplicabilidad.

El Campus puede estar compuesto por un numero ilimitado de Aulas, con una cantidad variada de
Secciones, a las cuales se les incorporan los contenidos que se crean necesarios (ficheros, links, textos,
imagenes, sonidos, videos, flash, y cualquier tipo de archivos digitales).

Cuando creamos un aula, éste hereda las secciones que correspondan de acuerdo al default
configurado en la pestafia Configuraciones.

La imagen anterior presenta el aspecto de la pestafia Aulas. Al ingresar a la misma, podra modificar el
orden de los datos mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las columnas (al pie se detalla la
columna por la cual se ordend).

Una vez creada el aula, el Administrador puede modificar las propiedades de cada seccion; pudiendo
cambiarle el nombre, su orden en el menu izquierdo y hasta deshabilitarla en el caso que se determine
gue la seccidén no deberia ser utilizada.

Administracion de las Aulas
En esta parte del manual se explicara como lllevar a cabo la gestion de las aulas del campus:

- Agregar un aula
- Maodificar un aula

- Eliminar un aula
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- Copiar un aula
Agregar un aula

A continuacion veremos los pasos necesarios para agregar un aula.

La primera vez se recomienda revisar todas las pantallas. Una vez que se adquiere practica y se han

configurado las caracteristicas por default, se podra realizar esta tarea con mas celeridad saltando algunas
etapas.

+ Datos basicos
+ Pagina de inicio
+ Configuracion del aula

Datos basicos

En esta seccion deberé ingresar el nombre (obligatorio) y la descripcién (opcional) del aula.

Para ingresar un AULA NUEVA, complete los campos y presione Guardar,
Los campos resaltados son obligatorios,

Nombre:
Descripcion:

Estado: ¥ activado
Nombre: el nombre que se le podra asignar al aula sera Unico, es decir, no se podran definir nuevas
aulas cuyo nombre coincida con el de algin aula existente. En ese caso el nuevo aula sera renombrado
automaticamente. En la vista de usuario, el nombre del aula se mostrara en la lista desplegable que
contiene las aulas disponibles a los cuales puede acceder el usuario. En el escritorio se visualizara en el
moédulo de acceso a aulas.

Descripcién: la descripcion del aula es opcional.

Estado: define si el aula es accesible desde la vista de usuario y esta configuraion se utiliza para los
filtros en el listado de aulas de la administracion. Por defecto el estado es activado.
Pagina de inicio

A continuacién se configura el aspecto visual que poseera la pagina principal. Es la primera imagen
gue recibe el usuario al ingresar al aula. Podra especificar el titulo de la pagina de inicio, agregar una

imagen, y mostrar un mensaje de bienvenida que recibira el usuario al ingresar a su aula, pudiendo
hacerlo con todas las caracteristicas habituales que tiene el editor del que dispone el campus.
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— Bienvenida

Titulo: |;Quée es Lorem Ipsum?

Imagen: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Alineacion: | lzquierda ¥

Texto:
Formatos v Parrafo v Familiade... v Tamafiosd..~ e >
B 7 U S A~vE~ (X X | E T E E |= E | = =
Bmr Q @ — 2 I &R @ B

b

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las

imprentas y archivos de texto.

industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (N.
del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido
uso6 una galeria de textos y los mezclé de tal manera que

En la vista de usuario, se mostraran en la pagina de inicio del aula, las caracteristicas configuradas en
la administracion.

Analisis de Sistemas

¢Qué es Lorem Ipsum?

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de
las imprentas y archivos de texto.

Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estéandar de
las industrias desde el afio 1500, cuando un
impresor (N. del T. persona que se dedica ala
imprenta) desconocido usé una galeria de textos y
los mezclé de tal manera que logré hacer un libro de

Configuracién del aula

En esta etapa podra establecer las caracteristicas generales del aula, como por ejemplo la direccion
de la pagina que se mostrara al cerrar la sesion.

Podra notar que al crear un nuevo aula algunas de las opciones muestran valores por defecto, los
cuales podran ser modificados.

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configuracion, ésta se encuentra
dividida en Funciones Generales y Secciones. A continuacion un detalle de cada una y la explicacion de
las opciones de configuracion.
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Funciones Generales

Aqui se veran las configuraciones generales del aula a crear.

Mas opciones: | Desplegar

Configuracion del aula

Funciones generales ' Secciones

Direccion de salida (url): :hftpglf\N\N-'.e-ducati\;a.corh)

El aulz permanecer3 activada :
® En forma ilimitada
Desde | | hasta | | formato: dd/mm/aaaa

I Se limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos

10 | Dias. Contados desde el primer acceso del usuario al aula. Luego se desactivan automaticamente

W Area de notificaciones instantaneas activada (usuarios en linea, ingreso de usuarios, nuevos emails)
| Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea

| Permitir el acceso a Usuarios Anonimos

| Mostrar cambio de aulas y acceso a escritorio

¥ Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo

| Los Responsables podran acceder 2 |2 Administracion
L Los Responsables podran consultar los reportes

Administrador | Plataforma Webmaster ¥ | encargado en el manejo de emails

Color del aula B

W Se muestran sucesos recientes en Homepage

¥ Se muestra apartado de contenidos no leidos

Idioma: | Espafiol (Vos) ¥

Utilizar este idioma en lugar del preferido por €l usuario

- Direccion de Salida: esta direccion se refiere a la que se abrird cada vez que los usuarios
seleccionen Cerrar Sesion en la vista del usuario.

- El aula permanecera activada...: es posible definir un rango de fechas durante el cual el aula en
cuestion permanecera activa, luego del cual se desactivara automaticamente.

- Limitacién del tiempo de cursado: permite limitar el tiempo de cursado de los usuarios con pefrfil
alumno del aula en cuestion. De esta manera, los usuarios estaran activos en el aula durante una
determinada cantidad de dias contados a partir de su primer acceso al mismo.

- Activar/Desactivacion de la barra de Notificaciones Instantaneas: esta opcion muestra u oculta
la barra de notificaciones instantaneas en la vista de usuarios. A través de la misma es posible acceder al
chat, ver la ficha del usuario 0 mantener conversaciones privadas con el mini-chat (opcional). Se mostrara
un aviso cuando ingrese un nuevo usuario, que contendra el nombre y apellido del usuario. Asimismo, un
sonido indicador.
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Ailén Ailenis
ha iniciado sesion

Usuarios en linea (1) o

- Permitir el acceso a Usuarios Andnimos: activar esta opcion implica que los usuarios logueados
como anénimos no se mostraran como logueados, en las listas de usuarios en contactos, en las
calificaciones, ni en las listas de los profesores en Programa. Se podra configurar los permisos que tienen
los mismos en la Administracion de Permisos dentro de la seccion Usuarios.

- Mostrar cambio de aulas y acceso a escritorio: si se activa esta opcién los usuarios que
pertenezcan a mas de un aula podran acceder a las otras sin la necesidad de desloguearse o volver al
escritorio. Se muestra en la barra de funciones la lista desplegable con las aulas a los que puede acceder
el usuario y el acceso al Escritorio.

Estando activa se mostrara de la siguiente manera:

Campus 9 Campus 9

-ducativa

Analisis de Sistemas Analisis de Sistema v

Si no esta activa, se visualizara de esta otra forma:

= Campus 9
-ducativa

Analisis de Sistemas

- Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: si se activa esta opcion, cuando
un usuario acceda a descargar un archivo en el campus podra seleccionar si desea guardarlo o abrirlo. El
término archivo implica: archivos de la seccion Archivos, Material Obligatorio y Actividades ya sean del
aula o del Repositorio Local. Si esta opciéon no esta marcada, el comportamiento va a depender de la
configuracién que tenga cada usuario en su Navegador.

En caso de que esté seleccionada, entonces al usuario se le presentara sobre la pantalla de la
seccién en la que esta, una ventana como la que se muestra a continuacion cuando acceda a un archivo.

o,

descargar

captura_de_mi_escritorio.jpg
¢, Qué deseas hacer?

abrir guardar

descargar

Iniciaste la descarga de captura_de_mi_escritorio.jpg
Si no comienza automaticamente - click aqui.

Una vez que haga clic en Abrir (se abrird el archivo dentro del navegador o aplicaciéon correspondiente
si estuviera instalada) o Guardar, se mostrard un segundo cuadro, explicando que se ha iniciado la
descarga con un link adicional en caso de que la descarga no haya comenzado.

- Los Responsables podran acceder a la Administracién: si esta opcion esta marcada, sélo por
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estar a cargo de una unidad en Programa, los Responsables podran acceder a la Administracion a ciertas
pestafias: Usuarios (s6lo mensajeria) y Contenidos. Mas detalle sobre los responsables se puede
consultar en Roles.

- Los Responsables podran consultar los reportes: en caso de tener también activada la segunda
opcion, dentro de la pestafia Usuarios, el Responsable va a tener acceso a los Reportes generados por la
Plataforma. Es importante destacar que en un principio esta opcién esta deshabilitada.

- Administrador ... encargado en el manejo de emails: define el usuario que estard a cargo de
todos los emails generales de este aula del campus. A este usuario le llegaran los emails relacionados con
consultas de soporte técnico, pedidos de acceso a las distintas secciones, comentarios y sugerencias,
correos rebotados. Pueden ser administradores de emails todos aquellos usuarios que ya son
Administradores del aula en la Administracion. EI nombre de usuario mostrado por defecto es el del
creador del aula (que es webmaster).

- Color del Aula: selecciona el color que se utilizara en el aula para ciertos elementos dentro de las
secciones, como las lineas de titulos y marcadores de tdpicos o unidades. Al pulsar el botén color se
mostrara una ventana en donde podra hacer clic en un color y éste sera seleccionado en la caja inferior.

. Aceptar | | Cancelar |

- Se muestran sucesos recientes en HomePage: aqui se establece si los sucesos recientes del
aula se destacan en la Homepage, bajo el titulo de Sucesos Recientes.

Sucesos recientes

(» Sehapublicado el material de estudio imagen_incrustadal.jpg no leido
«4 Has recibido 1 mensaje no leido
‘28 Sehapublicado el evento Entrega de Actividad no leido

Mostrar mas ~

- Se muestra apartado de contenidos no leidos: al seleccionar esta opcién, a la derecha de la
pagina principal del aula, se indicaran los contenidos aun no leidos por el usuario, indicandose la seccién a
la cual pertenecen. Al hacer clic redirigira a la seccién correspondiente.

- ldioma
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Idioma: seleccién del Idioma del aula. Los idiomas que aqui aparecen son los que estan actualmente
activos en la Configuracion general del campus.

Utilizar este idioma en lugar del preferido del usuario: si esta opcion estd marcada, los usuarios
no tendran la posibilidad (en la seccion Preferencias, al acceder a Mi perfil) de cambiar el idioma con el
gue visualizan el aula.

perfil preferencias
idioma preferido Espariol (Vos) v
zona horaria America, Argentina, Buenos Aires v
resaltar contenidos no leidos desde el ultimo acceso v
Secciones

Aqui se podrén configurar determinadas caracteristicas que competen a las secciones de un aula en
particular.

- Foros

m Foros:
v

Activar aviso de foros por email
¥/ Temas en foros pueden adjuntar archivos
L4 Se permite |z edicidn/eliminacion de foros

5 Limite en minutos para poder editar/eliminar los temas de debate o intervenciones

Activar aviso de foros por email: esta casilla habilita la posibilidad que cada uno de los usuarios (en
la seccion Mi Perfil) decidan si desean recibir avisos por correo de nuevos temas de debate y/o
intervenciones publicadas.

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcién todos los nuevos temas en los
foros podran incluir un archivo.

Se permite la edicion de foros: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad a que cada uno de los
usuarios que han respondido un tema de foros, puedan editar su respuesta por un tiempo determinado en
la casilla siguiente.

- Noticias

Habilitar suscripcion a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a poder optar también
dentro de Mi Perfil, en la pestafia Preferencias, por recibir emails cuando se agreguen noticias en sus
aulas.

%" Noticias:

¥| Habilitar aviso de noticias por email

- Contactos
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Envio masivo de emails desde contactos: marcando esta opcion se podra enviar mails a todos los
usuarios que estén en la lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: permitird enviar con el mail un archivo
adjunto.

Campo adicional a visualizar en contactos: define cual de los datos adicionales habilitados en la
configuracién de la plataforma se muestra en la Gltima columna de la seccién Contactos.

n Contactos:

Y| Envio masivo de emails desde contactos
¥! E| envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos
Campo adicional a visualizar en contactos:

| Mensaje personal v |

- Mail Interno
En esta seccion se explicard la configuracion desde la administracion.

- Mensajeria:

¥| Mensajeria interna activada
¥ Auditoria de emails activada
Auditoria de emails hacia la cuenta: \miauditoria@dominio.com

Quotas por perfil:

Alumnos 2 v MB
Directivos sin limite ¥  MB
Invitados sin limite ¥ MB
Ayudantes sin limite ¥ | MB
Tutores 10 v | MB
Coordinadores sin limite ¥ | MB
Tamafio maximo de adjuntos: | 1 v |MB

Manejo de extensiones en adjuntos:
Negar v

Ingrese solo |as extensiones, separadas por espacios.
# Por elemplo: gif jpg jpeg pna bmp

- Mensajeria: al activar la mensajeria interna se incorpora un sistema de correo interno con el cual
podran comunicarse los usuarios del aula, activandose una nueva seccion llamada Mail Interno. Esta
opcién engloba a todas las comunicaciones internas que se desarrollen dentro del aula. No hace falta
poseer un email externo, ya que todos los mensajes se envian internamente.

Al activar la mensajeria interna se habilitan las opciones siguientes:

+ Auditoria de Mails Activada: esta opcion permite establecer una casilla de mail externa donde se
enviaran copias de todos los emails enviados utilizando la mensajeria interna en el aula. Si esta opcién
esta activada, los usuarios seran informados que los correos pueden estar siendo monitoreados por un
administrador.

+ Auditoria de Mails hacia la cuenta: aqui se debe colocar la cuenta de correo electrénico del
Auditor, la cual sera el receptora de todos los emails que se envien en el aula. La notificacion que recibiran
los usuarios se mostrara en la seccion Mail Interno y Contactos, en el menu de la derecha.
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Atencion: Los mensajes pueden estar siendo monitoreados por el administrador.

+ Quotas por Perfil: con esta opcion se podra establecer el total de espacio asignado para guardar
los emails, por perfil de usuario. Los valores estan representados en MB y varian desde 0.5 MB hasta sin
limite (espacio ilimitado para guardar emails).

Cuando el espacio es limitado el uso del buzén aparecera en la columna derecha en la seccion
Mensajeria Interna. Se visualiza el % de espacio utilizado hasta el momento.

Mail Interno

’ Redactar 8% de1MB: Etiquetas: administrar

— . 9

Tu cuenta de mensajes tiene una capacidad limite. Cuando se alcance,
no se podran recibir mensajes. Intenta borrar algunos y vaciar la papelera

o Redactar 77%de 1 MB: Etiquetas: administrar

Tu cuenta de mensajes esta préxima a su capacidad limite y puedes dejar de
recibir los mensajes que te envian. Debes borrar algunos y vaciar la papelera

. Redactar 06%de 1 MB: Etiquetas: administrar

Tu cuenta de mensajes ha sido desactivada por superar su capacidad limite.
Para poder seguir utilizindola debes borrar algunos y vaciar la papelera

. Redactar 100% de 1 MB: Etiquetas: administrar

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, se informa al usuario que una vez que la casilla
se complete no podra recibir mds mensajes. Este aviso sirve para que el usuario tenga en cuenta estos
datos, y diagramar los préximos emails que lleguen a su casilla. El mensaje de advertencia también se
mostrara en la pagina de Inicio del aula, para que el usuario al ingresar, tenga la informacién sobre el
estado de su buzon, y que acciones deberia realizar.

Sin embargo, cuando el porcentaje llega al 90%, el almacenamiento sera critico, y se informa que
todos los emails que lleguen a continuacién del tltimo que complete la casilla no seran recibidos. En este
caso, también se avisa al usuario en la pagina principal de aula esta informacién para que tome las
medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconseja al usuario que borre los mensajes
gue ya no necesita, 0 vacie la papelera de reciclaje, ya que todos los emails que se encuentran en
cualquiera de las carpetas (Bandeja de Entrada, de Salida y Reciclaje) suman al total del espacio
asignado. Por lo tanto, el usuario debe revisar no sélo su carpeta de elementos Recibidos, sino los
Enviados y los Eliminados, los cuales suman al total.

Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegaran mas emails. Cada vez que se intente recibir un
mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla esta llena aunque el mail
se guardara igualmente en la carpeta de Elementos Enviados.

Mientras tanto, el usuario cuya casilla esta llena recibira una notificaciéon que un usuario quiso enviarle
un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no pudo ser recibido.
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[] Postmaster Tu cuenta ha superado el limite de almacenamiento 22-06-15
En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado:

responder | ¥| | eliminar
Tu cuenta ha superado el limite de almacenamiento no leido 1de 14

Postmaster
20-03-17 15:03

para Ailén Ailenis

ACCION URGENTE NECESARIA
Estimado/a:
Soporte e-ducativa te ha enviado un mensaje cuyo asunto es RV: Hola pero no podés recibirlo.

Tu cuenta de mensajeria interna ha superado el limite de aimacenamiento de T MB.
Para poder seguir recibiendo mensajes debes reducir el tamafio de la misma.

Puedes reducir el tamafio de tu cuenta de mensajeria interna:

* Borrando mensajes que ya no necesites, sobre todo los que contienen datos
adjuntos de gran tamafio. Comprueba todas las carpetas.

* Supervisando regularmente el tamafio de tu cuenta de mensajeria interna.

Cordiales saludos
Postmaster

El remitente del correo recibira la siguiente notificacion:
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orden: fechaw

Postmaster Notificacion del estado del envio (Fallido) 20-03-17

§

responder L{ eliminar | etiquetar v
Notificacion del estado del envio (Fallido) nolside
v Postmaster
T 20-03-17 15:03

para Soporte e-ducativa

Este es un mensaje automatico de notificacion del estado de envio.
Ha fallado la entrega del mensaje dirigido a:
Ailén Ailenis <amonti@e-ducativa.x>
porque estos usuarios tienen la casilla de mensajes llena.
—Copia del mensaje a continuacion

RE: Mail para notificacion instantanea

+ Tamafio maximo de adjuntos: en este desplegable se puede seleccionar el tamafio maximo que

pueden tener los adjuntos que se envian a través de la mensajeria interna. En el caso que el adjunto
sobrepase el tamafio maximo, se avisa mediante un mensaje de alerta en la ventana de mensajeria:

(X)

—~—

El archivo IMG_0507_tweak.jpg excede el tamafio maximo permitido de 1 MB y no puede ser subido & la plataforma.

Se informa que el adjunto es demasiado grande, indicando el m&ximo permitido.
+ Manejo de extensiones en adjuntos: es posible Permitir, 0 Negar una lista de extensiones seguln

se establezca en la configuracion. Esta lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada
por espacios. Si no se desea permitir o negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran
adjuntar cualquier tipo de archivo.

Al permitir sdlo las extensiones que se especifican en el recuadro, solamente se permitird enviar por

medio de la mensajeria archivos de esos tipos. En este caso se permitira archivos con extensiones doc,
xls, y pdf. A la derecha el mensaje que visualiza el usuario.

Manejo de extensiones en adjuntos:
V_E’ermi_t‘i»r v

doc xls pdf Jnaisse 5010 las extenslones, separadas POl espacios.

Mensaje de la pagina estable.e-ducativa.x:

Estan permitidas solamente las siguientes extensiones: doc,
xls, pdf S—
‘ Aceptar '

Cuando se niegan extensiones, las que agreguen en el recuadro, no se podran enviar como adjuntos:
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Manejo de extensiones en adjuntos:
Negar v

exe bat com

4 Mensaje de la pagina estable.e-ducativa.x:

No estan permitidas las siguientes extensiones: exe, bat,
com

| Aceptar ‘

- Chat

En cuanto al chat, podremos determinar varias opciones:
¥  Chat

Tipo de sala: Privada ® Publica
Sala privada moderada
Chat en Sala Publica: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat publica del

campus, es decir, con los usuarios conectados en cualquier aula cuya configuraciéon determine "Tipo de
sala: Pablica".

Chat en Sala Privada: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat exclusivamente
con los usuarios conectados en su aula.
De utilizar una sala privada, también podr4 controlarse el acceso a la sala de chat con la opcién Sala
privada moderada, la cual permitir4 ingresar a los alumnos sélo cuando un usuario de perfil superior a
"Alumno” (o el primer perfil definido) se encuentre en la misma.

- Calificaciones

En la configuracion de un aula, solapa secciones, también sera posible determinar quienes tendran la
posibilidad de modificar las notas dadas de alta para un conjunto de usuarios.

‘ Calificaciones:

Modificacion de calificaciones
® Sdlo podran modificar los usuarios que las hayan creado
Todos los usuarios con permiso 'carga’ podran modificar

Con la primera opcién activada, sélo el usuario que dio de alta las calificaciones podra editarlas. Los
demas usuarios (independientemente de que su permiso sea "carga" en calificaciones) las visualizaran
como si tuvieran permiso "ver todos".
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datos de la calificacion

responsable:  Camila Carabias

nombre: Calificacion Final

descripcion:  Calificacion Final
categoria: Presenciales

informacion adicional: B 7 U S

>

4
|>»

4
ii
iM
C)

archivo: [ Seleccionar archivo ] Ningtn archivo seleccionado

Formatos soportados: xls, xlsx, csv(;)
Debe contener sclamente las siguientes columnas:
| Id del usuario | Nota | Observaciones | Detalle |

L Usuarios Nota Observaciones

J Ailenis, Ailén editar

4 Alejandris, Alejandra 4 editar

J Ortiz, Pablo editar
B 7 U |5

guardar cambios

- Wikis
Aqui podremos activar los avisos de edicion simultanea de paginas de las wikis creadas, asi como el
lapso dentro del cual se emitiran los avisos si hay mas de un usuario editando la pagina.

> wikis:

-

¥ Se visualiza un aviso de edicién simultinea

15 | Limite en minutos para mostrar aviso de edicion simult3nea
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- Archivos de las secciones: Archivos, Actividades, Faqs y Foros:

I*  Archivos de las secciones: Archivos, Actividades, Faqs y Foros:

Tamario maximo de archivos: | sin limite ¥ | MB
Manejo de extensiones en archivos:
Negar v

com exe - . N
Ingrese solo |as extensiones, separadas por espacios.

| Por elemplo: gif jpg jpeg png bm,

IMPORTANTE: esta configuracion vale para los archivos adjuntados en las secciones Programa
(Actividades), Archivos, Foros, y FAQs

+ Tamafio maximo de archivos: en este desplegable también se puede seleccionar el tamafio
maximo que pueden tener los archivos que se agregan en la Plataforma. En el caso que el archivo
sobrepase el tamafio maximo, se avisard mediante un mensaje de alerta, indicando también el tamafio
maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a subir el archivo respetando los limites fijados.

+ Manejo de extensiones en archivos: aqui se podré configurar el manejo de las extensiones de los
archivos. Es posible Permitir, o Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la
configuracion. Esta lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Sin
filtro se podran subir cualquier tipo de archivo. El funcionamiento es igual al manejo de extensiones en
adjuntos.

- General

General:

Los usuarios desactivados son visibles en los listados.
También reciben avisos de suscripciones en Foros y Noticias

Guardar [ Guardar Y Seguir Editando

Usuarios desactivados: si esta opciéon se encuentra marcada los usuarios desactivados seran
visibles en las listas de las secciones Contactos y Programa (la lista es visible con permiso califica o ver
todos). Por lo tanto, estos usuarios podran recibir mails desde el aula aunque no puedan ingresar. Ademas
recibirdn los mails a los avisos de Foros y las Noticias si estan suscriptos. Independientemente del estado
de esta configuracién los usuarios desactivados no podran acceder al aula.

Modificar un aula

La modificacién del aula se realiza haciendo clic en su nombre en el listado de aulas definidas. Se nos
presentaran las mismas opciones que al dar de alta un nuevo aula.

En la lista de aulas podremos utilizar los filtros colocados arriba a la derecha para mostrar las aulas
activas, los desactivas o ambas.

Eliminar un aula

Al eliminar un aula se eliminaran todos sus contenidos (si no pertenecen al Repositorio) y usuarios (si
no pertenecen a otras aulas).
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Usuarios QUIECE Contenidos  Plblicos  Repositorio  Configuracion

Administracion  Secciones  Respaldos

Para eliminar un AULA, marque en la columna correspondiente y presione ELIMINAR.

S Activados '’ Desactivados '® Todos
Modificar AULAS DEFINIDAS
Eliminar B Codigo  Nombre Descripdion
J 2 Access basico (demo)  Access nivel Inicial (demo) 01/01/2008
Copiar aula s 20  Analisis de SCORM Analisis de requerimientos, casos de usos 12122013
= 9 Analisis de Sistemas Analisis de requerimientos, casos de usos, 01/02/2015
| 30 Bioquimica Catedra de bioquimica. 16/07/2015
55 14 Ciudadania Curso Ciudadania Curso 07/11/2011
= 3 Excel basico (demo) Excel nivel inicial (demo) 01/01/2008
22 Geometria Geometria 20/12/2013
(S 32 Geometria I Gaometria 08/08/2016
L 4 Power Point (demo) Power Point nivel inicial (demo) 01/01/2008
| 139 SCORM PPT Avanzado 02/03/2010
L 1 X. Word Inicial Procesadores de texto 01/01/2008

Cantidad de aulas: 11 {Activados: 6, Desactivados: 5)

Ordenados por: NOMBRE
Los coloreados indican AULAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandalo,

Al hacer clic en eliminar se emitird una advertencia, listando los contenidos y avisando sobre los
Ultimos accesos realizados, y se solicitara confirmacion:

{ ' El Grupo .Andlisis de Sistemas contiene la siguiente informacidn relacionada

1 Categorias de noticias
1 Categorias de archivos

Grupo creado el 01-09-2009

(ltimos accesos:

Soporte e-ducativa el; 03-06-2013
Andrés Andrin el: 31-05-2013
Antonela Antonelis el: 31-05-2013

Cantidad de clicks en los dltimos 15 minutos: 0

&l eliminarlo se eliminara dicha informacién.

Esti seguro que desea continuar? | Cantinuar
Cancelar

Importante: si se tienen dudas es mas seguro desactivar el aula hasta estar seguros de su
eliminacion, ya que esta accion no puede revertirse. Si ha eliminado un aula por error no deje de
contactarse con soporte@educativa.com a la brevedad.

Copiar un Aula

En la pestafia Aulas se encuentra un cuarto comando en el menu de comandos: Copiar Aula. Esta
funcionalidad permite replicar cualquier aula que se seleccione en la pantalla. De esta manera, si se
necesita cierta cantidad de aulas con las mismas caracteristicas (estructura, contenidos) sélo se crea una,
y se va replicando (copiando) con esta Util y sencilla herramienta.

Al hacer clic en Copiar Aula, se presenta el listado de aulas definidas. Alli podremos elegir el aula
cuya copia queremos realizar.
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Para replicar un AULA, Marque en la columna correspondiente y presione COPIAR AULA
' Activados ' Desactivados '® Todos

AULAS DEFINIDAS

D =y

2 Access basico (demo) Access nivel Inicial (demo) 01/01/2008
20 Analisis de SCORM Analisis de requerimientos, casos de usos 12(12/2013
9 Analisis de Sistemas Analisis de requerimientos, casos de usos, 01/02/2015
30 Bioquimica Catadra de bioquimica, 16/07/2015
14 Ciudadania Curso Ciudadania Curso 07/11/2011
3 Excel basico (demo) Excel nivel inicial {demo) 01/01/2008
22 Geometria Geometriz 20/12/2013
32 Geometria IT Geometria 08/08/2016
19 SCORM PPT Avanzado 02/03/2010

. 1 X. Word Inicial Procesadores de texto 01/01/2008

Nombre del aula nusva:

'®) Estructura (home, presentacion, texto en unidades, categorias, responsables)

Estructura con Contenido (home, presentacion, texto en unidadss, categorias, responsables)

Copiar Aula

Cantidad de aulas: 11 (Activados: 6, Desactivados: 5)
Ordenados por: NOMBRE
Los coloreados indicanAULAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandolo .

1. Se selecciona el Aula a replicar, haciendo clic en la columna correspondiente.

2. Se establece un nombre para el nuevo aula. El nombre NO puede repetirse. Si es igual a un
nombre existente se renombrard automaticamente.

3. Se selecciona el tipo de Copia que se va a realizar del aula original

4. Al hacer clic en Copiar Aula, se visualizara toda la informacion que esté siendo copiada al nuevo
aula.

5. Una vez terminado, el nuevo aula aparece en la lista de aulas, para su modificacion si asi se lo
requiriere, y uso.

Veremos a continuacién cuales son las Opciones de copia disponibles.

Opciones para copiar un aula
Cuando ingresamos se nos presenta primero estas dos opciones:

®) Estructura (home, presentacion, texto en unidades, categorias, responsables)

' Estructura con Contenido (home, presentacion, t=xto en unidades, categorias, responsables)

Opciodn 1: Estructura (home, presentacion, texto en unidades, categorias, responsables)

La primera opcién copia s6lo la Estructura sin el contenido que la misma posea en el aula original.
Especificamente:

+ Presentacion con sus topicos

+ Programas (s6lo nombre de unidades, responsables, datos adicionales).
+ Guias did4cticas

+ Categorias Publicas

+ Categoria de las secciones de materiales relacionados.

+ Usuarios Administradores, Webmasters, Responsables
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Opcion 2: Estructura con Contenido (home, presentacion, texto en unidades, categorias,
responsables)

Esta opcién permite copiar la Estructura incluyendo a la vez el contenido que contiene el aula original.
Si se elige la opcién Estructura con Contenido, se visualizaran las siguientes nuevas opciones de
copia:
Estructura {(home, presentacion, t=xto en temas, materias o unidadss, categorias, responsables)

Estructura con Contenido (hon

=rias o unidadss, categorias, responsables)
programa (+ todo lo gus haya dentro rogramas: MO, ACT, EV, ENC, SCORM)

programa + material relacionado (* + todo lo que haya dentro de las categorias)

asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

Programa: por un lado esta la posibilidad de copiar sélo el Programa de estudio, incluyendo lo que
haya dentro del Programa: Material Obligatorio, Actividades, Evaluaciones, Encuestas y paquetes

SCORM. El resto de las secciones (Archivos, Fags, Sitios, Calendario, etc.) no se copian con contenido,
sino solamente la estructura.

Programa + material relacionado: en esta otra opcién, es posible copiar todo el Programa (con
Material Obligatorio, Actividades, Evaluaciones, Encuestas y paquetes SCORM), incluyendo todo el
contenido que esté en las categorias del material relacionado de Archivos, FAQs, Sitios, Foros (s6lo
los temas de debate), Noticias, etc. En este punto es necesario especificar si se quiere que el material
relacionado esté marcado como perteneciente a Anénimo, o a sus verdaderos autores, quedando éstos
inscriptos en la copia del aula aunque deshabilitados.

Se recomienda siempre probar con las distintas copias para definir con que tipo es
conveniente trabajar antes de comenzar a utilizar las copias.

Secciones (Configuracion)

Desde este menU se pueden gestionar las secciones disponibles para un aula determinada
(seleccionada arriba a la izquierda).

Se pueden modificar el estado entre activada o desactivada, su orden, y nombre para cada seccion.
No se podrén eliminar o agregar secciones.
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Usuarios QUIETE Contenidos  Publicos  Repositorio  Configuracion

Analisis de Sistemas Administracion ~ Secciones  Respaldos

Para modificar los datos de una SECCION, presione sobre su Nombre.,

Modificar Para ordenar las secciones para su visualizacion en |z plataforma, medifique en ‘Orden’ |z seccion :

SECCIONES DEFINIDAS

Orden:
Separador Separador. : -
Presentacion
I8 Presentacion \!\ programa
Noticias
m‘ Programa | Calendario
Calificaciones
\:‘ Noticias "4 iep:mdor
e |Archivos
emn : . Sitios
28 Calendario v Separad)r
Foros
‘ Calificaciones 2 Wikis
Suparac v Chat
e — Contactos
S8 Archivos @ Mail Interno
— FAQs
. Sitios @ Anuncios
S

Ordenados por: ORDEN DE APARICION
B Los coloreados indican SECCIONES DESACTIVADAS, porque el aula pertenece a un grupo de aulas. Guardar
Il Los coloreados indican SECCIONES DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandolo.

Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resaltadas al final de la lista. Ademas
podra especificar el nombre de la seccidn de inicio.

Modificar seccién

Al hacer clic en el nombre de una seccién debera ingresar su nombre para los idiomas definidos en el
aula (si la opcion Se utiliza el idioma preferido del usuario esta activada, debera definirse para todos los
idiomas permitidos desde la pestafia Configuracion).
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SECCION A MODIFICAR

Estado : ¥ activado
fcono : mq
Espaiiol (Vos) : i-P"fo_grama \
Portugués : §Programa \
English : EProgram |
Espaiiol (Usted) : @Programa \

Espaiiol (Tu) : fPrograma ‘

Una vez que los datos han sido ingresados debera hacer clic sobre Guardar.

Respaldos
Mediante esta herramienta es posible crear una imagen de un aula del campus.

Su utilidad radica en que permite exportar aquellas aulas que ya no se utilicen en el campus a un
soporte local o a un dispositivo de almacenamiento portable con el objeto de poder eliminarlos del mismo y
de esta manera liberar el espacio ocupado por éstos en el servidor, pero manteniendo una copia por si en
un futuro se desea disponer nuevamente de dicho aula.

En caso de ser necesario se puede generar un nuevo aula a partir de dicha imagen, con la
particularidad de poder hacerlo en el mismo campus o en otro de la misma version o superior.

Exportar

La exportacion de un aula se realiza seleccionando el aula a respaldar de la lista presentada,
estableciendo un nombre para el archivo comprimido (el sistema le agrega la fecha automaticamente) y
haciendo clic en Exportar.

El respaldo educativa guarda todo el contenido asociado al aula, sus usuarios, grado de avance de
los mismos y registro de accesos y participacién de cada uno de ellos.

Para replicar un AULA, marque en la columna correspondients y presione Exportar aula
Blsquada | |Nombre v Buscar_‘”!odos
AULAS DEFINIDAS

1 X, Word Inicial Procesadores da texto 01/01/2008
2 Access basico (demo) Access nivel Inicial (damo) 01/01/2008
3 Excel basico {demo) Excel nivel inicial (damo) 01/01/2008
4 Power Point (damo) Power Point nivel inicial {demo) 01/01/2008
. 9 Analisis de Sistamas Analisis d2 requerimientos, casos de usos, 01/02/2015
14 Ciudadania Curso Ciudadania Curso 07/11/2011
19 SCORM PPT Avanzado 02/03/2010
20 Analisis de SCORM Analisis de requerimientos, casos de usos 12/12{2013
22 Geometria Geometria 20/12{2013
30 Bioquimica Catadra de bioquimica. 16/07/2015
32 Geometria II Geometria 08/08/2016
Paginas: 1/1, 11 Registros n
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_| Los coloraados indican aulas desactivadas

Nombre del aula |

Formato  educativa

Exportar Aula

Al generar un respaldo de tamafio mayor a 1.5 GB, se emitira una advertencia al usuario, indicando
gue los contenidos del aula si es restaurada deben ser revisados:

o El respaldo en formato e-ducativa ha sido efectuado correctamente. Archivo generado: ABM_25_10_2010.zip
(el respaldo supera los 1.5 GB; considere revisar el contenido del grupo)

Importar

Podemos en principio Importar un respaldo que se encuentre ain en el campus o uno que hayamos
descargado en otro soporte. Si nos encontramos en el primer caso, s6lo es necesario seleccionar el
respaldo de la lista y hacer clic en Importar.

Para importar un Aula, marque en la columna correspondiants y presione Aceptar,

Busquads | | Nombre v Busca[”] odosl

LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES

Fecha Archivo -« Nombre Tamaiio Aula original
2017-02-01 13:41:01 __educativa_01_02_2017.zip v ._educativa 17.8MB 08155_01
2013-06-10 15:50:59 _An_lisis_10_06_2013.zip v .Analisis 43MB .Andlisis de Sistemas (1)
2013-05-28 12:19:34 _Analisis_de_Sistemas_28_05_2013.zip v _Analisis_de_Sistemas 21,0 MBE Analisis de Sistamas

2013-05-28 14:49:47 I_Ciudadania Curso 1.6 MB .Ciudadania Curso

’__C”iu&adar'l'i-é_.Curso_zs_‘OS_.iib 2.

Origen del respaldo
Plataforms: (AULA_7_04_04) Estable 7.04.04

Version: 7.04,04
Detalles
Nomébre: .Ciudadania Curso
Descripcion: Ciudadania Curso
Alta: 07/11/2011
(@ 2016-12-22 13:32:40 _educ_22_12 2016.zip v _aduc 7.7MB CESVITEST NIVEL

Paginas: 1/1, 5 Registros “

Si el comprimido fue descargado y eliminado del campus, debemos primero subir el respaldo y luego
importarlo:

SUBIR UN NUEVO RESPALDO

Archivo || Seleccionar archivo | Ningin arc...leccionado

En este caso, es preciso especificar un archivo comprimido de tipo .zip que contenga la estructura del
aula que se desea importar a la plataforma. Al presionar Subir el archivo sera subido al campus y quedara
agregado en el listado de respaldos existentes.

Una vez que dicha estructura es efectivamente importada, se creard automéaticamente el aula
en cuestion en la pestafia Aulas de la Administracion del campus.

Al importar un respaldo de un aula completa puede ocurrir que en el mismo existan usuarios cuyo Id
(nombre de usuario) coincida con el de algun usuario ya existente en el campus. En este caso, se
asociara el usuario existente en la plataforma al aula que interviene en el proceso de importacion.
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Por otro lado, si al momento de hacer el respaldo del aula, alguno de los usuarios importados se
encontrara definido como Webmaster, cuando se realice su correspondiente importacién en el campus se
validara si dicho usuario se encuentra en estas mismas condiciones y, de ser asi, permanecera también
ahi como usuario Webmaster.

Descargar Respaldo

Desde el comando Descargar podran visualizarse cada uno de los respaldos realizados sobre aulas
del campus. Al hacer clic en cualquiera de ellos, se podra realizar la descarga efectiva de dicho respaldo
en formato .zip a un dispositivo de almacenamiento.

Para descargar un respaldo presione sobre 2l icono correspondients

Busquada Nombre ¥ |Buscar||[Todos
| | [Buscar][Todos|

LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES

Fecha  Archivo + Nombre Tamaiio Aula original v

2017-02-01 __educativa_01_02_2017.zip ._educativa 17.8 MBE 08155_01 @
13:41:01

2013-06-10 _An_lisis 10_06_2013.zip Anlisis 43MB .Andlisis de Sistemas (1)
15:50:53

2013-05-28  _Analisis_de_Sistemas_28_05_2013.zip _Analisis_de_Sistemas 21,0 MB Analisis de Sistamas @
12:19:34

2013-05-28 _Ciudadania_Curso_28 05 2013 1.zip _Ciudadania Curso 1.6 MB .Ciudadania Curso [E]
14:49:47

2016-12-22 _educ_22 12 2016.zip _educ 7.7 MB CESVITEST NIVELATORIO FE]
13:32:40

Paginas: 1/1, 5 Registros n

Actualizar Respaldo

Cuando la version del respaldo es anterior a la actual del campus, al momento de intentar importarlo
se informa que el respaldo no es compatible con esta versién del campus.

Al hacer clic en [Volver a actualizar respaldo] comenzara el proceso de actualizacion automatico.
Se mostrara lo siguiente en la lista de respaldos, al visualizar el detalle del mismo:

Version. 6.08.05 [Actualizando#']
Ademas mostrara un cartel informativo indicando:

El proceso de actualizacién puede demorar mucho tiempo. Una vez iniciado el mismo no es
posible detenerlo.
Si lo desea, puede abandonar la pagina y volver luego a verificar si el mismo se hafinalizado.

Una vez finalizado el proceso de actualizacion del respaldo, se informara que la actualizacién ha
finalizado exitosamente y el nuevo respaldo aparecera en el listado re respaldos existentes. A
continuacion, podra importarlo sin inconvenientes.

Eliminar
Desde esta opcidn podra eliminar los respaldos realizados del campus.
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Para borrar respaldos, seleccionelos y presione Eliminar

Blsqueda | |Nombre v |Busca5||!odo§l

LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES

Fecha Archivo - Nombre Tamaiio Aulaoriginal
[] 2017-02-0113:41:01 _ educativa_01_02 2017.zip ._educativa 17.8MB 08155 01
—| 2013-06-10 15:50:59 _An_lisis_10_08_2013.zip Analisis 43MB  .Analisis de Sistemas (1)

| 2013-05-28 12:19:34 _Analisis_de_Sistemas_28_05_2013.zip _Analisis_de_Sistamas 21.0MB  Analisis de Sistemas

| 2013-05-28 14:49:47 _Ciudadania_Curso_28 05_2013 1.zip _Ciudadania Curso 1.6 MB  .Ciudadania Curso

] 2016-12-22 13:32:40 _educ_22_12 2016.zip educ 7.7MB  CESVITEST NIVELATORIO

Paginas: 1/1, 5 Registros -
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Se denomina contenido a toda la informacién existente dentro de cada aula.

Como se menciond anteriormente, la informaciéon de cada seccién sera ingresada por los usuarios
con los permisos para hacerlo, creandose un registro del usuario que lo realizd, ademas de fecha y hora
de la publicacién.

Secciones

Las secciones se utilizan para clasificar el material del curso segun sus caracteristicas y el uso que se
les dara.

El agregado, modificacion y eliminacién de contenido podra hacerse, segun la seccién involucrada,
desde la Administracion en general o desde la vista de usuario en algunos casos.

La seccion de Programa tiene una fuerte vinculacion con las secciones de Archivos, Sitios, Foros,
Noticias, Calendario, Calificaciones, Anuncios, Wikis y Foros, dado que al definir la creacién de las
unidades de cada aula, se puede optar por utilizar estas mismas categorias en estas otras secciones de la
misma.

Llamaremos Topicos a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacién dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma tematica.

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:

Usuarios  Grupos RENCHIGGEE  Publicos  Repositoric Configuracion

Andlisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos  Sitios Noticias  Foros

Administracion  Categorias

Administracién: Opcion que permite administrar el contenido de cada una, visualizando los registros
existentes para modificarlos o eliminarlos.

Categorias: Tépicos que se utilizan para agrupar los contenidos.
Inicio

La seccion de Inicio es la primera pagina que vera un usuario al ingresar al aula. Su contenido se
gestiona desde la pestafia Aulas al agregar o modificar un aula.

Por encima de lo colocado en esta pantalla se muestran los contenidos agregados en el aula.

4 Unidades Pendientes Calendario 1  Mail Interno 5 Presentacién 1

Debajo se muestra informacién que puede variar segun:
- Se destacan los sucesos recientes.
- Se visualizan otros contenidos como destacados y sondeos si hubiera alguno activado.

Presentacion
88 Presentacion

Esta seccion permite que se ingresen topicos libres para realizar la presentacién de toda la
informacion referida al aula, posibilitando definir los objetivos e intenciones, asi como también la
modalidad de trabajo y sugerencias necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.
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Usuarios  Aulas [ReGHICHIGGER Publicos  Repositorio  Configuracion

Andlisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa  Archivos  Sitios Noticias Foros Wi

Administracion

Para modificar un Topice, marque en la columna correspondients y presione GUARDAR

Agregar Bisqueda | [Nombre v [Buscarrodod
Modificar TOPICOS DEFINIDOS

Codigp ~ Nombre Titulo Fstado

Eliminar 430 Incrustar desde Repositorio Elementos incrustados desde el Repositoric v

433 Incrustaciones Ejemplos d= Incrustaciones O

441 Links Ejemplos de Links ]

547 Glosario Ejemplo de palabras en glosario ¥

548 Incrustacion: MP3 Audio incrustado desde Repositorio, v

575 Codigo HTML Prusba de codigo para los alumnes v

576 Incrustacion Video Incrustacion Video "]

| I

Piginas: 1/1, 7 Registros n

_| Tédpicos desactivados

Al dar de alta o modificar un tépico se creara automaticamente un suceso en el aula si esta
determinado en la Configuracién general. Debera ingresar obligatoriamente el nombre, titulo y texto del
topico. El Nombre es la denominacién reducida que tendra el topico en la presentacion. EI nombre
completo debe ingresarse en Titulo.

TOPICO A AGREGAR

Nombre [1. Objetivos

Descripcion de la pagina

Titulo | 1. Objetivos

Introduccion & B 7 U 5 |.a~B~= =0

9

En Introduccién se ingresa opcionalmente una pequefia descripcion del contenido, y se utiliza el
campo Texto para ingresar el contenido detallado.
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Texto® Formatos v Parrafo v Familiade... + Tamafiosd... ~

B I US A~A~ x X = =
By Q0 — T I N &&&R B0 B

I

“ ” <>

==

)

thi
Ul
-
v
Inl

Con este curso se pretende que aquellas perscnas gue no tengan experiencia en el uso del paqg :
necesarias para confeccionar los documentos habituales que se realizan en una oficina: cartas. :
2000.

Para elaborar con Excel 2000 los modelos de hoja de calculo que resuelven los problemas de tr

ftai A

en una empresa o en |a casa: presupuestos, facturacion, contabilidad, etcétera.

Para trabajar con bases de datos gestionadas con Access 2000 y crear bases de datos propias:

e

i

Estadows | Activado

En la vista de usuario podra observar los tépicos definidos anteriormente en la seccién presentacion.
Al hacer clic sobre uno de los nombres de los tépicos se mostrara el detalle.
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Presentacion

Topicos : Seleccionar

| 1. Objetivos

|2 Metodologia

11 1. Objetivos

¢Cuales son los objetivos de este curso?

Con este curso se pretende que aquellas personas que no tengan experiencia en el uso del
paquete Office 2000 adquieran las habilidades necesarias para confeccionar los documentos
habituales que se realizan en una oficina; cartas, faxes, informes, memaorias, etc. utilizando Word
2000.

Programa

n;“ Programa

Esta seccién permite un control detallado del avance de los usuarios en cada uno de los materiales
proporcionados para el cursado. Los materiales se clasifican en Informacién de la unidad o Guia didactica,
Material de estudio, Actividades, Evaluaciones, Preguntas, Encuestas y paquetes SCORM, los cuales
estardn asociados a determinadas unidades y serén utilizados en el cursado.

Los materiales de esta seccion se destacan en el Inicio del aula.

Los contenidos se organizan en Unidades que componen el curso y pueden ser ordenadas de
acuerdo a sus preferencias. Los colores e iconos visibles junto al nombre de la unidad nos indicaran su
estado para los usuarios.
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Usuarios  Aulas ReNCHIGGEE  Publicos — Repositorio

Configuracion

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos  Sitios
Administracion  Guia didactica  Matenal de est

Para modificar los datos de una UNIDAD, presione sobre su Nombre,

Agregar

1 Unidad 00 Unidad 00 - Introdi
Eliminar 2 Unidad 01 Unidad 01
Exportar 3 Unidad 02 Unidad 02
Importar 4 Unidad 03 Unidad 03

Ivan, Ivanisi

2 Unidad 01 Unidad 01 Verdnica, Lopezy 1mds |Acceders.. V| [# - Un?dad o1

—————— = 3 Unidad 02 [1]
3 Unidad 02 Unidad 02 Camila, Carabias |Accedera.. V| ¢ 4 Unidad 03

= = : 5 Unidad 04

4 Unidad 03 Unidad 03 Camila, Carabiasy 1mas |Acceders.. V| |#] & Unidad 05
5  Unidad04 B Unidsd 04 Camila, Carabias [Acceders.. V| (& 7 Evaluaciones ~
6 Unidad 05 Unidad 05 Veronica, Lopezy 4 mas | Accedera.. V| | _

Evaluaciones

Veronica, Lopez y 1 mas
Ordenados por: ORDEN

Los coloreados indican UNIDADES CORRELATIVAS. Guardar
Los coloreados indican UNIDADES DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandola.

A nivel general los materiales pueden ser obligatorios o no. Si son marcados como obligatorios,
entonces su realizacidn se utilizara en el calculo de avance del curso para cada alumno.

Administracion de unidades

Mediante esta opcion podra agregar, modificar o eliminar las unidades que conforman el curso.

-~ NUEVA UNIDAD 7

Descripcidn:[DA. Sistemas Discretos

Introduccidn: : oI 2
Formatos v Parrafo v Familiade... v Tamanosd.~

B 7 U S A~EB~ x X E

B Q@ — 2 0 & & 8 B © B

I~
> 4
3
)

=

[
rY
ad
Il

»

@) Haz clic en el nombre de la unidad para acceder a su contenido!

Los datos que deben ser ingresados son:

Nombre de la unidad, se refiere en forma breve al contenido.

Descripcién, detallar nombre de la unidad.

Introduccion, opcionalmente se utiliza para especificar la presentacion de la unidad.
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Responsable: Lopez, ‘eronica v

Otros bl Perez, Carolina ¥ NINGUNO v NINGUNO v NINGUNO v
2 o) S
TEOMSANES: Los usuarios con perfil "alumnos” no podran ser responsables d

i ) ) ) | Invitados
¥!| Correlatividad. Esta unidad es obligatoria para pasar|  |vanisi Ivan

¥ Se muestra |a siguiente informacion adicional. (Sise LOPeZ. Veronica scomienda mostrat)
Plataforma, \Web ,

Tulisi, Romina

Formatos v Parrafo v Familiade... ¥ | Tutores bl O >

= = 2 e-ducativa, Soporte - = e
8 7 Y 5 |A & X: X! perez, Carolina i = E EE
By Q © — 3> X A & | Prueba, Tutor 1

Tatiani, Tatiana
Coordinadores
Carabias, Camila

Bienvenido a la unidad de Sistemas Discretos!

Los materiales de estudio se encuentran listados debajo.
Puedes acceder a ellos con sélo hacer clic en sus nombres.

Cualquier duda, no dejes de consultar con el Tutor.

{any
~

El Coordinador.

Responsable, es decir, el usuario que tiene a su cargo la unidad. Opcionalmente se pueden ingresar
hasta 4 usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden ser de distintas categorias.

Correlatividad, define si el alumno puede acceder a la unidad sin llegar al 100% de la anterior. Si
esta casilla se encuentra tildada, el alumno sélo podra ingresar cuando ha realizado las anteriores.

Estado, indica si la unidad se encuentra disponible para ser utilizada.

Ademas podra ingresar, opcionalmente, Informacion Adicional correspondiente a la unidad, la que
se visualiza sobre el listado de material disponible.

Al dar de alta una unidad se creara el suceso correspondiente en el escritorio si esta configurado en la
pestafia de Configuracion.

Creacion automatica de categorias

Cuando creamos una unidad se crean en forma simultanea las categorias - con el mismo nombre
de cada una de las Unidades - en las secciones de material relacionado. Estas categorias quedaran
vinculas a la unidad correspondiente en forma directa para acceder a ellas rapidamente desde la misma,
bajo el titulo Contenido Relacionado.

Las categorias relacionadas con las unidades no pueden ser borradas pero si desactivadas desde la
administraciéon. Sélo se eliminan al borrar la unidad relacionada, teniendo en cuenta que también borrara
todo el contenido incluido en la misma.
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Estado: ¥ Activo

Seleccione cudles de |as siguientes categorias relacionadas estaran activas:

@ Archivos ) calificaciones
W Sitios ) FAQs

¥ Foros [ calendario
L Wikis L Noticias

Condicion: «  apisrta

'® Abierta desde [08/07/2015 00:00 =
Cerrada

Guardar Y Sequir Editando

Por ultimo podremos establecer cuando una unidad es accesible para los usuarios y colocar la fecha
de apertura de la misma.

Luego de establecer las caracteristicas de las unidades se procede a la carga de los contenidos que
le correspondan.

Exportar e importar unidades

Se dispone en el campus de la opcion de exportar e importar unidades de contenido en un archivo
descargable. Esta herramienta de uso de los docentes permite realizar una copia de seguridad de los
contenidos de la clase, recuperarlos de forma autbnoma y poder utilizarlos en diferentes periodos lectivos
0 bien compartir con otras aulas la unidad didactica completa. Los usuarios capaces de realizar un
respaldo de unidades son aquellos con acceso a la administracién en el aula involucrada (con rol
webmaster, administrador y responsable).

Se accede a ella desde la Administracion > Contenidos.

Usuarios Aulas [ReGLIGHIGGEN  Publicos  Repositoric  Configuracion

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Noticias  Foros

Administracion Guia didactica Matenal de estudio

Para exportar una UNIDAD, marque en la columna correspondiente y presione Exportar,

Agregar Busqueda | |Nombre ¥ [Buscar|[Todos]
Modificar UNIDADES DEFINIDAS
Eliminar ) 1 Unidad 00 Unidad 00 - Introduccion
Exportar 2 Unidad 01 Unidad 01
3 Unidad 02 Unidad 02
Importar @ - Unidad 03 Unidad 03
5 Unidad 04 Unidad 04
& Unidad 05 Unidad 05

_| Unidades correlativas
_| Unidades desactivadas

Exportar una unidad

Al momento de exportar una unidad, el usuario deberd acceder al comando de Exportar a la
izquierda de su pantalla. En esta opcidon se mostraran autométicamente las unidades del aula en que
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estemos parados, con la opcién de elegir cual unidad se desea exportar.

Para exportar una UNIDAD, marque en la columna correspondients y presione Exportar.

Bisqueda | | Nombre v [Buscar|[Todos|
UNIDADES DEFINIDAS

| 1 Unidad 01 Unidad 01
2 Unidad 02 Unidad 02
< 3 Unidad 03 Unidad 03
) 4 Unidad 04 Unidad 04

{ 3 Evaluaciones Evaluaciones
Unidad 05 Unidad 05

_| Unidades correlativas
_| Unidades desactivadas

Se exporta una unidad por vez, una vez seleccionada, al hacer clic en el boton Exportar.

El campus generara un archivo en formato .uedc (unidad educativa) que podra ser utilizado en el
momento que se desee. Autométicamente se indicard que se ha exportado correctamente y ofrecera la
opcion de descarga.

Es importante destacar que en esta exportacion, se agregan al respaldo los objetos del repositorio
(local o personal) que estén asociados al material de estudio, actividad o archivo.

Pliblicos Repositorio Configuracion
Programa Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendari

Administracion Guia didactica Material de estudio Paquetes scorm Activ

o Se ha exportado correcta Srad b e et
Puedes descargar el respaldb Unidad 04.uedc ofesperar unos segundos hasta que se
inicie la descarga automaticdments, . . . _#

AGREGAR
MODIFICAR | Para exportar una UNIDAD, marque en la columna correspondiente y presione Exportar.
ELIMINAR Blsqueda | | Nombre v |Buscar||Todos|
EXPORTAR UNIDADES DEFINIDAS
IMPORTAR
1 Unidad 01 Unidad 01
2 Unidad 02 Unidad 02
Para retornar a la plati
bty 3 Unidad 03 Unidad 03
4 Unidad 04 Unidad 04
5 Evaluaciones Evaluaciones
Unidad 05 Unidad 05
Exportar

¥ Mostrar todas las descargas...

‘[ || Unidad 04 {1).uedc

El modo de guardado del archivo dependeréa de la configuracion del navegador.

Importar una unidad

Esta unidad podra ser utilizada en la misma aula, en un aula diferente o incluso en otro aula de otro
campus.
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El administrador debera acceder al aula en la que desee importar esta unidad didactica. Al momento
de importar una unidad, el docente debera acceder a la administracién y luego a la pestafia de Contenidos
> Programa > Administracién en donde encontrara el comando de Importar a la izquierda de su pantalla.

IMPORTAR RESPALDO DE UNIDAD

Archivo (*.uedc) ' | Seleccionar archivo | Unidad 04.uedc

Responsable |NINGUNO v |

NINGUNO
Invitados = -
[vanisi. Ivan Previsualizar f§ Importar
Lopez, \eronica
Tutores

Tatiani, Tatiana
Coordinadores
Carabias, Camila

Una vez situados, se debera pulsar en el botén Examinar y buscar en el equipo el archivo exportado
anteriormente con formato uedc (unidad educativa).

Seleccionado el archivo, se debera elegir un responsable para esta unidad, desplegando el combo y
eligiendo alguno de los usuarios disponibles, automaticamente se ofreceran los usuarios que cumplen con
la condicion para ser responsables.

Antes de aceptar la importacion podremos Previsualizar la unidad. Si hacemos clic en esta opcion se
mostrara un resumen informativo de la misma donde se indican los datos de identificacién, la cantidad de
contenido en cada seccion y opcionalmente se podra desplegar cada seccién para ver los items que la
componen.

La previsualizacién o importacion puede demorar algunos minutos dependiendo del tamafio que tenga
la unidad, obteniendo una vista similar a siguiente imagen.
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IMPORTAR RESPALDO DE UNIDAD

Responsable: Tatiani, Tatiana

PREVISUALIZACION

Nombre: Unidad 01
Descripcion: Unidad 01

'y Material de estudio

« Micrositio

« Capturas_Web.TXT

| Paquetes scorm
« No hay elementos
[3 Actividades

« Actividad N° 01
« Actividad con Calificacion

E}i Evaluaciones

« Evaluacion Parcial - Tema 1
« Resolver el siguiente crucigrama...

j Encuestas

« E-learning en Argentina
« Encuesta sobre e-learning

Contenido relacionado

~ Archivos - Archivos de Unidad 01 ( 3 archivos )

@ sitios - Sitios de Unidad 01 ( 1sitio) ¥

%" Noticias - Novedades de Unidad 01 ( 3 noticias ) &

« Herramientas para crear cuadros sinoptic os
« Horarios de Consulta
« ‘ideoconferencia informativa

m Foros - Debates de Unidad 01 ( 8 temas de debate )

* wikis - Wikis de Unidad 01 ( 6 Wikis ) ¥

Volver Importar

El contenido de la unidad se importa completo (guia didactica, encuesta, actividad, material de
estudio, evaluacidon y preguntas), no existe la opcién de elegir qué importar. Sin embargo una vez
importada se podra eliminar aquellos objetos que no interese mantener.

Sobre el Contenido relacionado cabe aclarar:

» Evaluaciones, se importara también la calificacién asociada pero esta lista no incluira las notas
obtenidas por los alumnos en la unidad de origen.

* Foros, se importaran solo los temas de debate, no las intervenciones.
» Wikis, se importara solo el tema, no se importaran las paginas.
» Calendario, se importaran los eventos, no se importaran las etiquetas.

Para completar la importacion, se debera pulsar en el boton Importar, en caso de querer cancelar la
importacion, pulsar en el botén Volver

Se finalizara el proceso al pulsar en el botdn Importar, si la unidad se ha importado correctamente, se
mostrara un mensaje similar a lo que se muestra en la imagen:
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:,(;?J- Se ha importado correctaments la unidad Unidad 01, si ko dessa puede Modificar ssta unidad.

Una vez importada, la unidad podra ser modificada en su totalidad.

En el caso de estar seguros de los contenidos y si se quiere importar la unidad directamente sin pasar
por la previsualizacién, simplemente se debera pulsar en el boton Importar, este proceso llevara unos
instantes y se mostrara el mensaje de que se ha importado correctamente.

Consideraciones para objetos alojados en los repositorios

Los objetos del repositorio personal/local vinculado/asociado a un HTML seran
exportados/importados, no asi los del repositorio global.

Al importar objetos de repositorio se colocaran en el repositorio, si el objeto de repositorio ya existe (y
se detecta que es el mismo) se reutiliza el existente.

La visibilidad del objeto sera la del aula en el que se esta importando la unidad.
Guia didactica
Importante: si se coloca informacién adicional en la unidad, se recomienda no agregar una

guia didactica, ya que se visualizan ambas al ingresar a la unidad y puede resultar en informacion
duplicada para el usuario.

En esta opcion se establecen las guias de trabajo de cada unidad. Luego de seleccionar una unidad,
Unicamente podrd modificar la guia asociada a la misma. Para que una guia no se visualice en la vista de
usuario debe dejarla en blanco.

Este elemento, normalmente reemplazado por la informacion adicional de la unidad, puede ser
fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacion debe ser cuidadosamente
realizada. La idea es guiar al almuno en su recorrida por el contenido de la unidad.

Es conveniente que el material de cada una de las unidades sea incorporado antes de preparar la
guia, ya que de este modo es posible vincular los materiales en la misma guia de trabajo. Para enlazar los
archivos debe seleccionar el texto correspondiente, por ejemplo el nombre del archivo y luego hacer clic
sobre el boton Hipervinculo de la barra de herramientas, lo que abrir4 un cuadro de dialogo en el que se
podra indicar el enlace.
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Unidad [Unidad 01 v |

UNIDAD A MODIFICAR

Guia
didictica: | Formatos Parrafo v Familiade.. v Tamanosd..~
B Z US A~A~ x X E =

mr Q © — % I H[’é}&&? OB
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ihl
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Seleccionar Hipervinculo X ‘

Por favor, seleccione el item que desea linkear

h Material de estudio |

B it !

Unidad 01 |
Actividad NO 01

Bienvenidos a la pr

En esta unidad realizaremo
con el objetivos de compre
Este conocimiento se aplic

los principios de un sistem - W
Ejercitacion 1

Actividad N°1

z Evaluaciones

Mensajeria interna

! Ingresar link manualmente para vincular
Seleccionado:  Actividad N° 01

Ubicado en: Actividades = Unidad 01
Previsualizar: Actividad N° 01

| Vincular H Incrustar I | Cancelar|
_| Categoria o contenido desactivado.

Cuando aparece el cuadro, simplemente se debe hacer clic sobre el material que corresponda. Esto
generard el enlace en forma automética, y puede repetirse tantas veces como sea necesario.

En la vista de usuario los alumnos ven este contenido al ingresar a una unidad, justo sobre la
informacion adicional de la misma.

Material de Estudio

Mediante esta opcion es posible agregar, modificar o eliminar los materiales de lectura o estudio
propuesto para una unidad determinada. Y definirlos como de caracter obligatorio o no. Este tipo de
contenidos sélo considerara si el usuario lo ha descargado o no para indicarlo como leido o no leido.
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Usuarios  Aulas [EeICHIGLEE  Publicos  Repositorio

Analisis de Sistemas A Presentacion Programa  Archivos Sitios Noticias  Foros

Administracion ~ Guia didactica  Material de estudio = Paquetes

Configuracion

Para modificar los datos de un ARCHIVO, presione sobre su Nombre,

Agregar

Modificar Unidad | * Todos * v|

Eliminar
MATERIAL DE EST\. .0 DEFINIDO ( Todos )

v

Unidad |Unidad 01 v

MATERIAL DE ESTUDIO DEFINIDO ( Unidad 01 )

Orden :
400065 imagen_incrustadal.jpg 09/06/2015 iimagen_incrustadatjpg -
400028 Capturas_Web.TXT 20/05/2010 Capturas_Web. TXT II|
|Leccion02.zip
|Mejoras_7_02_03.pdf m

i Micrositio
400029 Micrositio 20/05/2010

Reordenar
Ordenados por: ORDEN

Los coloreadaos indican MATERIAL NO OBLIGATORIO, usted puede cambiar esta opcion en Modificar

400067 Leccion02.zip 03/07/2015
400065 Mejoras_7_02_03.pdf 03/07/2015

En caso de elegir Agregar, se abrird el cuadro siguiente, que nos solicitara que indiquemos la unidad
a la que corresponde el material, el tipo de archivo (simple o micrositio), o si es un archivo del Repositorio
y una descripcion del archivo, que servird como orientacién para el alumno. Ademas podréa especificar si el
material es obligatorio o no. Un micrositio es un comprimido en formato ZIP que puede contener un
conjunto de péginas web y objetos relacionados que el campus abrird en una nueva ventana del
navegador al acceder al material.

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Unidad: | Unidad 02 v |

Tipo de Archivo: ® gSimple ) Micrositio ' Repositorio

Archivo: | Seleccionar archivo [image.png

Descripcion: |1magen de la Administracidn

Obligatorio: ¥ Si

Si al cargar el archivo se seleccion6 Micrositio, se presentan una segunda etapa:

1- Paso: al igual que al subir un archivo pero seleccionar "Micrositio" y seleccionar un archivo ZIP
valido.

2- Paso: En este paso se pueden modificar los elementos colocados en el paso 1 y se debe
establecer el tamafio de la ventana emergente (ancho y alto), asi como cuél es la pagina principal del
Micrositio (la cual se visualizara primero). Luego hacer clic en Guardar.
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Es posible reemplazar un material de estudio sin perder el grado de avance que tengan los usuarios
respecto a dicho material. Es decir, podra reemplazarlo haya sido o no leido por los usuarios ya que este
hecho se mantendra inalterable.

MATERIAL DE ESTUDIO A MODIFICAR
Cadigo: 400066
Unidad: Unidad 01 v |
Fecha: 03/07/2015
Archivo: @ Mantener: Mejoras_7_02_03.pdf
Cambiar:

Tipo de Archivo: * Simple Micrositio Repositorio
Archivo: | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Descripcion: en este compilado podras encontrar ejemplos de las mejorasr

Paquetes SCORM

Como material de una unidad podran incorporarse paquetes en formato SCORM, desde la
Administracion, Pestafia Contenidos, Menu Programa, Submenu Paquetes scorm.

Si en el aula s6lo hay un paquete SCORM, al ingresar a la secciéon Programa nos llevara
directamente a él.

Agregar un paquete scorm

Al agregar un paquete scorm en Programa debemos definir:

- Unidad a la que pertenecera

- Proporcionar el archivo comprimido .ZIP valido

- Tamafio de la ventana en que se abriran los modulos

- Obligatoriedad del material

- Estado: si no se encuentra tildado, el material no se mostrara en la vista de usuario.
- Condicion: define si el material serd accesible para los usuarios.

AGREGAR PAQUETE SCORM

Unidad & |Unidad 02 v

Archivo (*.zip) | Seleccionar archivo | prueba FYO zip

Ancho de la ventana (px) 1024
Alto de la ventana (px) [—75@
Obligatorio W ¢
Estado @ ¥ Activo

Condicion & @ Abierto
Cerrado

Guardar

Una vez que presionamos Guardar, accederemos a la pantalla de Modificar un paquete scorm.

Modificar un pagquete SCORM

En esta pantalla podremos agregar una descripcion y modificar el tamafio de las ventanas en su
conjunto.
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MODIFICAR PAQUETES SCORM

Unidad & |Unidad 02 v

Nombre ' |A continuacion encontrara algunos ejercicios

Descripcion W 'opcional

Cambiar dimensiones 0
de las ventanas =

Obligatorio &«
Estadow ¥ Activo

Condicion & ® Abierto
() Cerrado

ESTRUCTURA DEL PAQUETE SCORM
A conti i0 ntrara jercici ba imient iridos idades del

Ademas se mostrara el contenido del paquete, con la opcion de hacer clic en cada médulo y cambiar
algunas caracteristicas de los mismos en forma particular (su nombre y tamafio de la ventana).

Eliminar un paquete scorm

La eliminacién de un paquete scorm se realiza seleccionando el paquete a borrar y presionando
Eliminar:

El campus nos informara si el material ha sido utilizado por los alumnos y nos solicitara confirmacion
del borrado:

( i " pagquete scorm Ventas contiene 13 siguiente informacion relacionada:
3 realizaciones.

Esta seguro que desea continuar? Continuar
Cancelar

Actividades

Esta herramienta se utiliza para incorporar actividades que implican un desarrollo y devolucion al
tutor. Permite hacer un completo seguimiento que quedara registrado en detalle y podra ser consultado
desde la vista del usuario.

Desde la Administraciéon, pestafia Contenidos, seccion Programa, menu Actividades, podremos
acceder a agregar, modificar y eliminar las actividades del aula.

Unidad [*Todos * v

ACTIVIDADES DEFINIDAS ( Todos)

Titulo
Unidad 01 Actividad con Calificacion 20/07/2012
Unidad 01 Actividad N° 05 & 20/04/2010

Unidad 01 Actividad N° 03 11/01/2010
Unidad 01 Actividad N° 04 11/01/2010
Unidad 01 Actividad N° 01 01/039/2009

Ordenados por: FECHA
Los coloreados indican ACTIVIDADES NO OBLIGATORIAS, usted puede cambiar esta opcion en Modificar
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Agregar una actividad

La actividad podra ser un texto donde se detalle la consigna de dicha actividad o también puede ser
un archivo adjunto a la misma.

NUEVA ACTIVIDAD

Unidad: | Unidad 01 v
Responsable: | Tatiani, Tatiana v

Titulo: |Actividad de Campo
Descripcion: zsta actividad debe reslizarse con datos obtenidos en los
recorridos establecidos por la ciudad para cada grupo.

Registra )
calificacion: | Si v
Obligatorio: | Si ¥
Condicion: @ apierta
Chipstashasta | 2
Contenido: Cerrada
Texto:

Formatos v+ Parrafo v Familiade... v Tamafnosd...~

i~
@

B 7 U S A~~~ X X E =

Br Q@ — 2 I &k @0 3

ihl
i
W
i
"
'Y
v
Il

Bienvenido al Trabajo de Campo de esta unidad

1- Descarga el formulario y utilizalo para obtener 20 resultados de entrevistas
al menos.

2- Analiza los resultados obtenidos y centralizalos en una planilla de computadora.

3- Elabora conclusiones sobre los datos resumidos en funcion de las caracte-
risticas de la zona asignada.

Archivo adjunto: Ninguno '® Simple Repositorio

Nombre: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Se puede utilizar el editor de textos que permitira al tutor, si asi lo desea, definir el contenido de la
actividad en el mismo, valiéndose para ello de todos los recursos que el editor ofrece.

Debera definir si la misma es obligatoria y si se creara la lista de Calificaciones en la vista de usuario,
seccién Calificaciones correspondiente a la actividad.

Ademas podemos colocar una fecha de cierre para la actividad. En el listado de actividades se
mostrara un icono indicativo del estado de la actividad.

En cuanto a adjuntar un archivo a la actividad tendra las siguientes opciones: archivo Simple (permite
tomarlo de la pc) o Repositorio (nos mostrara el icono correspondiente para acceder a buscar).

Modificaciéon de una actividad

Para modificar una actividad sélo es necesario hacer clic sobre su nombre. Se debe tener en cuenta
gue al modificar una consigna de las actividades puede haber alumnos que hayan realizado la actividad.

También se podra establecer el orden en que se muestran las actividades en la vista de usuario
cuando el listado se encuentra filtrado por una determinada unidad.
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Eliminacién de actividades

Para eliminar una actividad sélo es necesario seleccionarla y presionar Eliminar. Se debe tener en
cuenta que al eliminar una actividad puede haber alumnos la hayan realizado, perdiéndose las
interacciones alumno-tutor.

Vista de Usuario
El detalle se muestra en Vista de usuario de programa.

Evaluaciones

IMPORTANTE: antes de crear una evaluacion, se recomienda crear primero una serie de preguntas,
gue estaran disponibles al momento de la creacion de las evaluaciones.

El Responsable, Administrador del curso, o Webmaster, puede crear la evaluacion desde la
administracion.

La Administracion de las evaluaciones se realiza desde la pestafia Contenidos, secciéon Programa,
menu Evaluaciones. Se puede crear, modificar, duplicar, eliminar o copiar una evaluacion a otras aulas.

Ademas se podran definir los defaults de las evaluaciones del aula.

Administracion
Agregar Evaluaciones

Al ingresar a Contenidos, seccién Programa, menU Evaluaciones, comando Agregar, debe haberse
definido al menos un usuario con permiso Califica en la seccidon Programa (no es necesario que sea
responsable en la unidad). Si no existiera, apareceria el mensaje:

"No hay propietarios asignables. Debe existir al menos un usuario con permiso de carga (o califica)
para en el aula para poder asignarlo como duefio de la evaluacién."

Las evaluaciones podran ser de formato educativa (formato propio del campus) o externas (en
formato SCORM). A continuacion se detallara en cada caso el procedimiento a aseguir para crear una
evaluacion.

Agregar Evaluacién educativa

En el primer paso se completan los campos Nombre, Descripcion, y se selecciona una categoria. El
usuario que esta creando la evaluacion puede dejarla el estado inactivo, para que no sea accedida hasta
estar seguro que todo esta correcto.

AGREGAR EVALUACION

Tipos ® E-ducativa
SCORM 1.2

Nombre . [Evaluacion Campus 7

Descripcion (. |Conocimiento de |a nueva version

Categoria | Unidad 02 v
Estadows ¥ Activo

Al hacer clic en Siguiente, se muestra una pantalla en la cual se deben definir ciertas caracteristicas.

Campus 9 Pagina 110



Manual de administracion

AGREGAR EVALUACION

Nombre Evaluacion Campus

Descripcion |Conocimiento de la nueva version

Categoriz®y Unidad 02

Estadots | Activo

Condicions '® Abierta

Abierta desde| [ hasta )
Cerrada
Propietario ’ Soporte e-ducativa v
Porcentaje de 70  70/100 pto.
aprobacion
Puntaje por ’ No v
preguntas
Puntzje total . 100
Incorrectas restan ’ No v

- Estado: define si la evaluacion es visible para los alumnos.

- Condicidon: determina a partir de cuando y hasta cuando puede realizarse la evaluacién. Si la
evaluacion es obligatoria y algan usuario no la ha realizado por encontrarse cerrada ya no podra hacerla, a
menos que se extienda el plazo de la evaluacion.

- Propietario: establece el responsable de la evaluacion. Es el usuario que recibira los correos
informando las realizaciones si asi se configura la evaluacién.

- Porcentaje de aprobacion: este campo queda a criterio y exigencia del profesor del curso.

- Puntaje por preguntas, si se selecciona esta opcion, se podra poner un valor a cada pregunta, de
lo contrario todas las preguntas tienen un mismo valor respecto del puntaje total de la evaluacién.

- Puntaje Total: si hemos seleccionado S| en Puntaje por Preguntas entonces el puntaje total se
calcula automaticamente. De lo contrario podremos ingresar el valor de puntaje total que tendra la
evaluacion manualmente.

- Incorrectas restan, si se decide utilizar esta opcion, cada vez que un alumno responda de forma
incorrecta a una pregunta, el puntaje asighado a dicha pregunta se restara del total de la calificacién
obtenida.

El segundo paso es la definicion de la estructura de la evaluacién. Pueden incorporarse elementos
de distintas formas:

1- Nuevas Preguntas: Al hacer clic en la opcion Nueva: Pregunta, se abre una ventana que
contiene el mismo formulario ofrecido al ingresar las preguntas por el menu Preguntas, con la Unica
diferencia que no puede quitarse la categoria de la unidad actual en la cual estamos creando la
evaluacion. Consulta mas detalles sobre la informacion a completar en la seccion Preguntas.

2- Nueva Seccion: Al hacer clic en la opcidon Nueva: Seccidon se brinda la posibilidad de crear
separadores en la evaluacion. Para organizar la evaluacién, al crear secciones, pueden incrustarse o
enlazarse imagenes, videos, audio, etc., alojados en el Repositorio 0 bien puede vincularse a cualquier
seccion dentro del aula.
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Titulo |Nuevas funcionalidades @

“i

Descripcion B 7 U S| a~ B~ =t | o @

Evalia tus cpnocimientos sobre nuevas
funcionalidades

Nuevas funcionalidades t P %

Evallia tus conocimientos sobre nuevas funcionalidades

Listo ‘

3- Preguntas Aleatorias: esta opcion se utiliza para incorporar a la evaluacién un conjunto de
preguntas tomadas de la lista de preguntas precargadas, seleccionadas segun los criterios de tipo de
pregunta, dificultad de la misma y etiquetas asociadas (o palabras clave).

Titulo |Sobre contenidos|

Cantidad de 5 Etiquetas
preguntas Economia
Etiquetas | Aar=gar stiquetas quuew 1
No hay etiquetas definidas Etiqueta 2
Geografia
Dificultad Alto Historia
¥ Medio Matematica
Bajo .
Pagina 1 de 1

Tipo ¥ Seleccion de opciones
Completar espacios
Relacionar conceptos

Listo
Este conjunto de preguntas se mostrara en la estructura de la evaluacion de la siguiente manera:
Sobre contenidos i 7 X
Cantidad de praguntas: 5

Tipo: Seleccion de opciones
Dificultad: Medio

En la visualizacion de esta evaluacion en la vista de usuario el conjunto de preguntas aleatorias
mostrado sera solamente ilustrativo, ya que a cada usuario se le creara con diferentes preguntas.

4- Preguntas precargadas: son las preguntas subidas con anterioridad en el menu Preguntas. Se
listardn de acuerdo a los filtros utilizados: Tipo de pregunta, dificultad asignada, nombre de la pregunta y/o
etiquetas (o palabras claves).

Campus 9 Pagina 112



Manual de administracion

Agregar preguntas
Tipo l Todos v
Dificultad | Todos X
Nombre |
Etiquetas |Zgregar ebquetss...
No hay stiquetas definidas
4 Este enunciado se escribe en 2 lineas, pero luego: Medio
o ¢Cual es la respuesta correcta a esta cuestion? Alto
o ¢Cual es la respuesta correcta a esta otra cuestion? Medio
e ¢Cual es la respuesta correcta a la 3ra pregunta? Medio
s ¢Cual es la respuesta correcta? Medio
8 Esta es la estructura completa de una pregunta en formato aiken Medio

Para agregar la pregunta de la lista a la evaluacién sélo es necesario hacer clic sobre ella y se
mostrara:

£Cual es la respuesta correcta a esta otra cuestion? Dt X

&Cual es la respuesta corracta 3 esta otra cuestion?
iEsta?
ijEsta es la buena!
¢ O esta otra?
i Quiza esta?

Una vez insertadas todas las preguntas y secciones, podran editarse nuevamente con el iconos", y

eliminarse con el icono *. También podran moverse de posicidn, haciendo clic en el icono 1 manteniendo
apretado el boton izquierdo del ratén y arrastrando la seccién o pregunta a la nueva ubicacion.

Si se seleccioné la opcién Puntaje por Preguntas podra modificarse el valor de cada una (si es un
paquete de preguntas aleatorias se debe editar para definir un valor para las pregunta del paquete).

El tercer paso es personalizar si es necesario las opciones disponibles en Opciones Avanzadas.

OPCIONES AVANZADAS

Registra l Si v Modo de preguntas | Todas juntas v
calificacion : -
- Mastrar indice de | Si v
Obligatoria ‘ Si v preguntas
Liberacion w l Manual v Ver puntzje de | Si v
preguntas
Liberacion n® veces 0
: Ver respuesta correcta & | Siempre v
Limite de tiempo 0
: g oA Visualizar nota I Si v
Mail de realizacion ‘ Nunca v
Mezclar preguntas | No v
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Registra Calificacion: si se selecciona esta opcién, todas las evaluaciones realizadas por los
alumnos, se registraran en la seccion calificaciones, en una calificacion creada automaticamente. De lo
contrario, la lista no se creara al guardar la evaluacion y debera hacerse a mano en Calificaciones si se
necesita.

Obligatoria: si se selecciona esta opcion, la evaluacion tendré caracter obligatorio y dependera de su
aprobacion para pasar al siguiente tema.

Liberacién: si se coloca en Automatica esta opcién, cuando el alumno reprueba la evaluacion, la
misma se liberara de forma inmediatamente para poder volver a realizarla. Si se establece en Manual
cuando el alumno repruebe la evaluacién, necesitara la intervencion del tutor para liberarla de forma
manual.

Liberacién n°veces: cantidad de veces que se liberara la evaluacion de manera automatica.

Limite de tiempo: tiempo que el alumno tendra a partir de su primer ingreso a la evaluacién. Este
tiempo es independiente de si el alumno esta o no en el campus ya que se controla desde el servidor (no
servira que el alumno "salga para guardarse el tiempo" y trabajar la evaluacién por fuera del campus).

Mail de realizacién: si se establece esta opcién cuando un alumno realiza la evaluacion se emite un
correo de aviso al responsable de la misma.

Mezclar preguntas: se visualizan en un orden aleatorio las preguntas que vera el usuario al
realizarla. En el caso de existir secciones definidas en la evaluacion, las preguntas se ordenaran en forma
aleatoria dentro de cada seccion en particular, no se mezclan las secciones.

Modo de preguntas: si se elige mostrar Todas juntas las preguntas se visualizaran en la evaluacion
una debajo de la otra al iniciarla. Si se prefiere Una por vez las preguntas se visualizaran de una por vez,
para pasar de una pregunta a la otra, el alumno deberé hacer clic en el botdn siguiente.

Mostrar indice de preguntas: si se selecciona esta opcién, el usuario dispone, en la columna
derecha de la vista de usuario un listado de accesos rapidos de las preguntas al realizar la evaluacién.

Ver puntaje de preguntas: si se utiliza esta opcion, durante la realizacion y al terminar la evaluacién
se observa el puntaje asignado a cada pregunta. De lo contrario no se muestra el puntaje asignado a cada
pregunta.

Ver respuesta correcta: Es posible definir, en que caso los alumnos visualizan las respuestas
correctas a las preguntas mal realizadas. La siguiente tabla presenta a modo de sintesis que ocurrird en
cada caso, dependiendo de la opcién seleccionada y de si el alumno aprueba o no la evaluacién.

Ver respuesta correcta... SAprobo el ¢Las respuestas correctas a las
alumno? preguntas mal realizadas se muestran?
Nunca SI/NO NO
Siempre* SI/NO SI
Sélo cuando esté cerrada SI/NO SOLO Sl la evaluacion esta
cerrada.
S6lo cuando aprueba NO NO
Sl Sl

* cuando la liberacion sea automética, la opcién SIEMPRE no est4 disponible.

En el caso que los resultados se muestren, los alumnos visualizan las respuestas correctas e
incorrectas con su correspondiente solucion, independientemente de la respuesta que hayan dado, ya
que, en lo posible, resulta conveniente que éstos lean la explicacion del docente.

Visualizar nota: si se estabelce en NO, el alumno no ve su nota, sélo se fue aprobada o no.

Para finalizar la carga de la evaluacion, debe hacerse clic en el boton Agregar.
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Agregar Evaluacion externa

El campus cuenta con la posibilidad de utilizar ejercicios evaluatorios de diferentes modalidades
realizadas con herramientas externas al campus, por ejemplo Hot Potatoes, e incorporarlas al aula. Si
desea mayor informacion sobre las herramientas externas que puede utilizar para el desarrollo de estas
evaluaciones, no deje de contactarse con soporte@educativa.com

Las evaluaciones externas consisten en un micrositio compatible con SCORM 1.2. y tienen un
tratamiento similar a las de formato educativa, es decir, estan asociadas a una categoria, podran

desactivarse, definirse como obligatorias para que intervengan en el grado de avance de los usuarios,
liberarse y registrar su calificacion.

El primer paso al crear la evaluacion es indicar como primera instancia que es tipo SCORM 1.2

Para agregar una EVALUACION, complete Jos campos y presione Guardar,
Los campos resaltados son obligatorios.

Tipo E-ducativa
e SCORM 1.2
Archivo s || seleccionar archivo | undec_2 zip X
Categoria l Unidad 01 v

Estadows [¢) Activo

En segunda instancia se define el propietario de la evaluacion, su plazo de vigencia y el tamafio de la
ventana en que se abrir4 el micrositio.

Condicion&s ® Abierta

Abierta desde| G5 hasta| =]
Cerrada
Propietario | Soporte e-ducativa v
Nivel & | 3 investigacion cualitativa e
Ancho (px) 500
Alto (px) 300

Finalmente establecer las siguientes Opciones Avanzadas y Agregar.

Registra (. | Si -
calificacion
Obligatoria s | Si v
Liberacion | Manual v

Liberacion n® veces i 0
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Modificar y Duplicar Evaluaciones

La modificacién de una evaluacién se realiza haciendo clic sobre su nombre. Una vez que algun
alumno haya realizado la evaluacion, ésta ya no podra ser modificada si el cambio que se pretende
realizar afecta al calculo de las calificaciones (por ejemplo agregar o quitar preguntas). Los iconos
mostrados (candado y reloj) indican si la evaluacion es accesible para los usuarios y si se han establecido
fechas de apertura y cierre de la misma.

Usuarios  Aulas [ReGLHIGHIGLI Publicos  Repesitorio  Configuracion

Analisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa  Archivos  Sitios

Administracion Guia didactica Maternial de estudio Evaluaciones

Noticias Foros W

Para modificar los datos de una EVALUACION, presione sobre su Nombre

Aol Busquada |I | Nombi
Modificar EVALUACIONES DEFINIDAS

EVALUACIONES DEFINIDAS
D -

Un 01 Evaluacion larga Evaluacion larga 22/12/2016 [3
135 Unidad 03 Evaluacion Campus 7 Conocimiento de la nueva version 10/07/2015 D
63 Unidad 01 Evaluacion 2 Evaluacion de conceptos basicos 05/08/2013 D
59 Unidad 03 Evaluacion Parcial 3 §§ Evaluacion Parcial 3 04/07/2013 B
43 Unidad 01 Evaluacion Parcial 2 Evaluacion Parcial 2 30/05/2013 U
27 Unidad 01 Evaluacion Parcial - Tema 1 Evaluacion Parcial - Tema 1 19/08/2010 D}
26 Unidad 01 Evaluacion 1 Evaluacion de conceptos basicos 21/05/2010 D
25 Unidad 01 Resolver el siguiente crucig... Resolver el siguiente crucigrama...  04/03/2009 [:_j

Paginas: 1/1, 9 Registros -

Al hacer clic en el icono de la columna Duplicar se agregara al listado de evaluaciones del aula la
nueva evaluacion con el nombre Duplicado de...

Eliminar Evaluaciones

La eliminacién de las evaluaciones se hace seleccionando la evaluacion a borrar y haciendo clic en
Eliminar.

Al eliminar una evaluacién, se eliminaran también las realizaciones que han hecho los alumnos de la
misma. Si en la evaluacion estaba configurado que registraba Calificaciones, la calificacion asociada NO
se eliminard, sino que pasara a ser una calificacion manual (puede eliminarse a su vez desde la
administracion, pestafia Contenidos, en la seccion Calificaciones).

Copiar Evaluaciones a otras aulas

Esta herramienta se encuentra habilitada en la administracion del campus, dentro de la pestafia
Contenidos, menu Programa, submenu Evaluaciones. El primer paso es seleccionar del listado de
evaluaciones de nuestro aula, cuales vamos a copiar.
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Usuarios  Aulas [ReGLICHIGLII Publicos  Repositono  Configuracion

|
|
|
Andlisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Noticias  Foros |
|
I
|
|

Administracion Guia didactica Material de estudio Evaluaciones

Selecciona las evaluaciones que deseas copiar a otras aulas

Agregar

EVALUACIONES DEFINIDAS
Modificar

" = 252 Unidad 01 Evaluacion larga Evaluacion larga |
Eliminar - - — |
/135 Unidad 03 Evaluacion Campus 7 Conocimiento de la nueva|
Defaults 0o e Unidad 01 Evaluacion 2 Evaluacion de conceptos H
o i 53 Unidad 03 Evaluacion Parcial 3 f§ Evaluacion Parcial 3 l

Copiar en aulas -
E 8 Unidad 01 Evaluacion Parcial 2 Evaluacion Parcial 2 |
] 26 Unidad 01 Evaluacion 1 Evaluacion de conceptos b:
] 25 Unidad 01 Resolver el siguiente crucigrama... Resolver el siguients cruci

Paginas: 1/1, 9 Registros
_| Evaluaciones desactivadas. |

_| Evaluaciones no obligatorias !

Segundo paso: se eligen a qué aulas copiar la/s evaluaciones seleccionadas anteriormente. Sélo se
mostraran las aulas que tengan un propietario asignable (permiso Califica en Programa) y al menos
una unidad creada.

Selecciona las aulas a las que deseas copiar las evaluacionas,
Seleccione la unidad da destino, el propistario y si la evaluacion sera obligatoria.

evaluaciones seleccionadas:
Evaluacion 1

Blsquada | | Codigo v |Busca5”! odosl

@ 2 Access basico (demo) | Médulo 01 v l Demo Tutor v O
@ 3 Excel basico (demo) | Médulo 01 v | Demo Tutor v ]
@ 4 Power Point {demo) | Modulo 01 v [ Demo Tutor Y L
e Ciudadania | Lengua v I Carla Carloti v 2

Continuar

Paginas: 1/1, 4 Registros

Al hacer clic en Continuar el campus nos confirmara la accién realizada.

Defaults

Desde esta pantalla podras definir si las evaluaciones del presente aula respetaran los valores
globales de los parametros de la evaluacion mostrados anteriormente. Estos valores globales son
definidos en la Configuracion de la Plataforma.
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Agregar VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

) Parametro Valor Usar valor global
Medificar
Incorrectas restan @ |No~v d
Eliminar Liberacion < | Manual v v
Defaults Liberacién n® veces o | 0 4
. Limite de tiempo O | 0| 2
Copiar en aulas i B
Mail de realizacién w | Nunca v L4
Mezclar preguntas @ [No~ v
Ver respuesta correcta @ | Siempre v @
Visualizar nota Q@ |Si v v

Preguntas

Esta seccidn es un banco de preguntas reutilizables dentro de cada aula. Pueden definirse nuevas
preguntas, modificar o eliminar las existentes. Si la pregunta ha sido utilizada en una evaluacion que ha
sido realizada por al menos un usuario, no podrd modificarse en su totalidad.

Usuarios  Aulas [ReGLICHIGLEE  Publicos  Repositoric  Configuracion

Analisis de Sistemas ¥ Presentacion = Programa  Archivos

Administracion Guia didactica Material de estudio

Sitios Noticias Foros

Preguntas E

Blsqueda |4 |C4'>digo v |Busca[”!odo§]

Agregar
Modificar
41 g Evaluaciones &Cual es la respuesta correcta? Q
Eliminar 42 e Evaluaciones éCuanto es uno mas uno? 3
Copiar en Lo — g Evaluaciones "Anita lava la tina" es un: [g
252 g Unidad 00 Pregunta de prueba para responder bien: D
Importar 455 g Unidad 00 Esta es para responder incorrectamente! D
£ Unidad 01 Completa la oracion... D
25 o Unidad 01 &Quién descubric América? &

Agregar preguntas

Para agregar preguntas deberd acceder a la administracion, en la pestafia Contenidos, menu
Preguntas > Agregar.
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AGREGAR PREGUNTA

Enunciado B 7 U 5| a~H~|:= = | o @ .x__

Si se utiliza el simbolo * en una ecuacion. significa que]

Nombres [ Autocompletar nombre con el enunciado "
P Etiquetas X

Categorias = |Evaluaciones i
Unidad 01 , [ Agreger |
gn?gag gg Economia X
nida :

Unidad 04 v Etfqueta 1 )
Etiqueta 2 X
Etiquetasiy | Agregar ebquetas Historia‘ p 4
No hay stiquetas definidas Matematica x
Tipols @ & Seleccion de opciones Pagina 1 de 1

== Completar espacios

i=: Relacionar conceptos

En este primer paso deberéa definir el nombre de la pregunta, el enunciado de la misma, las
categorias a las que pertenece (unidades), la dificultad, las etiquetas asignadas a esta pregunta y el tipo
de pregunta (determina los datos a solicitar).

El nivel de Dificultad influye cuando la evaluacion posee puntaje por preguntas. En ese caso cada
pregunta toma un valor inicial que depende de la dificultad de la misma.

Las etiquetas pueden utilizarse para los filtros al armar una evaluacién y para paguetes de preguntas
aleatorias.

El usuario tendrd una ayuda contextual al pasar el cursor por encima del icono ? mostrandose la
ayuda correspondiente.

Cada pregunta tendra diferentes formatos segun su tipo. A continuacion de estos datos podremos
ingresar el resto de la informacidn segun el tipo de pregunta seleccionado:

Formato Seleccién de opciones:
Tipo @ & Seleccion de opciones

1° Paso: Definir si serd de seleccidon Unica o mdltiple y si se mezclaran las opciones.

2° Paso: Agregar las opciones de respuesta aprovechando el formato y las herramientas del editor.
Cada respuesta, podra editarse nuevamente haciendo clic en el icono #*, o bien podran eliminarse de la
pregunta haciendo clic en ..
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Mezclar las opciones
® Respuesta unica
Respuesta multiple

... debemos multiplicar. P X

i
1]
@

B I U S | A~>E~

. elevar a una potencia

Listgj
Agrega[j

Desde el botén de Hipervinculo podra vincularse la pregunta con material alojado en la seccién
archivo, sitios, foros, etc., que pueda contener datos importantes para la resolucién de la pregunta, como
asi también podra vincularse con la mensajeria interna, para que el alumno pueda comunicarse con su
tutor en caso de dudas. También es posible vincular la pregunta a algin archivo alojado en el Repositorio

D%, podran enlazarse o incrustarse imagenes, videos, archivos de audio, etc.

3° Paso: Una vez que se hayan escrito las opciones posibles, debe marcar la/s opcién/es
correctals.

4° Paso: En el campo Explicaciéon, se puede escribir opcionalmente la justificacién de la respuesta
correcta.

5° Paso: Para finalizar hacer clic en Agregar.

Formato Completar espacios:
Tipo == Completar espacios
1° paso: Definir si se mezclaran las opciones.

2° Paso: Escribir el flujo de texto en el cual se dejaran los espacios en blanco. Para insertar un
espacio definido, al hacer clic en el icono @ Se agregara un espacio para completar.
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Completar espacios

Mezclar las opciones
Aciertos minimos 2112

«}

B 7 U S A~YE~ = £ © @&

En Matematica conocemos operaciones de suma, resta, multiplicacion y division, ya sea
con numeros enteros o fraccionarios, donde se obtiene un. nuevo elemento a partir de
dos elementos dados. Existen operaciones aritméticas . como la suma, la

directas o de composicicn X

directas X

_—e—— — — ———————— -

2 f ; i
Opciones comunes a todos los espacios

'operaciones inversas a ellas p

de composicion p

Al seleccionar un determinado espacio se mostraran las opciones exclusivas de dicho espacio, asi
como opciones comunes a todos los espacios (es el caso tipico de la opcion "Ninguna"). Una vez definidas
las opciones para cada espacio, se debe marcar cual sera la correcta.

3° paso: Una vez establecida la cantidad de espacios en blanco que tendra el texto, se podra definir
gué cantidad deberan ser correctamente completados para dar por correcta la pregunta en cuestién al
momento de ser realizada por los usuarios.

4° paso: En el campo Explicacién, se puede escribir 0 no la justificacion de la respuesta correcta.
5° Paso: Para finalizar la carga de la pregunta, debe hacer en Agregar.

Formato Relacionar conceptos:
Tipo (:= Relacionar conceptos

1° Paso: Definir si se mezclaran las opciones.

2° Paso: Haz clic en "+" para agregar opciones de filas y de columnas, respectivamente. Podras
modificar el texto haciendo clic sobre el mismo.
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Mezclar las
opciones

r
<8

[+

3° Paso: Una vez insertadas todas las opciones de origen y destino, marca las relaciones correctas.
4° paso: En el campo Explicacion, se puede escribir o no la justificacion de la respuesta correcta.
5° Paso: Para finalizar la carga de la pregunta, debe hacer en Agregar.

Modificar Preguntas

En las preguntas ya asociadas a evaluaciones no se puede quitar la asociacion a la categoria
correspondiente, no se pueden agregar o quitar opciones, ni cambiar la respuesta correcta, pero si
modificar los textos de las opciones existentes.

Desde el listado de preguntas defininas, existe la posibilidad de duplicar preguntas dentro de un
mismo aula. Es decir, en aguellos casos en los que se requiera dar de alta preguntas similares entre si, ya
sea en su enunciado 0 en sus opciones de respuesta, es posible dar de alta una modelo, duplicarla tantas
veces como sea necesario y finalmente modificar los detalles en las duplicadas. De esta manera, al tener
gue modificar solo alguna respuesta o parte del enunciado se estaria ganando mucho tiempo de carga.

Eliminar Preguntas

La eliminacién de preguntas pertenecientes a evaluaciones con realizaciones asociadas o que poseen
una unica pregunta no es posible.

Copiar preguntas a otras aulas

La siguiente herramienta nos permitira copiar preguntas a otras aulas del campus.
El primer paso es seleccionar las preguntas que deseamaos copiar:
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Usuarios  Aulas ReTNCGHIGGETE  Publicos  Repositorio Configuracion

Analisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa  Archivos Sitios  Noticias  Foros
Administracion  Guia didactica  Matenal de estudio Preguntas E

Blsquada | lNombre v Busca[”! odosl

Agr r
grega Seleccione las preguntas que deses copiar a otras aulas

Modificar PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES
B Codigo Tipo Categoria ~ Nombre

Eliminar = 41 g Evaluaciones &Cual es la respuesta correcta?

Copiar en aulas = 42 g Evaluaciones &Cuanto &5 uno mas uno?

= S g Evaluaciones “Anita lava la tina" es un:

Importar —
| 45 3 Evaluaciones cruzo Los Andes,
) 55 g Unidad 03 Esta es |3 estructura completa de una pr...

Paginas: 1/2, 33 Registros -

_| Preguntas pertenecientss a evaluaciones con realizaciones asociadas

Al hacer clic en Continuar se mostrara una pantalla que nos permitira definir a que aula se copiaran.

Seleccione las aulas y catagorias correspondientss a los que desea copiar las preguntas.

Preguntas seleccionadas: {Cuanto s uno mas uno?, Que es bugzilla?

Blsquada [| - | Nombre ¥ |Busca[”!odo§]

Codigo Nombre Categoria Selecdonar
2 Access bisico (demo) | Médulo 01 v U
3 Excel bisico (demo) | Madulo 01 v ]
4 Power Point (demo) | Médulo 01 v U
14 Ciudadania Curso | Asignatura v (]
13 SCORM | Power Point Nivel Avanzado v U
20 Analisis de SCORM | Unidad 01 - v

Continuar

Paginas: 1/1, 7 Registros n

Cuando se hace clic en Continuar se informara la accion realizada y se agregaran las preguntas con
el mismo nombre en las aulas destino.

Importacion de preguntas

Es posible importar preguntas para ser incluidas en una evaluacion en formato AIKEN.
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Usuarios  Aulas [ReGHIGHIGLI Publicos  Repesitorio  Configuracion

Analisis de Sistemas ¥

Presentacion Programa  Archivos Sitios Noticias  Foros

Administracion Guia didactica Matenal de estudio

Para importar preguntas, indique 2l archivo que las contiena y 2l formato de las mismas.

Agregar Luego presione siguiente.
IMPORTACION
Modificar -
Archivo || Seleccionar archivo | Ningun arc...leccionado
Eliminar :

Formato | AIKEN v

Copiar en aulas s Click para visualizar la documentacion del formato elegido

Importar

Una vez seleccionado el archivo, al hacer clic en siguiente, podremos:
+ seleccionar las categorias a las que perteneceran las preguntas

+ establecer la dificultad de las preguntas a importar

+ definir las etiquetas correspondientes y

+ establecer si las opciones en cada pregunta se mezclaran

IMPORTACION DE PREGUNTAS

Categorias Evaluaciones -
Lnidad 01 Agui dEbE::é indi}u:ar a
: que categoria
82:3:3 gg correzponderan las
preguntaz a importar |
Agregar
Dificultad = | Medio =] zeografia o
Hiztoria x
Etiguetas . | Agregar etiquetas.., Maternatica x
. Pagina 1 de 1
1 ke7clar las opciones

&1 hacer clic aqui podra
wizualizar una wista
preliminar de las
preguntas a importar

VISTA PRELIMINAR. DE LOS DATOS A IMPORTAR

Regresar A Importacion § Importar

Se podréa previsualizar los datos a importar: titulo, descripcién, explicacién, etiquetas.
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etiquetal,
E0uizd esta? eliquetaz

£CuEl =5 |z respussts corrects & esta cusstion? Explicacién de la pregunta

iEsta es la buena!
iEsta 7

iEsta es la buena!
£ esta otra?
£Quizs esta?
iSerdlz A7

0 tal vez la B? &l hacer clic en lmportar
éEsta es, la C? se importaran laz
“iza la O preguntas en el grupo

£Cu3l =5 |z respussta correcta 2 ests otra cusstion?

£CuEl =5 |z respussts corrects 2 = 3ra preguntzs?

Rl Fol Sl ol ol Sl o o]

Al hacer clic en importar, se incorporaran las preguntas a la lista.

108 = Unidad 03 éCual es la respuesta correcta a esta cu... |
Preguntas
109 = Unidad 03 éCual es la respuesta correcta a esta ot.. A efectivamente
- | importadas
110 = Unidad 03 é&Cual es la respuesta correcta a la 3ra ..

Al hacer clic en el signo “* se mostrard una ventana con informacion sobre el formato del archivo a
importar. Al final de la pantalla dispondra de un link para descargar un archivo de prueba, el cual contiene
una serie de doce preguntas mostrando diferentes casos de uso del formato AIKEN.

Formato de Importacion

El formato AIKEN sirve para importar preguntas del tipo "Seleccion de opciones con respuesta Unica".

Debe escribir las preguntas y guardarlas en un archivo de texto plano (.txt). Puede hacerlo con el bloc
de notas, o con su editor de textos preferido. Para ello hay que seguir el ejemplo:

¢, Cual de los siguientes animales no es un carnivoro?
A) Cebra

B) Ledn

C) Cocodrilo

ANSWER: A

Consideraciones:
- Cada opcién debe ocupar una linea.

- Cada opcion debe comenzar por un caracter (letra 0 nimero) seguido de un punto "." o paréntesis
de cierre ")", y un espacio.

- La respuesta correcta debe ir precedida de la palabra "ANSWER" seguida de dos puntos ":", un
espacio y el caracter correspondiente a la opcién correcta.

- Entre la respuesta correcta y el enunciado no puede haber ninguna linea vacia.

educativa agrega a este formato dos caracteristicas:
TEXTO_CORRECTA: Explicacion de la respuesta correcta.

ETIQUETAS: Etiquetas existentes o nuevas, asociadas a la pregunta una vez importada. Las
etiquetas se indican separadas por coma ",".

Podemos ver el ejemplo anterior mejorado.
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¢, Cual de los siguientes animales no es un carnivoro?

A) Cebra

B) Ledn

C) Cocodrilo

ANSWER: A

TEXTO_CORRECTA: Las cebras son mamiferos exclusivamente herbivoros.
ETIQUETAS: herbivoros, educacién primaria, carnivoros

Encuestas

Una funcionalidad muy importante del campus es la posibilidad de generar Encuestas para los
usuarios de un aula, permitiendo de esta manera a los webmaster y administradores reunir datos
eficientemente. Estas encuestas del contenido del curso se gestionan desde la Administracion > Pestafia
Contenidos > Seccion Programa > Men( Encuestas.

Para modificar una ENCUESTA, presione sobre su titulo.

Busqueda |T|'tulo v Buscad !odosl

ENCUESTAS
Fecha de creacion
27 Unidad 01 E-learning en Argentina 29/04/2010 3@ E;J
25  Unidad 01 Encuesta sobre e-learning & 29/04/2010 1 @: B
26 Unidad 02 Plataformas de e-learning 29/04/2010 1 @ Q

_| Encuestas desactivadas
_| Encuestas no obligatorias

En la Administracién de encuestas puede agregar, modificar, duplicar o eliminar una encuesta y sus
realizaciones. También dispone de una herramienta para copiar la encuesta a otras aulas del campus.

Ademas se detalla como enviar una Notificacién a los usuarios que no han realizado la encuesta un
aviso y los reportes que pueden obtenerse de los datos recopilados.

Administracion
Crear una encuesta

La encuesta creada en Programa pertenece al contenido de una unidad del curso. Cuando la
condicion Abierta no esté seleccionada, la encuesta no podré ser realizada por los usuarios.
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Para agregar una ENCUESTA complets los campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios.

AGREGAR ENCUESTA

Unidad & | Unidad 03 v

Titulo |Encuesta de opinion

Descripcion & |Porfavor. describenos tu experiencia en el campus
Obligatoriay
Estado's [« Activa

Condicions @ Abierta
Cerrada

Preguntas .
Lz encuesta no tiene preguntas definidas

’ Texto simple v Insertar pregunta |

Referencia preguntas ¥

Tipos de Preguntas

El encuestador debe seleccionar las preguntas mas convenientes, de acuerdo con la naturaleza de la
informaciéon que desea obtener. Para ello se proveen distintos tipos de preguntas factibles de incluir en
una encuesta.

Para agregar una pregunta, solo debe seleccionarse el tipo de pregunta y hacer clic en Insertar
pregunta.

En todos los tipos de preguntas se debe definir si serdn obligatorias o no para la finalizavcién de la
encuesta y se permitira dejar establecida una respuesta predeterminada.

Tipo de pregunta: Texto Simple. Al elegir este tipo, se agregarad una pregunta que permitira el ingreso
de un texto breve.

- X
TituloNombre AL
Contenido por|- anénimo |
defecto Nombre
Obligatario'¥’ - ancnimo -

Tipo de pregunta: Tipo Parrafo. Se agregara una pregunta que permitira el ingreso de un texto
extenso.

5 b 4
Titulo[Empresa y ocupacion s

Contenido por|- 'Er'npresa/nc'argo]N‘ive]: -
defacto|

EEayompaticn
- Empresa/Cargo/Nivel -

Obligatorio ¥/
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Tipo de pregunta: Seleccion Mdltiple. Se agregara una pregunta que permitira a quien realice la
encuesta seleccionar opciones miltiples de una lista. Una vez completado el titulo, ubicarse en el recuadro
"Nueva opcién" para agregar las opciones de la lista. Ademas se puede colocar también la opcion "Otro:"
que le permitira al usuario escribir un texto breve cuando considere que las opciones ofrecidas no
corresponden.

Titulo ; Qué areas de interés le gustaria profunc

Lista
Recursos Homanos )4
- ¢Qué 2reas de interés |e gustariz profundizar?

Comercial %

- - 7 Recursaos Homanos

Ventas| | X
Comerdial

Otro: |*™** *
Ventas

Obligatoriol¥ e

Tipo de pregunta: Seleccion Unica. Se agregard una pregunta que permitird a quien realice la
encuesta seleccionar una Unica opcion de una lista. Una vez completado el titulo, hacer clic en el recuadro
"Nueva opcién" para agregar las opciones de la lista y establecer cual aparecera pre-determinada.
Podemos colocar también la opcion "Otro:" que le permitird al usuario escribir un texto breve cuando
considere que las opciones ofrecidas no corresponden.

= A FH X
Titulo ; Que opina de |a seleccion de contenidos
- (—
Lista . Excelente X
¢Que opina de |z seleccion de contenidos?
® Adecuada b Qe on “ = -
Excelente
Inadecuada X -
: : Adecuada
Otro: |Indicar cual| [ X
Inadecuada
Obligatorio'¢ Indicar cual

Tipo de pregunta: Lista desplegable. Se agregara una pregunta que permitira a quien realice la
encuesta el seleccionar una opcién de un combo. Una vez completado el titulo, hacer clic en el recuadro
"Nueva opcién" para agregar las opciones de la lista. Ademas se debe establecer cual opcién se mostrara
predeterminada.

Titulo Elige tu unidad favorita

Lista () (Unidad 1 X
Unidad 2
Actividad 3 |
Nueva opcion Elige tu unidad favorita
Unidad 1 v
Obligatorio¥
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Tipo de pregunta: Titulo- Se agregara un texto informativo, usualmente un titulo de seccién, subtitulo,
aclaracion, observaciones.

Ademas se debe elegir si es un Titulo (Nivel 1) o un Subtitulo (Nivel 2).

Titulo|Sobre el Contenido: 7

Nivel| Nivel 1 v
Sobre el Contenido:

Tipo de Pregunta: Descripcién. Se agregara un parrafo de texto informativo. Ademéas podremos dar
formato al texto ingresado mediante el editor proporcionado.

Z G X
Parrafo v Familiade... v Tamafosd.~
B 7 US A~A~ === =
Hy & @

Estimado participante:

Estimado participante:

Se ruega contestar con sinceridad a las preguntas S GE et AL = e = 2 g
S reapiestas sarin ciafidentiales y-sio se Gl Se ruega contestar con sinceridad z |as praguntas propuestas.

Rl ion s ntai i A i Sus respuestas seran confidendiales y sélo se utilizaran en Iz

slaboracion de estadisticas andnimas.

Orden de las preguntas

Una vez que se han cargado las preguntas deseadas para la encuesta, se pueden ordenar
posicionandose sobre ellas y arrastrandolas hasta la posicién deseada. Lo mismo puede hacerse con los
titulos, subtitulos y aclaraciones.

Se ruega contestar con sinceridad a las preguntas planteadas.
Sus respuestas serdn tratadas con confidencialidad v sus autores se mantendrdn en el
anonimato.

Mormbre @ -
Empresd nipeggasinh

T

Presionando el botdn
izquierdo del ratdn
puedes arrastrar la
pregunta hazta la

pozician deseada

Una vez que hemos armado la encuesta con las preguntas deseadas, en el orden requerido, y los
titulos necesarios, haremos clic en Agregar.
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Modificar y Duplicar una Encuesta

Una vez que nuestra encuesta fue agregada la visualizaremos en la lista de encuestas. Para modificar
una encuesta se debe hacer clic sobre su nombre. En el listado veremos la opcion de duplicar una
encuesta ya creada y acceder a sus realizaciones.

Para modificar una ENCUESTA, presiona sobre su titulo.

Blsqueda | Titulo v |BLsci|:| odo
ENCUESTAS
Titulo - Fecha de creacion
27 Unidad 01 E-learning en Argentina 29/04/2010 3@ D
136 Unidsd 03  Encuesta de satisfaccion 07/07/2015 0@ D
25 Unidsd 01  Encuesta sobre e-learning i 29/04/2010 1@ Bl
26 Unidad 02  Plataformas de e-learning 29/04/2010 1@ B

_| Encuestas desactivadas
_| Encuestas no obligatorias

IMPORTANTE: Si la encuesta tiene al menos una realizacién, ya no pueden ser modificadas sus
preguntas. Solo pueden cambiarse los Titulos, Descripciones, el orden de las preguntas, el estado de la
encuesta (activa/desactiva) y su obligatoriedad.

Eliminar una Encuesta

Bisqueda | [Titulo - lB_uEa_rl odo
ELIMINAR ENCUESTAS
C 27 Unidad 01 E-learning =n Argentina 29/04/2010 3 ®
(] 136 Unidad 03 Encuesta da satisfaccion 07/07/2015
? 25 Unidad 01 Encuesta sobre e-learning i 29/04/2010 1 8
5] 26 Unidad 02 Plataformas de e-learning 29/04/2010 1 %

Eliminar

Para eliminar Encuestas completas marque en la columna correspondiente y presione Eliminar.

Para eliminar Realizaciones de una encuesta clickee el nimero correspondiente a la columna
Realizaciones.

Para eliminar todas las realizaciones de una encuesta clickee la cruz roja correspondiente ala
columna Realizaciones.

Al eliminar una encuesta se muestran dos advertencias: si la encuesta tiene al menos una realizacion,
advierte que éstas seran borradas al borrar la encuesta y luego pide la confirmacion del usuario para
continuar.

Realizaciones de encuestas

Para eliminar realizaciones de la encuesta podemos optar por presionar la cruz roja a la derecha de la
cantidad de realizaciones, en cuyo caso se eliminaran todas las realizaciones. O hacer clic sobre el
numero de realizaciones en cuyo caso se mostrara el listado de realizaciones para eliminarlas
individualmente.
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Para eliminar REALIZACIONES marque en la columna correspondiente y presione ELIMINAR

Blsquada l | Usuario v |Buscar_'| odo
ELIMINAR REALIZACIONES INDIVIDUALMENTE

pompieto

0 ailenis Ailén Ailenis 06/06/2013
0 brends Brenda Martinell 07/10/2013
O pablo Pablo Ortiz 07/10/2013

Eliminar

Copiar una encuesta a otro aula

Al hacer clic en Copiar a Aulas veremos la siguiente pantalla, en la que inicialmente debemos
seleccionar cual de las encuestas sera copiada a otra/s aulas.

Busqueda | | Codigo ¥ [Buscar][Todos]
ENCUESTAS DEFINIDAS
i 27 E-learning en Argentina
77} 136 Encuesta de satisfaccion
o 25 Encuesta sobre e-learning
= 26 Plataformas de e-learning

Continuar

Al hacer clic en Continuar, se mostrara la lista de aulas, en la cual debemos:
1- Seleccionar el aula.
2- Definir si la encuesta sera obligatoria (dentro de unidades de contenidos).

3- Escoger la unidad dentro de la cual se incorporard la encuesta (en encuestas de contenido). Si
seleccionamos SECCION, la encuesta se copiard en la seccién independiente fuera de programa en el
aula indicada.

Seleccione las aulas a las que desaa copiar las encuestas,
para las aulas destino que contengan unidades, puade saleccionar una de ellas y si lz encuesta copiada sera obligatoria o no.

Encuestas seleccionadas:
Encuesta de satisfaccion
Bisqueda | |Codigo v [Buscar][Todos]
AULAS DEFINIDAS
20 Analisis de SCORM | Unidad 03 v 7 v
14 Ciudadania Curso ‘ SECCION v ‘ (8]
3 Excel basico (demo) igé_é(ff(_jN v ‘ W ]
4 Power Point (demo) | SECCION v 0 O

Continuar

Al hacer clic en Continuar, el campus nos confirmard la accion realizada.
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Notificacion
Al hacer clic en Notificar, podremos avisar a los usuarios que tengan pendiente de realizacién una
encuesta.

1- Seleccionar la encuesta sobre la cual se quiere recordar a los usuarios. Si se hace clic en
Consultar usuarios se mostraran los usuarios que no han realizado la encuesta.

2- Hacer clic en Enviar.

Se natificaran los usuarios con permiso Cursa en la seccion Programa, que tengan acceso a la unidad
en la cual se encuentra la encuesta.

Solo 2 enviaran notificaciones a os usuarios activados que no hayan realizado la encuesta,
NOTIFICACIONES DE ENCUESTAS

Encuesta l Encuesta de satisfaccion v

e Atencion: Sélo se enviaran notificaciones a usuarios con permiso Cursa en programa.

5 usuarios no han realizado la encuesta.
Ailenis, Ailén Andreani, Andrea F. Ortiz, Pablo
Alejandris, Alejandra Martinelli, Brenda

|Q

Consultar usuarios

Haga click en consultar usuarios para mostrar los usuarios que seran notificados

Las notificaciones se enviaran a los usuarios activados de los perfiles seleccionados que no hayan
realizado la encuesta.
Sdlo s2 enviaran notificaciones a los usuarios activados de los perfiles seleccionados que no hayan realzado la encuesta,

NOTIFICACIONES DE ENCUESTAS

Formulario s | Encuesta dictado curso v

Perfil = ¥ Alumnos
Directivos

| Invitados
Ayudantes
Profesores

| Coordinadores 3 usuarios no han realizado la encuesta.

Carabias, Camila Carloti, Carla Tulisi, Romina

Consultar usuarios

Haga click en consultar usuarios para mostrar los usuarios que seran notificados

Reportes

Puede obtener un reporte elaborado por cada una de las encuestas definidas del aula de manera agil
y dinamica.

Se accede a generar el reporte de una encuesta, al hacer clic sobre el icono @= correspondiente a la
encuesta.
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Para modificar una ENCUESTA, presione sobra su titulo.
Bisqueds ||
ENCUESTAS

Titulo -
E-learning en Argentina

(| Titulo

v |Buscad odo

136 Unidad 03 Encuesta de satisfaccion 07/07/2015

Generar reporte

GENERAR REPORTE DE ENCUESTA

B

Encuesta E-learning en Argentina

Preguntas Pregunta Tipo Incluir

Nombra y Apeliido Texto simple [v!

Estructuracion de la informacion del curso Seleccion Unica 4

. Como valoraria usted las intervenciones del tutor-profesor en calidad y

cantidad? Lista desplegable

:Sobra qué tratan las intervenciones del tutor-profesor? Marque todas

z Seleccidn miltiple ¥
casillas que corespondan

Contar [ Opciones individuales en seleccion multiple (excepto formato xls)

Filtro por pregunta = - =
Pregunta | Estructuracion de la informacion del curso ¥
Respuesta | Muy adecuado Y
Agregar
Se incluiran todas las realizaciones
Formatows @ XLS » PDF & HTML

El formato del reporte a obtener sera:
- En XLS (Excel): devuelve una tabla completa con todos los datos detallados para cada usuario.

- En PDF (Acrobat Reader): Se entrega para descarga un pdf con los graficos y datos presentados en
el formato HTML.

- En HTML (Web): se mostrara en un ejemplo a continuacion:
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% imprimir

E-learning en Argentina

éComo valoraria usted las intervenciones del tutor-profesor
en calidad y cantidad?

Cursos: Analisis d

Realizaciones: 3
Fecha: 07/07/201

Nombrey A Opcién  Cantidad Porcentaje

M Adecuadas 2 66.67%

1. Ailén Ailenis M Muy adecuadas 1 33.33%
0,

3. B Mars B Inadecuadas 0 0.00%

M Muy inadecuadas 0 0.00%

3. Pablo Ortiz

Estructuracio
éSobre qué tratan las intervenciones del tutor-profesor?
Marque todas casillas que correspondan

Corkestaciones a intervendones

Sobre organizadon |

0 1 2 3 4 S
Opcion Cantidad Porcentaje
I Ofrece informacion 3 100.00%
Contestaciones a
B intervenciones de 1 33.33%
alumnos
W Muy adecuadod gy opre organizacion 0 0.00%
M Regular
M Nada adecuado 0 0.00%
B Poco adecuado 0 0.00%

Para obtener reportes agregados de varias aulas debe consultar los_Reportes Avanzados.

Vista de usuario

Puede visualizarse la seccion por Usuarios o por Unidades. Si se visualiza por Usuarios, se muestra
el listado de usuarios que cursan en el aula y se accede a su avance en los distintos contenidos. Si se
visualiza por Unidades, se accede a las diferentes unidades creadas y se puede navegar en los materiales
subidos. A continuacion se veran mas en detalle éstas vistas.

La vista de usuario de la seccién Programa varia en funcién del permiso utilizado. El usuario
cursante (permiso Cursa) solo accede a la vista por Unidades. Un usuario Coordinador (permiso Ver
todos) accede a ambas vistas. El usuario tutor (permiso Califica) accede a ambas vistas y ademés puede
calificar los distintos contenidos que asi lo requieran.

Vista por Usuarios

En esta vista se listan los usuarios que cursan en el aula. Se permite cambiar a la vista por unidades,
establecer cual es la vista por defecto para este usuario y aplicar un filtro por unidades (filtra el avance

Campus 9 Péagina 134



Manual de administracion

mostrado al contenido de una unidad). Sélo esta disponible para usuarios con los permisos Califica y Ver
todos.

QViataporunidades Vista por defecto: Cambiar ¥ | Unidades: Todas * °Expodardatoe

Ailenis, Ailén 2®

l Alejandris, Alejandra 2w 1R 0%
U3 Alvarez, Amparo 1 EB%
l Andreani, Andrea F. 2 ‘5%

! Martinelli, Brenda B IR 16
T Ortiz, Pablo 2 1R 3%

’ Requiere Atencion ™ Revisar

Al ingresar al alumno seleccionado podra visualizar en detalle su avance en cada unidad. Ingresando
en una determinada unidad, podra llevar a cabo acciones como: liberacién de evaluaciones, correccion de
actividades, etc. El tutor, en la vista por usuario debe corregir, responder, y conducir el aprendizaje del
alumno.

Las banderitas de color se mostraran para el tutor en situaciones especificas en que se requiera una
accion de su parte ingresando al material en cuestion. Si se presenta en una actividad el tutor debe entrar
a corregir el material devuelto. En cambio si se trata de una evaluacion, la bandera se visualizara cuando
la misma haya sido desaprobada por el alumno.
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Ailén Ailenis
Unidad 01

de avance en la unidad

ontenido

’ -
POF : pendiente
0s de las mejoras
.? Micrositio nuevo
Examina este contenido interactivo que te ensenara a navegar en una
Actividad N° 01 » X
- Actividad N° 01
D Actividad con Calificacion !
=J Actividad de prueba para registrar calificaciones
D Actividad N° 04 ! pendiente
&J Actividad N° 04
Cerrada
8 Evaluacién Parcial -Tema 1 v
Evaluacién Parcial - Tema 1
! ¥

E B Iearnmg en Argentma

de diqu

Ademas puede exportar un reporte que contendrd el listado de alumnos con su avance por unidad y
avance total.

Vista por Unidades
Esta vista es la Unica que accede el usuario con permiso Cursa.

1- Si el usuario esta cursando en el aula, al ingresar a Programa vera el listado de unidades
propuestas con su avance en cada una de ellas. Al hacer clic sobre una unidad vera sus contenidos
organizado en bloques:

+ Material de estudio: se muestra el archivo para su apertura/descarga.
+ Paquetes scorm: accede al abol de contenido scorm, en el que puede navegar en funcién del
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disefio del paquete.

+ Actividades: se accedera al detalle de la actividad y al archivo si hubiere, asi como a la interaccion
tutor - alumno.

+ Evaluaciones: el usuario puede rendir algin examen que no haya realizado o visualizar el resultado
de evaluaciones ya realizadas. En el caso de que desee acceder a alguna autoevaluacion ya realizada, el
sistema le mostrara la fecha y hora de realizacidbn ademas de la informacién que dependera de la
configuracién de la evaluacion.

+ Encuestas: acceso a realizar las encuestas propuestas

| Unidad 00 - Introduccion 3pendientes 0%
I Unidad 01 6 pendientes ,E:f;_;::

Unidades:| Unidad 01

Unidad 01

stz - &
(38% | mi avance sobre esta unidad

Bienvenidos a la primera Unidad!

En esta unidad realizaremos una introduccidn al anéalisis de sistemas,
con el objetivos de comprender sus reglas y bases.

Este conocimiento se aplicara a los elementos a estudiar en el siguiente paso:
los principios de un sistema.

Actividad N21

Mejoras.pdf ! pendiente
dras en ar ejemplos de las mejora

nuevo

e conteniao Interactivo que te ensenara a navegar en una

D Actividad N° 01 t X

El usuario podra acceder a este detalle segin su avance y la configuracion de las unidades
(correlatividad, obligatoriedad del contenido).

El estado de cada uno de los componentes de la seccion Programa esta representado a la derecha e
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irh cambiando en la medida de que los usuarios realicen acciones sobre ellos.

La seccién de Contenidos relacionados, consiste en las publicaciones realizadas en las secciones
Foros, Archivos, Sitios, Wikis, Fags, Noticias, adicionales al contenido central. Lo méas usual es que se
vayan actualizando a medida que avanzan las necesidades y la colaboracion entre los miembros del aula.

!
D
4]

! 4archivos @ 2sitios {L 9temasdedebate _*» 5Wikis #® 8 calificaciones

%= 3 noticias

s

&) 2preguntas frecuentes 2" 4 eventos 1 no leidos

Al ingresar a un paquete SCORM accede al detalle del paquete al hacer clic en su hombre. Mostrara
un detalle que nos permitira ir accediendo a los distintos médulos del paquete:

| | Acontinuacion encontrara algunos ejercicios !  pendiente
k | | Acontinuacion encontrara algunos ejercicios
opcional

. A continuacién encontrara algunos ejercicios para poner a prueba lo
adquiridos en las unidades del presente curso

2- Si quien accede a la vista por unidades es un usuario con permiso califica, se muestra el listado
de unidades con el porcentaje de usuarios que las han completado. Al acceder a una unidad puntual se
visualiza su contenido con el indicador de la cantidad de usuarios que la han completado y la bandera
correspondiente si hay items dentro que requieran la atencién del tutor. Ademas al hacer clic en "ver
usuarios" se salta a la vista por usuarios para la unidad mostrada.
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e Vi ETLRIETEL LGSR Vista por defecto:| Cambiar v

| Unidad 00 - Introduccién 0de6

| Unidad 01 10 48 o0deé6

Unidad 01

Odeé6 usuarios con 100% de avance en la unidadq ver usuarios \I

— s ~ s ~ i

Bienvenidos a la primera Unidad!

En esta unidad realizaremos una introduccion al anélisis de sistemas,
con el objetivos de comprender sus reglas y bases.

d Micrositio Elles

Examina este contenido interactivo que te ensefiara a navegar en

D Actividad N° 01 3w ! Eles

AC dad N° 01

Actividad de prueba para registrar c

D Actividad con Calificacion 1w ! Eles

alificaciones
Al ingresar a un item en particular se muestra el listado de usuario y el estado del item en cada caso,

permitiendo hacer clic en su nombre si se desea ver, por ejemplo, su realizacion del item.

En el caso de ingresar a un paquete SCORM se visualiza el listado de alumnos con su estado y se
puede obtener un reporte exportando un excel que muestra el detalle del porcentaje de completitud del
scorm y el estado de cada SCO para los alumnos de la lista.

La visualizacién de los diferentes items en la vista de usuario se muestra brevemente aqui y su detalle
se encuentra en el Manual de usuario del campus asi como en la ayuda disponible en las diferentes
secciones.

Encuesta: al ingresar a realizar una encuesta un usuario cursante vera:
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Il‘ Plataformas de e-learning
i

Plataformas de e-learning

Las preguntas marcadas con * son de ingreso obligatorio

Nombre *

Estructuracion de la informacion del curso *

@ Muy adecuado
© Adecuado

© Regular

© Poco adecuado

© Nada adecuado

Fragmentacion del contenido *
Muy adecuado

© Adecuado

@ Regular

@ Poco adecuado

©® Nada adecuado

enviar

Evaluaciones: al acceder a realizar una evaluacion (usuario con permiso Cursa) se pedira
confirmacién (empieza a contabilizarse el tiempo si hubiera limite) y luego se muestra como en el ejemplo:

'Y . s
o) Evaluacion 01

Evaluacion de conceptos basicos

Fecha:23/03/2017 10:54:13

Puntaje de aprobacion: 56.00 puntos (70 %)
Duracion: 30 minutos

Incorrectas restan: No

SOLICITUD DE CONFIRMACION

Esta evaluacién sélo puede ser visualizada al momento de realizarla
Si tienes intenciones de realizarla, presiona ACEPTAR para continuar

aceptar |
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Temas Teodricos

0 Contesta cada pregunta leyendo atentamente.
¢Como se dice 'lobos’ en inglés?

woolfs
@ wolfs
© wolves

wulves

[Z] No responder (20.00 puntos

() Restan 00:29:54

En este ejemplo es una evaluacién que muestra las preguntas una por vez.

Respecto a evaluaciones externas (realizadas con herramientas externas) para el usuario el
funcionamiento es el mismo que con una evaluacion educativa. Al hacer clic sobre el nombre de la
evaluacion se pedira una confirmacion al usuario de que realmente desea realizarla, tal como ocurre con
las evaluaciones tradicionales y al Aceptar, se abrird en una nueva ventana la evaluacion en cuestion.

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen puede verse una evaluacion realizada con la herramienta
JCross que forma parte de Hot Potatoes.
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[3\ Resolver el siguiente crucigrama...

Resolver el siguiente crucigrama

Suitaao

T
(]
w

Evaluacion: Resolver el siguiente crucigrama...
Fecha:06/06/2016 16:05:56

SOLICITUD DE CONFIRMACION

Esta evaluacion sélo puede ser visualizada al momento de realizarla
Si tienes intenciones de realizarla, presiona ACEPTAR para continuar

aceptar |

— Resolver el siguiente crucigrama... 2121

Complete el crucigrama, una vez finalizado haga clic en "Comprobar Respuestas” para
verificar su respuesta. Si usted esta confundido respecto a la respuesta, puede hacer
clic en "Pistas" para conseguir una ayuda extra. Haga clic en un nimero en la
cuadricula para ver el indicio o los indicios para ese numero.

Vertical 5: Donde te sentas. Ingresar respuesta | Pista

. . Donde guardas tu
dEEEEN -
4

. Donde vivis, tu hogar.

. Lugar donde pones los alimentos, almorzas,
cenas

. . Mueble para guardar cosas.

5. Donde te sentas.

. | Comprobar Respuestas

Una vez que el usuario haya completado la evaluacion debera hacer clic en Comprobar Respuestas,
de esta manera interactda con el campus, comunicandole el resultado obtenido (nota y detalle).

Mientras se esté realizando la evaluacion, si se intenta retornar al campus se visualizara el mensaje:
En Curso. No cierres ni navegues en esta ventana.

Cuando un usuario Tutor (con permiso Califica) accede a visualizar el estado de las evaluaciones
realizadas, en el caso que haya evaluaciones desaprobadas, éstas podran ser liberadas.
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Evaluacién Parcial 2
M  Evaluacion Parcial 2
) Ele6
usuarios que aprobaron [a evaluacion

previsualizar la evaluacion

Q buscar Orden: apellido T ¥

B Ailenis, Ailen aprobada

m Alejandris, Alejandra :

@‘ Evaluacién Parcial 2

Evaluacion Parcial 2

’ no aprobada |
’

Puntaje total: 100.00
Puntaje de aprobacion: 70.00
Incorrectas restan: No

Realizacion

Usuario: Alejandra Alejandris 3 des
Fecha: 05/10/2016 11:18:11 60.00
Tiempo realizacién: 00:02:02 .
Cantidad de veces realizada: 3
Cantidad de respuestas correctas: 3/ 5

No aprobada

Base de Datos

Una Base de Datos es:

> aplicaciones relacionadas entre si pars ar algun objet
programas reia oNAados entre € ara logre : oDjel
* una coleccion de datos accesibles por varias aplicaciones
* una colecion de datos privada

« Respuesta correcta (20.00 puntos)

Actividades: en la vista de usuario se mantiene un registro de la interacciéon alumno-tutor a lo largo
del tiempo, mientras se realiza la entrega/correccién de una actividad.

Al ingresar un cursante a la actividad asignada podra devolver una respuesta y adjuntar un archivo,
de ser necesario.

Campus 9 Péagina 143



Manual de administracion

Actividad N° 05
Actividad N° 05
Cerrada

»

ot

D Actividad de Campo

Actividad de Campo

Esta actividad debe realizarse con datos obtenidos en los recorridos establecidos
por la ciudad para cada grupo.

Actividad «
Bienvenido al Trabajo de Campo de esta unidad

1- Descarga el formulario y utilizalo para obtener 20 resultados de entrevistas
al menos.

2- Analiza los resultados obtenidos y centralizalos en una planilla de
computadora.

3- Elabora conclusiones sobre los datos resumidos en funcién de las caracte-
risticas de la zona asignada.

i) Archivo adjunto

estimadorxls
16.5 KB

0 Realizar actividad : o
j realizar actividad

©

mensaje B 7 U S A ~ A v | = = | & v
Profesor, )
Adjunto un archivo con el anélisis.
adjuntos Agregar
ws reporte_encuestas xlsx X

aceptar

Cuando un usuario hace entrega al responsable de la actividad realizada se registra la su accién y
automaticamente se dispara un email de notificacion al correo externo del responsable.
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Actividad de Campo

Esta actividad debe realizarse con datos obtenidos en los recomridos establecidos
por la ciudad para cada grupo

Actividad

1
)
)]

6 Ailén Ailenis - 23/03/2017, 11:41:23

Profesor,
Adjunto un archivo con el analisis.
{] Archivo adjunto

R

R

reporte_encuestas.xlsx

(> En correccion

El tutor al recibir el aviso de la actividad resuelta (o detectarla como pendiente en la vista de usuario)
debera entonces llevar a cabo su correccion. El tutor puede pasar la actividad a Aprobada, Rehacer o No
Aprobada.

0 Corregir actividad

estado actual En correccion

corregir actividad

cambiar estado  Reentregar v

«l

mensa}eBIU_s_A-A.EE@

Estimada, -
Debes elaborar un informe para apoyar tu analisis de los
datos

El tutor]
archivo adjunto Agregar
¥ Enviar aviso de correccién por email

aceptar

En todos los casos podra optar por enviar un email al alumno informéandole su situacién. Si el alumno
a quien se esta corrigiendo la actividad no tiene una cuenta de correo definida, la opcién se deshabilitara y
se informara al pie del cuadro anterior.

El tutor, ante la entrega del alumno tiene varias opciones:
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1- Si la considera Aprobada el alumno visualizard "Resultado de la correccion: Aprobada”, con el
comentario del tutor debajo y la actividad se contabilizara como finalizada en el calculo de avance.

2- Podria pasar que considere que la misma requiere de una revision por parte del alumno, con lo
cual éste debera volver a realizarla, estableciendo la opcidon Rehacer. Se mostrara un alerta al alumno:
"Debes realizar nuevamente esta actividad" y debajo el detalle de la Correccién enviada por el tutor. En
este caso el alumno puede volver a escribir al tutor y adjuntar archivos. El tutor recibira nuevamente un
aviso por email indicando la nueva entrega.

3- Finalmente puede marcarla como No aprobada y el alumno visualizara lo siguiente: "Resultado de
la correccion: No aprobada” y no podréa rehacerla hasta que no lo autorice el tutor.

Cada interaccién entre el alumno y el tutor quedara registrada siempre y cuando la misma se realice
desde el espacio destinado para tal fin, lograndose asi un mayor control sobre la misma. Debajo de la
Ultima ralizacion se muestran para desplegar las Realizaciones Anteriores.

Archivos

Archivos

Esta seccién permite organizar los archivos publicados y organizar los mismos mediante la
administracion de categorias

Los archivos que se visualizan en esta seccién son los publicados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

Contenidos

Andlisis de Sistemas Presentacion Programa  Archivos  Sitios Noticias  Foros

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de un ARCHIVO, presione sobre su Nombre

Agregar Blsquada | |Nombre v IBuscad!odosI

Modificar ARCHIVOS DEFINIDOS
Cadigo Categoria Nombre Tipo Ubicadon Fecha ~

Eliminar 185 Evaluaciones 7-09-08-soapui-project.xml Simple Archivo local 28/09/2015 e-ducativa, Soports
184  Unidad 01  manual_aula_back_es.doc Simple Archivo local 25/09/2015 e-ducativa, Soports
69  Unidad 02 Planificacion.pdf Simple Archivo local 02/08/2013 e-ducativa, Soporte
68  Unidad 01 ciudadania_construccion.pdf Simple Archivo local 02/08/2013 Lopez, Veronica
55 Unided0:  TP_01_Formulas.pdf Simple Archivo bocal 06/06/2013 Alvarez, Amparo
54  Unided 01  captura_escritorio.jpg Simple Archivo local 06/06/2013 Ailenis, Ailen

Paginas: 1/1, 5 Registros n

Desde la administracion se puede agregar un nuevo archivo, modificar o eliminar los archivos
publicados.

Agregar un archivo

El agregado de archivos puede realizarse tanto desde la administracion como desde la vista de
usuario, con el permiso correcto.

En la vista de usuario podra publicar archivos eligiendo la seccién Archivos del menua ubicado a la
izquierda. En el formulario de alta aparecer4 el campo Descripcion, que incluye un editor de texto
enriquecido, en el que se podran incluir textos descriptivos y enlaces a la web o dentro del campus.
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o Agregar agregar un archivo

tipo @ simple © Micrositio

archivo | pyaminar... | No se seleccioné un archivo.

categoria Unidad 01 B

<

«

descripcion B I U S| a~H-~| = = @

~~~~~~~

agregar

Al agregar un archivo desde la Administracion, no se considerard la restriccion segun permisos y el
usuario podra publicar en cualquier categoria (incluidas las publicas y de los grupos de trabajo) de la
seccion.

Modificar un archivo

Madifique la informacién de un archivo haciendo clic sobre su nombre en la administracion y se abrira
una ventana en donde podra ajustar la categoria a la cual pertenece y su descripcion. Si el Archivo es un
Micrositio también se van a pueden corregir: Ancho y Alto de la ventana en la cual se va a abrir, Pagina
Inicial.

ARCHIVO A MODIFICAR

Codigows 69

Archivows Planificacion_del_E-learning.pdf

Categoria .. | Unidad 02 v

_| Los coloreados indican categorias desactivadas

Descripcion B 7 U S|a~B~|= E|lo &3

Tips sobre cémo armar sus clases de e-learning

Tipow SIMPLE
Ubicacion ws LOCAL
Fecha«y 02/08/2013
Usuariows e-ducativa, Soporte

Se muestra la fecha de publicacién y el nombre del usuario que lo publicé.

Eliminar un archivo
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La eliminacion de un archivo puede hacerse desde la administracion seleccionando el archivo de la
lista y haciendo clic en Eliminar. Desde la vista de usuario, quién publicé el archivo en la seccién puede
eliminarlo si tiene el permiso de alta y es quien lo ha agregado originalmente.

L
ez manual_aula_back_es.doc

Soporte e-ducativa - 25/09/2015
Descripcion

Categorias

Haz clic aqui para ver un detalle de las categorias en la seccion.

Vista de usuario

Se muestra un ejemplo de la seccién Archivos en la vista de usuario.

Evaluaciones

— Archivos de Evaluaciones

1 28/09/2015 - ultima actualizacion

Unidad 01

o UICLELE Categorias: | Unidad 01 ¥ | Vista: Lista ¥ | Orden: Nombre del archivo ¥

Filtro: Seleccionar... v

ey captura_de_mi_escritorio.jpg

Ailén Ailenis - 06/06/2013
Descripcion

. . . . - . .
g ciudadania_construccion_historico_social.pdf

Verdnica Lopez - 02/08/2013
Descripcion

. N &
gz manual_aula_back_es.doc eliminar

Soporte e-ducativa - 25/09/2015
Descripcion

Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente categorias de archivos. En la
siguiente figura se muestra la ventana de categorias.
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Usuarios Grupos Publicos Repositorio Configuracion
Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calends

Administracion Categorias

Para modificar Jos datos de una CATEGORIA DE ARCHIVOS, presione sobre su Nombre

COMANDOS
_ Blsqueda N Nombre ¥ Buscadl! odosl

AGREGAR

CATEGORIAS DEFINIDAS
MODIFICAR . mm
ELIMINAR 505 Programa Unidad 03 Archivos de Unidad 03
| 506 Programa Unidad 02 Archivos de Unidad 02
507 Programa Unidad 01 Archivos de Unidad 01
510 Programa Unidad 04 Archivos de Unidad 04
536 Grupo de trabzjo Comision 1 Archivos de Comision de mafana

Paginas: 1/1, 5 Registros -
_| Categorias de archivos desactivadas
Al agregar una nueva categoria o modificar una existente debera completar obligatoriamente el
nombre y la descripcion de la misma.

Para ingresar una nueva CATEGORIA DE ARCHIVOS, complete los campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios,

NUEVA CATEGORIA DE ARCHIVOS

Nombre l

Descripcion - |
Estadows ) Activo

Esta seccidn permite organizar los sitios web publicados y estructurar los mismos mediante la
administracién de categorias. Los sitios que se visualizan en esta seccidn son los agregados dentro del
entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde
la misma administracion.

El ingreso de sitios de interés que puedan ser de utilidad a todos es un aporte importante dentro del
campus. Esta opcion deberia dejarse abierta a colaboracién recomendando nuevos sitios.

Agregar un sitio

Un sitio puede ser agregado tanto desde la administracién como en la vista de usuario. Desde la
administraciéon no se considera la restriccion segun permisos y el usuario puede publicar en cualquier
categoria (incluidas las publicas y de los grupos de trabajo) de la seccién. En la administracion:
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Para agregar un SITIO, complete los campos y presione Guardar,
Los campos resaltados son obligatorios.

AGREGAR UN SITIO

Nombre . | e-ducativa

Categoria - l Seleccionar categoria v

| Los coloreados indican categorias desactivadas

Url & | http:/Awww.educativa.com

Descripcion o B 7 U S A~RA-~ = = | i i “

Sitio del proveedor.

En la vista de usuario, con el permiso de alta, se solicitaran los mismos datos.

nombre e-ducativa

)

categoria  Seleccionar categoria v

url http:/

—
= | > ¥

descripcion B 7 U S A~RA-

agregar

Modificar un sitio

Se modifica desde la administracién > pestafia Contenidos > men( Sitios. Al hacer clic sobre el
nombre del sitio se abrir4 una ventana en donde podra modificar la categoria a la cual pertenece el sitio, el
nombre, la direccién del vinculo y la descripcion del sitio. También se muestra la fecha de alta y el nombre
del usuario que lo agrego.

Eliminar un sitio

La eliminacién desde la adminsitracidn se realiza seleccionando el sitio y haciendo clic en Eliminar.
También podra, el usuario con permiso adecuado (alta privada) en la seccion borrar un sitio, si es quien lo
ha agregado originalmente.
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S

/
» - .
@ c-ducativa K eliminar
Soporte e-ducativa - 06/06/2013 B
Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de sitio. La gestion
de categorias en esta seccion es similar a la explicada en la seccion Archivos.

Vista de usuario
En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

2 sitio(s) / 3 categoria(s)
Unidad 01 @ Agregar un sitio
0 Sitios de Unidad 01
2 ultima actualizacion: 06/06/201
’ Unidad 01 (Sitios de Unidad 1)
0
v . Google
Grupos dd prueba de acceso e i
Unidad 01 v
0 ¢ Publicado por Analia Monti el 24/10/20
0 Vista
Sa 2 2 Lista v
». Web de Analisis de la Universid
¢ Publicado por Analia Monti el 25/10/20f Orden
Sitio v
Noticias

Newy o2
= Noticias
La publicacion de noticias es una actividad que permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad de
informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados. Es conveniente que soélo algunas personas
puedan realizar esta tarea para evitar el exceso de noticias.

Las noticias que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

Agregar una noticia

Desde la Administracion, se puede agregar una nueva noticia, modificar o eliminar las noticias
publicadas. No se considerara la restriccidn segun permisos y el usuario podra publicar en cualquier
categoria (incluidas las publicas y de los grupos de trabajo) de la seccion.
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Contenidos

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos Sitios Noticias  Foros

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de una NOTICIA, presione sobre su Nombre.

Agregar
NOTICIAS DEFINIDAS
Modificar Nombre
Eliminar Evento de matematicas en Rosario 28/04/2015 e-ducativa, Soporte

Herramientas para crear cuadros sinopticos 06/06/2013 Carabias, Camila
Horarios de Consulta 05/06/2013 Tatiani, Tatiana

Videoconferencia informativa 06/06/2013 e-ducativa, Soport=

srdenados por: FECHA

En la vista de usuario también se puede agregar una noticia eligiendo la seccién Noticias del menu
ubicado a la izquierda, con el permiso adecuado.

0 Agregar agregar una noticia

fecha 23/03/2017

LX)

categoria Unidad 02 M

titular Extracto de cacao podria prevenir el alzheimer

imagen | Seleccionar archivo lNingdn archivo seleccionado

« |

desarollo | gy u s (A-B~- = E|®
Un extracto de cacao podria prevenir el alzheimer antes que aparezcan
los sintomas Los investigadores evaluaron cada tipo de cacao por su

capacidad para reducir la formacién grumos pegajosos del cerebro que
son los que dafian las células nerviosas.

url  http://
agregar

Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a péaginas Web externas a la
plataforma.

Modificar una noticia

Al pulsar sobre el nombre de la noticia se abrirda una ventana en donde podra modificar la informacién
de la noticia.
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NOTICIA A MODIFICAR

Codigo: 400102
Categoria de noticias: | ** Comision 1 v |

Esta categoria pertenece a un grupo de trabajo. El contenido estara disponible para todos
sus integrantes.

_| Los coloreados indican categorias desactivadas

Titular: Evento de matematicas en Rosario |
Desarrollo: T o
B 7 U S A~YE~ = E ¢ & 3

Participan los alumnos que aprobaron el Certamen Regional de O M. Ay
de O M.N A de 2014, nacidos a partir del 1 de enero de 1999.

En el primer nivel rinden los alumnos que no hayan cumplido 13 afios
hasta el 31 de diciembre de 2014, es decir, nacidos a partir del 01/01/2002.

En el segundo nivel rinden los alumnos que no hayan cumplido 15 afios
hasta el 31 de diciembre de 2014, es decir, nacidos a partir del 01/01/2000.

® mantener @ _descarga.ipg
Imagen: | cambiar:} Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

eliminar
Url: |http://www.oma.org.ar/

Fecha: 28/04/2015
Usuario: e-ducativa, Soporte

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que la agrego.

Categorias
Para una mejor organizacién se deben clasificar las noticias en categorias. La gestion de categorias

en esta seccion es similar a la explicada en la seccién Archivos.

Vista de usuario

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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Noticias

-

30/06/201 o :
30/06/2015 - —

o =
b A

Extracto de cacao podria prevenir
alzheimer Evento de matematicas en Rosaric

NEINA 02 N&INA 19019
Uo/06/2013 06/06/2013

Herramientas para crear cuadros Horarios de Consulta

La definicién de foros permite ampliar la discusién de los temas planteados en el curso.

Seria adecuado que sélo los usuarios indicados puedan habilitar nuevos debates desde el entorno del
campus, mientras que la conclusion de los mismos sera especificada cuando el responsable del foro o el
administrador del aula lo crea conveniente.

Vista de Usuario

Estas caracteristicas, de la seccién Foros, seran administradas en la Configuracion de cada aula
desde la Administracion, Pestafia Aulas, Seleccionar un aula, en la configuracion del aula, en la pestafia
Secciones: Foros

m Foros:
v

Activar aviso de foros por email
¥/ Temas en foros pueden adjuntar archivos
v Se permite 1z edicion/eliminacion de foros

5 Limite n minutos para poder editar/eliminar los temas de debate o intervenciones

Administracion

Las preguntas (o temas) y las respuestas (o intervenciones) que se visualizan en esta seccion son los
agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de
usuarios como desde la misma administracion.

En esta seccién se puede agregar un nuevo tema. También modificar o eliminar los temas e
intervenciones publicadas.
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Contenidos

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Noticias  Foros

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de un TEMA DE DEBATE presione sobre su ASUNTO
Agregar Bisqueda | v |Categoria ¥ [Buscar]|[Todos|

Modificar TEMAS DE DEBATE DEFINIDOS
Categoria Asunto Adjunto Intervencdones Fecha ~ Usuario
Eliminar Unidsd00 Tema para no leidos o™ 03/09/2015 15:48  Ailenis, Aikén
Unidad 01 Nuevo tema 1“’ 11/08/2015 13:24  e-ducativa, Soporte
Unidad 02  Los sistemas de referencias o 2!5. 27/04/2015 11:20  Carabias, Camila

Para modificar los datos de una INTERVENCION presione sobre su MENSAJE.
Asunto del tema de debate: Los sistemas de referencias

Bisqueda [ | Mensaje ¥ [Buscar][Todos]
INTERVENCIONES
Adjunto Fecha ~
Yo creo que no hay nada absoluto... hasta un color es... 27/04/2015 13:50  Alvarez, Amparo
Un sistema de referencia es necesario para definir posiciones ... 27/04/2015 11:41  e-ducativa, Soporte

Se indicara al lado del asunto del foro su estado respecto a la disponibilidad de intervencion en los
mismos en la vista de usuario. Los iconos se mostraran cuando se coloquen fechas en los campos Abierto
desde / hasta. Ademas, si un tema de debate o intervencién tiene asociado un archivo adjunto, esto se
hara notar a través de un icono, que responde al tipo de archivo. Al pasar el cursor sobre él se visualiza el

nombre del mismo.
Al hacer clic en Agregar, podremos incorporar temas con el siguiente formulario.
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Para ingresar un NUEVO TEMA DE DEBATE, complete los campos y presione Guardar,
Los campos resaltados son obligatorios.

AGREGAR TEMA DE DEBATE

Asunto | Tema sobre mesa de ayuda

Categoria | Unidad D1 at
_| Los coloreados indican categorias desactivadas

Mensaje (B 7 U S| Avl~ = E (| *

En este tema se debatiran las mejores formas de
gestionar la mesa de ayuda,

partiendo del sistema actual y avanzando a nuevas
formas.

Condicion "' Abierto
® Abierto desde {12/08/2015 00§ hasta|

mi
&y

Archivo Agregar
Imagen Agregar

| Con respuestas a intervenciones

! Intervenciones ocultas hasta participacion
Ninguna de las intervenciones de este tema se comunica por mail ni aparece en resultados de busguedas,

Al dar de alta un nuevo tema de debate también podra incorporar archivos adjuntos. Por otro lado,
también ser& posible la inclusion de archivos adjuntos en las intervenciones que se realicen en un tema de
debate o en alguna de sus respuestas. Se podra definir fecha automatica de apertura y cierre del tema.

En la vista de usuario, los usuarios con el permiso adecuado pueden agregar un nuevo tema de
debate eligiendo la seccién Foros del menu de la izquierda. Se cuenta con un editor y es posible generar
links a otros materiales del aula.
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agregar tema de debate
regar

asunto

categoria Seleccionar categoria v

mensaje

B Z Us A~Hl~ =g\ s 3§

condicion Abierto
® Abierto desde

? Marzo, 2017 X

; Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
archivo Adreqar
= 1 2 3 % 5
: 6 7 8 9 10 11 12
imagen Agregar
gres 13 14 15 16 17 18 19
“ic e st . 20 21 22 23 24 25 26
¥ Lon respuestas a intervenciones E 78 29 30 31
¥lintervenciones ocultas hasta la participacion bt @ :[ 59/
Ninguna de las intervenciones de este tema se comunica por mail ni Seleccionar fecha
guardar

Ademas al dar de alta un nuevo tema o intervencion, se agregara a la lista de temas de esa categoria
y si hacemos clic en su nombre podremos maodificar lo publicado por el tiempo establecido en la

administracion:

€@ Responder [l @ Configurartema [ReISEIRIVECERIGIEE .

:~».| Tema de debate de ejemplo

| i
Vs Soporte e-ducativa - 27/03/2017 10:45 | editar | eliminar

= s TSR L

Prueba de alta
no hay intervenciones

Modificar un tema de debate o intervencion

En la administracién, al hacer clic sobre el asunto de un tema de debate permite modificar la categoria
a la cual pertenece el tema, y editar los deméas campos ingresados: asunto, descripcion, condicién, imagen
o adjunto. También se muestra el nombre del usuario que lo dio de alta y un acceso a sus intervenciones

si las hubiera.
En el caso de seleccionar una intervencion, se permite editar sus datos. En la intervencion se indica el
tema al que pertenece.

Campus 9 Péagina 157



Manual de administracion

Eliminar un tema de debate o intervencion

Es posible eliminar temas e intervenciones individuales o en forma simultdnea, es decir varias
categorias de foros con todo su contenido relacionado.

Para eliminar un TEMA DE DEBATE marque en la columna correspondients v presione ELIMINAR

Bisqueda | v |Categoria ¥ [Buscar][Todos|
TEMAS DE DEBATE DEFINIDOS
Adjunto Intervendcones Fecha ~ Usuario
) Unidsd04  Tema de debate de ejemplo o™ 27/03/2017 10:45  e-ducativa, Soporte
Unidad 02 Tema para no leidos ol’a‘q 03/09/2015 15:48  Ailenis, Ailén

| Unidad 01 Nuevo tema f§ (- 2" 11/08/2015 13:24  e-ducativa, Soporte
') Unidsd02  Los sistemas de referencias 4" 27/04/2015 11:20  Carabias, Camila
"/ Unidsd02  Geometria euclidiana § 29/01/2014 13:59  Martinelli, Brenda
| Unidsdo: 1 Asunto del tema de debate: Geometria Eucligigna |

Busqueda | | Mensaje ¥ [Buscar][Todos]

INTERVENCIONES DEFINIDAS

Eliminar

Intervencion 1 24/04/2012 11:09 Carabias, Camila

Intervencion 2 o 23/04/2012 10:03 Carabias, Camila

Prueba 3 @ 23/04/2012 09:55 Carabias, Camila

Eliminar

Ademas pueden borrarse las categorias directamente desde el submenu CATEGORIAS. Se debe
tener en claro que se eliminaran TODOS los temas e intervenciones de esa categoria. S6lo puede
eliminarse las categorias privadas, los demas tipos se pueden dejar desactivados.

Cerrar un tema de debate

Un tema de debate puede ser cerrado desde la administracion (por aquellos usuarios que tengan
acceso) o desde la vista de usuario (por aquellos que lo hayan creado y tengan ademas permitido el
acceso a la seccion).

Desde la administracion:

Deberd acceder a modificar el tema en cuestion y cambiar su condicion. Al hacer esto, se hara
visible una caja de texto donde se podra realizar una sintesis del debate a cerrar. En esta sintesis podra
especificar una conclusién en funcion de las intervenciones recibidas. Por Ultimo debera hacer clic sobre
Guardar.

Condicion ' Abjerto
Abierto desde| ] hasta| &)
® Cerrado

sintesis del debate B 7 U S A~ A~ =

9

Desde la vista de usuario:
Debera acceder al tema en cuestién y cambiar su condicion. Sélo podra Configurar el tema si es el
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usuario que lo cred.

Foros - Categoria - Tema de debate «

. s s s+ e - e e+ it

—_—

Tema de debate fe ejemplo

o

configurar tema
condicion ' Abierto
) Abierto desdel & hastal )
* Cerrado

sintesis del debate

B 7 US A~RA~ = E & -
Se cierra porque...
¥ Con respuestas a intervenciones
! Intervenciones ocultas hasta |a participacion guardar

Visualizacion de Foros
Al ingresar a la seccién Foros en la vista de usuario se mostrara el listado de categorias.
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Foros
Q usuario o contenido buscar

Evaluaciones

m Debates de Evaluaciones
0 nunca - uftima actualizacion

Unidad 01

m Debates de Unidad 01
9 11/08/2015 13:24 - Gltima actualizacion

Q usuario o contenido buscar | Orden: fecha * v

Camila Carabias - 27/04/201511:21
Otro tema
1 Ultima intervencién de Camila Carabias el 27/04/2015 11:21

Camila Carabias - 27/04/201511:20

Los sistemas de referencias
Camila Carabias - 27/04/2015 11:20

:Que es un sistema de referencia?
¢Porqué es necesario definir un sistema de referencia?

Los invito a debatir sobre lo absoluto vs. lo relativo.

11
7

| ") | soporte e-ducativa - 27/04/2015 11:41

Un sistema de referencia es necesario para definir posiciones relativas,
por ejemplo, arriba, abajo, etc. Sin referencia no podemos saber de forma
fehaciente a que nos referimos...

responder

Al seleccionar la categoria a la cual se desea acceder dentro de la seccion Foros, se visualizara el
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listado de temas definidos y si hacemos clic sobre el tema de debate, se mostrara la pregunta o planteo
realizado y debajo se mostraran sus respuestas o intervenciones, en caso de existir participacion.

Se permitird responder a una intervencién particular sélo si asi esta configurado en el tema de debate.

Notificaciones

Las notificaciones recibidas en los correos externos de nuevos temas de debate o intervenciones
publicadas en un foro incluiran el texto completo de la misma. De esta manera, el usuario tendra la
comodidad de poder seguir un debate sin necesidad de ingresar al campus.

Los avisos recibidos de foros desde el campus dependeran tanto de la configuracion del aula en si,
como de la configuracion personal del usuario en la seccién Mi perfil.

Wikis (documentos colaborativos)
D Wikis

Esta seccién permite a los usuarios crear una Wiki, es decir, una especie de sitio Web o base de
conocimiento colaborativa, donde podran afiadir y editar contenido.

Una Wiki contiene paginas vinculadas entre si, las cuales pueden ser editadas por multiples usuarios.
Los usuarios pueden crear, modificar o borrar un mismo texto que comparten. Es por ello que la seccion
también se conoce como Documentos Colaborativos.

Administracion

Las wikis que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por los
usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma administracion.

En esta seccién se puede agregar una nueva wiki, modificar o eliminar las wikis publicadas.

Contenidos

I S UM Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Noficias  Foros =~ Wikis

Administracion  Categorias

Para modificar datos de una WIKI, presione sobre su Nombre

Agregar it | | Nombre v |Buscad !odosl

Modificar WIKIS DEFINIDAS

Eliminar 42 Unidad 02 Obtencion de ADNg 04/11/2015 e-ducativa, Soporte
35  Unidad 01 Nueva Wiki 25/09/2015 e-ducativa, Soporte
13 Unidad 01 Distintas ideas, diferentes posturas 02/08/2013 Lopez, Veronica
1 Unidad 01 E-learning 28/05/2013 Carabias, Camila
2 Unidad 01 Pla rmas de e-learning 28/05/2013 Carabias, Camila
3 Unidad 01 Nue iki 28/05/2013 Gabrielis, Gabriela
6 Unidad 04 Pla de Conceptos 28/05/2013 Gabrielis, Gabriela

Paginas: 1/1, 7 Registros
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MODIFICAR WIKI

Codigow 4

Nombre [E-Iearning
Categoria | Unidad 01 v

| Los coloreados indican categorias desactivadas

i= 1= e 9 ([F]

DescripCions B 7 U 4ec | AW

<p e _~
En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos aportar nuestro
conocimiento acerca del E-learning.

La idea es que sera un esfuerzo colaborativo. libre y accesible por todos. donde

podran editar libremente los contenidos. =

Fechads 28/05/2013
Usuario Camila Carahias

En la administracion de Wikis, se podra modificar sélo su nombre, categoria y descripcion. El
contenido se maneja, por sus caracteristicas de Documentos Colaborativos, desde la vista de usuario.

Al eliminar una wiki, se eliminaran definitivamente todas sus paginas.

Importante: la creacién, edicién, y eliminacién de paginas contenidas en una wiki se realiza desde la
vista de usuario.

Vista de usuario

Al ingresar, en vista de usuario, a la seccidon Wikis, veremos las categorias definidas y al ingresar se
listaran las wikis contenidas en cada una de ellas. Para poder crear una Wiki es necesario disponer de
permiso de alta en la seccion.

Si la Wiki no tiene péaginas (cero paginas asociadas), al hacer clic en el nombre de la misma se le
propone al usuario la creacién de la Pagina principal de la misma.

En la vista de usuario se podréa trabajar con los contenidos de cada wiki para:

- Crear la Pagina principal

- Crear nuevas paginas

- Utilizar las paginas especiales: listar paginas, cambios recientes y paginas mas visitadas.
- Buscar paginas

- Conocer y utilizar el historial de una pagina

- Crear enlaces entre las paginas

- Imprimir, renombrar o eliminar paginas

Consulta el detalle completo de la secciéon en la vista de usuario en el Manual de Usuario
correspondiente o0 contactese a soporte@educativa.com.

Videoconferencia

Videoconferencias

Esta seccion permite organizar reuniones en tiempo real con video y/o audio. Ademas se pueden
mostrar presentaciones y hacer uso del chat. Para mas informacion sobre la videoconferencia en si,
consultar por el manual correspondiente.

Importante: esta seccion es opcional y puede no estar disponible en su instalacion.

Contéactese con soporte@educativa.com para obtener mas informacién sobre las condiciones de
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habilitacion de esta seccién.

FAQs

T
E\

(D)
U

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta seccion
permite organizar las preguntas frecuentes publicadas y estructurar las mismas mediante la administracion
de categorias.

Las preguntas frecuentes ahorraran trabajo centralizando las dudas mas comunes planteadas por los
usuarios. Los usuarios pueden consultar de la manera mas répida éstas soluciones sin recurrir a
comunicaciones con los administradores y docentes sobre temas ya conocidos.

Las FAQs que se visualizan en esta seccion son las agregadas dentro del entorno del campus por los
usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma administracion.
Su modificacion y eliminacion es posible s6lo desde la administracion.

En la vista de Usuario, al acceder a la seccion, e ingresar a la categoria deseada, en la parte superior
puede verse un listado de las preguntas frecuentes que han sido previamente publicadas y el tema al cual
hacen referencia.
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FAQs

Evaluaciones

L Faqgs de Evaluaciones
0 nunca - uttima actualizacion
Unidad 01
w Fags de Unidad 01
2 30/04/2015 10:41 - dltima actualizacion

Gru s det ) . - R cop sas
Grupos de trab & ¢Qué es el andlisis matemaético?

Com analisis definicion

editar

- spe w P e
:Qué es el analisis matematico? &)

Respuesia

El analisis es una rama de la ciencia matematica que estudia los
numeros reales, los complejos y construcciones derivadas a partir de
ellos, asi como lasfunciones entre esos conjuntos y construcciones
derivadas. Se empieza a desarrollar a partir del inicio de la
formulacion rigurosa del célculo y estudia conceptos como la
continuidad, la integracién y ladiferenciabilidad de diversas formas.

Soporte e-ducativa - analisis definicion

Vista de Usuario

En la vista de usuario podrd agregar una pregunta frecuente eligiendo la seccion FAQs del menu
ubicado a la izquierda. En el extremo inferior se visualiza el formulario:
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(-

publicar una pregunta frecuente

categoria:  Unidad 01 v

i
]
9

o

e

el que se integra el uso de las tecnologias de la informacién y otros

elementos pedagdgicos (didacticos) para la formacion. capacitacion y
ensefianza de los usuarios o estudiantes en linea, es decir, se puede
entender como una modalidad de aprendizaje dentro de la educacion

e

tema: e-leaming. multimedia

archivo adjunto: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

aceptar

En el formulario de alta se cuenta con un editor HTML enriquecido que permitira aplicar formato al
texto definido. También se podran generar enlaces a otros contenidos del aula, como ser archivos, sitios,
noticias, foros, topicos, fags o incluso a la sala de Chat. De ser necesario se permite afiadir informacion
adicional adjuntando archivos.

Administracion

Desde aqui resulta posible agregar, modificar o eliminar las preguntas frecuentes que se deseen.

Contenidos

FNE R S CuECAM Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de una FAQs, presione sobre su Pregunta.

Agregar
FAQs DEFINIDAS
Modificar
Pregunta
Eliminar 80  Unidad 01 &éQue es el analisis ... 30/04/2015 e-ducativa, Soporte

25  Unidad 01 éQue es el e-learning?... 15/12/2009 Carabias, Camila

rdenadas por: FECHA

Al hacer clic sobre el nombre de la pregunta se abrira una ventana en donde podra modificarse la
categoria a la cual pertenece, seleccionandola de la lista desplegable.
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FAQ A MODIFICAR
Codigo: 25
Categoria de FAQs: | Unidad 01 v |

_| Los coloreados indican categorias desactivadas

Pregunta:

i B J U S |a~W~EE|lew|s
;Qué es el e-learning?

Respuesta:

3 B Z U5 |a~W-|= E|lv &3

El e-learning es un sistema de educacion electronico o a distancia en
el que se integra el uso de las tecnologias de la informacion y otros

elementos pedagogicos (didacticos) para la formacion, capacitacion y
ensefianza de los usuarios o estudiantes en linea. es decir, se puede
entender como una modalidad de aprendizaje dentro de la educacion
a distancia y se define como e-learning. Utiliza herramientas y medios
diversos como Internet, intranets, CD-ROM, producciones multimedia
(Textos, imagenes, audio, video, etc.). entre otros. Literaimente x

Tema: ié-leamin_g_

® mantener No tiene adjunto
Archivo adjunto: “’ cambiar: 1 Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

eliminar
Fecha: 15/12/2009
Usuario: | Carabias, Camila v |

Ademas, podra modificar la pregunta, su respuesta, tema y archivo adjunto. Al pie se muestra la fecha
de alta y el nombre del usuario que la dio de alta.

Categorias

En esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de FAQs. La gestion
de categorias en esta seccién es similar a la explicada en la seccién Archivos.

Calendario

emn - :
28 Calendario

Esta seccion permite administrar el calendario de eventos del aula.

Vista de usuario

En la vista de usuario podra agregar un nuevo evento eligiendo la seccion Calendario del menu
ubicado a la izquierda. Se deberan ingresar: un Asunto, la Categoria a la que pertenecera el evento, una
fecha de inicio y una fecha de fin (si el evento dura todo el dia s6lo hay que marcar la casilla
correspondiente) y opcionalmente, establecer una descripcion, una etiqueta y su repeticion.
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asunto Curso ISO 14000

categoria Videoconferencias v
fecha inicio 27/03/2017 00:00 Gz Todo el dia
fecha fin 03/04/2017 00:00 =

descripcion B 7 U S A~A-

iii
i
)

El experto ... dara a través de la videoconferencia una charla
introductoria a los cambios de esta norma. Si luego hay
interesados organizaremos un taller presencial.

etiquetas | Reunidn v

repeticion ® Sin repeticién
Diaria
Semanal
Mensual
Anual

agregar

Los eventos publicados en el calendario, podran ser creados automaticamente, si se utiliza la opcién
de Repeticion, la cual podra ser Diaria, Semanal, Mensual o Anual. Cuando se establece una Repeticion
siempre debe definirse su finalizacién.

Los eventos se podran publicar en categorias publicas o privadas dependiendo de los permisos que
tenga el usuario. También sera posible definir eventos para un grupo de trabajo en particular.

A su vez, cada evento podra ser asignado a una etiqueta predefinida a modo de clasificarlos y asi
simplificar su ubicacion en la vista seleccionada.

Calendario privado

Cada usuario podréa disponer de un calendario personalizado en el cual podra dar de alta eventos que
le son de su propio interés y que por motivos personales no se desean compartir con el resto de los
usuarios del aula. Incluso, un usuario sin permiso de alta en la seccion Calendario podra dar de alta sus
propios eventos en la categoria Mi Calendario. Estos eventos privados permaneceran ocultos al resto de
los usuarios del aula, por ende su modificacion o eliminacion seré realizada desde la vista del usuario.
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>

agregar un evento

asunto Miclase

categoria Mi calendario v

Esta categoria es de uso personal. El contenido estara disponible sélo para el
usuario que carga el evento

fecha inicio Mi clase lia

descripcion | o Prueba de video.

Soporte e-ducativa

Visualizacion de Calendario

Al ingresar a la seccion calendario, veremos por defecto la vista de tipo Mensual. Sin embargo una
vez que se seleccione un tipo de vista para nuestro usuario, el dato sera recordado para cuando se
acceda nuevamente a la seccibn en cualquier aula. Se explicaran a continuacidon las opciones de
visualizacion.

Vista Mensual
En esta vista se pueden ver los eventos publicados para cada dia, relacionados con el mes elegido.
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Vista: Mensual ¥ | Categorias: Seleccionar ¥ o Exportar ICAL

marzo 2017 | hoy

domingo lunes martes miércoles jueves viernes sabado

()

5 Mi clase 10 11

Prueba de video.

Soporte e-ducativa

12 17 ig
editar | elimina
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
| Mi clase

Cada usuario podra filtrar los eventos que le interesen para visualizar en el calendario. Para ello
debera seleccionar la categoria correspondiente. De esta manera, Unicamente estaran visibles los eventos
relacionados con las categorias o etiquetas activadas.

Vista Semanal
En esta vista se pueden ver los eventos relacionados con la semana elegida.
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e LGICCIg Vista: Semanal v | Categorias: Seleccionar ¥ o Exportar ICAL

| 27 marzo - 02 abril 2017 | hoy

Lunes

27 mar IMi clase
. o
Mi clase
Prueba de video.
Soporte e-ducativa
eqitar | eliminar
Martes
28 mar
Domingo
02 abr
Vista Diaria

En esta vista se visualizaran Unicamente los eventos publicados en el dia escogido. En este caso, se
indicara el horario programado para cada uno de ellos.

e L ICHEIg  Vista: Diaria ¥ | Categorias: Seleccionar ¥ o Exportar ICAL

 lunes 27 de marzo de 2017 | ! hO,V_,

I Mi clase

I Prueba escrita

(]

Prueba escrita

Se habilita |a evaluacion para su realizacion esta tarde.
Cualquier duda consultar al tutor.
Atte. El Coordinador

Soporte e-ducativa

Vista Lista
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Es posible visualizar un listado de los eventos publicados en un determinado periodo de tiempo.
Dicho periodo dependera de la vista previa en la cual este posicionado el usuario.

o LY ICLETS Vista: Lista v o Exportar I[CAL

- 27 marzo - 27 abril 2017 | hoy

lunes
27 mar I Mi clase

I Conformacion de grupos de trabajo

martes
28 mar I 1era reunidn con el grupo
miercoles 3

Vista Anual

Se muestra el afio calendario completo, con los dias que contienen eventos.

Ocasionalmente puede ocurrir que los eventos que publica un usuario se le muestren grisados. Esto
significa que su permiso actual es "Alta Pr Moderada" y el moderador aun debe aprobar dicho evento para
gue esté disponible para todos los usuarios del aula.

Administracion

Desde la administracién, podremos en la seccién calendario Agregar, Modificar, Eliminar o Importar
eventos.

Contenidos

Analisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Calendario FAQs

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de un evento, presions sobre su Asunto

Agregar Bisqueda | | Asunto v Busca:”! odosl

Modificar EVENTOS DEFINIDOS
" Codigo ~ Categoria Asunto Usuario
Eliminar 38 Unidad 01 Videoconferencia Carabias, Camila
68 Unidad 01 Ei de Actividad Ailenis, Ailen
Importar e o v :
71 Unidad 01 Charla Presencial de Inauguracion e-ducativa, Soport
73 Unidad 02 Videoconferencia con el Dr. Hummels  =-ducativa, Soports
74 Videoconferencias 19 Sesion de Capacitacion e-ducativa, Soports

Paginas: 1/1, 5 Ragistros -

Modificar un evento

Se puede modificar un evento haciendo clic sobre su nombre. Los datos ingresados pueden ser
modificados todos a excepcién del Usuario que ha publicado el evento.

Importacién de eventos
Cualquiera de los roles de administraciéon podran realizar una importacion de eventos al calendario
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desde la administracion, accediendo al comando Importar. Se debe considerar que desde la
administracion las categorias no estaran filtradas por permisos y grupos de trabajo, por lo que el usuario
con acceso podra publicar en cualquier categoria.

Para importar eventos, complets los siguientes campos

Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcion
Ejzmple: 20070905 | Asunto | Descripcion

IMPORTACIGN DE CALENDARIO

suario amanti

Categorias Seleccionar categoria -

Efiqueta Sin etiqueta -
Archivo | | Examinar...

El archivo que contenga los eventos debe ser un .txt y la forma de definirlas es la siguiente:
Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcién
Por ejemplo,
20090905 | 1° grupo: PROGRAMA DE OCIO "FINDES ABIERTOS" | jévenes de 11 a 13 afios, de 17:00 a 20:00
20090906 | 2° grupo: PROGRAMA DE OCIO "FINDES ABIERTOS" | jévenes de 7 a 10 afios, de 10:00 a 12:00

Pueden importarse muchos eventos a la vez, respetando el formato antes indicado, teniendo en
cuenta que perteneceran a la misma categoria, Si lo que se quiere es importar eventos en distintas
categorias, debera separarse los eventos en diferentes archivos.

Para importar los eventos, deberan completarse los campos indicados, seleccionando una de las
categorias del aula, desplegando la flecha del campo Categorias, puede asignarse una etiqueta (no es
obligatorio), y por ultimo debera seleccionarse el archivo que se ha preparado con todos los eventos.
Desde la vista del usuario, el responsable de cada uno de los eventos, serd por defecto el usuario que
haya importado el archivo.

Calificaciones

* Calificaciones

Calificaciones Manuales

En la vista de usuario podra agregar una nueva calificacion eligiendo la seccion CALIFICACIONES
del menau de la izquierda. la vista de usuario podra agregar una calificacién eligiendo la seccion
Callificaciones del menu ubicado a la izquierda.

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la administracion,
determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccién. Es decir que aunque un usuario sea Profesor
puede no tener permisos para cargar calificaciones, como asi también no todos los Ayudantes pueden
estar facultados para hacerlo.

Si el usuario posee permiso de Carga, se encuentra habilitado para dar de alta nuevas calificaciones
y las notas de cada uno de los usuarios asignados al aula con permiso Ver Propio (generalmente
Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre notas cargadas con anterioridad por él mismo o
por cualquier otro usuario que también posea permiso de Carga en la seccion, si asi esta establecido en la
configuracion del aula (en la seccion Calificaciones). En el caso de que un usuario modifique las notas de
una calificacidon previamente cargada por otro usuario, al guardar los cambios quedara como responsable
de la misma el usuario que ha aplicado los cambios.
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()

agregar una calificacion

nombre: Trabajo de campo o Descargar todas I

descripcion: La matematica en la vida real.

categoria: Unidad 01 v

informacion = | p—
adicional: B 7 U & A A = E @

<«

Aplicacion de la matematica en el entorno urbano.
Proporciones. Series numeéricas. Estadisticas.|

archivo: | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Formatos soportados: xIs, xlsx. csv(;)
Debe contener solamente las siguientes columnas:
| Id del usuaric | Nota | Observaciones | Detalle |

agregar

La carga de nuevas calificaciones, se realiza a través del formulario Agregar una calificacién.

El responsable debe completar la fecha de la calificacién, nombre y descripcion de la misma,
categoria, rango e informacion adicional. Luego de presionar Agregar se presenta una planilla con todos
los usuarios cuyos permisos para la seccion son Ver Propio (generalmente los alumnos). Por cada
usuario, esta planilla permite cargar Nota, Observaciones y Detalles.

En el caso de una calificacion para un conjunto de usuarios, dicha calificacién serd informada
Unicamente a los usuarios que el responsable hubiera colocado una nota.
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Usuarios Nota bservaciones

¥ Ailenis, Ailén 8 Muy bueno

B DaES:

En el registro de disefo de escaleras podrias haber incluido también proporciones
de edificios mas antiguos como la catedral.

¥ Alejandris, Alejandra 7

¥ Alvarez, Amparo 10 Excelente
Andreani, Andrea F.
Martinelli, Brenda
Ortiz, Pablo

guardar cambios

Una vez finalizada la carga, presionando Guardar cambios se registra la informacién ingresada.

Importacién de calificaciones

Si se opta por importar las calificaciones, se creara la calificacion con la informacion de la lista
precargada. En caso de que algun usuario (idusuario) no exista en el aula, se naotificara al pie.

archivo Seleccionar archivo | eval7.txt

Formatos soportados: xls, xlsx, csv(;)
Debe contener solamente las siguientes columnas:

| Id del usuario | Nota | Observaciones | Detalle |
agregar

También se podran modificar las calificaciones utilizando un archivo que pisara las notas y actualizara
las que hayamos agregado. Se deben respetan los id_usuario.

Calificaciones automaticas (de autoevaluaciones)

Las autoevaluaciones que tengan la opcién Registra Calificacién establecida como SI, creardn una
lista automaticamente de calificaciones cuando se da de alta la evaluacion.

Las listas generadas se podran consultar desde la seccién Calificaciones de la vista de usuario, pero
la nota no podra modificarse, aunque si sera posible ajustar la observacién o agregar un Detalle a cada
alumno que ha realizado la autoevaluacion. Ademas se podra introducir una descripcibn para la
calificacion.
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responsable: Veronica Lopez
nombre: Evaluacion 01
descripcion: Evaluacion de conceptos basicos

categoria: Unidad 01

informacion e o ..
‘"' B I US A-A-~- = E ® ¢

adicional: —_
¥ Usuarios Nota Observaciones
¢ Ailenis, Ailén 0.00/80 no aprobada
B I U | &
Intentos anteriores
05/02/2014 14:10:14 - 0.00/100 - no aprobada a
05/02/2014 13:45:02 - 60.00/100 - no aprobada
Ortiz, Pablo 0.00/100 no aprobada

guardar cambios

Calificaciones automaticas (de actividades)

Las actividades que tengan la opcion "Registra Calificacién" establecida como SlI, crearan
automaticamente una lista de calificaciones cuando se da de alta la actividad.

Estas listas se podran consultar desde la seccion Calificaciones de la vista de usuario, pero la nota y
sus observaciones no podra modificarse, aunque si sera posible agregar un Detalle a cada alumno que ha
realizado la actividad. Ademas se podra introducir una descripciéon para la calificacion.

Su visualizacion es igual a la de calificaciones de evaluaciones.
Administracion

Desde la administracion se permite la modificacion y eliminacion de las calificaciones agregadas
dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo y, a su vez, la visualizaciéon de
aquellas relacionadas con autoevaluaciones y actividades que registran calificaciones.
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Contenidos

Anadlisis de Sistemas v Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Calificaciones

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de una CALIFICACION, presione sobre su Texto

Modificar Blscuaca | Nombre ¥ Buscatll!odosl

Eliminar CALIFICACIONES DEFINIDAS
Nombre
25 Unidad 01 Resolver el siguiente crucigrama.., Tatiana Tatiani
26 Unidad 01 Evaluacion 1 Veronica Lopez
32 Evaluaciones Evaluacion N2 1 Camila Carabias
80 Presenciales Calificacion Final Camila Carabias
88 Unidad 01 Evaluacion Parcial 2 Tatiana Tatiani
105 Unidad 03 Evaluacion Parcial 3 Camila Carabias
Piginas: 1/1, 20 Ragistros -

Al modificar una calificacion, desde la administracién, sélo podra modificarse su Usuario.

Tanto la carga y modificacion de notas de una calificacion por parte de los responsables, como la
visualizacion en forma privada por parte de los alumnos, se realiza dentro de la vista de usuario del
campus, en la seccion Calificaciones. También se podran observar las calificaciones de las Evaluaciones
y Actividades.

Modifique los campos nacesarios y presione Guardar para almacenar los cambios,
Los campos resaltados son obligatorios.

EDITANDO LA CALIFICACION

Codigows 30
Categoria4s Evaluaciones
Nombrews Evaluacion N°1

Fechaws 09/03/2011

Usuario & | Camila Carabias v

Para eliminar una calificacion debera seleccionar el botdén de opcion correspondiente y luego hacer
clic en Eliminar. El sistema no permitira eliminar calificaciones que hayan sido generadas a partir de una
evaluacion o actividad que registren calificacibn mientras éstas existan. Una vez que se elimine la
evaluacion o actividad en cuestion se podra eliminar la calificacion relacionada.
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Para eliminar una CALIFICACION, marque 2n la columna correspondiente y presione ELIMINAR

Blsqueda || !|Nombre v |Busca["!odosl

CALTFICACIONES DEFINI
25 Unidad 01 Resolver &l siguiente crucigrama... Tatiana Tatiani
26 Unidad 01 Evaluacion 1 Veronica Lopez
27 Unidad 01 Evaluacion Parcial - Tema 1 Tatiana Tatiani
J 23 Unidad 03 Resolver el siguiente crucigrama... Camila Carabias
= 30 Evaluaciones Evaluacion NO 1 Camila Carabias
=] 31 Evaluaciones Probando con JQUIZ Camila Carabias
=] 32 Evaluaciones Evaluacion N°© 1 Camila Carabias
7 T3 umidsdor Autocompletar con el enuncisdo  TabanaTabami
Paginas: 1/1, 20 Registros

_| Sdlo sa podran borrar al eliminar la Evaluacion o Actividad correspondients

Vista de usuario

El comportamiento de esta seccion en vista de usuario depende del permiso con el usuario acceda a
la misma.

El permiso Ver Propio se debera asignar a todo usuario que deba ser calificado. Este es el permiso
gue por lo general poseen los alumnos. La vista para el usuario, al acceder a la seccion Calificaciones en
la vista segun "Categoria”, sera la siguiente:
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o DECETGEIRGLELIN  Vista:  Categoria B

Evaluaciones

Calificaciones de Evaluaciones
nunca - tltima actualizacion

Unidad 01
Calificaciones de Unidad 01

Calificaciones

Nota: 8

#® Trabajo de campo

La matematica en la vida real.

Informacién adicional:

Aplicacion de la matematica en el entorno urbano. Proporciones. Series
numéricas. Estadisticas.

Observaciones:
Muy bueno

Detalles:
En el registro de disefio de escaleras podrias haber incluido también
proporciones de edificios mas antiguos como la catedral.

Soporte e-ducativa - 27/03/2017

Evaluaciones

Nota: 60.00/80

@ Evaluacion 1
Evaluacion de conceptos basicos

Observaciones:
aprobada

Intentos anteriores
29/04/2015 13:48:07 - 40.00/80 - no aprobada

Verénica Lépez - 29/04/2015

Actividades

Nota: Aprobada
& Actividad de Campo

Esta actividad debe realizarse con datos obtenidos en los recorridos de
la ciudad para cada grupo.




Si el modo de visualizacion seleccionado es Lista, existira la posibilidad de ordenar las calificaciones
por los campos Fecha, Tipo o Nombre. El usuario podra visualizar Gnicamente las calificaciones que le
correspondan de forma totalmente privada y confidencial.

Los usuarios con permiso Ver Todos visualizan las notas de todos los usuarios para la totalidad de
las calificaciones cargadas. Es un permiso especial que deberia ser asignado a Directivos, Coordinadores,
etc. Al ingresar a la seccion, se presentan las categorias de calificaciones definidas. Al seleccionar una de
ellas se visualizan las calificaciones relacionadas con dicha categoria y al indicar una de ellas se muestra

una planilla con todos los usuarios, sus notas, observaciones y detalles. Usuarios con este permiso no
podran madificar las calificaciones.

Trabajo de campo

Hesponsable Soporte e-ducativa

Descripeion La matematica en la vida real.
~ategoria Unidad 01

Informacion adicional

Aplicacion de la matematica en el entorno urbano. Proporciones. Series numéricas.
Estadisticas.

Ailenis, Ailen Nota: 8 &

Observaciones:
Muy bueno

Detalles:

En el registro de disefio de escaleras podrias haber incluido también proporciones de edifi
mas antiguos como la catedral

Alejandris, Alejandra Nota:7

Alvarez, Amparo Nota:10 »

Usuarios con permiso Carga podran editar las calificaciones manuales creadas por ellos o todas (en
funcion de la configuracion del aula)
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responsable: Veronica Lopez
nombre: Evaluacion 01
descripcion: Evaluacion de conceptos basicos

categoria: Unidad 01

informacion o |
adiconal: | B £ Y S| A~ E~ = 2|8
¥ Usuarios Nota Observaciones
¢ Ailenis, Ailén 0.00/80 no aprobada
B 7 U S

Intentos anteriores

05/02/2014 14:10:14 - 0.00/100 - no aprobada a
05/02/2014 13:45:02 - 60.00/100 - no aprobada

Ortiz, Pablo 0.00/100 no aprobada

guardar cambios

En la seccién Calificaciones, los usuarios con permiso Carga y Ver todos también podran visualizar
los resultados de las evaluaciones y actividades realizadas por los usuarios que registren calificacion. Al
seleccionar alguna de estas evaluaciones o actividades vera el detalle escrito de todos los usuarios que la
han realizado.

Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar categorias de calificaciones privadas. También
existiran categorias de calificaciones relacionadas con cada unidad, materia o tema previamente definido.

La gestion de las categorias en esta seccion es similar a lo explicado en la seccién Archivos.
En la seccion Calificaciones no se dispone de Categorias Publicas, dado que las notas se
corresponden a evaluaciones/calificaciones del aula.

Encuestas

ul. Encuestas

Las encuestas incorporadas en esta seccién son independientes de las propuestas dentro del
contenido en la seccién Programa.

No podran ser consideradas obligatorias (no se mide el avance del usuario en el aula), y perteneceran
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al aula. Esta seccién no se manejara con permisos. Todos los usuarios registrados en el aula podran
ingresar a realizar las encuestas.

Las encuestas se agregaran desde la administracion, de la misma manera que cuando se encuentran
dentro de la seccion Programa. Las notificaciones de encuestas pendientes se enviaran de la
administracion.

Al hacer clic en la seccion Encuestas, se mostraran las encuestas pendientes en un listado y al
ingresar se permite realizarla si ain no fue completada. Debajo se listaran las encuestas realizadas,
permitiéndonos ingresar solo a visualizar las respuestas introducidas.

Anuncios

Anuncios

Los anuncios que se visualizan en esta seccion son los publicados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

‘ o
agregar un anuncio
categoria E-leaming v

anuncioBIg_g_i
= 0 2 I L2 RO

Tamanosd... v

Se invita a anotarse en el taller...

agregar

Su moadificacion y eliminacién sélo seran posibles desde la administracion.

Usuarios  Aulas JReJUGHIGGEE  Pablicos  Repositorio  Configuracion

Sitios Noticias Anuncios

IR - Presentacion  Programa  Archivos
Administracion  Categorias
Para modificar Jos datos de un ANUNCIO, presione sobre su Texto

Agregar Bilsqueda || | cadigo
Modificar ANUNCIOS DEFINIDOS

v |Busca£”! odos|

Fecha ~
Eliminar 400031 E-ducativa Informamos que durante la proxima seman 28/03/2015 Ailenis, Ailen

400030 E-ducativa Anunciamos que el proximo lunes estara ha 258/09/2015 e-ducativa, Soports

Paginas: 1/1, 2 Registros -

Esta seccion, al igual que el resto de las secciones, cuenta con la posibilidad de categorizar los
contenidos publicados. Asi, se podran publicar anuncios en categorias publicas (desde la pestafia
Puablicos) o privadas dependiendo de los permisos que tenga el usuario.

Categorias

Las categorias de esta seccion son independientes de las creadas en el contenido y deben ser
creadas especialmente por el usuario.
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Vista de usuario

Se muestra un ejemplo de anuncios pulicados en vista de usuario:

Anuncios

0 LGICHEI Categorias:| Seleccionar ¥ | Orden: Fechade publicacion v
6 Ailén Ailenis - 28/09/2015

Informamos que durante la préoxima semana se encontrara disponible el cardiélogo
institucion realizando los ECGs necesarios para la actividad a realizarse en el me
noviembre.

I/ | Soporte e-ducativa - 28/09/2015

Anunciamos que el préximo lunes estara habilitada la nueva area del Dpto. de
Sistemas en el CUAS II.

Paginas: 1/1, 2 Registros m

Otros

Desde esta opcién podré especificar las publicidades y los sondeos que se mostraran en la pagina
principal del entorno del campus. Ademas podra incorporar términos al glosario del aula.

Destacados

Desde la Administracién se realiza el agregado, modificacién y eliminacién de destacados que se
visualizaran en la pagina de inicio del aula. Se pueden ingresar varios anuncios, para mostrar publicidad,
accesos rapidos o promocionar links.

Usuarios  Aulas [ReGIHCGHIGLEN Publicos  Repositorio  Configuracion

Analisis de Sistemas ¥ Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Notficias  Otros
Destacados Sondeos  Glosario

Para modificar los datos de un DESTACADO, presione sobra su Nombre.

regar

oD DESTACADOS DEFINIDOS
Modificar

Eliminar e-ducativa http: / [ www.e-ducativa.com

Herramientas http: / /www.herramientas20.com [topten/index.php
Taller de tallado http: / / mitaller.e-ducativa.x/

Ordenados por: CODIGO
Los coloreados indican DESTACADOS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandalo.
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Al agregar un destacado debera ingresar obligatoriamente el nombre del mismo y una imagen, asi
como determinar cuales seran los grupos en que se mostrara. Es optativo el ingreso de un link, el cual se
abrira al hacer clic sobre la imagen. Ademas podra establecer su estado y si se mostrara en una nueva
instancia del explorador al hacer clic sobre la imagen.

Para ingresar un nusvo DESTACADO, complets los campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios,

NUEVO DESTACADO

Nombre: fTaIIer de tallado

Imagen: } Seleccionar archivo igstylized_ele_green_s.jpg

Link: |http://pitaller.e-duc ativa x/modelos/index.cgi
Nueva ventana: || gf
Estado: ¥ Activado
Aula: Disponibles Seleccionados
(Seleccione (Q (Q.
las aulas donde
desaa publicar el destacado)

Access basico (demo) Anélisis de Sistemas

Anélisis de SCORM Ciudadania Curso

Bioguimica

Geometria

Geometria II

Power Point (demo) <2
X. Word Inicial

* los coloreados indican aulas desactivadas.
Guardar

Un nuevo destacado puede publicarse en muchas aula a la vez, pero al modificar o eliminar se debe
hacer POR AULA.

En la vista de usuario, debajo de la pagina de inicio se mostrara el destacado publicado. Sélo se
muestran en el inicio del aula.

Herramientas Taller de tallado

Sondeos
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Desde la Administracion se permite el ingreso, modificacién y eliminacion de sondeos asi como
conocer los resultados de los mismos. Los sondeos se visualizaran en la pagina de inicio del aula sobre el
columna derecha. Sélo se publicara un sondeo a la vez, el que decidamos dejar activado. Los demas se
conservan desactivados.

Usuarios  Aulas eDICHIGGEE  Publicos  Repositorio  Configuracion

Sitios Otros

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar los datos de un sondeo, presione sobre su consulta.

Agregar
Modificar SONDEOS DEFINIDOS
el -
Eliminar 40027  31/05/2010 £Qué opina de la versatilidad de la plataforma?
Resultados 40028 21/03/2017 éQué opina de la nueva version 9 del campus?

40029  11/01f2012 &Queé opina de las capacitacion?

Ordenados por: CODIGO
Los coloreados indican SONDEOS DESACTIVADOS, usted puede cambiar esta opcion modificandola.

Al realizar un alta de un sondeo debera ingresar obligatoriamente la descripcion y, al menos, dos
posibles respuestas sobre las cuales los usuarios optaran. Si bien puede publicarse en muchas aulas a la
vez, para modificar o eliminar el sondeo se debe hacer POR AULA.

Para ingresar un nuevo SONDEO, complete los campos y presions Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios,

NUEVO SONDEO

Consulta: ;Cémo calificarias al campus en tu dispositivo mévil? \

Opcion 1: Excelente |

Opcion 2: (@y adaptable \

Opcion 3: |Legible \

Opcidn 4: ]'r:lo me sirve \

Activado: &
Este serd el Unico sondeo activado en &l aula
Aulas: Disponibles Selaccionados
Seleccione
el/las aulas donde desea (Q (Q‘

blicar el sond . i i
PUDNCAr.& Snueo Access basico (demo) 2 Ciudadania Curso

Anazlisis de SCORM

Analisis de Sistemas

Bioquimica

v

Excel basico (demo)

Geometria

Geometria II <<
Power Point (demo)

b

¥ Ward Tnicial
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Por medio del comando Resultados podra conocer la cantidad de votos obtenidos por la encuesta. Al
hacer clic sobre la descripcion del sondeo se mostrara un detalle de la cantidad de votos por opcion.

RESULTADOS DEL SONDEO

Codigo: 40030
Fecha: 21/03/2017

Consulta: ¢Como calificarias al campus en tu dispositivo movil?

Opcidn 1: Excelente 1 Votos I (100%)
Opcion 2: Muy adaptable 0 Votos  (0%)
Opcion 3: Legible 0 Votos (0%)
Opcion 4: No me sirve 0 Votos (0%)

Total de votos: 1 Votos

Retornar

En la vista de usuario, sobre el area derecha de la péagina principal se mostrard la encuesta
publicada. Una vez que el usuario ha votado podra ver los resultados.

¢ Como calificarias al campus en tu dispositivo movil?
() Excelente
Muy adaptable
Legible

No me sirve

. Como calificarias al campus en tu dispositivo movil?

Excelente (1)

Muy adaptable (0)
Legible (0)

No me sirve (0)

Glosario

La seccion Glosario incorpora una util herramienta que funciona como un diccionario. En ella se
pueden definir términos o frases, y asignarles una descripcion o definicion. Estos términos creados desde
la Administracién, al aparecer en la vista del usuario, se mostraran resaltados y al posicionarse con el
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cursor sobre ellos se podra ver la definicion asignada. Las palabras creadas van a formar parte sélo del
Glosario del Aula donde se ha creado.

Para agregar nuevos Términos, haga clic sobre Agregar, y complete el formulario.

NUEVO TERMINO

Nombre: fadaptable \

Descripcion:
B 7 U S =

dan en su entorno.

Ej: La paloma es un ave sumamente adaptablel

Haciendo clic sobre Modificar, podra acceder a todos los términos ya cargados, y modificarlos
haciendo clic sobre su nombre o ver su contenido haciendo clic sobre el icono correspondiente:

Usuarios Aulas EeICHIGLGEE  Publicos  Repositorio  Configuracion

Analisis de Sistemas v Presentacion Programa  Archivos  Sitios Otros

Destacados Sondeos  Glosario
Para modificar los datos de un TERMINO, presione sobre su Nombre.

Agregar TERMINOS DEFINIDOS

Modificar Nombre
25 sistema D ‘
Eliminar - =
€ Detalle del mensaje - Google Chrome | = |B1] 5 |
Resultados 27 e ]
about:blank
= ® abou \
31 Conjunto de partes relacionadas que funcionan
e integralmente con el objetivo de cumplir una
determuinada rarea X

Ordenados por: CODIA

Los términos apareceran en las secciones: Inicio, Presentacion, Programa, Temas, Materias, News, Foros y Fags

Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del texto
de las secciones Inicio, Presentacién, Programa, Temas, Materias, Noticias, Foros y Fags.

Por ejemplo, en una Guia didactica se veria de la siguiente manera:
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Unidad 01

Odeé usuarios con 100% de avance en la unidad | ver usuarios

Introduccion

[3 Glosario - Google Chrome E@L&J

g @® estable.e-ducativa.x/AULA_ULTIMAVERSION/glosar
Bienvenidos a la primera|

-

En esta unidad realizaremos una | Glosario
con el objetivos de comprender A

e ; < adaptable
Este conocimiento se apllcara al Dicese del sistema u entidad que puede cambiar de

los principios de un sistema. acuerdo a los cambios que se dan en su entorno.

l o Ej: La paloma es un ave sumamente adaptable.

sistema \/c
Conjunto de partes relacionadas que funcionan
catamaréan

integralmente con el objetivo de cumplir una . : -
determinada rarea Un catamaran es un tipo de embarcacion o buque que

click para visualizar el glosario completo - consiste en dos cascos unidos por un marco. Pueden
) ser propulsados a vela o motor.

La palabra catamaran viene
del tamil kattumaram (SL_(BLOMLD), donde kaftu es
paquete y maram arbol (Lit. «troncos unidos»)

E

encuesta
serie de preguntas definidas para obtener informacion v

Haciendo clic sobre el término en particular, se abrird una ventana, en la cual se podra ver el glosario
completo.
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Categorias Publicas de Contenido

El concepto de categorias publicas nace de la necesidad de contar con conjuntos de archivos, sitios,
foros, noticias, etc. que sean comunes a todas las aulas definidas dentro del campus. Cuando se realiza la
publicacién dentro de una de estas categorias, el contenido se visualiza automaticamente en cada una de
las aulas existentes.

Algunos ejemplos de aplicaciones para estas categorias son:

+ En la seccién Archivos: se recomienda la creacién de una o varias categorias publicas donde
colocar los archivos necesarios para el completo aprovechamiento de los materiales del campus. Estos
archivos estaran disponibles para todos los usuarios de todas las aulas con solo realizar la publicaciéon una
vez en la categoria publica.

+ En la seccién Noticias: la definicion de categorias publicas es UGtil para comunicados
institucionales en donde se publicara informacion general concerniente a todos los usuarios del campus. El
responsable de cargar la noticia, al hacerlo una sola vez publicar4 el mismo comunicado en todas las
aulas del campus.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos (tipo alta publica) para poder publicar
contenido dentro de una de estas categorias publicas. No es conveniente que existan muchos usuarios
con estos perfiles con el fin de evitar la generacién de errores involuntarios.

Esta pestafia, la cual permite gestionar los contenidos pertenecientes a categorias de indole publica,
s6lo estara disponible para los usuarios con rol Webmaster.

Publicos

Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario  Anuncios

Administracion = Categorias publicas

Para modificar Jos datos d2 un ARCHIVO, prasione sobre su Nombre

Agregar Bisqueda | [Nombre ¥ Busca[“! odosl

Modificar ARCHIVOS DEFINIDOS
Eliminar 86  Normas ISO_9001_2008.doc Simple Archivo local 27/12/2013 e-ducativa, Soporte
Internacionales
85 Reglamento Capitulo_2.txt Simple Archivo local 27/12/2013 e-ducativa, Soporte
84 Reglamento Capitulo_1.txt Simple Archivolocal 27/12/2013 e-ducativa, Soporte

Paginas: 1/1, 3 Registros -

Gestion de categorias publicas
Alta de una categoria publica
Para dar de alta una categoria publica solo sera necesario definir su nombre, descripcion y estado.
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Publicos

Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario  Anuncios

Administracion ~ Categorias piblicas

Para ingresar una nueva CATEGORIA PUBLICA DE ARCHIVOS, complete Jos campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios.
Agregar

NUEVA CATEGORIA PUBLICA DE ARCHIVOS

Nombre |

Modificar

Eliminar Descripcion |Cléusu|as del Reglamento
Estado®s (¢ Activado

Modificacién de una categoria publica

La modificacion de una categoria publica se realiza haciendo clic sobre su nombre en el listado de
categorias definidas.

Eliminacién de una categoria publica
La eliminacién de una categoria publica implicara la eliminacion de los contenidos asociados a ella:

Para eliminar una categoria publica de archivos, marque en la columna correspondients y presione ELIMINAR

Blsquada | | Nombre v |Buscad|! odosl

CATEGORIAS DEFINIDAS
= Codigo ~ Tipo Nombre Descripdon
O 634 Catagorias publicas Reglamento Clausulas del Reglamento
= 635 Categorias publicas Normas Internacionales Normas Internacionales

Paginas: 1/1, 2 Registros
_| Categorias de archivos desactivadas
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Una Institucion no estaria completa sin una Biblioteca. Esta es la funcion para la cual se ha
desarrollado el Repositorio en el campus.

En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios; en cambio en este Repositorio
extendemos esta funcién a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, término utilizado en la Administracién. Con la palabra
Objetos se quiere englobar a todos los tipos de informacién que se pueden agregar, buscar y eliminar de
la Biblioteca - a la cual llamamos Repositorio en el campus. Un objeto puede ser tanto un archivo
cualquiera, como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccion de Internet (sitio
Web).

El Repositorio cuenta con 3 niveles:

Repositorio personal: Los objetos alojados en el Repositorio Personal, estaran disponibles
Unicamente para el usuario que los ha subido y para los aulas por €l seleccionados.

Repositorio Local: Los objetos alojados en el Repositorio Local, estaran disponibles para todos los
usuarios que pertenezcan al sistema. Estaran visibles para todas aquellas aulas que hayan sido
seleccionados.

Repositorio global Solamente disponible para comunidades virtuales. Los objetos alojados en el
Repositorio Global, estaran accesibles desde todos los Centros de la Comunidad. Las instituciones que asi
lo deseen, podran trabajar con un repositorio global en el cual suban objetos que consideren de
importancia poder compartir con otras plataformas.

Administracién del Repositorio

Es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar los objetos que ya fueron subidos. La
pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los elementos disponibles dentro del mismo
gue se pueden modificar haciendo clic sobre su titulo.

Repositorio

Administracion = Categorias

Para modificar los datos de un OBJETO, presiones sobre su Nombre.

Agregar
Modificar OBJETOS DEFINIDOS
45 Local Archive evaluaciones_32x32.png 1 13/10/2015
Buscar - Local Archive scorm_32x32.png 1 13/10/2015
Personales 43 Local Archive trabajo_en_oficinas_.jpg 1 01/10/2015
23 Local Archivo peq_nntt.png Imagenes 2 28/09/2015
Importar 40  Local Archive bannerl_p.png Imégenes 2 28/09/2015
42 Local Archive Relajacion.mp3 Audio 2 28/09/2015
33 Local Archivo personaje.png 1 03/03/2015
8 Local Archivo Ramo_de_Gerberas.jpg 1 30/11/2013

Resultados 1-30 de 37
Cantidad de Objetos: 37 (Repositorio Local: 33 Repositorio Personal: 4 ) paginas: 1 2 Siguiente

Titulo, Descripcion genérica o Palabras Clave: | Buscar

No necesariamante deben estar completos los datos, Visualizacion de todos, busquada con 2l campo vacio

Aguellos objetos que han sido subidos al Repositorio Global, estaran identificados en cada
Centro, en la administracion del aula, en la opcién Modificar del Repositorio, en la columna Versién. En el
caso de la imagen, esta indicando el primer nimero, la version del RL, una flecha que se ha subido al RG
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y el segundo ndmero, indica la version en el RG.

117012010
Multidisciplinar 1 11012010
1 o10/2008

Multidisciplinar 1 2403 2008
Resultados 1-4 de 4

paginas: 1

La seccion en la vista de usuario del campus denominada Repositorio, habilitada a usuarios con los
permisos correspondientes, surge con la idea de facilitar al profesorado la visualizaciéon y busqueda de
recursos almacenados en los repositorios, sin tener que entrar en la administracién del campus.

La presentacion de los recursos contempla todas las posibilidades de busqueda, presentacién y
ordenacion que los tipos de metadatos de las fichas de los recursos nos permitan.

Ademas existe la posibilidad de realizar una bisqueda avanzada por los datos individualmente o por
combinacion de ellos (titulo, tipo de objeto, palabras clave, visibilidad, categorias, autoria, disciplina,
etapa....).

El usuario puede configurar la basqueda a realizar, indicando el repositorio del centro (RP-RL) y/o el
repositorio Global (RG). La informacion resultado de la basqueda es presentada separando los resultados
encontrados en RP-RL-RG.

Agregar objeto al Repositorio
Ubicacién del objeto
Al momento de agregar un objeto, se podré elegir la ubicacién entre las siguientes opciones:

Para ingresar un nuevo OBJETO, complete los campos y presione Guardar,
Los campos resaltados son obligatorios.

NUEVO OBJETO

Fecha: 25/09/2015 14:13:25

®' Repositorio local

[
El recurso se guardara en el repositorio local y estara disponible parz todo &l
profesorado de su centro educativo

Al momento de definir en que repositorio ubicaremos un determinado objeto y al activar cada uno de
ellos se hace visible una ayuda contextual que aclara al usuario especificamente donde se guardara el
objeto en cuestién y para quienes estara disponible.

Cuando el usuario decida subir un objeto al repositorio Global, se debera indicar el destino del mismo,
es decir, el repositorio local o personal y a su vez se podra indicar si se desea publicar también en el
repositorio global. De esta manera, se logra una publicacién automatica de los objetos hacia el repositorio
global.

Importante: por defecto se encontrara seleccionado el Repositorio personal, quedando el
material disponible sélo para el usuario que lo subid.

Campos descriptivos del objeto
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Datos del objeto
Tipo de Objeto: '® Archivo Micrositio Sitio

Archivo: Agregar

Descripcion generica: h

Conocimientos previos:

es tortas.jpg

e pic15835.jpa

Objetivos didacticos:

Autoria:

Palabras Clave:

Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio.

Titulo: si elegimos un Unico objeto podremos definir un titulo para el mismo. Si elegimos mas de un
archivo este campo no estara disponible.

Archivo/Micrositio/Sitio: al seleccionar una opcién, el campo cambia para permitir Agregar desde
nuestro disco rigido (simple o micrositio), o insertar la direccién de un sitio Web.

Si se trata de un Micrositio - a diferencia de un archivo simple o una direccion Web - se presenta,
una vez subido el archivo, una nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la
pagina principal del mismo.

Nombre: en este campo se selecciona el archivo a agregar o la direccién de un sitio Web.

Descripcién: aqui es posible escribir una descripcion del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
basqueda o acceso posterior.

Conocimientos Previos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Objetivos Didacticos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Autoria: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo obligatorio en caso
de subirse al Repositorio Global. Indicard Persona/as o entidad autora del material.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la bisqueda del contenido a agregar.

Metadata LOM-ES
Idiomna: |Espafial

Nivel de agregacion:

Formato:

Idioma: idioma primario utilizado en el material para comunicarse con los potenciales consumidores
del mismo.

Nivel de Agregacion: el nivel de agregacion puede ser:

1. Representa el nivel mas pequefio de agregacion (el aplicable a material aparentemente indivisible,
como una imagen, un archivo PDF, etc.).

2. Coleccion de materiales atdmicos (por ejemplo, un archivo HTML junto con las imagenes referidas
desde el mismo).

3. Una coleccion de dos o mas materiales de nivel 2 (por ejemplo, una web formada por mdltiples
documentos HTML).

4. El nivel mayor de granularidad (por ejemplo, un conjunto de cursos que conducen a la obtencién de
un grado).

Campus 9 Pagina



Manual de administracion

Formato: en este campo debemos aclarar el tipo de material a agregar, por ejemplo, Aplicacion,
Imagen, Sonido, Texto, Video, etc.

Estos tres ultimos campos son opcionales en el Repositorio Personal o Local.

Visibilidad y categorias

Visibilidad: Disponibles Seleccionados
(o ’ (&
Access basico (demo) o Analisis de Sistemas
Bioquimica >

Ciudadaniz Curso

Excel basico (demo)

Power Point (demo)
CrORM
Categorias: Disponibles Seleccionados

Q Q

* los coloreados indican grupos desactivados
Guardar

Visibilidad: en este campo hay que seleccionar todas aquellas aulas que tendran acceso al elemento
agregado. Si no seleccionamos ninguno estara disponible sin restricciones.

Categorias: se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a
agregar al realizar una busqueda.
Modificar o cambiar un objeto

Modificar un objeto

Al modificar un objeto sélo se podra cambiar: el objeto, la descripcién, las palabras claves y las
categorias asociadas, etc.

En el caso de cambiar el objeto; es recomendable que el nombre del archivo se mantenga para que
las posibles incrustaciones o vinculos de este objeto sigan funcionando.

Mover un objeto

Al maodificar un objeto, es posible cambiar el tipo de repositorio en el que se encuentra un recurso
almacenado con anterioridad, siempre pensando en ampliar el espectro de usuartios que tienen acceso al
recurso.

Es por esto que los objetos podran pasar de: Repositorio Personal a Local, Repositorio Personal a
Global, Repositorio Local a Global.

Una vez almacenado el recurso en el repositorio Global, el usuario inicial no tendra control sobre el
recurso alojado en el RG, pero si mantendra el control del recurso en el repositorio del centro educativo.

Eliminar un objeto
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Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar.

Para borrar, hay que seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, haciendo clic
sobre la columna correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez.

Para eliminar un OBJETO, marque en la columna correspondients y presione ELIMINAR.

OBJETOS DEFINIDOS

Codigo Repositorio Tipo Titulo Palabras Clave Categoria Version Fecha

[ 42 Local Archivoe Relzjacion.mp3 1 04/08/2015

L 41 Personal Archive incrustacion manual 1 29/04/2015

[ 40 Local Archivo bannerl_p.png 1 04/03/2015

=) 28 Local Archive peq_informativa.png 1 03/03/2015

[T @ 6 Pesonal  Awchvo 170032042.1pg 1 05/05203
= 3 Personal Archive Banner_1.flv 1 28/05/2013

Eliminar

Ordenados por: FECHA Resultados 1-30 de 34

Cantidad de Objetos: 34 (Repositorio Local: 30 Repositorio Parsonal: 4 ) B - 1 2 Siquiente
los coloreadas indican objetos relacionados paginas: 1 Z Siguiente

BUSQUEDA
Titulo, Descripcidn o Palabras Clave: | ‘

No necesariaments deben estar completos los datos, Visualizacion de todos los datos, blsquada con 2l campo vacio.

Todos aquellos elementos que estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material de
la Propuesta y Tareas), se visualizaran coloreados y si se eliminan no estaran disponibles en el grupo en
el que se han utilizado.

Buscar en el Repositorio

La busqueda de objetos es posible tanto desde la Administracion en la pestafia Repositorio como en
los editores de contenido.

Desde la administracion, en la pestafia Repositorio, podemos hacer clic en el comando Buscar y
realizar dos tipos de busqueda:

Blsqueda simple: con sélo ingresar un texto el buscador devolvera los resultados que tengan
coincidencias en todos los campos con el texto buscado.

SIMPLE

La busquada simple se raaliza en todos los repositarios, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos,

‘,7 | l Buscar|

Busqueda avanzada: permitira al usuario filtrar por todos los datos ingresados, al momento de
realizar la busqueda:
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' SIMPLE AVANZADA

Para buscar un OBJETO, complete los campos y presione Buscar.
Los campos resaltados son obligatorios,

Localizacion del objeto: | | papositario personal
! Repositorio local

Tipo de objeto : ¥/ Archivo ¥ Micrositio || Sitio
¥ Rango de fecha:
Desde:l f@| Hasta: &
| Titulo:

| Descripcion generica:

| Conocimientos pravios:

|| Objetivos didacticos:

|| Autoria:

| Palabras clave:

| Visibilidad: (Solo en repositorio privado o local)

|_| Categorias: (Solo en repaositorio privado o local)

El usuario debera seleccionar obligatoriamente la Localizacién del objeto. Otro criterio de busqueda
obligatorio es el Tipo de Objeto, en donde podra realizar la busqueda segln sean archivos, micrositios o
sitios. Pueden marcarse una, dos o las tres casillas para realizar la blusqueda.

Al marcar las diferentes opciones de blsqueda, se abrird un campo en donde se podra escribir o que
se desea buscar, que se corresponde con los campos completados al subir una objeto al Repositorio
Personal/Local o Global. En el caso de buscar un objeto en particular, y si se conocen algunas
caracteristicas del objeto se podra afinar dicha busqueda. Ejemplo de Resultado de blsqueda:

Criterio de biisqueda

Detalle del
Localizacién del objeto: Repositorio Local - filtro utilizada.
Tipo de Objeto: Archivo, Micrositio

Resultado de la busqueda:

OBJETOS ENCONTRADOS

Titulo Usuario CategoriaVersion Fecha
ﬂ%] REPOSITORIO LOCAL
1 ﬂ Archive Analisis_funcional.pdf Aquili Laura i 10,05/ 2005 _,{? x
2 2 B achive bidws jjf::e U=zes 1 26/052000 & P
3 - [] archive demo_foro.jpg Tessto Ans 1 osfozrzom0 5”0 3K
(¢ 10 £] Archivo Encuestadoc  Aquiilswa 1wz P K
s - [] Micrestic Mapa mapeado Aquili Laura 1 os/o32010 & P
3 o [] Micrestic testlzip Monti Analia 1 orjosf2010 &~ 3K

r: TiITULO Resultados 1-10 de 10

.10 paginas: 1

Al encontrar el archivo deseado, se tiene la posibilidad previsuarlizarlo <~ , ver sus metadatos ﬂ
modificarlo f, o eliminarlo X siempre haciendo clic en el icono correspondiente.

Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el objeto deseado a través de una palabra
clave, el nombre del objeto, la categoria, etc. Si se deja el campo vacio y se hace clic en Buscar, se
mostraran todos los objetos definidos separados por cada uno de los repositorios.
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Repositorio Personal

Cada usuario podra contar con objetos en un repositorio personal, es decir, objetos que subira y que
luego estaran disponibles sélo para ese usuario.

Dentro del Repositorio, nos encontramos con la opcién Personales, donde podremos visualizar
cuales son los usuarios que tienen objetos en sus Repositorios Personales, indicando la cantidad de
objetos para cada uno de ellos.

Para mover o borrar un OBIETO, margue en ks columina correspondiente v presione ACEPTAR.

REPOSITORIO PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados

CANTIDAD MOVER A RLBORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

Resultados 1-2 de 2 _
paginas: 1 LEELE S

En el caso que el usuario que tenga objetos en su repositorio personal y éste fuera eliminado del
sistema, estos objetos pasaran a pertenecer a un usuario anénimo y quedaran a disposicion del
webmaster para moverlos al Repositorio Local, o eliminarlos.

REPOSITORID PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados
CANTIDAD MOVER A RLBORRAR|CANTIDAD MOWVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

Ao nor: NOM Resultados 1-2 de 2 _
dos por: NOMBRE paginas: 1 Aceptar

Tanto si se elige la opcion Mover a RL o borrar, el sistema emitird un mensaje, para que el usuario
confirme la accién elegida. No es posible seleccionar ambas opciones a la vez. Una vez elegida una de las
dos opciones, los objetos pasan a ser parte del Repositorio Local, o eliminados definitivamente del
sistema.

Incrustar/ linkear objetos desde el Repositorio

Desde la Administracién

Los objetos definidos en el repositorio podran ser enlazados o incrustados desde cualquiera de los
editores HTML que pueden visualizarse desde la administracion, en las siguientes secciones de un aula:

- Aulas = Administracion - Agregar/Modificar

- Contenidos = Presentacion = Administracion = Agregar/Modificar

- Contenidos = Programa -> Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a distancia)
- Contenidos = Programa - Guia didactica (si el grupo es de tipo a distancia)

Para incrustar o linkear un objeto del repositorio desde cualquier editor, debemos hacer clic en el
icono del repositorio en el editor:
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ME Formatos v Parrafo v Familiade... v Tamafosd..v I % ¢ > @
B 7 US A~A~ X, X EEFEEE = E = =

Br Q@ — 2 I [ & B0 B
Repositorio =

Estos objetos, a su vez, podran ser definidos como Material de estudio obligatorio o como Actividad:

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Unidad: | asd X
Tipo de Archivo: Simple ‘' Micrositio ® Repositorio
Archivo: | %, -
Descripcion:

En todos los casos, haciendo clic en el icono de Repositorio, se observara una pantalla similar a la
gue se muestra a continuacion, la cual permitira realizar una busqueda del objeto deseado y luego
incrustarlo o enlazarlo o utilizarlo donde el usuario lo desee.

Seleccionar Hipervinculo X |

SIMPLE | AVANZADA

La busgueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.

‘ I | [Busca
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Seleccionar Hipervinculo X

Criterio de bisqueda

Localizacion del objeto: Repositorio personal, Repositorio local
Tipo de objeto: Archivo, Micrositio, Sitio

Simple: peg

OBJETOS ENCONTRADOS
# Tipo Titulo Descripcion Usuario Categoria Version Fecha

5% REPOSITORIO LOCAL

- . e-ducativa Py
- A - 1 3/03/2
1 ﬂ rchivo descarga_peq.png Sopart: 03/03/2015
- 3 sk e-ducativa |
A A . e /03/2
7 ﬂ rchive idea_peq.png Sorcit., 1 03/03/2015
3 L 4] shivo B ) e-ducativa 1 2/03/2
»~ [ Archivo libro_peq.png i 03/03/2015
4 - ﬂ Archive peq_emprendedor.png e-ducativa 1 03/03/2015
o Soport... ;
. S e-ducativa X
2 A y . /03/2
3 & I::] rchive peq_financiera.png Ehiniort;.. 1 03/03/2015
R E Z -ducativa
Arch f ; 5 /03/
6 ﬂ rchivo peq_informativa.png S et 1 03/03/2015
7 +~ [ Archive peq_liderazgo.png Sec;:::t‘:’.t"“ 1 03/03/2015
8 - [ﬂ Archive peq_nntt.png Se;::rc:.t.wa Imagenes 2 28/09/2015
<7 . L e-ducativa o
. Archiy 2 1 3/ /2
5 o~ [ Archivo peq_seguridad.png et 02/03/2015
Resultados ordenados por relevancia Resultados 1-9 de 9
Repositorio local: 9 paginas: 1
Previsualizar peq nntt.png

Link [location.cgi?wseccion=15&id_curso=58wid_repositorio=R1&wid_objeto=29&nueva=si |

ILinkear] [Incrustar] |Cancelar]

3

Al localizar el objeto debe hacer un clic en el nombre del mismo y luego seleccionar la accién a
realizar: linkear (vincular), Incrustar.

Si se hace clic en Linkear, la palabra seleccionada, se transformaré en un link que hace referencia al
archivo. En cambio, si se hace clic en Incrustar, el archivo entero se insertara dentro del editor html.

En el caso de la Incrustacion hay que tener en cuenta dos factores importantes: si el archivo es muy
grande, demoraré el tiempo de carga de la pagina y, por otro lado, s6lo se podran incrustar archivos cuya
extension sea permitida por el sistema. La lista de extensiones permitidas se encuentra en uno de los
Anexos de este manual.

Importacion de objetos al Repositorio

Es posible importar objetos del repositorio que fueron descargados, por ejemplo, de los repositoriosde
otras instalaciones.

El objeto a importar debera estar en formato comprimido y dicho .zip debera incluir el objeto en
cuestion y ademas el archivo metadata.

Para importar un objeto al repositorio seleccione 2l archivo y presione Importar
IMPORTAR OBJETO AL REPOSITORIO
Archivo: | Seleccionar archivo | AULA_ULTIM...ION_30.zip

Al hacer clic en Importar se mostrara la pantalla de Agregar objeto con la informacidn ya colocada y el
archivo seleccionado. Se pueden seleccionar categorias y visibilidad y hacer clic en Guardar.

Categorias
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Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones
dentro de una o varias de ellas al agregar objetos al Repositorio.

Repositorio

Administracion  Categorias

Para modificar los datos de una CATEGORIA, presione sobra su Nombre,

Agregar =
CATEGORIAS DEFINIDAS
Modificar : mbre Descripdon
‘ Imagenes bass
Eliminar i Archivos de Audio

Ordenados por: CODIGO .
Los coloreados indican CATEGORIAS DESACTIVADAS |, usted puede cambiar esta opcion modificandola .

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccion son Cadigo, Nombre, Descripcion, y Rel. Esta dltima columna indica la
cantidad de archivos (o direcciones Web) que pertenecen a la categoria.

Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una categoria se Modifica el archivo creado y se
selecciona la o las categorias deseadas.

Se pueden modificar las categorias haciendo clic sobre su nombre. Dentro de esta pantalla se podra
modificar no s6lo su nombre, sino también la descripcion. Este mismo proceso se aplica al agregar
categorias desde el comando con el mismo nombre.

Se pueden eliminar categorias, considerando que no se podran borrar aquellas categorias que tengan
archivos relacionados.
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Catalogo

Con esta herramienta podras ofertar tus aulas y permitir la auto-inscripcién de los usuarios.

Puedes hacerlo en un ambito abierto al publico, de modo de capturar nuevos usuarios, o trabajar en
forma cerrada (privada), para que los usuarios existentes puedan explorar las distintas propuestas de tu
Campus, segun la configuracion del catalogo.

Campus 9

Catalogo

Catalogo

Q buscar Ver: Todos Categorias: Todas as || :=

Sistemas

Debes tener aprobadas las correlativas! Consulta por descuentos!

Andlisis de Sistemas Bioquimica

Inteligencia Artificial 000

Apurate.. Quedan pocos cupos! bierta cierra el 30 de junio

por un adminis!

La inteligencia artificial (IA), o mejor llamada inteligencia
computacional, es la inteligencia exhibida por méquinas. En
clencias de la computacion, una maquina “inteligente” ideal es un
agente raclonal flexible que percibe su entomo y lleva a cabo
acciones que maximicen sus posibilidades de éxito en algin
objetivo o tarea

Ya te encuentras inscriplo

Sistemas

Las ofertas se pueden presentar de forma atractiva (con imagenes o textos destacados), clasificar en
categorias y pueden ser gratuitas o tener algun costo. El acceso al aula puede ser directo o estar
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controlado mediante un sistema de gestion de solicitudes.
Ademas podras definir:
- Fechas limites de inscripcion.
- Trabajar con cupos limitados en caso que debas ajustarlos a tu infraestructura.

- Requerir aprobacion de un administrador, de modo que puedas trabajar en gestiones previas con el
usuario (pagos u otros pre-requisitos) antes de darle el acceso efectivo al aula.

- Ponerle un precio a las ofertas e indicar una URL de pago para dirigirlo a pasarelas de gestion (ya
sea propias o las conocidas PayPal, MercadoPago, etc.).

En Autoinscripciones dispones de las listas optimizadas para gestionar las altas de los usuarios a las
distintas aulas.

Ofertas

Las ofertas son aulas con algunos datos de presentacion y opciones extra. Ni bien es creada la primer
oferta visible, a los usuarios les aparecera un nuevo icono en su barra de navegacion.

Agregar una oferta

Al agregar una oferta se requeriran los siguientes datos:

Agregar oferta

Aula:  Geometria ll v | modificar aula
Categoria: | Varios v
Texto breve: Este curso es correlativo con Geometria |

Texto: | parrafo v Familiade.. v Tamafiosd._.~v T & ¢ O

BZUS A~ A~ XX EFT

l‘l
I.l

En este curso ahondaremos en las aplicaciones de la
geometria en...

Imagen para lista: | Seleccionar archivo | geol.jpg

Imagen para detalle: | Seleccionar archivo | geo2.jpg
Texto para resaltar:  Consulta por descuentos !!

Visible: | En el catédlogo v
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- Aula: seleccionar de la lista el aula a la cual se inscribiran los interesados si ingresan a esta oferta.
- Categoria: establece una categoria para organizar tu catalogo.
- Texto breve: introduce un resumen del curso. Este se mostrara en lalista de cursos.

- Texto: corresponde al texto completo de la oferta que puede incluir informacion sobre docentes,
destinatarios, contenidos a abordar, aplicaciones, requisitos para cursar, etc. Se visualiza al ngresar al
detalle de la misma.

- Imagen para lista; esta imagen es la que se visualiza en el listado de cursos. El tamafio minimo
recomendado es de 490x270 px. En caso de que la imagen sea de mayor tamafio, la imagen se centrara y
se recortaran los sobrantes sin alterar su proporcién. Si la misma es de menor tamafio, sera estirada
proporcionalmente hasta completar el area de visualizacion, y se recortara el sobrante. Cuando una
imagen se ve borrosa (pixelada) es porque la imagen es mas pequefia de lo necesario.

- Imagen para detalle: esta imagen se visualiza dentro de la oferta. Se recomienda no superar los
350px de alto, la medida maxima es 1280x350px. En caso de que la imagen sea de mayor altura se
recortard el sobrante luego de centrar la imagen. Si es mas ancha que 1280 se la va a escalar (sin
deformar) a esa medida, y recortar el sobrante de altura si lo hubiera. Si al imagen es mas chica: se estira
para que rellene el area de visualizacion, proporcionalmente, y luego recortara el sobrante.Cuando una
imagen se ve borrosa (pixelada) es porque la imagen es mas pequefia de lo necesario.

- Texto para resaltar: este texto es el que se desatca en amarillo sobre la oferta en el listado.

- Visible: nos permite definir si la oferta estara oculta (opcion NO), visible en el catalogo o sélo sera
conocida por aquellos que reciban su link. En el dltimo caso el link se genera cuando hemos guardado la
oferta al menos una vez.

El ingreso al aula requiere aprobacion

Precio | S v 4500

- Autoinscripcion: la inscripcién puede ser

+ Abierta: el interesado puede inscribirse en cualquier momento y automaticamente es
aceptado para cursar, cuando el aula esté disponible.

+ Abierta por tiempo: el interesado puede inscribirse entre las fechas indicadas.

+ Cerrada: la oferta se mostrara pero no podran inscribirse hasta que el administrador cambie
esto.

Es posible fijar un cupo para las inscripciones. El cupo ocupado se computard incluyendo las
inscripciones aprobadas y pendientes (son potenciales ingresos). Pueden rechazarse las
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inscripciones no deseadas para liberar lugar o eliminar incripciones, en cuyo caso se perderan los
datos del usuario solicitante (si no pertenece ya a algun aula).

Ademas la inscripcion al curso puede requerir la aprobacion de parte de un administrador
para el ingreso efectivo al aula.

- Costo: la oferta puede configurarse con costo optando por establecer un precio, o la opcién A
convenir. Ademas puede colocarse una direccion de pago, por ejemplo si se dispone de cuenta en alguna
pasarela de pago en linea o apuntar a otra pagina cualquiera que contenga detalle de los medios de pago.

Modificar una oferta
El el listado se muestran algunos detalles y accesos rapidos a las inscripciones de las ofertas.

Catalogo

Ofertas Categorias  Autoinscripciones  Configuracion

R Bisqueda | |Aula v [Buscar][Todos]
OFERTAS
Modificar
P 1 Analisis de Sistemas  Sistemas 0/25 Abierta
Eliminar
2 Bioquimica 1/10[1] Abiarta
Ordenar 3 Inteligencia Artificial ~ Sistemas 3/10[3] Abierta ®
4 Mineria de datos Sistemas 2 Abierta
5 Geometria IT Varios 0/1s Abierta

Al ingresar a modificar una oferta podremos ajustar los datos proporcionados anteriormente, cambiar
las imagenes y ademas podras ver:

- el link a la oferta.
- un acceso rapido a los autoinscriptos totales y pendientes.

Texto para resaltar: Consulta por descuentos !!

/ o
Visible: = En el catalogo "\ Ver oferta \;
~ S

Autoinscripcion
P ! \\
Autoinscriptos: {3 (3 gendlentes)/\
~ -

—

Estado: Abierta v
Cupo limitado: | 15

¢ El ingreso al aula requiere aprobacién

Eliminar una oferta

En este comando podra eliminar una oferta con sus autoincripciones asociadas. El aula no se
vera afectada, ni los usuarios que ya pertenecen a ella.

Ordenar
En este comando puedes establecer el orden en que se mostraran las ofertas en el catalogo.

Campus 9 Péagina 203



Manual de administracion

Agregar
Adins Establecer el orden de las ofertas
Modificar
Eliminar Analisis de Sistemas YVAZXR
Ordenar Bioguimica YVAZX
Inteligencia Artificial YVAZXR
Mineria de datos YVAZR
Geometria YVAZR
Categorias

En este menl podrés crear y modificar las categorias utilizadas en el catélogo.

En el listado se mostrara la cantidad de ofertas asociadas a una determinada categoria. Al hacer clic
en el nimero, nos llevara al listado de las mismas.

Catalogo

Ofertas  Categorias  Autoinscripciones  Configuracion

o Bisqueda | | Nombre v [Buscar] [Todos]
Modificar
Eliminar | —— -;— |
Autoinscripciones

En Autoinscripciones podremos ver el listado, para cada aula de los interesados que han ingresado
a su oferta. El listado corresponde al aula selecionada arriba a la derecha.

Usuarios Aulas Contenidos  Publicos  Repositoric &= Configuracion

Inteligencia Artificial Ofertas  Categorias = Autoinscripciones  Configuracion

Para enviar un mensaje por email al usuario presione sobre su email

Listar LISTADO DE AUTOINSCRIPCIONES
26/06/2017 16:03 Ailenis, Ailen amonti®e-ducativa.x PENDIENTE
Rechazar 07/06/2017 10:09 Cova, Franco franco@e-ducativa.x PENDIENTE
07/06/2017 09:44 Aquili, Laura laquili@e-ducativa.x PENDIENTE
Eliminar

Al hacer clic en el email de una solicitud se mostrara un espacio en el que podra ingresar un mensaje
simple al candidato.
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Mensaje:
Estimado Franco,

' Ya tiene un usuario en el campus con el mail
fran_co@hotmail.com, para no duplicar su usuario le pido se
'inscriba nuevamente con el mismo.

s = £

En los diferentes comandos podra gestionar las inscripciones de cada aula:

+ Listar: es un listado completo de las inscripciones sin importar su estado (PENDIENTE, ADMITIDO,
RECHAZADO)

+ Admitir: s6lo se mostraran las solicitudes pendientes.

+ Rechazar: s6lo se mostraran las solicitudes pendientes.

+ Eliminar: se listaran todos y podremos eliminar las que sea necesario. Si el interesado no
pertenece a ningln aula aun, perderemos sus datos.

Configuracion
En la configuracién del catalogo puede definir si el mismo seréd Privado o no.

Catalogo

Ofertas  Categorias  Autoinscripciones ~ Configuracion

Modificar
Configuracion

\¢#| Catalogo privado

Un catélogo Privado, es accesible sélo a los usuarios registrados en el campus.
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Campus 9

Catalogo

Catalogo

Q buscar Ver: Todos Categorias: Todas ¥  &a

r it | Sistemas
oie L T
1 ! Il

-y

- Debes tener aprobadas las correlativas! Consulta por descuentos!
Andlisis de Sistemas Bioquimica
Este es el primer nivel del Analisis aplicadec a Nueva especialidad en Bioquimica
Sistemas

Ver detalle $1600% Ver detalle

Si el catalogo es publico, entonces cualquier persona que disponga del link al mismo podra conocer
las ofertas de nuestro campus y solicitar inscribirse a las mismas.

E Campus 9 [!!_| Iniciar sesion

Catalogo
Q buscar Ver: Todos Categorias: Todas am || =

______ a5 A hM
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Importante: esta seccidn es opcional y puede no estar disponible en su instalacion.

Contéactese con soporte@educativa

El Tablero de Control permite monitorear el uso que los usuarios hacen del campus, asi como
también obtener informacién resumida sobre el uso que los mismos realizan sobre aulas particulares.

Dentro de esta nueva herramienta contamos con tres alternativas para realizar el seguimiento:

+ Aulas: esta opcion esta preparada para monitorear la actividad por aulas.

+ Usuarios: esta alternativa esta planteada para obtener la informacion haciendo foco en el usuario.
+ Actividad: esta opcion permiite controlar los accesos de los usuarios.

Se recomienda investigar las tres alternativas para encontrar la que mejor se adecue a su necesidad
de datos o informacion ya integrada en reportes.

Aulas

Al ingresar al submenua Aulas, en la pestafia de Control, se nos presenta una primera pantalla con la
siguiente informacion:

Control

Aulas Usuarios  Actividad

Los datos de interaccon se obtiensn desde mayo de 2017

Access basico (demo) 31/12/2007 12 12
Analisis de Sistemas  31/01/2015 17 17
Bioguimica 15/07/2015 7 7 0
Ciudadania 06/11/2011 3% 37 16
Excel basico (demo)  31/12/2007 ] 9 0
Geometria 19/12/2013 7 7 24
Geometria IT 07/08/2016 5 5 0
Inteligencia Artificial 06/06/2017 22 22 4
generar generar
Mineria de datos 06/06/2017 26 26 15
generar generar
Power Point (demo)  31/12/2007 9 9 0
generar generar
X. Word Inicial 31/12/2007 11 10 7
generar generar
| Aulas desactivadas generar generar |
generar generar
generar generar
generar generar
generar generar
generar generar
generar generar

Nos presenta el listado de todos las aulas existentes con las siguientes columnas:
1. Nombre del aula.
2. Fecha de creacion del aula.
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3. Cantidad de usuarios totales pertenecientes al aula.
4. Cantidad de usuarios activados en el aula.
5. Interacciones: cantidad de clicks

6. indice de cobertura: representa el % de usuarios que han accedido al aula al menos una vez
respecto al total de usuarios del aula.

Por cada linea se presentan los vinculos para generar el reporte de trazabilidad o el de participacion,
para todos los usuarios del aula. El listado permite ordenar por las columnas: nombre de aula y fecha de
creacion.

Filtros

Al hacer clic en Filtros podremos acotar la blisqueda por Nombre de aula y por el Estado de los
usuarios (Todos, Activados y Desactivados).

Se debe presionar el botén Aplicar para realizar el filtrado. Cuando se ha establecido un filtro,
aparece el botén Quitar, el cual debe ser presionado si se requiere volver a mostrar todas las aulas.

En la parte superior derecha del listado se presenta el botén para exportar todo el listado mostrado a
excel, con los filtros aplicados.

Respecto a los links "generar"” se explica su salida en detalle en Reportes.

Luego, si ingresamos a un aula en particular, dispondremos de una segunda pantalla (filtrada para
este aula), nos presenta el encabezado para el aula conteniendo:

+ Nombre del aula

+ Fecha de creacién del aula

+ Estado del aula

+ Cantidad de usuarios inscriptos en el aula

+ Cantidad de usuarios activados

+ Total de Interacciones: representa los clics totales realizados en el aula.

+ Indice de cobertura: representa el % de usuarios que han accedido al aula al menos una
vez respecto al total de usuarios del aula
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Andlisis de Sistemas

Fecha de creacion: 01/02/2015
Estado: Activado

Cantidad de usuarios: 18

Cantidad de usuarios activados: 18
Total de interacciones: 923

Indice de cobertura: 38%

Reporte de participacion Reporte de trazabilidad

Los datos de interaccion se obtienen desde mayo de 2017 o Exportar datos

USUARIOS
Jddel . nombre Apellido Perfil Inscripcion Interacciones . UINM2.  participacion Trazabilidad
ailenis Ailén Ailenis Alumnos 05/06/2013 144 05/10/2017 generar generar
alejandris Alejandra  Alejandris  Alumnos 28/05/2013 0 - generar generar
amparis Amparo Alvarez Alumnos 28/05/2013 18 12/06/2017 generar generar
andrsani Andrea F.  Andreani Alumnos  29/05/2013 125 05/06/2017 generar generar
andrin Andrés Anchorena  Alumnos 28/05/2013 0 - generar generar
camilis Camila Carzbias Coordinadores 28/05/2013 1 12/06/2017 generar generar
carolina Carolina Perez Tutores 18/07/2013 0 = generar generar
viopez Prueba _Prusba Invitados  18/07/2013 0 - generar generar
webmaster  Webmaster Plataforma Invitados  28/05/2013 0 - generar generar

_| Usuarios desactivades

Nos presenta en la parte superior del listado los botones correspondientes para generar los reportes
de Trazabilidad y Participacion para todos los usuarios listados, independientemente de que sean varias
paginas. Si se utilizaron Filtros (ver al final) en el listado, la informacién que presentaran los reportes
estara afectada por los filtros aplicados en la pantalla.

En la parte superior derecha se dispone del boton Exportar datos para exportar todo el listado a
excel, con los filtros aplicados.

El listado mostrara las siguientes columnas: Id_usuario, Nombre, Apellido, Perfil del usuario en el
aula, Fecha de Inscripcion, Interacciones y Ultima interaccion. Ademas, por cada linea nos presenta los
botones para generar el reporte de trazabilidad o el de participacién, para el usuario correspondiente a
esa fila.

Se consideran usuarios activados y desactivados (se ven con otro color de fondo). El listado permite
ordenar por las columnas: id_usuario, nombre, apellido y perfil.

Filtros
Se presentan los siguientes filtros:

+ Fechas: fecha desde y fecha hasta. Los filtros de fechas alteran solo el conteo de las
columnas Interacciones y Ultima interaccién pero no alteran la cantidad de usuarios del listado.
Recordar que se restringe el periodo a los ultimos 6 meses de antigiedad como maximo.

+ Perfil del usuario. Este filtro impactara en los usuarios mostrados en el listado.

+ Estado: Todos, Activados y Desactivados. Este filtro impactara en los usuarios mostrados
en el listado.
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Filtros

Aulas: edu

Estado: | Activados v

Aplicar

Los campos del filtro funcionan en conjunto. Se debe presionar el botén Aplicar para realizar el
filtrado. Se debe presionar Quitar filtro para remover los filtros aplicados.

Usuarios

Al ingresar al submena Usuarios, en la pestafia de Control, se nos presenta una primera pantalla
con la siguiente informacion:

Los datos de interaccion se obtienen desde mayo de 2017 o Exportar datos

Participacion Trazabilidad

alejandris  Alejandra Alejandris 2 - generar generar
amonti Gabriela Gabrielis 3 0 - generar generar
amparis Amparo Alvarez 2 26 12/06/2017 generar generar
ana Ana Tesato 3 0 - generar generar
andreani Andrea F. Andreani 1 127 08/06/2017 generar generar
andrin Andrés Anchorena 2 0 - generar generar
anita Ana Ridiero 3 0 = generar generar
antonelis Antonela Listada 2 0 - generar generar
|brenda _ _Brenda __ _ Martinelli __ 2 __ _ _ __ __ 0 o oo o eme o o o cENeraRc o o generas o o |
flavio Flavio S. Cova 1 0 - generar generar

_| Usuarios desactivados en todas las aulas 2 las que pertenece
Nos presenta el listado de todos los usuarios existentes en campus, con las siguientes columnas:
+1d del Usuario
+ Nombre
+ Apellido
+ Inscripciones: indica la cantidad de aulas en las cuales se encuentra el usuario.
+ Interacciones:
+ Ultima interaccion

Por cada linea nos presenta los botones para generar el reporte de trazabilidad o el de participacion,
para todas las aulas de UN usuario.

Se consideran usuarios activados y desactivados (con otro color de fondo). El listado permite ordenar
por las columnas: id_usuario, nombre y apellido.
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Al hacer clic en Filtros podremos acotar la busqueda por:

+ Usuario: busca en id_usuario, nombre y apellido.

+ Perfil: lista aquellos usuarios que tengan el perfil seleccionado en al menos un aula.

+ Estado: Todos, Activados y Desactivados. Un usuario se considera desactivado, cuando esta
desactivado para TODAS las aulas a las que pertenece.

Estos tres primeros filtros determinan que usuarios se incluyen en el listado.

o

Filtros

Usuario: ' ana
Perfil: = Alumnos
Estado: = Activados
Interaccion
Desde: | 08/08/2017
Hasta:

+ Fechas: fecha desde y fecha hasta. Los campos de fechas alteran solo el contenido de las
columnas Interacciones y Ultima interaccidon. No alteran el listado. Se restringe el periodo a los Ultimos 6
meses de antigliedad como méaximo (o desde el momento que se hayan comenzado a registrar los datos).

Se debe presionar el boton Aplicar para realizar el filtrado. Se debe presionar Quitar filtro para volver
a mostrar todos los usuarios.

Los campos del filtro funcionan en conjunto.

En la parte superior derecha del listado se presenta el botén para exportar todo el listado mostrado a
excel, con los filtros aplicados.

Respecto a los links "generar" se explica su salida en detalle en Reportes.

Luego, al elegir un usuario en particular, dispondremos de una segunda pantalla ya filtrada para él, y
nos presenta el encabezado conteniendo:

+ Id de Usuario
+ Nombre
+ Apellido
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+ Cantidad de inscripciones
+ Total de interacciones en el campus.
+ Ultima interaccion en el campus.
ailenis
Nombre: Ailén
Apellido: Ailenis
Cantidad de inscripciones: 11
Total de interacciones: 267
Ultima interaccion: 05/10/2017

Reporte de participacion Reporte de trazabilidad
Los datos de interaccion se obtienan desde mayo de 2017
@ Exportar datos

Accass basico Alumnos 14/07/2015 1 15/06/2017 generar generar
{demno)

Analisis de Sistemas  Alumnos  05/08/2013 144 05/10/2017 generar generar
Bioguimica Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
Ciudadania Alumnos 06/06/2013 9 28/06/2017 generar generar
Excel basico (demo)  Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
Geometria Alumnos 15/09/2017 16 04/10/2017 generar generar
Geometria IT Alumnos  15/09/2017 0 = generar generar
Inteligencia Artifical  Alumnes  15/09/2017 0 - generar generar
Mineria de datos Alumnos  15/09/2017 0 - generar generar
Power Point (demo)  Alumnos 15/09/2017 0 = generar generar
X, Word Inicial Alumnos  15/09/2017 0 - generar generar

_| Usuarios desactivades

Nos presenta en la parte superior del listado los botones correspondientes para generar l0os reportes
de Trazabilidad y Participacién. El reporte considera al usuario en todas las aulas listadas en la pantalla,
de todas las péaginas.La informacion que presentardn los reportes estara afectada por los filtros
aplicados.

En la parte superior derecha se dispone del botdn Exportar datos para exportar todo el listado a
excel, con los filtros aplicados

El listado de aulas en las cuales el usuario se encuentra inscrito presenta los siguientes atributos:
Nombre del aula, Perfil del usuario en aula, Fecha de inscripcion e el aula, Interacciones, Ultima
interaccién. Por cada linea nos presenta los botones para generar el reporte de trazabilidad o el de
participacion, para el usuario en el aula correspondiente.

Cuando un usuario esta desactivado en un aula o el aula esti desactivada, se presentadan con otro
color de fondo. El listado permite ordenar por las columnas: Aula y Perfil.

Filtros

Se presentan los siguientes filtros:
+ Perfil: mostrard las aulas en las que el usuario tiene el perfil elegido. Aplica al listado.
+ Estado: Todos, Activados y Desactivados. Aplica al listado.
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Perfil: | Todos v
Estado: @ Todos v
Interaccion
Desde s
Hasta: 2
Aplicar

+ Fechas: fecha desde y fecha hasta. Considera el periodo restrigido a los ultimos 6 meses
de antigliedad como maximo (o desde el momento que se hayan comenzado a registrar los datos).
Los campos de fechas alteran solo el contenido de las columnas interacciones y Ultima interaccion.
No alteran el listado.

En el caso que hayamos llegado a esta pantalla desde la pantalla anterior con filtros seleccionados,
estos se mantienen seleccionados en esta pantalla. Los campos del filtro funcionan en conjunto.

Se debe presionar el boton Aplicar para realizar el filtrado. Se debe presionar Quitar filtro para
remover los filtros aplicados.

Actividad

En el mend Actividad podremos conocer cuales son las condiciones de acceso de los usuarios. Al
ingresar se mostrara una pantalla que nos permitira filtrar y extraer reportes del listado generado:
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Seleccione una condicion para ver los usuarios afectados

® Usuarios activados sin accesos

0 Usuarios activados que no accedieron en los ultimos 1 dias

Los datos de interaccion se obtienen desde mayo de 2017

@ Exportar datos
USUARIOS ACTIVADOS SIN ACCESOS
Nombre Apellido Email
amonti Gabriela Gabrielis gabrizlis@educativa.com 3
ana Ana Tesato 3
andrin Andrés Anchorena anchorena@e-ducativa.x 2
anita Ana Ridiero 3
antonelis Antonela Listada antonzlis@e-ducativa.x 2
o e SOOOOO... .. SO Motinal, _ AODNDEIOONAY e i
lau Laura Aquili laquili@e-ducativa.x 2
Imorales Luciano Morales Imorales@e-ducativa.x 1
1de2 |

Los criterios de filtrados son los siguientes:
+ Usuarios sin acceso
+ Usuarios que no ingresan hace N dias

El listado obtenido esta compuesto de las siguientes columnas:

+ Id del Usuario: si hacemos clic en este dato, nos redirigira a la segunda pantalla filtrada
para este usuario especifico.

+ Nombre

+ Apellido

+ Email

+ Inscripciones: corresponde a la cantidad de aulas en las que se encuentra inscripto.
El listado permite ordenar por Id del usuario y Apellido.
Se consideran solo usuarios activados.
Se restringe el periodo de la informacion a los Ultimos 6 meses de antigliedad como méaximo

EL campo Id del Usuario, al hacer clic, nos lleva a la segunda pantalla para monitorear usuarios,
como fue explicado anteriormente en Control > Usuarios, para ese usuario en particular:
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ailenis

Nombre: Ailén

Apellido: Ailenis

Cantidad de inscripciones: 11
Total de interacciones: 267
Ultima interaccion: 05/10/2017

Reporte de participacion Reporte de trazabilidad
Los datos de interaccion se obtiensn desde mayo de 2017 o Exportar datos

Access basico (demo) Alumnos 14/07/2015 1 15/06/2017 generar generar
Analisis de Sistamas Alumnos 05/06/2013 144 05/10/2017 generar generar
Bioquimica Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
Ciudadania Alumnos  06/06/2013 9 28/06/2017 generar generar
Excel basico (demo) Alumnos 15/09/2017 0 - g ar g ar
Geometria Alumnos 15/09/2017 16 04/10/2017 generar generar
Geometria II Alumnos 15/09/2017 0 2 generar g ar
Inteligencia Artificial Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
Mineria de datos Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
Power Point (demo) Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar
X. Word Inicial Alumnos 15/09/2017 0 - generar generar

_| Usuarios desactivades

En la parte superior derecha del listado se presenta el botén para exportar todo el listado a excel.

Reportes

En las diversas opciones de Control, contamos con dos reportes: reporte de participacion y reporte
de trazabilidad. Si bien no cuentan con una pantalla de generacion propia, se generan desde las distintas
pantallas de tablero de control utilizando los botones correspondientes, teniendo en cuenta los filtros
aplicados en la pantalla mostrada en ese momento.

Ambos reportes se entregan en formato xIsx.
Filtros disponibles y sus combinaciones

Los mismos filtros y sus combinaciones aplican a ambos reportes.

En el ment Aulas pueden hacerse combinaciones de una o varias de las siguientes condiciones:
Aula, Estado, Perfiles y/o rango de Fechas

En el mena Usuarios pueden hacerse combinaciones de una o varias de las siguientes condiciones:
Usuario, Estado, Perfil y/o Fechas

Reporte de trazabilidad

Este reporte permite conocer la actividad de los usuarios en una o varias aulas. Todos los filtros
aplicados alteran el listado a extraer con el reporte.

Al filtrar solo por usuario (+ otros filtros que NO sean de aula) apareceran registros de interaccion del
usuario en ambitos que no son de un aula, por ejemplo: acceso al campus y Escritorio. Asi como
pueden aparecer registros de interaccion del usuario en aulas a las que el usuario ya no pertenece mas o
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aulas que directamente han sido borradas.

Al filtrar solo por aula (+ otros filtros que NO sean por usuario) pueden aparecer registros de
interaccién de usuarios que no pertenecen mas al aula o de usuarios que directamente han sido borrados
del campus.

La salida del reporte es:

General - Reporte de Trazabilidad

Fecha de exportacion |12/10/2017
Filtro aplicado Aula: Analisis de Sistemas|Fecha desde: 01/05/2017 |
Fecha IP Usuario Usuario |Apellido Nombre |Nombre_grupo Perfil
2017-05-19 12:29:18 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas |Alumnos |
2017-05-19 12:29:30 192.168.0.66 ailenis Allenis Ailén Andlisis de Sistemas |Alumnos ||
12017-05-19 12:29:36 192.168.0.66 ailenis Ailenis nAilén Andlisis de Sistemas |Alumnos :
2017-05-19 12:30:13 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailen Analisis de Sistemas |Alumnos |
2017-05-22 08:38:01 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas [Alumnos ;
2017-05-26 11:53:58 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Andlisis de Sistemas |Alumnos ||
2017-05-30 09:26:58 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas [Alumnos |
2017-05-30 12:05:41 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas [Alumnos !
2017-05-31 11:58:31 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas [Alumnos ;
2017-05-31 11:58:38 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Andlisis de Sistemas |Alumnos ||
2017-05-31 11:58:42 192.168.0.66 ailenis Ailenis Ailén Analisis de Sistemas |Alumnos |
2017-05-31 11:58:45  [192.168.0.68 ailenis Ailenis Ailen Analisis de Sistemas |Alumnos !

Seccion _|Accion Descripcion

|Foros Ver tema debate |Visualizacion del tema de debate 'Concepto de nimeros discretos’ de la categoria "Unidad 02

IForos Acceder Acceso a la seccion 'Foros'

!Anuncios Acceder Acceso a la seccion "Anuncios’

:Anuncios Acceder Acceso a la seccion "Anuncios’

iForos Ver tema debate |Visualizacion del tema de debate 'Concepto de nimeros discretos’ de la categoria "Unidad 02

|Foros Ver tema debate |Visualizacion del tema de debate "Concepto de nimeros discretos’ de la categoria ‘Unidad 02°

!Foros Ver tema debate |Visualizacion del tema de debate 'Concepto de nimeros discretos’ de la categoria "Unidad 02

:Programa Acceder Acceso a la seccion "Programa’

iForos Ver tema debate |Visualizacion del tema de debate 'Concepto de nimeros discretos’ de la categoria "Unidad 02

| wikis Acceder Acceso a la seccion "Wikis'

IWikis Ver categoria Visualizacion de la categoria 'Unidad 01’

iWikis Ver wiki Visualizacion de la wiki 'E-learning’ de la categoria "Unidad 01

Reporte de Participacion

El reporte permite comprender el grado de participacion de los usuarios en las distintas secciones de
un aula/s.

En general los filtros aplicados afectan el listado. Sin embargo, los filtros de fecha afectan al contenido
(no definen que mostrar sino los valores de la tabla).

Los filtros de fechas afectan a los siguientes campos: Avance, Interacciones, Primera interaccion,
Ultima interaccion, Tiempo estimado de uso, Cantidad de email enviados y todos los campos
correspondientes a las secciones listadas.

El célculo del Tiempo Estimado de Uso considera un tiempo maximo entre clics de 30 minutos.

No se consideran items publicos, pero se incluyen los items del aula y de los grupos de trabajo
definidos.
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Fecha de exportacion |12/10/2017
Filtro aplicado Aula: Analisis de Sistemas|Fecha desde: 01/05/2017
|
Usuario Apellido Nombre Email Aula Perfil :
|
| ailenis Ailenis Ailén ailenis@educativa.x Andlisis de Sistemas |Alumnos
| alejandris Alejandris Alejandra amenti@e-ducativa x Analisis de Sistemas [Alumnos |
|amparis Alvarez Amparo ltulisi@e-ducativa.x Andlisis de Sistemas |Alumnos |
|andreani Andreani Andrea F. cmenhi@e-ducativa.x Analisis de Sistemas |Alumnos |
|andrin Anchorena Andrés anchorena@e-ducativa.x |Analisis de Sistemas | Alumnos l
|antonelis Listada Antonela antonelis@e-ducativa.x  |Analisis de Sistemas | Alumnos :
brenda Martinelli Brenda amonti@e-ducativa.x Analisis de Sistemas [Alumnos |
| camilis Carabias Camila ccarabias@educativa.x |Analisis de Sistemas |Coordinadores |
carolina Perez Carolina amonti@e-ducativa.x Analisis de Sistemas |Tutores l
|ivanisi Ivanisi lvan ivanisi@educativa.com  |Analisis de Sistemas |Invitados :
| pablo Ortiz Pablo Analisis de Sistemas |Alumnos |
| rtulisi Tulisi Romina rtulisi@e-ducativa.x Analisis de Sistemas (Invitados |
|tatiani Tatiani Tatiana amonti@e-ducativa.x Analisis de Sistemas |Tutores f
tutor Prueba Tutor Analisis de Sistemas |Tutores :
|vlopez _Prueba Prueba prueba@hotmail.com Andlisis de Sistemas |Invitados |
I
| Tiempo |Cantidad de|
|| Fecha alta | Avance |Interacciones | Primera interaccion | Ultima interaccion | estimado | emails |
I ' deuso | enviados |
I I
! 05/06/2013 39% 144(19/05/2017 12:29:18  |05/10/2017 09:13:07 02:32 of
l2sms2013| 3% 0 00:00 )
i 28/05/2013 12% 18(09/06/2017 11:30:24  [12/06/2017 09:06:51 00:22 0 |
I|28/05/2013 12% 125(05/06/2017 16:20:35  |09/06/2017 11:15:30 02:28 2|
! 28/05/2013 6% 0 00:00 1 I
l28ms2013| 0% 0 00:00 5|
i 18/07/2013 15% 0 00:00 0
||28/05/2013 |no aplica 1(12/06/2017 11:05:42 [12/06/2017 11:05:42 00:00 ol
11810712013 [no apiica 0 00:00 10]
: 28/05/2013 |no aplica 0 00:00 0f,
18072013 3% 0 00:00 3|
{17/07/2013 |no aplica 0 00:00 0|l
! 28/05/2013 |no aplica 0 00:00 0 I
: 30/07/2013 |no aplica 9110/10/2017 15:22:21  |10/10/2017 15:25:08 00:02 0:
11810712013 [ no apiica 0 00:00 o)
+ Datos basicos del usuario: Id del Usuario, Apellido, Nombre, Email
+ Datos del aula: nombre del Aula
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+ Datos del usuario en el aula indicada: Perfil, Fecha de inscripcion, Avance (para los que no sean
cursantes se muestra "no aplica"), Interacciones, Primera Interaccion, Ultima interaccion, Tiempo estimado
de uso, Cantidad de email enviados.

+ Datos de uso de secciones:

- para Encuestas (por fuera de la seccién Programa), Archivos, Sitios, Noticias, Anuncios,
etc, muestra el total y cuantos items fueron cargados por el usuario.

- Wikis: muestra la cantidad, los cargados y la cantidad de wikis con revisiones del usuario
(Wikis en las cuales exista al menos 1 edicion del usuario).

- Foros: cantidad de temas de debate, cargados, cantidad de temas de debate con
intervencién del usuario (Debates en los cuales exista al menos 1 intervencién del usuario) y
cantidad de intervenciones.

: Wikis Foros :
! = Cantidad Temas de | Cantidad de ||
I| cantidad Cargados Wll.us-, 53605 Temas de |Cargados | debate con |intervencione |
| FEVISIONES | ebate intervencion | s del usuario ||
| 0 0 0 3 0 2 2!
: 0 0 0 3 0 0 o|
| 0 0 0 3 0 0 o,
| 0 0 0 3 0 0 ofl
| 0 0 0 3 0 0 of
: 0 0 0 3 0 0 o|
| 0 0 0 3 0 0 o,
| 0 0 0 3 0 0 ofl
| 0 0 0 3 0 0 of
: 0 0 0 3 0 0 o|
| 0 0 0 3 0 0 o,
| 0 0 0 3 0 0 ofl
| 0 0 0 3 0 0 of
: 0 0 0 3 0 0 o|
| 0 0 0 3 0 0 o,
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Mediante esta pestafia podra personalizar el entorno del campus adaptandolo al estilo institucional,
estableciendo distintos parametros que impactaran en todos los aspectos del campus.

Usuarios  Aulas  Contenidos  Publicos  Repositoric  JGLD [eT=T)

Administracion Portada Defaults Usuarios Editor Sucesos Notificaciones Apanencia

Administracion

En el mend Administracion puede consultar informacion de la instalacién, asi como establecer datos
generales, definir el idioma del campus, establecer configuraciones globales y colocar los logos que se
utilizaran. Ademas se establecera el modo de ingreso al campus, asi como el idioma de la Administracion.

Usuarios Aulas Contenidos  Publicos  Repositorio R G[Tg =T

Administracion Portada Defaults Usuarios Editor Sucesos Notificaciones Apanencia

Informacién de esta instalacion

Esta herramienta nos permitird conocer cuanto ocupa nuestro campus realmente en el servidor al
hacer clic en calcular:

INFORMACION DE ESTA INSTALACION

Espacio ocupado en disco : Contenido de aulas 130.83 MB
Objetos de repositorio 82.68 MB

Adjuntos de mail interno 5.14 MB

Respaldos de aulas 92.61 MB

Contenido publico 16.70 MB

Total 327.97 MB

2

Version : 9.05.00-10 - 22/03/2017 11:48:06

Ademas podra visualizar la version actual instalada del campus, asi como la fecha de la Gtlima
actualizacion.

Configuracion General

Estos datos definiran la informacién publica, es decir, que se muestra antes que el usuario ingrese su
usuario y contrasefa.

Se debera configurar también la informacion contenida en el menu Login.

CONFIGURACION GENERAL

Nombre de la institucion : fCampus 9

Pie de |z pagina: LCampus 9 7
Administrador: "PIVataformja Webmaster ¥

Idioma: | Espafiol (Vos) ¥

El usuario Administrador de la plataforma se elegira entre los usuarios definidos como Webmaster
en el campus y serd el encargado de recibir los correos que envien los usuarios desde el login, es decir no
identificados.
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enviar mensaje

de

email

para Webmaster Plataforma

asunto Problemas en el legin

mensaje

codigo ns -

Ingresa en el campo el cadige qu

" =i

e se muestra en la imagen

enviar mensaje cancelar

El usuario declarado como Administrador del campus no podra ser quitado de su condicion de

Webmaster, por ende, al acceder a modificar los datos de dicho usuario se aclara "Este usuario es
Webmaster - Administrador de la plataforma" y no se visualiza el check para desactivarlo.

Este usuario es WebMaster - Administrador de la plataforma < I

B Grupo ® perfil 1 ® perfil 2 ® perfil 3 @ perfil4 ® perfil5 @ perfil 6

¥ Access basico (demo) ) Alumnos 2 Tutores U Coordinacion  '® Invitados 10/04/2003

¥ Andlisisde SCORM /) Alumnos ') Tutores D Coordinadores ‘¥ Invitados 28/05/2013 |
Idiomas

Por otro lado, se establecen los idiomas activos. Los recuadros de los idiomas coloreados no podran

destildarse ya que estan siendo utilizados por algun usuario o aula del campus.

Idiomas activos : | | catal3

¥ English
r'- Idiomas que no puaden ser v Eng A
deshabilitados porque estén siendo usados Espafiol (Tu)

en grupos o por los usuarios (¢ Espaﬁol (Usted)
[7 Espariol (Vos)
¥/ Portugués

De este modo al configurar un aula (Aulas / Maodificar), el webmaster podra seleccionar el idioma

segun los determinados previamente en esta Configuracién y permitir o no que los usuarios lo puedan
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cambiar en su vista.

Otras configuraciones globales
En esta instancia podremos definir algunos funcionamientos globales de la plataforma:

¥ Se destacan los contenidos no leidos

¥ Los avisos enviados por email incluyen la descripcion del grupo

Los usuarios visualizan los grupos en los cuales estan desactivados
IZI Mantener los permisos del usuario dentro de un grupo de trabzjo en las siguientes secciones:

Archivos Faqs
| Sitios ' Calendario
Foros Noticias
Wikis
En |z Administracion de Grupos, €l Filtro por Estado de los grupos por defecto es: | Todos v |
@ En |z Administracion de Usuarios, €l filtro por Estado de los usuarios por defecto es | Todos v

1- Determina si se destacaran los contenidos no leidos por los usuarios en todas las aulas.

2- Define si en los avisos de clave enviados por email incluiran la descripcion del aula, ademas de su
nombre. Esto es Util cuando el nombre del aula no es suficientemente descriptivo. Si dicha opcién se
encuentra activada, cada uno de los mensajes disparados desde la plataforma al correo externo de los
usuarios incluira en su asunto la descripcion del aula en cuestion.

De Soporte e-ducativa <noresponder@e-ducativa.x> 1.
_______________ S
Asunto RE: Capacitacion nueva version - Nuevo mensaje i[Anélisis de requerimientos, casos de usos.] |
- re

A Servicio de mensajeria <noresponder@e-ducativa.x> 1./

Plataforma LMS e-ducativa

Nuevo mensaje

RE: Capacitacion nueva version

Has recibido un mensaje de Soporte e-ducativa el 23 de junio, 2015 @ 14:01:40

Arrede nara vi_nalizarin rnmnlein

3- Si esta casilla esthd marcada, los usuarios desactivos en un/as aula/s visualizaran dichas aulas (en
gris) en el escritorio y en la barra de funciones, pero no podran ingresar a ellos. En el escritorio:
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Acceso a aulas
Orden: Favorito E| t

Access basico (demo)

Analisis de Sistemas
e e N e W T i e i i s T T s e e = e S S -~

]

| |
| |
I !
N ~

En la barra de funciones:

= Campus 9
-ducativa

Access basico (demo) E|

Analisis de Sistemas
Ciudadania

).\ Inicio
Ar

Por defecto, dicha opcién se encontrara desactivada, con lo cual, al momento de loguearse, un
usuario visualizara unicamente las aulas a los cuales se encuentra asignado y con estado activo.

4- Se podra definir si se desean mantener los permisos definidos para un usuario en el aula en cada
seccién, cuando se utilizan las categorias de grupo de trabajo en las distintas secciones.

5- Esta opcién le permitird definir, para el listado de aulas en la administracién, el filtro por defecto. Es
decir, si al ingresar a la pestafia Aulas en la Administracibn se mostraran la aulas Activas, las
Desactivadas o Todas.

6- Esta opcién le permitira definir, para el listado de usuarios en la administracion, el filtro por defecto.
Es decir, si al ingresar a la pestafia Usuarios en la Administracién se mostraran los usuarios Activos, los
Desactivados o Todos.

Portada

Desde aqui podremos configurar la apariencia de la pantalla de bienvenida al campus.
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Modifique Jos campos necesarios y presione guardar para almacenar los cambios,
los campos resaltados son obligatorios.

Titulow |Campus para documentacion

Contenido ' Imagen '® Editor -/ Ninguno
Formatos v Parrafo v Familiade... v Tamafosd..~v Ty \ >
B 7 US A~~~ x X EE EE = E E =
By O — % I o R WD

Campus configurado para
la elaboracion de documentacion

Te invitamos a
recorrer sus ejemplos!

Vinculos Agregar vinculos

Titulo: |educativa 2 X
Url: |http://www educativa.com

Nueva ventana: ¢
Listq]

Agregar

1. Titulo: (opcional) nos permite definir un titulo que se mostrara sobre la imagen o contenido en la
pantalla de login.

2. Contenido:

2.1. Imagen: nos permitira subir o cambiar la imagen desde nuestra pc, de tamafio 620 x 450 px y en
cualquiera de los siguientes formatos: SWF, GIF, JPG, PNG.

2.2. Editor: si optamos por colocar contenido en la pantalla de Login, podremos utilizar el editor de la
plataforma con todas sus funciones asociadas, excepto la creacién de links a contenidos de la plataforma
(requieren estar logueados para acceder a ellos).

3. Vinculos: esta opcién nos permitird definir links a Urls externas que se mostraran en el Escritorio,
debajo de los datos de usuario. Haciendo clic en Agregar podremos incorporar nuevos links y
reordenarlos arrastrandolos.

Con la configuracion precedente, nuestra pantalla de portada se veria de diferentes formas
dependiendo del ancho disponible:
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duative  Campus 9 Inictar sesida

Campus para documentacion

Iniciar sesidn en: Access bisico (demo)

— Campus configurado para la
elaboracion de
documentacion

B Recordame Ingresar

<Ohidasta tus datos?

Te invitamos a recorrer sus

| A Camous 9

Campus para documentacion

Iniciar sesion en: Access bisico (demo)
educativa

W Recordame

educaliva

Campus configurado para
la elaboracion de
documentacion

' Teinvitamos a recorrer
sus ejemplos!

La configuracion visual del escritorio la establecerd el propio usuario al acceder desde el link
mostrado en la parte superior derecha Personalizar mi escritorio y en consecuencia, se explicara en
detalle en el Manual del Usuario.

Defaults

En este menu podra definir las caracteristicas predefinidas de las aulas, la organizacion de las
secciones que lo componen y los permisos que seran asignados. Estas particularidades seran adoptadas
por todas las nuevas aulas que se definan.

Configuracion

Administracion Portada Defaults Usuarios Editor Sucesos Notifi

Aula  Secciones Pemmisos Evaluaciones Categonas asociadas

Modifique los campos nacesarios y presione Guardar para almacenar los cambios,
Modificar Los campos resaltados son obligatorios,
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Esta seccion posee como finalidad definir las caracteristicas predefinidas al crear un aula. Las aulas

gue se agreguen poseeran dichas especificaciones, aunque podra cambiarlas para un aula en particular
desde el mend Administracion de la pestafia Aulas.

Podra navegar por las distintas pestafias y guardar haciendo clic en Guardar.

AULA A MODIFICAR
Con del aula por Default

Funciones generales

Direccidn de salida (url): http://www.e-ducativa.com/

El aulz permanecera activada :
‘® En forma ilimitada
© Desde| | hasta | formato: dd/mm/aaaa

| Se limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos
‘0 [ Dias. Contados desde l primer acceso del usuario al aula. Luego se desactivan automéaticamente
| Area de notificaciones instantaneas activada (usuarios en linea, ingreso de usuarios, nuevos emails)
| Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea
| Permitir el acceso 2 Usuarios Anonimos
| Mostrar cambio de aulas
) Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo
| Los Responsables podran acceder a |z Administracion
') Los Responsables podran consultar los reportes
Administrador !;Pla.t_afp.ryp_g Webmaster ¥ encargado en &l manejo de emails
Color del aulz
W Se muestran sucesos recientes en Homepage
W Se muestra apartado de contenidos no leidos
Idioma: | Espafiol (Vos) ¥ |

L) Utilizar este idioma en lugar del preferido por el usuario

Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles por defecto para un aula,

asi como su orden.
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SECCIONES DEFINIDAS

Separador v Separador =
~ Presentacion
B Presentacion "2 Programa
v Noticias
ni Programa 4] Calendario
Calificaciones
%" Noticias v Separador
— Archivos
‘”’ Calendario ™3 Sitios
Separador E]
‘ Calificaciones @ ‘Fo.rc?s
\Wikis
Video conferencias O Reordenar
= Aplicar estas caractenisticas
. Anuncios L predeterminadas a las aulas
axistentes
." Encuestas ] Meng'l izquierdo
Secciones
Separador ) | Textos

¥ Orden

e | [

Ordenados por: ORDEN DE APARICION

B Los coloreados indican SECCIONES DESACTIVADAS, porque el aula pertenece a un grupo de aulas. Guardar
Bl Los coloreados indican SECCIONES DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcion modificandalo .

Las secciones de las nuevas aulas poseeran por defecto estas caracteristicas, aunque podra
modificarlas desde el menu Secciones de la pestafia Aulas para un aula en particular.

Si se impone el default a las secciones debe considerarse que para revertir este cambio, debe
corregirse manualmente cada aula afectada.
Permisos

Mediante esta opcidn podra especificar los permisos otorgados a los tipos de usuarios definidos.
Estos valores seran heredados por defecto al crear un nuevo aula, aunque pueden ser modificados desde
la opcion Permisos del menu Usuarios.

Pzara modificar los permisos definidos por perfiles, cambie las opciones y presione Modificar.

PERMISOS DEFINIDOS POR PERFILES Curso

Perfiles Estado Contactos  Archivos Sitios Noticias
W Activo ’ Mens Grups! DF\I&; privads DF\I&; privads DI Lecturs I Alta priva
W Activo | Mens.Grupal Lﬂ Altz privada lLu Altz privada lﬂm Alta priva B No sccede
Ayudantes  [[] Activo Mens.Grupal [ || Alta privada [ || Atta privada [ || Atta privada [ || Alta prive ¥ ]
[Directivos [ Activo| Mens.Grupal [v.]| Atta privada [v.]| Atta privada [v.| Atta privada [v.]| Ata privg p.]] No acoede
Coordinadores  Active | Mens.Grupal [ || Alta privada [ || Alta privada [ || Alta privads v || Ata privd b | No scosde
Invitados Activo ’ Sin M.grupal [w. || Lectura | || Lecturz | || Lecturz | || Lecturz ! L_ No acceds

Los coloreados indican que los usuarios con este perfil no se visualizan en la seccion contactos, no es posible ¢

Evaluaciones

En esta seccion definiremos las caracteristicas de las evaluaciones a nivel global. Luego, desde cada
aula, en la seccién Evaluaciones, se podra establecer si respetan los estandares o no.
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VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

Parametro

Incorrectas restan @ [No v

Liberacion O [Manual v

Liberacion n® veces o | 0|

Limite de tiempo o | 0|

Mazil de realizacion 7 | Nunca v
Mezdar praguntas @ |No v

Modo de preguntas 7] | Todas juntas v

Mastrar indice de preguntas @ |Si v

Obligatoria 7 ,Noiv

Porcentaje de aprobacidn O | 70|

Puntaje por preguntas @ |No v

Puntaje total o | 100

Registra calificacion Q@ (Si v

Ver puntzje de preguntas @ |Si v

Ver respuesta correcta w | Siempre v
Visualizar nota @ |Si v

Guardar

Categorias Asociadas
En este men( podremos definir las categorias que se mostraran activas por defecto al crear unidades.

Tipo de Grupo | a Distancia v

Seleccione cuales de las siguientes categorias relacionadas estaran activas

|| Archivos ¥ Calificaciones
|¥| Sitios | | FAQs

¥ Foros || Calendario
() Wikis [ Noticias

Usuarios

Aqui podréa determinar algunos valores por defecto que aplicaran a los nuevos usuarios.
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VALORES POR DEFECTO DE USUARIOS

Parametro Valor

Recibir avisas de naticias 7 Iﬁ

Recibir avisos de foros 7 | Temas e intervenciones ¥
Resaltar contenidos no leidos & | Desde el dltimo acceso ¥
Ocultgr mis datos personales del resto de los w ,No—'

usuarios

Usuarios
En esta configuracion se podra definir si los usuarios pueden modificar sus datos y su foto y si la
misma se muestra en el campus.
Configuracion
Administracion Portada Defaults Usuarios Editor Sucesos Notificaciones

Datos
CONFIGURACION DE DATOS PERSONALES

(¢ Los usuarios pueden modificar sus datos personales
¢/ Se muestra la foto personal de los usuarios
« Los usuarios pueden modificar su foto

Desde esta seccion, podremos definir los datos adicionales que se utilizaran a nivel de la plataforma.
DATOS ADICIONALES

Indique los campos de datos de usuario disponibles en la plataforma.
Contacto

w Direccion

w Teléfono fijo
|| Teléfono movil
¢ Localidad

"4 Pais

R RIS R R A
[ | Tumblr

Otros

¥/ Comentarios

Los campos de datos disponibles son:

Contacto: Direccidn, Teléfono fijo, Teléfono mévil, Localidad, Pais, CAdigo postal, Sitio web, Otro
domicilio.

Mensajeria: Msn, Gtalk, Skype, Yahoo, Aim, Icq.

Social: Documento, Documento Alternativo, Género, Estado civil, Ciudad natal, Lugares de
residencia.

Estudio: Titulo principal, Otorgado por, Estudios en curso, Otros titulos obtenidos
Trabajo: Empresa actual, Direccion empresa, Teléfono empresa, Posicion, Mas informacion.
Personal: Informacién biografica, Intereses / actividades, Mensaje personal.
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Preferencias: Enlaces, MUsica, Libros, Peliculas, Series de tv.

Redes Sociales: Facebook, Linkedin, Myspace, Fotolog, Hi5, Sonico.

Contenidos: Blogger , Twitter, Wordpress, Slideshare, Picasa , Delicious, Youtube, Digg , Tumblr.
Otros: Comentarios.

Si Ud. Precisara disponer de un campo que no estd en el listado superior, debe contactarse con
soporte@educativa.com y solicitar informacién respecto a la incorporacion de un nuevo campo.

Editor

Los mini-editores del campus son configurables. El webmaster podra indicar los botones visibles en
los mini editores del campus.

BOTONES DISPONIBLES

Fila 1 Fila 2
v B Negrita ¥ T~ Tamafo del texto
v I Cursiva # = Alinear al centro

v/ U Subrayado « & Emoticones

¢ S Tachado ¥ X Foérmula matematica
¢/ A Color del texto ¥ X Simbolos matematicos
v/ A Color de fondo del texto ¥ ¢ Insertar links

¢ ‘= Lista desordenada ¥ R Quitar hipervinculo
¥ = Lista ordenada ¥ [ Imagen

¢ <> Editar codigo html @ # Objetoweb 2.0

v/ @ Vista previa

Editar c6digo HTML sdlo se enceuntra disponible en la Administracion.
Esta configuracion se vera reflejada en (vista de usuario):

categoria  Seleccionar categoria EI
descripcion L o
¢ B I Us A-B- =g & &
Tamafos ... + = © 2 I £ 2 Wk O

En la administracion se agregara el boton Editar codigo html.

Sucesos

En esta opcién, el webmaster podra definir que acciones generan los sucesos que se mostraran en el
escritorio de los usuarios.
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Configure la generacion de cada uno de los siguientes sucesos, al momento da guardar 2l tem en estado “activade”

SUCESOS RECIENTES

Topicos | Nunca se genera el suceso v
Unidades [ Nunca se genera &l suceso v
Materiales De ] Siempre se genera el suceso v
Estudio
Paquetes Scorm ] Nunca se genera €l suceso v
Actividades ] Nunca se genera el suceso v
Evaluaciones ] Nunca se genera el suceso v

Encuestas I Siempre se genera €l suceso v

Notificaciones

Esta funcionalidad brinda la posibilidad de mostrar notificaciones generales para los usuarios en el

Escritorio. Las notificaciones se muestran por igual a todos los usuarios pero a medida que las cierran ya

Nno se muestran en su escritorio.

Campus 9

-ducativa

Escritorio

o e — — — — — — — — — — — — — — — — — —— — — —— — — — — — —— — — — — — — —

|
I
| Mensaje de Mantenimiento: desde el 15/06 a las 6:00 hs. hasta las 16:00 hs. 6mas  ver todas
|

o

|
|
)

Orden: Favorito E| +

Administracion

Las notificaciones se gestionan desde la Administracién > Configuracién > Notificaciones y sélo

pueden administrar notificaciones los usuarios webmasters.

m

Puede existir mas de una notificacion a la vez y las mismas podran desactivarse (por ser obsoletas) y

borrarse (se borra el registro de lecturas de los usuarios). Una notificacion seguird existiendo aunque se

elimine el usuario que la cred.
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Configuracion

Administracion Portada Defaults Usuarios

Para modificar datos de una notificacion presione sobre su Mensaje.

Agregar Blsqueda [Fecha v [Buscar][Todos]
Modificar U ACIO ) [TDA
=% pPnsaje
Eliminar 25/08/2015 Nueva
12/06/2015 Capacitacion nueva version
12/06/2015 Aviso de mantenimiento
07/05/2015 Hola
20/04/2015 Aviso de mantenimiento...
04/03/2015 Notificacion de prueba 3

_| Notificaciones desactivadas

Para agragar una Notificacion completa los campos y presione Guardar.
Los campos resaltados son obligatorios,

AGREGAR NOTIFICACION

Mensaje lSabias que puedes completar tus datos en Mi Perfil... I

Estado & ¢ Activo

Como son a nivel plataforma, no se ven afectadas por los respaldos de aulas/unidades.

Visualizacién para el usuario

En el escritorio se muestran de a una las notificaciones, primero la mas reciente. El usuario puede
optar por mostrar todas las notificaciones activas. Si el usuario hace clic en la X la notificacion dejara de
mostrarse, siendo visible ahora la proxima mas reciente.

o

Mensaje de Mantenimiento: desde el 15/06 a las 6:00 hs. hasta las 16:00 hs. ver todas

descartar todas

Mensaje de Mantenimiento: desde el 15/06 a las 6:00 hs. hasta las 16:00 hs. g ‘

Nueva

Capacitacion nueva version

Si hubiera mas de una Notificacion podremos expandir el recuadro y visualizar todas las notificaciones
gue no han sido descartadas.

Apariencia
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Imégenes
En esta parte se definiran las imagenes de la plataforma:

CONFIGURAR APARIENCIA

Logo principal  '® Mantener '*LogoPn‘ncigaI.gif
Cambiar
Mantener logo por defecto

Logo email ® Mantener “iLogoEmail.gif
Cambiar
Mantener logo por defecto

Skin & | axis v

Colors WA

.

Logo principal: es el logo del encabezado, se mostrara arriba a la izquierda en la vista de usuario.
Logo email: se mostrara en cada email enviado desde la plataforma.

Skin: es la apariencia gréfica externa de la plataforma. El Selector de Skin permite cambiar la
apariencia de manera agil y dinamica. Asi, dependiendo del skin escogido, es posible lograr una interfaz
distinta ademés de conseguir un mejor aprovechamiento de la pantalla. Se debe seleccionar un Skin y
aplicar los cambios a través del boton Modificar. El skin escogido sera aplicado automaticamente a toda la
plataforma.

Se dispone del skin base AXIS. En el caso que la plataforma tenga un Skin personalizado
desarrollado para el cliente, el mismo aparecera también en el selector de skin.

Color: define la gama de colores que tomara el encabezado, la pantalla de Login y el Escritorio.
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Las siguientes secciones poseen en comun el Editor avanzado que permite el ingreso de la
informacion con las herramientas de edicién mas habituales: Aulas, Presentacion, Unidades en Programa,
Guia didactica.

Formatos v Parrafo v Familiade.. v Tamanosd.v Ty >
B 7 U S A~-E~ X X E EF E E | = E = =
mr- QO — 2ZI At 0B

Cuando estemos editando contenido, y cambiamos de pantalla accidentalmente, se advertira que
existen contenidos con cambios no guardados.

Confirmar navegacion

¢Seguro que quieres abandonar esta pagina?

Abandonar esta pagina Permanecer en esta pagina

Se podra optar por Abandonar esta pagina con lo cual los cambios se perderdn y se cargara la
nueva pagina o Permanecer en esta pagina, con lo cual nos permitird permanecer en la pantalla actual y
guardar los cambios antes de irnos.

Respecto de los botones del editor, se detallara el funcionamiento de aquellos que cumplen funciones
especificas en el campus:

+ Hipervinculo
+ Insertar/editar imagen

+ Insertar imagen desde portapapeles
+ Insertar codigo de objeto web 2.0

+ Insertar contenido de plantilla predefinida

+ Férmulas

Hipervinculo

El icono ® se utiliza para incrustar archivos o sitios, o para linkear sitios ya sea internos (del

campus) o externos (agregados por el usuario).
Dependiendo de la ubicacién del editor, visualizaremos los siguientes cuadros:

+ Agregar/modificar aula (Aulas), Presentacion (Contenido)
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Seleccionar Hipervinculo

Por favor, seleccione el item que desea linkear

Unidad 01
Herramientas para crear cuadros sindpticos
Horarios de Consulta
Videoconferencia informativa

General

Extracto de cacac podria prevenir el alzheimer

Mensajeria interna

L Ingresar link manualmente para vincular

Seleccionado: Extracto de cacao podria prevenir el alzheimer
Ubicado en: Noticias = General

Previsualizar: Extracto de cacao podria prevenir el alzheimer

| Vincular I | Incrustar || Cancelar|
_| Categoria o contenido desactivado.

+ Programa (Contenido)

Se mostraran, ademas de las secciones de participacion, los accesos a los contenidos especificos

subidos dentro de Programa (Material de estudio, Actividades, Evaluaciones, Encuestas y Paquete
SCORM)
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X

Seleccionar Hipervinculo

Por favor, seleccione el item que desea linkear

'ﬂ Material de estudio

' Actividades
z Evaluaciones

Encuestas

“ Paquete SCORM

Crear hipervinculo desde los editores reducidos (secciones de participacién desde la administracién y
desde la vista de usuario):

Seleccionar Hipervinculo X

Por favor, seleccione el item que desea linkear

B

d| |
>
:
i

g
2
;

o Herramientas para crear cuadros sindptic...
o Horarios de Consulta
o Videoconferencia informativa

0 Chat

Nombre: [Herramientas para crear cuad

Link: [news.cgi?nueva=no&id_curso|

| Linkear I | Cancelar I

Las ventanas contienen algunas de las siguientes funcionalidades:

Incrustar

El significado de incrustacién en la Administracién es literalmente insertar los elementos en la pagina
gue se esta creando con el Editor. Esto significa que cuando se visualice la pagina en cuestién, los
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elementos incrustados se podran ver desde la Plataforma, sin necesidad de bajar el archivo al disco local
(aunque internamente, el navegador baja el archivo en el cache). De esta forma se pueden generar
contenidos multimedia, y visualizarlos. Se podran incrustar sitios web ingresados desde la seccidn Sitios, y
archivos cargados desde la seccidon Archivos. Esta funcionalidad no solamente es valida para los

hipervinculos ( & ) sino también para el Repositorio (ﬁ%).

Cabe aclarar que hay ciertos tipos de archivos que no se podran incrustar. Para consultar una lista de
tipos de archivos permitidos, vea el anexo correspondiente.

Formatos v Parrafo v Familiade... v Tamafosd.. ~ T >
B 7 US| avll~IX X | BEE @ E|= | =E =
Er QO — 2 0&& R 0B

<

Bienvenidos a la primera Unidad!

En esta unidad realizaremos una introduccion al analisis de sistemas,
con el objetivos de comprender sus reglas y bases.

Haciendo clic sobre el icono del Ojo se podra previsualizar la pagina.

Linkear sitios internos

Se podran enlazar todos los elementos que se visualicen en la ventana. Si en el Editor se ha
seleccionado texto, entonces el link se formara con ese texto seleccionado, de lo contrario el link se
formara con el nombre del sitio a enlazar.

Linkear sitios externos

Si se desea enlazar algun sitio que no forma parte de la Plataforma (links externos), se podran
agregar en el recuadro que aparece en la pantalla.

Si se opta por linkear al Chat a por ejemplo, en la presentacion de un aula, el usuario podra disponer
de un acceso directo a la sala de Chat.

Si se escoge linkear la Mensajeria Interna, podra seleccionar un determinado usuario.
Insertar/editar imagen
Al hacer clic en el boton ad] se mostrara el siguiente cuadro, el cual nos permitira pegar la direccién

URL donde se aloja la imagen, asi como su descripciéon (opcional), tamafio (podemos redimensionarla),
definir si se muestra algun borde(en pixeles) y espaciado.

Campus 9 Pagina



Manual de administracion

Insertar/editar imagen X

General @ Avanzado

Enlace 4/10/06/22/31/maple-leaf-476898_960_720.jpg
Descripcion de la imagen Hoja de otofio
Dimensiones 670 X 720 + Restringir proporciones

m Cancelar
Insertar imagen desde portapapeles

Al copiar una imagen cualquiera al portapapeles de una web o nuestro sistema operativo, podremos
pegarla directamente en el editor y la misma se generard como un nuevo objeto de repositorio. Por
ejemplo si buscamos una imagen en la red y la copiamos:

A Foge On Arce Hoge Bl Otoro Cokr D Ot Scosege

Abrir imagen en una pestafia nueva

Guardar imagen como...

Copiar imagen I
r.l‘h'

Copiar difcOn imagen

Buscar imagen en Google

Inspeccionar tri+Mayts+1 F
— = }

Luego podemos pegarla en el editor de nuestra plataforma:

Formatos v  Parrafo v Familiade.. v Tamanosd.~v Iy & ¢ <>

)

l"
|'I

B I US A~A~Xx X =T =EE E E
Er QO — %I 0 &&& 8 RO B

Deshacer

Pegar Ctrl+V

Seleccionar todo
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En la pagina sélo quedara el cédigo de la incrustacion de repositorio. En el repositorio, el objeto
qguedara asignado al repositorio personal del usuario.

Esta funcionalidad estara disponible sélo con el navegador Firefox. En los demas navegadores se
pegara en formato URI.

Insertar codigo de objeto web 2.0

Al hacer clic en el boton o se abrira una ventana que nos habilitara un espacio para pegar el cédigo
proporcionado por la aplicaciéon 2.0.

Insertar objeto web 2.0

Insertar objeto web 2.0

Use CTRL+V en su teclado para pegar €l texto en la ventana.
<iframe width="560" height="315"

https://www,. voutube. com/embed/USv12M2mRVM"
frameborder="0" allcwiullscreen></iframe>

Formatos v  Parrafo v Familiade... v Tamafosd..~
B: 7 U S| A~>N ~|x X |E =
By Q@ — Z X & & B @

[/
1
A

“en
wru—
1

Vivaldi El Otofio

En este caso se trata de un video de Youtube, pero se pueden incrustar objetos como los
proporcionados, a modo de ejemplo, por:

Slides y presentaciones: Imagenes y galerias de imagenes:
Picture Trail (www.picturetrail.com) Flickr (www.flickr.com)

Author Stream (www.authorstream.com) Tinypic (es.tinypic.com)

Slideshare (www.slideshare.net) Photfunia (www.photofunia.com)
Slideserve (www.slideserve.com) Sliderocket (www.sliderocket.com)
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Documentos:

Google Doc (docs.google.com)
Calameo (es.calameo.com)
Docstoc (www.docstoc.com)

Video:

Youtube (www.youtube.com)
Vimeo (www.vimeo.com)
Dotsub (www.dotsub.com)
Animoto (www.animoto.com)

Calendar :

Google Calendar (www.google.com/calendar)

Mapas:

aMap (www.amap.org.uk)

Multimedia:
VoiceThread (www.voicethread.com)
Posters multimedia (www.glogster.com)

Encuestas y Evaluaciones:
99polls (www..com)

Twitpoll (www.twitpoll.com)
MyStudiyo (www.mystudiyo.com)

Mascotas virtuales y Avatares:
Voki.com (www.voki.com)
Bunnyherolabs (funnyherolbas.com)

Audio:
SonoWeb (www.sonowebs.com)
Podcast de Gcast (www.gcast.com)

Insertar contenido de plantilla predefinida

Al hacer clic en el botén se mostrara un cuadro que nos permitird insertar plantillas de contenido
predeterminadas.

Importante: si desea que el contenido de la pagina sea adaptable NO se recomienda el uso de
tablas ni plantillas.

Insertar plantilla X

Plantillas Diptico =

Plantilla de 2 columnas para contenido con introduccién general, acceso a cada subtema, e incorporacion de imagenes

Titulo general

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum.

Subtitulo 1
[IMAGEN 1]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Subtitulo 2
[IMAGEN 2]

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Subtitulo 1
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod

USSR | P A Gy or Kl IS S SaaiA S i RS

EPEC SIS | VR 3 SRR

Formulas

. . . L . . +
Para insertar una formula en el editor debemos inicialmente hacer clic en el botén )2 que nos
permitird comenzar a ingresar (en formato texto) la expresion:
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Formatos v Parrafo v Familiade.. v Tamafnosd.. v T, & ¢ (>
B 7 US A~E~ X X | E E EE = E ==
Br Q@ — |2 X [&&8 8O B

Escribir formula matematica

‘atb=c* 4 -

at+b=c4

Para utilizar expresiones complejas, podemos aprovechar el listado disponible al hacer clic en b2 :

Simbolos matematicos X
d & |}

New :_ﬂ Mt Tympn VE YT ﬁ R P2 flzydz / f [‘c' 2] (’}Z)

—|a e ] | .
=l LN x[sle| @ ||| X IIIIAAIY| V
£ || 2| <|>|e|ég| c|>|c|2]|8|nNv]| U
and:OI‘. - = |if ||V 3 .J_:T_l-.z'sg.::;. og: |
text quad| 2 Vi it|eo[R| o O[] [T[1I=] F] = |
T 1 4 — = 2 e & 2 8 T g»a.d.&>{1ifx>0
N|Z| Q@ R C|lAA| A & |A| A 3|} v | 0ife0
o« | B ¥ Y |85 || € [N ]|0] 8 | k|[A[A]| K
v T T P |o|o| T £ § ¢ ¢ X |¥ Y |w w
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Anexo 2: Login desde Sistemas Externos

Login externos

Es posible identificarse en el campus a través de uno o varios logins externos, paginas web
independientes (o parte de una) que permiten ingresar los datos de acceso desde una ubicacion diferente
al campus. En general se busca facilitar el acceso a los usuarios a la instalacion.

Los logins externos pueden ser exclusivos para el campus o algunas aulas selectas del campus. Al
utilizar un login externo, en general, el usuario no accede a la Home del campus sino directamente al
Escritorio 0 a un aula en que desea loguearse.

Web Services
educativa provee soluciones para integrar sistemas a través de Web Services.

Esta integracion del campus puede utilizarse tanto para proveer un login desde un sistema externo,
como para obtener informacién del campus en si.

Por ejemplo, dado el siguiente escenario:

Usted posee un sistema web en el que los usuarios se loguean y consultan una serie de cursos
disponibles. Cada curso esta asociado con un aula del campus y los usuarios se encuentran replicados en
ambos sistemas.

Surge el requerimiento de que el usuario pueda hacer clic en un determinado curso y
automaticamente sea redirigido a la plataforma de e-learning sin volver a pasar por las validaciones de
login, ya que lo hizo la primera vez que ingreso en su sistema.

Otras aplicaciones de los Web Services podrian orientarse a: obtener datos de usuarios, crear
usuarios, modificar usuarios o desactivarlos.

Ademas se dispone de Web Services de propésito general, los cuales son de consulta y entre ellos se
encuentran: consultar las aulas del campus, obtener idiomas disponibles, obtener perfiles disponibles,
obtener unidades del aula.

En caso de precisar mas informacion sobre las posibilidades de integracion planteadas en este anexo,
no deje de comunicarse a_soporte@educativa.com. Se brindara asesoramiento sobre la mejor forma de
implementar una solucion a su necesidad.

Anexo 3: Tipos de archivos permitidos por el sistema para ser
incrustados.

Imagene Video Audio Docume Flash
S ntos
gif mp4 mp3 htm - html swf
irg flv txt - pdf flv
jreg
bmp
png

Si desea incrustar un tipo de archivo no listado en la tabla superior, envie un mail a soporte de
educativa con la solicitud, indicando tipo de archivo y extension/es.

Para la incrustacién de objetos del tipo Web 2.0, consulte la seccion Editor de este manual.
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Anexo 4: Sincronizacion

Validacién de usuarios por Conexién Remota

Esta funcionalidad se ha desarrollado apreciando que las Instituciones cuentan con su propio sistema
de gestién de usuarios. Por lo tanto, surge la necesidad de que la plataforma cuente con una validacién de
los usuarios contra la base de dicho sistema externo.

Para la implementacion de esta funcionalidad debera contactarse con el departamento de soporte de
e-ducativa a soporte@educativa.com .

Nuestro personal lo guiara para configurar la sincronizacién de su plataforma con la base de datos
externa de manera exitosa.

Importante: antes de considerar esta opcidn se recomienda consultar sobre los Webservices
disponibles ya que satisfacen casi cualquier caso de los implementados por conexién remota.
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Soporte Técnico

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina de educativa en Argentina
9 de Julio 1875

S2000BOK - Rosario.

Santa Fe, Argentina

Tel / Fax. +54 341 440-2514
Email: soporte@educativa.com

Oficina de educativa en Espafia
Camino de los Afligidos 5, 1° DERECHA.
28804 - Alcala de Henares

Madrid, Espafia

Tel / Fax. 902 014 852
Email: soporte.espana@e-ducativa.com
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